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Poznan, 17.11.2019 .
POLITYKA PRYWATNOSCI UEP

WSKAZANIE ADMINISTRATORA
Administratorem danych osobowych jest Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu z siedzibg w Poznaniu
(61-875), przy al. Niepodlegtosci 10, NIP 777-00-05-497, REGON 00000-1525 (dalej Uczelnia).

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, nadzorujgcego prawidtowosé przetwarzania
danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie:

= |istownie na adres:
Inspektor ochrony danych UEP
ul. Powstancoéw Wielkopolskich 16
61- 891 Poznan

=  poprzez wiadomos¢ e-mail na adres e-mail:
rodo@ue.poznan.pl

ODBIORCY DANYCH

W zaleznosci od celu przetwarzania Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane zaufanym
podmiotom zewnetrznym swiadczgcym ustugi na rzecz Uczelni na zasadach statych lub jednorazowych
na podstawie stosownych umoéw.

W zaleznosci od celu przetwarzania dane mogg zosta¢ powierzone do przetwarzania nastepujgcym
podmiotom:

= Ministerstwu Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

= Strazy Granicznej;

= uczelniom partnerskim Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu;

= cztonkom organizacji studenckich;

=  Agencji Narodowej Programu Erasmus +;

= Administratorowi systeméw FRSE (program POWER) i OLS (Online Linguistic Support);

= partnerom Administratora danych osobowych organizujgcym praktyki i staze studenckie;
=  Poznanskiej Fundacji Bibliotek Naukowych;

= organom podatkowym;

= Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych;
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=  podmiotom zewnetrznym, $wiadczagcym na rzecz Administratora danych osobowych ustugi
utrzymania i serwisowania systemoéw informatycznych;

=  podmiotom zewnetrznym Swiadczagcym na rzecz Administratora danych osobowych ustugi
wprowadzenia do obiegu elektronicznej legitymacji studenckiej;

=  podmiotom zewnetrznym realizujgcym na rzecz Administratora danych osobowych pakiet
sportowo-rekreacyjny.

Panstwa dane osobowe co do zasady nie beda przekazywane do panstw trzecich (poza EOG) oraz
organizacji miedzynarodowych. W sytuacji, kiedy takie przekazanie bedzie niezbedne do realizacji
umowy lub wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Uczelni, zostang Panstwo o tym fakcie
poinformowany z odpowiednim wyprzedzeniem.

PRAWA 0SOB
W zwigzku z przetwarzaniem przez Uczelnie danych osobowych przystuguje Panstwu prawo do:
1. dostepu do swoich danych osobowych,
2. sprostowania swoich danych osobowych,
3. usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
4

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jezeli opiera sie ono o art. 6 ust. 1 lit e
RODO tj. wykonywanie zadania realizowanego w interesie publicznym lub art. 6 ust. 1 lit. f
RODO — dziatania wykonywane w prawnie uzasadnionym interesie administratora,

5. wycofania zgody w przypadku danych, ktérych przetwarzanie odbywa sie w oparciu o Paristwa
dobrowolng zgode z zastrzezenie, ze nie ma to wptywu na legalnos¢ przetwarzania danych,
ktére dokonato sie przed tym wycofaniem (art. 6 ust. 1 lit. a RODO),

6. whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

MONITORING WIZYJNY

Pani/Pana dane osobowe (wizerunek) utrwalone za posrednictwem monitoringu wizyjnego
obejmujacego wszystkie wejscia do budynkdéw, ciggi komunikacyjne wewnatrz nieruchomosci oraz
obszary bezposrednio przylegte do nieruchomosci nalezgcych do UEP przetwarzane bedg w celu
zapewnienia bezpieczenstwa studentéw, pracownikéw i wszystkich osdéb wizytujagcych UEP oraz
ochrony mienia Uczelni (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

61-875 Poznan

tel. +48 61 856 90 00
fax +48 61 856 90 00
NIP: 777-00-05-497
REGON 00000-1525

www.ue.poznan.pl
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Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe przetwarzane sg wytacznie do celdw, dla ktdrych zostaty
zebrane i przechowywane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy do dnia nagrania.

NEWSLETTER

Udostepniajac adres e-mail w odpowiednio oznaczonych miejscach w serwisie ue.poznan.pl wyrazajg
Panstwo zgode na przesyfanie przez Uczelnie za posrednictwem poczty elektronicznej wiadomosci o
charakterze informacyjnym tzw. newsletter.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie za paristwa dobrowolng zgodg (art. 6 ust. 1 lit.
a RODO), w celu przesytanie za posrednictwem poczty elektronicznej na wskazany adres e-mail
wiadomosci o charakterze informacyjnym i marketingowym, w tym informacji dotyczacych aktualnych
ofert edukacyjnych UEP, informacji o konferencjach i innych wydarzeniach organizowanych przez
Uczelnie oraz dostepnych programach naukowo-dydaktycznych i badawczo-rozwojowych.

Dane osobowe przetwarzane bedg do momentu wycofania przez Panistwa zgody, z zastrzezeniem, ze
nie ma to wptywu na legalnos¢ przetwarzania danych, ktére dokonato sie przed tym wycofaniem.

W procesie nie dochodzi do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do otrzymywania aktualnych informacji o
dziatalnos$ci naukowej i kulturalnej UEP.

61-875 Poznan

tel. +48 61 856 90 00
fax +48 61 856 90 00
NIP: 777-00-05-497
REGON 00000-1525

www.ue.poznan.pl
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SZCZEGOLOWE INFORMACJE O PRZETWARZANIU

1) KANDYDACI DO PRACY

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
rekrutacyjnym, a w szczegdlnosci w celu
1. przeprowadzenia i rozstrzygniecia procesu rekrutacji prowadzonego na aplikowane przez
Panstwa stanowisko, w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b RODO tj. podejmowanie niezbednych
dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy — w zakresie danych
wskazanych w art. 22! §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy oraz na podstawie
udzielonej przez Paistwa zgody tj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO tj. w zakresie danych wykraczajacych
poza katalog wskazany w art. 22* §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy;
2. uwzglednienia Panstwa aplikacji w przysztych procesach rekrutacji na podstawie udzielone
przez Panstwa zgody tj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO — do momentu odwotania tej zgody, jednak nie
dtuzej niz 12 miesiecy od momentu jej udzielenia.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane jedynie przez okres niezbedny dla realizacji celéw procesu
rekrutacji, w zwigzku, z ktérym skfadacie Panstwo dokumenty aplikacyjne tj. przez 3 miesigce od dnia
zamkniecia rekrutacji, a w przypadku udzielenia zgody na przyszte rekrutacje — przez okres 6 miesiecy
od dnia udzielenia zgody.

Podanie danych jest dobrowolne, cho¢ w zakresie okreslonym w art. 22" § 1 Kodeksu pracy niezbedne
do udziatu w procesie rekrutacji.

2) PRACOWNICY
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z zatrudnieniem, a w szczegdlnosci w celu:

. zarzadzania i organizacji pracy pracownikéw w zakresie niezbednym wynikajgcym z Kodeksu
pracy i wewnetrznych zasad Uczelni (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) — przez czas trwania zatrudnienia;

. realizacji obowigzkéw pracodawcy wynikajacych z powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa, w tym Kodeksu pracy i innych przepisow wykonawczych — naliczanie i wyptata
wynagrodzen, realizacja obowigzkéw wobec ZUS, realizacja obowigzkéw podatkowych i
ksiegowo-rachunkowych, prowadzenie i udostepnianie rejestru inspektoréw (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO, art. 9 ust. 1 lit. b RODO) — przez 5 lat od konca roku kalendarzowego, w ktérym
dokonano rozliczenia;

61-875 Poznan

tel. +48 61 856 90 00
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. realizacji obowigzkéw BHP wynikajacych z Kodeksu pracy, rozporzadzenia w sprawie ogdlnych
przepiséw BHP i innych przepisdw prawa pracy (art. 6 ust. 1 lit. c RODO i art. 9 ust. 2 lit. b
RODO) - 10 lat od ustania zatrudnienia;

. prowadzenia akt pracowniczych i ewidencji czasu pracy (art. 6 ust. 1 lit. cRODOi art. 9 ust. 2
lit. b RODO) — 10/50lat liczone od korica roku, w ktorym stosunek pracy ulegt rozwigzaniu lub
wygast;

=  zapewnienia pracownikom dodatkowych Swiadczen w zakresie dziatalnosci Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych (art. 6 ust. 1 lit. cRODO i art. 9 ust. 2 lit. b RODO) - 5 lat liczone
od konca roku, w ktérym nastgpita wyptata swiadczenia;

. zapewnienia udziatu i organizacji Pracowniczych Planéw Kapitatowych (art. 6 ust. 1 lit. c
RODO) — 10 lat liczone od dnia ustania stosunku pracy lub jego rozwigzania;

. zapewnienia pracownikom dodatkowych benefitow pozaptacowych, w tym ubezpieczenia
grupowe i karnety sportowe (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — 5 lat od konca roku kalendarzowego, w
ktérym dokonano rozliczenia;

=  zapewnienia bezpieczenstwa oséb i ochrony mienie pracodawcy poprzez wykorzystanie
monitoringu wizyjnego (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) - przez okres zatrudnienia

= dochodzenia roszczen i obrony przez nimi (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — 6 lat liczone od dnia, w
ktorym stosunek pracy ulegt rozwigzaniu lub wygast;

=  budowania relacji z pracownikami poprzez organizacje imprez pracowniczych i
dokumentowanie ich w postaci fotografii (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — do momentu wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania;

. umozliwienia pracownikom rozwoju kompetencji zawodowych poprzez uczestnictwo w
konferencjach, sympozjach i seminariach naukowych (art. 6 ust. 1 lit e RODO) — przez czas
trwania zatrudnienia a nastepnie archiwizowane zgodnie z wymogami przepisow
wykonawczych;

. umozliwienia pracownikom rozwoju kompetencji zawodowych poprzez uczestnictwo w
programach mobilnosci naukowej (art. 6 ust. 1 lit b RODO - w przypadku kiedy strong umowy
jest pracownik lub art. 6 ust. 1 lit. a RODO — w przypadku, kiedy strong umowy jest Uczelnia) —
przez czas trwania zatrudnienia a nastepnie archiwizowane zgodnie z wymogami przepiséw
wykonawczych;

. recenzowania osiggnie¢ naukowych w postepowania o nadanie stopnia lub tytutu
naukowego (art. 6 ust. 1 lit c RODO) — przez okres trwania zatrudnienia, z zachowaniem
termindéw wskazanych w Ustawie o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach
i tytule w zakresie sztuki (Dz.U. z 2017 r., poz. 1789).

61-875 Poznan

tel. +48 61 856 90 00
fax +48 61 856 90 00
NIP: 777-00-05-497
REGON 00000-1525

www.ue.poznan.pl



3Re UNIWERSYTET
- EKONOMICZNY

\) W POZNANIU

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym w zakresie realizacji praw i obowigzkéw
wynikajgcych ze stosunku pracy, a ich nieprzekazanie spowoduje niemoznos¢ zawarcia i realizacji
umowy o prace i zwigzanych z nig obowigzkédw podatkowo-sktadkowych. W przypadku realizacji
pozostatych $wiadczen i zobowigzan wymienionych podanie danych jest dobrowolne, lecz ich
niepodanie uniemozliwi realizacje $wiadczen, badz zobowigzan z nimi zwigzanych.

3) EMERYCI
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku w celu:

= umozliwienia Panstwu kontaktu z Uczelnig poprzez utrzymywanie konta poczty elektronicznej
w domenie ue.poznan.pl (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) — do momentu wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania;

* umotzliwienia korzystania ze $wiadczen Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (art. 6
ust. 1 lit. c RODO) - 5 lat od korica roku kalendarzowego, w ktorym dokonano rozliczenia;

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do skorzystania z przystugujacych
Pani/Panu praw.

4) KANDYDACI NA STUDIA
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

=  przeprowadzenia i rozstrzygniecia procesu rekrutacji na aplikowany przez Panstwa kierunek
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO) — przez 6 miesiecy od daty zamkniecia rekrutacji;

= informowania o nowej ofercie edukacyjnej Uczelni (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) — do momentu
wycofania zgody;

= informowania o dodatkowych ustugach swiadczonych przez UEP (obozy integracyjne,
stypendia, kota naukowe i inne organizacje studenckie) (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) —do momentu
whniesienia sprzeciwu.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak w zakresie wskazanym w dokumentach
aplikacyjnych konieczne do wziecia udziatu w procesie rekrutacji.
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5) STUDENCI, DOKTORANCI i UCZESTNICY STUDIOW PODYPLOMOWYCH
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu:

= obstugi procesu ksztatcenia na podstawie przepiséw prawa w tym ustawy z dnia 20 lipca 2018
r. Prawo o szkolnictwie wyzszym wraz z aktami wykonawczymi (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) — przez
czas trwania studidw, a po ich zakonczeniu archiwizowane przez 50 lat;

= realizacji umowy zawartej pomiedzy Panig/Panem a Uniwersytetem Ekonomicznym w
Poznaniu w zwigzku z podjeciem ksztatcenia na wybranym kierunku studiow (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO) - przez czas trwania studiow, a po ich zakonczeniu archiwizowane przez 50 lat;

= archiwalnym, w tym prowadzenia dokumentacji ksiegowo-podatkowej na podstawie
obowigzku prawnego wynikajgcego m.in. z art. 74 ustawy o rachunkowosci i innych
dotyczacych podatkéw — 5 lat liczone od konca roku kalendarzowego, w ktéorym dokonano
rozliczenia;

= udzielania pomocy materialnej dla studentéw (stypendia, zapomogi, miejsca w domach
akademickich) (art. 6 ust. 1 lit. @ RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO) — przez czas trwania
studidéw, a po ich zakoriczeniu archiwizowane przez 50 lat;

=  udostepnienia zasobow bibliotecznych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) — przez czas trwania studiow;

= umozliwienia rozwoju kompetencji poprzez realizacje programdéw mobilnosci, praktyk i stazy
studenckich (art. 6 ust. 1 lit. b RODO — w przypadku, kiedy student jest strong umowy oraz art.
6 ust. 1 lit. c RODO — w przypadku, kiedy strong umowy jest Uczelnia) — przez czas trwania
studidw, a po ich zakonczeniu archiwizowane przez 50 lat;

= dochodzenia i obrony przed ewentualnymi roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — 6 lat od
konca roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono ksztatcenie.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym w zakresie realizacji praw i obowigzkéw
wynikajacych z odbywaniem ksztatcenia, a ich nieprzekazanie spowoduje niemoznos¢ skorzystania z
oferty edukacyjnej Uczelni.

6) ABSOLWENCI
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

=  monitoringu kariery zawodowej po ukonczeniu studiéw (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) — do
momentu wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, jednak nie dtuzej niz 5 lat od
zakonczenia ksztatcenia;
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= informowania absolwentéw o dodatkowych ofertach edukacyjnych Uczelni (art. 6 ust. 1 lit.
e RODO) — do momentu wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

= dochodzenia i obrony przed ewentualnymi roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — 6 lat
liczone od konca roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono ksztatcenie.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji celu, dla ktérego sg one gromadzone.

7) UCZESTNICY KONFERENCIJI
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

= realizacji konferencji zgodnie z postanowieniami regulaminu (informowanie o
harmonogramie, przygotowanie identyfikatoréw, przygotowanie listy uczestnikéw, publikacja
materiatéw konferencyjnych) (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) — 5 lat liczone od korica roku
kalendarzowego, w ktérym zostata przeprowadzona konferencja;

= wystawienie certyfikatow i zaswiadczen (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) — 1 rok od dnia zakornczenia
konferencji;

= dokumentacji wydarzenia poprzez wykonywanie fotografii i/lub nagran audiowizualnych
(art. 6 ust. 1 lit. e RODO) — do momentu wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

= dochodzenia roszczen i ochrony przed roszczeniami — przetwarzanie jest niezbedne do
prawnie uzasadnionych celéw administratora polegajagcych na ochronie intereséw
przedsiebiorcy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — 6 lat liczone od dnia zakonczenia wspétpracy.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do wziecia udziatu w konferencji.

8) UCZESTNICY BADAN NAUKOWYCH

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych z realizacjg badan naukowych i/lub
prac rozwojowych prowadzonych przez pracownikéw i studentéw Uniwersytetu Ekonomicznego w
Poznaniu, w oparciu o:

= art. 6 ust. 1 lit. b RODO — dziatania niezbedne do wykonania postanowien zawartej umowy lub
regulaminu uczestnictwa w badaniach — nawigzanie i utrzymanie kontaktu w trakcie trwania
badan,

= art. 6 ust. 1 lit. e RODO — dziafania niezbedne do wykonania zadan realizowanych w interesie
publicznym i w ramach wtadzy publicznej powierzonej UEP.
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Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda wytgcznie w okresie niezbednym wobec celéw ich
przetwarzania, a po ustaniu celu beda archiwizowane w formie zanonimizowane;j.

Zgodnie z ustawg z dnia 21 lutego 2019 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z zapewnienie
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) nie przystuguje Panstwu prawo dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania i sprzeciwu wobec przetwarzania jezeli wypetnienie tych praw uniemozliwitoby lub
znaczaco utrudnitoby administratorowi realizacje celdw dla ktérych zostaty zebrane.

9) UCZESTNICY SZKOLEN | INNYCH WYDARZEN
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

= realizacji ustugi szkolenia zgodnie z postanowieniami umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO) — 5
lat liczone od konca roku kalendarzowego, w ktérym zostato przeprowadzone szkolenie;

= wystawienie certyfikatow i zaswiadczen (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — 10 lat od dnia zakonczenia
szkolenia lub do chwili ztozenia skutecznego sprzeciwu/zgdania usuniecia danych;

= dokumentacji wydarzenia poprzez wykonywanie fotografii i/lub nagran audiowizualnych
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — do momentu whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

= dochodzenia roszczen i ochrony przed roszczeniami — przetwarzanie jest niezbedne do
prawnie uzasadnionych celéw administratora polegajagcych na ochronie intereséw
przedsiebiorcy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — 6 lat liczone od dnia zakonczenia wspétpracy.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do zawarcia i realizacji umowy oraz wziecia udziatu w
szkoleniu.
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10) OSOBY KORZYSTAJACE Z ZASOBOW BIBLIOTECZNYCH UEP

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) udostepnienia zasobéw Biblioteki UEP w ramach obowigzku prawnego cigzacego na Uczelni,

wynikajgcego z art. 49 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(Dz. U. 2018, poz. 1668 z pézn. zm.) oraz przepisami ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o

bibliotekach (Dz. U. z 2018 r. poz. 574 t.j.) — na czas archiwizacji dokumentacji dotyczacej

korzystania ze zbioréw Biblioteki, a po jej zakoriczeniu zostang usuniete

b) ochrony zbioréw bibliotecznych i zapewnieniu bezpieczenistwa informatycznego (art. 6 ust.

1lit. f RODO) — na czas archiwizacji dokumentacji dotyczacej korzystania ze zbioréw Biblioteki,

a po jej zakonczeniu zostang usuniete

Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do skorzystania z zasobéw bibliotecznych UEP.

11) KONTRAHENCI

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

nawigzanie relacji biznesowych (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — Do czasu zgtoszenia
skutecznego sprzeciwu/zgdania usuniecia danych;

zawarcia i wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) — Do momentu rozwigzania lub
wygasniecia umowy;

prowadzenia dokumentacji ksieggowo-podatkowej zgodnie z art. 74 ustawy o
rachunkowosci i innych dotyczacych podatnikéw (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) — 5 lat liczone
od konca roku kalendarzowego, w ktérym umowa ulegta rozwigzaniu lub wygasta;
dochodzenia roszczen i ochrony przed roszczeniami — przetwarzanie jest niezbedne do
prawnie uzasadnionych celéw administratora polegajgcego na obronie intereséw (art. 6
ust. 1lit. f~-RODO) —6 lat liczone od dnia, w ktérym umowa ulegta rozwigzaniu lub wygasta.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do zawarcia i realizacji umowy.
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