Zarzadzenie nr 92/2021
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu
z dnia 28 pazdziernika 2021 roku

w sprawie wymagan i zalecein merytorycznych oraz redakcyjnych dotyczacych
przygotowania prac dyplomowych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t. j. Dz. U. z 2021 roku, poz. 478, ze zm.) oraz § 43 Regulaminu studiow w UEP, przyjetego
uchwatg nr 82 (2018/2019) Senatu UEP z dnia 26 kwietnia 2019 roku ze zmianami, zarzgdzam,
€O nastepuje:

§1

Postanowienia ogélne

1. Praca dyplomowa (licencjacka/inzynierska/magisterska) jest samodzielnym
opracowaniem zagadnienia naukowego lub praktycznego albo dokonaniem technicznym,
prezentujgcym ogdlng wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane z efektami uczenia sie na
danym kierunku studidw, poziomie i profilu oraz umiejetnosci samodzielnego
analizowania i wnioskowania.

2. Temat i tres¢ pracy dyplomowej muszg byé zgodne z kierunkowymi efektami uczenia sie
oraz programem studidow na realizowanym przez studenta kierunku.

3. Temat pracy podlega zatwierdzeniu przez promotora.

§2
Wymagania merytoryczne dla prac dyplomowych

1. Praca licencjacka/inzynierska jest pracg dyplomowa przygotowywang na studiach
pierwszego stopnia. Praca magisterska jest pracg dyplomowg przygotowywang na
studiach drugiego stopnia.

2. Praca dyplomowa licencjacka lub magisterska moze mie¢ m.in. charakter:

1) przegladowy — systematyzujacy wiedze na temat sformutowanego problemu lub
wybranego zagadnienia (zagadnien), gdy autor przygotowuje prace na podstawie
literatury lub innych zrédet, w tym regulacji prawnych;

2) projektowy, gdy autor opracowuje nowe lub modyfikuje istniejgce sposoby (w tym
metody) rozwigzania okreslonego w pracy problemu z uwzglednieniem literatury
i poznanej praktyki;

3) empiryczny, gdy autor projektuje i przeprowadza wtasne badanie empiryczne lub ma
swoj autorski udziat w szerszym projekcie badawczym, a w pracy dokumentuje
przeprowadzone studia literatury i innych Zrédet oraz charakteryzuje
przeprowadzone badania, ze szczegdélnym uwzglednieniem uzyskanych wynikéw i ich
interpretacji na tle zdobytej wiedzy dotyczgcej badanego problemu.

3. Charakter inzynierski pracy wymaga wykazania przez studenta znajomosci aktualnej wiedzy
i umiejetnosci zastosowania metod, technik i narzedzi badawczych w praktyce. Praca
inzynierska moze mie¢ charakter:

1) projektowy,
2) empiryczny (zawiera eksperymentalne rozwigzanie okreslonego problemu/celu),



3) aplikacyjny (np. rozwigzanie inzynierskie, ekspertyza dedykowana konkretnemu

odbiorcy).

W szczegdlnych (uzasadnionych) przypadkach praca moze miec charakter przeglagdowy
(np. zawiera ocene rozwigzan praktycznych na tle teorii).
4. Praca dyplomowa powinna:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

wykazywac¢ merytoryczne kompetencje autora w odniesieniu do podejmowanego
problemu czy zagadnienia (zagadnien);

zawierac jasno sformutowany problem zawarty w celu pracy (cel gtéwny/nadrzedny
moze miec cele szczegdétowe/podrzedne) wraz ze wskazaniem luki badawczej (o ile
istnieje);

uwzglednia¢ dorobek pismiennictwa naukowego, udokumentowany zaréwno
w formie odwotan w tresci pracy, jak i w bibliografii zatgcznikowej na koricu pracy;
wykorzystywac¢ metody i techniki analityczne dostosowane do specyfiki problemu
i celu, poznane w trakcie studidw lub przyswojone w trakcie przygotowywania pracy;
pozwalaé jednoznacznie zidentyfikowaé wktad wiasny autora w realizacje celu ze
szczegblnym uwzglednieniem syntetycznej charakterystyki wynikow
w podsumowaniu badz uwagach konicowych;

wykazywac zwigzek analiz wtasnych z literaturg i innymi zrédtami.

5. Liczba naukowych pozycji literaturowych wykazywanych w bibliografii zatgcznikowej nie
powinna by¢é mniejsza niz 15 (w przypadku prac licencjackich i inzynierskich) albo 30
(w przypadku prac magisterskich) i znajdowac¢ odzwierciedlenie w odwotaniach lub
przypisach.

6. Przygotowanie pracy dyplomowej powinno pogtebi¢ kompetencje studenta w zakresie:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

postugiwania sie wiedzg nabytg w czasie studidw i wykorzystywania jej do
rozwigzywania postawionych probleméw naukowych;

samodzielnego doboru i wykorzystania literatury przedmiotu;

samodzielnego wyszukiwania wiarygodnych informacji w dostepnych Zrédfach
krajowych i zagranicznych;

wiasciwego doboru i wykorzystania metod, technik i narzedzi badawczych;
prowadzenia logicznego toku wywodu;

precyzyjnego i zrozumiatego formutowania opinii i wnioskdow z przeprowadzonych
badan;

postugiwania sie jasnym i precyzyjnym jezykiem, z zachowaniem zasad pi$miennictwa
naukowego.

§3
Zalecenia redakcyjne

1. Zalecana objetos¢ pracy dyplomowe;j:

1)
2)

praca licencjacka/inzynierska: 40 — 60 stron;
praca magisterska: 60 — 90 stron.

2. Zalecany uktad pracy:

1)
2)
3)
4)

strona tytutowa;

streszczenie;

spis tresci;

wstep zawierajgcy m.in. okreslenie celu i zakresu pracy (przedmiot, zakres czasowy
i terytorialny), ogdlng charakterystyke wykorzystanych technik i metod badawczych,
informacje o zawartosci poszczegdlnych rozdziatéw;
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5) tekst gtéwny, z uwzglednieniem podziatu na rozdziaty i ewentualnie podrozdziaty;

6) podsumowanie lub wnioski z pracy lub uwagi koncowe (podsumowanie z postulatami

odnosnie do kontynuacji badania podjetego problemu);

7) Dbibliografia zatgcznikowa zawierajgca wykaz cytowanych publikacji w alfabetycznej

kolejnosci, zgodny z wymogami opisu bibliograficznego przedstawionego
w odrebnych przepisach, dotyczacych zasad tworzenia odsytaczy bibliograficznych
i wykazu literatury w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu;

8) wykaz wykorzystanych aktow prawnych (w uzasadnionych przypadkach);

9) wykaz zrédet internetowych (z datg publikacji badz pobrania);

10) wykaz tabel;

11) wykaz rysunkow (schematdéw, wykreséw, map itp.);

12) wykaz zatgcznikdw.

3. Wymagany format pracy dyplomowej:

1) format A4;

2) czcionka podstawowa: Calibri; dopuszcza sie czcionke: Carlito;

3) wielkos¢ czcionki podstawowej: 12 pkt;

4) marginesy: gérny 2,5 cm; dolny 2,5 cm; lewy 3,0 cm; prawy 2,0 cm;

5) odstep miedzy wierszami: 1,5 wiersza;

6) wciecia akapitowe: 0,5 cm;

7) wyrdwnanie tekstu do obu margineséw;

8) wielkos¢ czcionki tytutéw rozdziatéw: czcionka pogrubiona 14 pkt;

9) wielkos$¢ czcionki tytutéw podrozdziatow: czcionka pogrubiona 12 pkt;

10) tytuty tabel: nad tabelg, czcionka pogrubiona 12 pkt;

11) tytuty wykresow/rysunkow/zdjeé¢/map: pod obiektem, bez kropki na koncu, czcionka
pogrubiona 12 pkt;

12) wielko$¢ czcionki przypisow zrédtowych pod tabelami/wykresami/rysunkami/
zdjeciami/mapami: czcionka zwykta 10 pkt;

13) numeracja ciggta wszystkich stron pracy, u dotu strony (z pominieciem strony
tytutowej);

14) cytowanie artykutow/ksigzek/stron internetowych/aktéw prawnych w tekscie oraz
tworzenie wykazu literatury: zgodnie z wewnetrznymi regulacjami dotyczgcymi zasad
tworzenia odsyftaczy bibliograficznych i wykazu literatury w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Poznaniu;

15)w pracy nalezy unika¢ pustych przestrzeni miedzy poszczegdlnymi podrozdziatami/
wierszami;

16) nowy rozdziat zaczyna sie od nowej strony.

4. Wozory stron tytutowych prac: licencjackiej/inzynierskiej/magisterskiej w jezyku polskim
zawiera zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

5. Wzory stron tytutowych prac: licencjackiej/inzynierskiej/magisterskiej w jezyku angielskim
zawiera zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

6. Praca dyplomowa moze by¢ przygotowana w odpowiednim szablonie sporzadzonym
zgodnie z formatem LaTeX, ktoéry zawiera zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

7. Wzér strony tytutowe] prezentacji w czasie obrony (o ile prezentacja taka jest
przewidziana) stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.



§4

1. Zasady przygotowywania prac dyplomowych okreslone w niniejszym zarzadzeniu wchodza
w zycie z dniem opublikowania, z zastrzezeniem postanowien ust. 3.

2. Zdniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc Zarzgdzenie nr 11/2018 Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu z dnia 9 marca 2018 roku w sprawie zalecen
merytorycznych i redakcyjnych odnosnie do prac dyplomowych przygotowywanych na
Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu.

3. Student realizujgcy ostatni semestr studiow w roku akademickim 2020/2021, ktéry nie
ukonczyt studiéw do dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, przedktada do obrony
prace dyplomowa przygotowang zgodnie z dotychczasowymi zasadami, o ile nie zostanie
on skierowany przez witasciwego dyrektora studidw na powtarzanie ostatniego semestru
studiéw albo powtarzanie przedmiotu w roku akademickim 2021/2022.

REKTOR

(prof. dr hab. Maciej Zukowski)



