
 
Opis stanowiska 
       Do obowiązków osoby na tym stanowisku należeć będzie: 

• księgowanie i rozliczanie faktur zakupowych wg zleceń, 

• księgowanie i rozliczanie wyciągów bankowych, obsługa służbowych kart płatniczych pracowników, 

• księgowanie i rozliczanie polskich oraz zagranicznych delegacji służbowych pracowników, 

• uzgadnianie obrotów i sald na kontach rozrachunków z kontrahentami i pracownikami, monitowanie płatności, 

• prowadzenie ewidencji środków trwałych, 

• bieżąca analiza zapisów księgowych, 

• kalkulacja wskaźników płacowych, 

• kalkulacja produkcji w toku, 

• obsługa systemu MyBenefit, 

• przygotowywanie raportów i zestawień finansowych dla Zarządu, 

• współpraca z pozostałymi pracownikami działu. 
 

Wymagania i umiejętności 

• mile widziane doświadczenie pracy w księgowości, 

• znajomość systemu Symfonia Finanse i Księgowość oraz Środki Trwałe, 

• dobra znajomość programu Excel, 

• dobra organizacja pracy oraz dokładność i rozwinięte umiejętności analityczne, 

• umiejętność pracy w zespole. 

 

Mile widziane 

• znajomość j. angielskiego lub niemieckiego. 

Oferujemy 

• zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę na zastępstwo ( 1,5 do 2 lat ),  

• praca od czerwca br.,  

• wprowadzenie w zakres obowiązków, 

• wsparcie merytoryczne od współpracowników, 

• możliwość rozwoju poprzez udział w kursach i szkoleniach, 

• miłą i rodzinną atmosferę pracy, 

• lekcje języka niemieckiego, 

• wydarzenia i spotkania poza pracą, 

• możliwość pracy zdalnej.  
 

SCHULZ INFOPROD Sp. z o.o. to nowoczesne przedsiębiorstwo inżynieryjne, działające w dziedzinie 
zintegrowanych systemów automatyki i wiodący dostawca kompleksowych rozwiązań w zakresie automatyki 
przemysłowej. Jesteśmy na rynku od 1987 roku, a w 2002 staliśmy się częścią grupy SCHULZ Systemtechnik 
GmbH, która zrzeszając kilka firm zatrudnia ponad 1100 pracowników. 
Obecnie prowadzimy rekrutację na stanowisko:  
 

KSIĘGOWA do Działu Księgowości 
 



Benefity 

• system kafeteryjny MyBenefit (w tym: LUX-MED, MultiSport, ubezpieczenie grupowe) 
 

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji 
zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).” 

Administratorem danych osobowych jest SCHULZ INFOPROD Spółka z o.o. z siedzibą przy ul. Metalowej 3, 60-118 Poznań. Podanie danych osobowych jest 
dobrowolne, jednakże niezbędne do realizacji wyżej wymienionych celów. Przysługuje Państwu prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. 

 

Aplikacje prosimy kierować pod adres:  

SCHULZ INFOPROD Spółka z o.o. 
ul. Metalowa 3, 60-118 Poznań 

praca@schulz-infoprod.pl 

W tytule maila, prosimy o podanie nazwy stanowiska. 


