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WNIOSEK O PRZYZNANIE MIEJSCA
W DOMU STUDENCKIM

MATERIALY DLA STUDENTOW | DOKTORANTOW



INFORMACJE OGOLNE

Studencie, Doktorancie
zanim rozpoczniesz wypetnianie
wniosku o przyznanie miejsca w Domu Studenckim, zapoznaj sie

z informacjami znajdujgcymi sie na stronie Uniwersytetu.

Sktadanie wniosku o przyznanie miejsca w Domu Studenckim odbywa sie w systemie USOSweb
poprzez wypetnienie ,,Wnioskowania o akademik”
http://usosweb.ue.poznan.pl

O miejsce w Domu Studenckim (DS) mozesz ubiegac sie, jesli jestes studentem albo doktorantem UEP.
Pierwszenstwo przystuguje studentowi i doktorantowi, ktéremu codzienny dojazd utrudniatby lub
uniemozliwiat ksztatcenie.

Status wniosku mozesz na biezgco $ledzi¢ w USOSweb, a powiadomienie o jego zmianie otrzymasz
na uczelniany adres e-mail (@ue.poznan.pl).

Pamietaj! W okresie wnioskowania o miejsce w Domu Studenckim regularnie sprawdzaj
uczelniang elektroniczng skrzynke pocztowa.

Pamietaj! Kontroluj status wniosku, gdyz w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci
w ztozonym przez Ciebie wniosku (np. btedy w wypetnieniu itp.) koordynator moze cofngc go
do poprawy, a to bedzie wymagato od Ciebie niezwtocznego skorygowania wniosku.

Miejsce w DS zostaje przyznane na okres od 1 wrze$nia do 30 czerwca.

Pamietaj! Jezeli w systemie pojawi sie informacja o tym, ze miejsce zostato Ci przyznane,
musisz w USOSweb potwierdzi¢ che¢ zamieszkania w DS. Niepotwierdzenie checi
zamieszkania oznacza rezygnacje z miejsca w domu studenckim.

Zakwaterowanie w domu studenckim mozliwe jest od dnia 1 wrzesnia do dnia 8 paZdziernika, po
uprzednim  poinformowaniu  administracji domu studenckiego o terminie przyjazdu.
Po zakwaterowaniu otrzymasz umowe.

Pamietaj! Jezeli z waznych powoddéw (praktyki, staze) masz zamiar zakwaterowac sie
po 8 pazdziernika, musisz w systemie USOSweb przedtuzyé termin waznosci skierowania,
gdyz po uptywie daty wainosci skierowania miejsce zostanie Ci odebrane. Mimo
wydtuzenia terminu skierowania ptatnosci za DS bedg naliczane od 1 pazdziernika.

Pamietaj! Niepojawienie sie w domu studenckim do 8 pazdziernika i nieprzedtuzenie
terminu waznosci skierowania oznacza rezygnacje z miejsca.


http://usosweb.ue.poznan.pl/

Po zalogowaniu do systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA WSZYSTKICH.

Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu

= AKTUALNOSCI KATALOG MOJUSOSWEB DLASTUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW | DLAWSZYSTKICH [DMIN

Rysunek 1. T

Nastepnie kliknij ikone Whnioski.

Obiegowki
Wypetniaj, wydawaj, badz

1l
\

Ptatnosci (model FK) Wybory
Numery kont bankowych G’ Oddaj glos w wyborach

(b

uczelni, wplaty, = internetowych, sprawdz

naleznosci.

wyniki wybordw.

sprawdz status
obiegéwek.

Whnioski Koordynowanie Mobilny USOS
EI Wypetnianiei ) ‘= #¢ wnioskami E\’ Dowiedz sig wiecej o
p[zeglgdan!e wnioskow i Dla pracownikow aplikacji mobilnej USOS.
oswiladczen oraz, rozpatrua(_qcych whnioski
wydanych decyzji. studenckie.
Rysunek 2.

Jezeli chcesz rozpocza¢ wypetnianie wniosku o miejsce w Domu Studenckim w sekcji Whnioski, ktore
mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach, znajdz wniosek o nazwie Whnioskowanie o akademik i kliknij
w odpowiadajgcy mu link zacznij wypetniac.

Jezeli wczesniej rozpoczates wypetnianie wniosku i chcesz je kontynuowac lub otrzymates informacje,
ze Twdj wniosek zostat cofniety do poprawy, to wyszukaj go w sekcji Wnioski, ktére zaczgtes wypetniac
i kliknij odpowiednio link kontynuuj wypetnianie lub popraw.

Przy kazdym wniosku widoczna jest lista czynnosci, ktdre mozesz w danym momencie wykonaé,
np. zacznij wypetniac, usun, kontynuuj wypetnianie, drukuj, popraw itp. Lista ta zalezy od uprawnien,
jakie masz nadane na okreslonym etapie wnioskowania oraz od stanu wniosku, np. jezeli zarejestrujesz
whiosek, to, co najwyzej bedziesz mdgt go wydrukowac i obejrzec jego szczegoty.



EKRAN 1
PULE MIEJSC

Dane zostaty uzupetnione systemowo — kliknij dale;.

EKRAN 2
ADRESAT WNIOSKU

Dane zostaty uzupetnione systemowo — kliknij dale;.

EKRAN 3
DANE OSOBOWE | PROGRAMY STUDIOW

Na Ekranie 3 zweryfikuj swoje dane osobowe. W przypadku rozbieznosci, dane mozesz zaktualizowac
w Biurze Obstugi Studenta albo w Dziale Wspétpracy z Zagranicg albo w Biurze Szkoty Doktorskiej.
Wprowadzone zmiany bedg widoczne w USOSweb po migracji, tj. nastepnego dnia rano.

EKRAN 4
OKRES ZAMIESZKANIA | KRYTERIA

Dane zostaty uzupetnione systemowo — kliknij dalej

EKRAN 5
LISTA OSOB, DLA KTORYCH UBIEGASZ SIE O MIEJSCE W DOMU
STUDENCKIM

Na tym ekranie wprowadz informacje o cztonkach rodziny, dla ktérych chcesz sie ubiega¢ o miejsce
w domu studenckim. Mozesz ubiegad sie o miejsce dla dziecka lub wspdtmatzonka.

Chcac dodac do listy cztonkdw rodziny, dla ktdrych chcesz ubiegac sie o miejsce w DS., kliknij dodaj.



EKRAN 6
LISTA OSOB, Z KTORYMI CHCESZ ZAMIESZKAC W JEDNYM
DOMU STUDENCKIM

W tym ekranie mozesz wskazac innych studentéw i doktorantéw UEP, z ktérymi chcesz dostaé miejsce
w domu studenckim. Twoje sugestie zostang wziete pod uwage wtedy i tylko wtedy, gdy kazda ze
wskazanych przez Ciebie oséb, wskaze Ciebie i wszystkie inne osoby, ktére znajdujg sie na Twojej liscie.

Chcac dodac do listy wspétlokatoréw kliknij dodaj.

EKRAN 7
DOSTEPNE DOMY STUDENCKIE

Jest to ekran informacyjny, na ktérym mozesz przejrzec liste dostepnych doméw studenckich.

Dane zostaty uzupetnione systemowo — kliknij dale;.

EKRAN 8
PREFEROWANE DOMY STUDENCKIE

Na tym ekranie przez przestawianie kolejnosci na liscie, wskazujesz swoje preferencje dotyczace
Domow Studenckich i pokoi.

Wybrane miejsca w domach studenckich utéz w liste wedtug wtasnych preferencji metoda "przeciagnij
i upus¢" od najbardziej do najmniej pozgdanych (im wyzej tym bardziej pozadany).

Jako pierwszy na liscie powinien znajdowac sie akademik i pokdj, w ktorym chciatby$ zamieszkac.

INFORMACIJE UZUPELNIAJACE

Tutaj mozesz wpisac uzasadnienie przyznania miejsca w akademiku.
UZASADNIENIE WNIOSKU NIE JEST OBOWIAZKOWE.
W tej czesci okreslone sg réwniez przetwarzane dane osobowe.

Przed dalszym wypetnianiem wniosku musisz wyrazi¢ zgode na doreczanie pism za pomocg srodkéw
komunikacji elektronicznej, w dolnej czesci ekranu.



REJESTRACJA WNIOSKU - PODSUMOWANIE

Tutaj zatwierdzisz wniosek. Zanim klikniesz ZAREJESTRUJ, doktadnie sprawdZ wprowadzone dane,
klikajac zobacz podglgd wniosku. Jesli zauwazysz btedy, kliknij przycisk WROC i dokonaj korekty.

Prosimy nie klikaé Dalej: podpisz i zt6z elektronicznie. Rejestracje wniosku konczy klikniecie
ZAREJESTRUJ.

Pamietaj! Po zarejestrowaniu wniosku jego zmodyfikowanie bedzie mozliwe dopiero po
cofnieciu wniosku do poprawy. W tej sprawie bedziesz musiat zwrdcic sie do koordynatora
ds. rekrutacji do akademikéw.

Jezeli wprowadzone przez Ciebie we wniosku dane bedg poprawne, koordynator ds. rekrutacji
do akademikéw zaakceptuje Twéj wniosek i uzyska on status Gotowy do rozpatrzenia. lezeli
dokumentacja bedzie niekompletna lub bedzie zawierata btedy, wéwczas koordynator cofnie go
do poprawy i uzyska on status Cofniety do poprawy. W takiej sytuacji bedziesz musiat niezwtocznie
dokonac¢ niezbednych zmian we wniosku. Informacja o zmianie statusu oraz opis nieprawidtowosci
zostang przestane na Twaj uczelniany adres e-mail.

Pamietaj! Koniecznie zapoznaj sie z terminami wskazanymi w komunikacie rektora
w sprawie ubiegania sie o miejsce w domach studenckich. Jezeli Twdj wniosek zostanie
rozpatrzony pozytywnie, zwrd¢ szczegolng uwage na termin, w jakim musisz potwierdzi¢
chec zamieszkania w DS. Jezeli nie zrobisz tego w terminie przewidzianym w komunikacie,
miejsce zostanie Ci odebrane. Podobnie, jezeli z waznych powodéw (praktyki, staze) masz
zamiar zakwaterowac sie po 8 pazdziernika, to musisz w systemie USOSweb przedtuzy¢
termin waznosci skierowania, gdyz po uptywie daty waznosci skierowania miejsce
zostanie Ci odebrane.

INFORMACJA O POZYTYWNYM/NEGATYWNYM
ROZPATRZENIU WNIOSKU

W momencie, gdy Twéj wniosek o przyznanie miejsca w DS zostanie rozpatrzony, jego status zmieni
sie na Rozpatrzony.

Po kliknieciu w znajdujacy sie po prawej stronie link Szczegofy wyswietlona zostanie strona, na ktérej
sprawdzisz, czy Twodj wniosek zostat rozpatrzony pozytywnie, czy negatywnie. W przypadku
negatywnego rozpatrzenia wniosku na stronie pojawi sie odpowiedni komunikat.

Natomiast w przypadku wniosku rozpatrzonego pozytywnie, pojawi sie informacja o tym, w ktérym
akademiku zostato Ci przyznane miejsce.



