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Kancelaria Doradztwa Podatkowego z wieloletnim doświadczeniem poszukuje  

Praktykanta/Pracownika w dziale Kadr i Płac 
 

 

Twój zakres obowiązków 

 

• prowadzenie akt osobowych 

• naliczanie wynagrodzeń 

• rozliczanie czasu pracy i ustalanie wymiaru 

urlopu 

• obsługa programu GRATYFIKANT GT i 

Płatnik 

 

Nasze wymagania 
 

• znajomość pakietu MS Office i urządzeń 

biurowych 

• dobra organizacja pracy 

• odpowiedzialność 

• umiejętności analityczne 

• zaangażowanie 

 
 

 

To oferujemy 

 

• stabilna i bezpieczna organizacja, odporna na 

zawirowania na rynku pracy 

• elastyczne godziny pracy 

• nowoczesne i komfortowe biuro 

• pakiet sportowy 

• płatne praktyki na start 

• po okresie próbnym możesz liczyć na umowę 

• wsparcie merytoryczne doświadczonych 

kadrowych  

• możliwość skonfrontowania wiedzy teoretycznej 

z praktyką 

• praca z ludźmi z różnymi kompetencjami, 

świetną ekspertyzą i szczerą pasją, szansa na 

naukę, rozwój i wymianę doświadczeń 
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