Atres Intralogistics to czofowy producent nowoczesnych systemdow intralogistycznych.
Dostarczamy gotowy sprzet do fabryk i magazynow, a takze projektujemy dedykowane
pociqgi logistyczne, wozki i platformy transportowe. Dzieki zbudowanemu przez nasz
zespot oprogramowaniu LogABS pomagamy rowniez Klientom realizowacé plany
produkcyjne.

Pracownik Back Office

Do naszego biura w Poznaniu szukamy pracownika Back Office.

CZYM ZAJMUIE SIE BACK OFFICE W ATRES?

Po pierwsze, wspiera produkcje, dbajgc o zakupy czesci i czuwajgc nad ich stanami
magazynowymi.

Po drugie, wspiera sprzedaz, organizujgc dostawy do klientéw i wystawiajgc faktury
sprzedazy. W ramach Back Office obstuga zamdwien polega na monitorowaniu
termindw realizacji zamodwienn, wprowadzanie danych do systemu ksiegowo-
magazynowego (Subiekt Nexo). Tutaj rowniez miesci sie szeroko rozumiana Obstuga
Klienta wraz z koordynowaniem zlecen serwisowych.

Po trzecie, dba o sprawne funkcjonowanie biura, m.in. poprzez opisywanie dowoddéw
ksiegowych, wspotprace z biurem rachunkowym, pomoc w zakresie spraw
administracyjnych, odbieranie telefonéw, organizacje wysytek, dbanie o zaopatrzenie.

Back Office na co dzien kontaktuje sie z pracownikami innych dziatow.

NASZE WYMAGANIA:

status STUDENTA

dyspozycyjnos¢ w wymiarze minimum 30 godzin tygodniowo (pon-pt, 8:00-16:00)
biegta znajomos¢ jezyka polskiego,

bardzo dobra obstuga pakietu MS Office

doskonata organizacja pracy i umiejetnos¢ zarzadzania priorytetami
skrupulatnosé, doktadnosc, terminowos¢

znajomosc jezyka angielskiego pozwalajacg na swobodng komunikacje
odpornosc na stres

znajomos¢ programu ksiegowo-magazynowego oraz doswiadczenie w pracy z dokumentami
(dodatkowy atut)

podstawowa wiedza techniczna (dodatkowy atut)

znajomosc zagadnien zwigzanych z gospodarka magazynowg (dodatkowy atut)

CZEGO MOZESZ SIE SPODZIEWAC PO PRACY Z NAMI?

Wsparcia. Gwarantujemy szczegétowe wdrozenie do pracy na oferowanym stanowisku.
Samodzielnosci. Bedziesz dysponowaé duzg swobode dziatania i mozliwoscia wdrazania
wtasnych pomystow.

Benefitéw. Karta Multisport do Twojej dyspozycji.
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e Rozwoju. Szkolimy sie z kompetencji miekkich oraz dedykowanych dla kazdego dziatu
obszardw.

e Integracji. Spotkania na miescie i wyjazdy integracyjne.

e  Wspotpracy. Dziatamy razem nie tylko w projektach dla klientéw, ale tez w akcjach
charytatywnych.

Osoby zainteresowane prosimy o przystanie CV wraz z listem motywacyjnym na adres biuro@atres.pl

Do przestanej oferty prosimy zataczyé oswiadczenie: "Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
w celach rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U.
22002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.)".

Uprzejmie informujemy, Ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.
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