Zarzadzenie nr 97/2021
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu
z dnia 19 listopada 2021 roku

w sprawie sktadania i sprawdzania prac dyplomowych w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym (JSA), obiegu i archiwizacji prac w Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
i przekazywania prac do Ogélnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych
(ORPPD)

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 oraz art. 351 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z 2021 roku, poz. 478, ze zm.) oraz § 41 ust. 2
Regulaminu studiéw w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. W Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu, w ramach Uniwersyteckiego Systemu
Obstugi Studiéw (USQOS), funkcjonuje system Archiwum Prac Dyplomowych (APD), ktéry
umozliwia obstuge procesu dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych (licencjackich,
inzynierskich, magisterskich) oraz sprawdzanie prac dyplomowych w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym (JSA).

2. Logowanie do systemu APD jest dostepne na stronie https://apd.ue.poznan.pl.
Szczegdtowe instrukcje korzystania z APD przez nauczycieli akademickich i studentéw sa
dostepne w systemie w zaktadce , Instrukcje”.

3. Merytoryczne zalecenia i wytyczne dotyczgce pisania prac dyplomowych oraz warunki
dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego, forme i zakres egzaminu
dyplomowego oraz skfad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy reguluja
odrebne przepisy.

§2

1. Kazdorazowo przed uruchomieniem procesu obiegu prac dyplomowych w APD pracownicy
sekretariatow Instytutow zobowigzani sg do przekazania, w terminie wskazanym przez
dyrektoréw studidw (nie pdziniej niz cztery tygodnie przed terminem egzaminu
dyplomowego), informacji o promotorach i proponowanych tytutach prac dyplomowych
do:

— Biura Obstugi Studenta (BOS) — w wypadku studiéw prowadzonych w jezyku polskim,
— Dziatu Wspotpracy z Zagranicg (DWZZ) — w wypadku studiéw prowadzonych w jezyku
angielskim.

2. W wypadku prac dyplomowych zawierajgcych informacje podlegajace ochronie na
podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych, promotor pracy zobowigzany jest
do przekazania do BOS lub — odpowiednio — do DWZZ, informacji o takiej pracy, w celu
oznaczenia w systemie USQOS, ze praca ta nie bedzie przekazywana do Ogdlnopolskiego
Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD).

3. Pracownik BOS/DWZZ po otrzymaniu informacji, o ktérych mowa w ust. 1i 2, w terminie
okreslonym przez dyrektora studiéw (nie pdzniej niz trzy tygodnie przed terminem
egzaminu dyplomowego), zobowigzany jest do wprowadzenia do systemu USOS:

1) tytutu pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;
2) informacji o promotorze pracy;


https://apd.ue.poznan.pl/

3) w wypadku pracy objetej przepisami o ochronie informacji niejawnych oznaczenia, ze
praca nie bedzie przekazywana do ORPPD.

4. Student, w terminie dwdch tygodni przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego,
zobowigzany jest do wprowadzenia do APD:

1) ostatecznego brzmienia tytutu pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

2) tytutu pracy w jezyku angielskim, o ile jezyk oryginatu jest inny niz angielski;

3) zwieztego streszczenia pracy w jezyku oryginatu, jezeli jezykiem pracy jest jezyk,
w ktorym student odbywa studia oraz zwieztego streszczenia pracy w jezyku polskim
i jezyku oryginatu, jezeli praca dyplomowa przygotowana jest w jezyku innym niz polski
na studiach prowadzonych w jezyku polskim — maksymalny limit znakéw 4000;

4) stéw kluczowych w jezyku oryginatu, jezeli jezykiem pracy jest jezyk, w ktédrym student
odbywa studia oraz stéw kluczowych w jezyku polskim i w jezyku oryginatu, jezeli
jezykiem pracy jest jezyk obcy na studiach prowadzonych w jezyku polskim —
maksymalny limit znakéw 1000;

5) wersji elektronicznej pracy dyplomowe] przygotowanej w postaci jednego pliku
w formacie PDF; nazwa pliku musi rozpoczynac sie od nazwiska autora, nastepnie — bez
spacji — numer albumu autora i dalej — bez spacji — skrétowe okreslenie rodzaju pracy
(lic, inz, mgr), np. kowalskil23456mgr; tytut pracy dyplomowej wskazany
w zatgczonym pliku musi by¢ zgodny z tytutem wpisanym na karcie pracy dyplomowej
w systemie APD.

§3

1. Prace dyplomowe zamieszczone w systemie APD sg przesytane do badania
antyplagiatowego w JSA. Kontrola anyplagiatowa dotyczy wszystkich pisemnych prac
dyplomowych powstajgcych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu, réwniez tych
zawierajacych informacje, ktérych rozpowszechnianie zostato ograniczone przez podmiot
udzielajacy informacji, np. zawierajgcych tajemnice przedsiebiorstwa.

2. Pozytywny wynik kontroli antyplagiatowej pracy dyplomowej jest warunkiem koniecznym
wystawienia pozytywnej oceny pracy przez promotora i dopuszczenia studenta do
egzaminu dyplomowego.

§4
1. Promotor, w terminie okreslonym przez dyrektora studiéw, zobowigzany jest do:

1) przestania pracy dyplomowej do badania antyplagiatowego;

2) weryfikacji wyniku badania antyplagiatowego i zatwierdzenia pracy dyplomowej
w APD jesli nie wystepujg przestanki wskazujgce, ze praca zostata napisana
z naruszeniem praw autorskich;

3) ztozenia elektronicznego oswiadczenia o dopuszczeniu pracy dyplomowej do obrony;

4) wskazania w APD propozycji recenzenta/recenzentéw pracy dyplomowej;

5) wypetnienia oraz zatwierdzenia w APD formularza oceny pracy dyplomowej (recenzja
pracy dyplomowej).

2. Kontroli antyplagiatowe] pracy dyplomowej dokonuje sie na ostatecznym tekscie pracy
w formacie PDF, w ciggu 48 godzin od momentu zamieszczenia pracy dyplomowej przez
studenta w APD, zgodnie z nastepujgcg procedura:

1) promotor poprzez APD wysyta prace do badania w JSA, w celu jej poréwnania z baza
prac zawartg w tym systemie;



2) promotor otrzymuje na adres e-mail informacje z JSA oraz APD, Ze praca zostata
przebadana;

3) w APD promotor zapoznaje sie wynikiem kontroli antyplagiatowej, pobierajac raport
0golny lub raport szczegdtowy z badania;

4) promotor zatwierdza wynik kontroli antyplagiatowej w APD, z zastrzezeniem ust. 4.

W wyniku analizy raportu antyplagiatowego praca dyplomowa moze by¢ uznawana za

»prace budzgca watpliwosci” i w zwigzku z tym wymagajaca podjecia dalszych czynnosci

sprawdzajacych z punktu widzenia wystepowania nieuprawnionych zapozyczen lub préb

manipulacji w tekscie pracy w celu ukrycia plagiatu. Ma to miejsce w szczegdlnosci gdy:

1) wynik ogdlny Procentowego Rozmiaru Prawdopodobienstwa (PRP) wynosi co najmniej
30%;

2) praca zawiera dtugie fragmenty tekstu (co najmniej 20 wyrazéw we frazie)
zidentyfikowane przez system jako ,podobne”;

3) wystepuje duza liczba znakéw specjalnych lub spoza jezyka pracy oraz
nierozpoznanych wyrazéw;

4) wystepuje duza liczba fragmentdéw innego stylu;

5) rozktad dtugosci wyrazéw w pracy jest znaczgco rézny od usrednionego rozktadu
wyrazow w pracach, z ktérymi poréwnywana jest praca dyplomowa w JSA.

W wypadku kiedy raport z kontroli antyplagiatowe] budzi zastrzezenia, promotor

zobowigzany jest do jego szczegbétowej analizy i ewentualnej akceptacji wykazanych tresci

jako niebudzacych zastrzezen bezposrednio w systemie JSA, zgodnie z zasadami

okreslonymiw § 5.

§5

. Jezeli w wyniku analizy raportu podobienstwa przez promotora, praca dyplomowa

zostanie uznana za ,prace budzacg watpliwosci” i w zwigzku z tym wymagajaca podjecia

dalszych czynnosci sprawdzajgcych z punktu widzenia wystepowania niedopuszczalnych

zapozyczen lub podejrzenia o préby manipulacji w tekscie pracy w celu ukrycia plagiatu,

promotor dokonuje jej szczegdtowej oceny bezposrednio w JSA.

Logowanie do systemu jest dostepne na stronie https://jsa.opi.org.pl/.

Zakres uprawnien przyznanych uzytkownikowi w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym

zalezy od roli, jaka zostata mu nadana w systemie:

1) Biuro —rola umozliwiajgca przegladanie i zarzadzanie badaniami jednostek;

2) Podglad —rola umozliwiajgca przegladanie badan wtasnych* oraz jednostki;

3) Promotor — rola umozliwiajgca przegladanie i zarzgdzanie wiasnymi oraz
udostepnionymi badaniami — jest to rola, ktérg posiadajg tylko i wytgcznie osoby
bedgce promotorami prac dyplomowych.

nazwa obszaru/nazwa uprawnienia rola posiadajaca uprawnienie

przeglgdanie badan jednostki Biuro, Podglad

przeglgdanie raportu bez danych Zrédet podobienstw Biuro, Podglad

przeglgdanie raportu z dostepem do zrédet

L Promotor
podobienstw

Promotor

rzeliczanie, drukowanie i akceptacja raportu . . .
P ptacarap Biuro (drukowanie raportu ogélnego)

*Wtasne badania — badania zarejestrowane przez uzytkownika lub badania, w ktdrych jest on wskazany
jako promotor w badaniu.



https://jsa.opi.org.pl/

4.

6.

Jezeli w wyniku oceny pracy, o ktérej mowa w ust. 1, promotor dojdzie do przekonania, ze
praca dyplomowa zawiera niedopuszczalne zapozyczenia i autorowi moze by¢ postawiony
zarzut plagiatu, praca nie zostaje dopuszczona do obrony, o czym promotor niezwtocznie
powiadamia prorektora witasciwego do spraw studentéw oraz wiasciwego dyrektora
studiow; prorektor wtasciwy do spraw studentéw w porozumieniu z dyrektorem studiow
powotuje, nie podzniej niz w ciggu 5 dni kalendarzowych, komisje sktadajacag sie
z promotora i dwéch innych nauczycieli akademickich posiadajgcych: jeden — co najmniej
stopien naukowy doktora, drugi — co najmniej stopie naukowy doktora habilitowanego,
bedacych specjalistami w dziedzinie, ktdrej dotyczy praca; komisja rozstrzyga ostatecznie
w ciggu 7 dni kalendarzowych, liczonych od daty jej powotania przez prorektora
wiasciwego do spraw studentéw, o tym, czy praca dyplomowa zawiera niedopuszczalne
zapozyczenia; uchwata komisji w tej sprawie zapada zwykig wiekszoscig gloséw
w obecnosci wszystkich jej cztonkdw; jezeli komisja podejmie uchwate stwierdzajaca, ze
praca dyplomowa zawiera niedopuszczalne zapozyczenia, wéwczas praca nie moze byc
przedstawiona do obrony; o takiej decyzji komisji autor pracy dyplomowej jest
niezwtocznie informowany; jezeli komisja w podanym wyzej terminie nie podejmie wyzej
wskazanej uchwaty, wéwczas praca moze by¢ przedstawiona do obrony.

Niedopuszczenie pracy dyplomowej do obrony w zwigzku z podjeciem uchwaty, o ktérej
mowa w ust. 4, nie wyklucza wszczecia wobec jej autora postepowania dyscyplinarnego
stosownie do przepiséw ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce.

Jezeli po dokonaniu szczegétowej oceny pracy komisja uzna prace za niebudzacg
zastrzezen, promotor zobowigzany jest do zalogowania sie w systemie APD, ponownego
pobrania wyniku kontroli antyplagiatowe;j i jego zatwierdzenia w APD.

§6

Recenzent pracy dyplomowej, w terminie okreslonym przez wilasciwego dyrektora studidw,
zobowigzany jest do wypetnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny pracy
dyplomowej (recenzja pracy dyplomowej).

1.

§7

Pracownik BOS/DWZZ, w terminie okreslonym przez dyrektora studiéw, zobowigzany jest

sprawdzi¢ przed egzaminem dyplomowym:

1) czy praca dyplomowa studenta i dane, o ktérych mowa w & 2 ust. 3 i 4 zostaty
wprowadzone do systemu APD;

2) czy praca dyplomowa zostata zatwierdzona przez promotora w systemie APD;

3) czy do systemu APD zostaty wprowadzone recenzje pracy dyplomowej oraz dokonac¢
ich wydruku oraz wydruku karty pracy dyplomowej i ztozy¢ je w teczce akt osobowych
studenta.

W terminie okreslonym przez dyrektora studidw, po spetnieniu wszystkich warunkéw

dopuszczajacych, okreslonych w § 1-7, pracownik BOS/DWZZ wprowadza w systemie

USOS sktad komisji egzaminacyjnej i zawiadamia studenta oraz cztonkdw komisji

o terminie egzaminu.

Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego pracownik BOS/DWZZ drukuje z systemu

USOS zatwierdzony elektronicznie protokét egzaminu dyplomowego i dotgcza go do teczki

akt osobowych studenta.



§8

1. Wzér recenzji pracy dyplomowej, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt 5 oraz § 6 stanowi
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Protokdt z egzaminu dyplomowego jest sporzadzany w wersji elektronicznej w systemie
APD i zatwierdzany w tym systemie przez przewodniczacego i cztonkédw komisji
egzaminacyjnej.

3. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego i nadaniu studentowi numeru dyplomu,
prace dyplomowe zdeponowane w APD sg automatycznie przekazywane do ORPPD.

§9

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem opublikowania.

2. Zdniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia tracg moc:

1) Zarzadzenie nr 64/2013 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu z dnia 18
pazdziernika 2013 roku w sprawie postepowania z egzemplarzami prac dyplomowych
(licencjackich, inzynierskich i magisterskich) i prac podyplomowych na Uniwersytecie
Ekonomicznym w Poznaniu;

2) Zarzadzenie nr 50/2021 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu z dnia 2
czerwca 2021 roku w sprawie zasad dokonywania kontroli antyplagiatowe]j pisemnych
prac dyplomowych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu oraz ich
przekazywania do Ogdlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych.

3. Student, realizujgcy ostatni semestr studiéw w roku akademickim 2020/2021, ktéry nie
ukoniczyt studidw do dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, sktada dodatkowo na
zasadach dotychczasowych prace dyplomowg w trzech egzemplarzach papierowych oraz
zapisang na nosniku elektronicznym w formacie PDF, o ile nie zostanie on skierowany przez
wilasciwego dyrektora studidw na powtarzanie ostatniego semestru studiéw albo
powtarzanie przedmiotu w roku akademickim 2021/2022.

REKTOR

(prof. dr hab. Maciej Zukowski)



