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Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Instrukcja dla studentow

Archiwum Prac Dyplomowych (APD) to aplikacja systemu USOS wspomagajgca obstuge

procesu zwigzanego ze ztozeniem, kontrolg antyplagiatowg, recenzjg i archiwizacjg pracy

dyplomowej oraz przygotowaniem i przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego.

Schemat obiegu pracy dyplomowej w APD

Etap w APD

Rola

Czynnos¢

etap poza APD

BOS, DWZ

Wprowadzenie do USOSadm tytutu pracy
i danych promotora.

Etap 1
,Wpisywanie danych pracy”

Student

Wprowadzenie danych o pracy:
- tytut pracy w jezyku pracy

- jezyk pracy,

- tytut pracy w jezyku obcym,

- streszczenie,

- stowa kluczowe.

Etap 2
»Przesytanie plikow z pracg”

Student

Wegranie wersji elektronicznej pracy wraz
z zatgcznikami, jesli praca je przewiduje
(jeden plik).

Etap 3
»Akceptacja danych”

Promotor

Akceptacja danych i tresci pracy lub
przekazanie do poprawy (powrét do Etapu 1
lub 2).

Promotor

Kontrola antyplagiatowa (wynik pozytywny —
zatwierdzenie pracy, wynik negatywny -
powrdt do Etapu 1 lub 2).

Etap 4
,Propozycje recenzentow”

Student

Mozliwos¢ pobrania i wydruku pracy
dyplomowej.

Od roku akademickiego 2021/2022 nie ma
obowiazku drukowania pracy dyplomowej.
Student sktada prace dyplomowgq jedynie
w formie elektronicznej w systemie APD.

Promotor

Powotanie recenzenta.

Dyrektor
studiow

Akceptacja recenzenta.

Etap 5
,Wystawianie recenzji”

Promotor

Wystawienie opinii.

Recenzent

Wystawienie recenzji.

etap poza APD

BOS, bwzz

Sprawdzenie dokumentow, numerow
kontrolnych pracy. Uzupetnienie danych
koniecznych do przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego.

Wydruk karty pracy.

Przewodniczacy

Etap 6 - Uzupetnienie danych z przebiegu egzaminu
" komisji
»Praca gotowa do obrony . . . | dyplomowego.
egzaminacyjnej
etap poza APD BOS, DWzZ Wydruki dokumentdéw po obronie.
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Logowanie do APD

Dostep do systemu APD mozliwy jest po adresem: https://apd.ue.poznan.pl/ oraz

na stronie internetowej uczelni w zaktadce Studenci/Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

Po wybraniu zelogusie (prawy gorny rég strony) nalezy podac Identyfikator (NIU/UID)

_ o _ B 7ALOGUJ
i Hasto (hasto takie jak do USOSweb), a nastepnie wybrac opcje .

Lista prac i zadan

MOJE PRACE
Po zalogowaniu do systemu APD, widoczna jest zaktadka , W ktdrej po lewej

stronie znajdujg sie informacje o pracy dyplomowej, a po prawej zadania do wykonania

»Moje prace i zadania”.

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych
egzamindw i propozycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sa w
zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

Wiecej v

| [ Moja strona w katalogu |

S Autor = Uzupetnij informacje o pracy

Na stronie dotyczacej pracy dyplomowej bedzie widoczny pasek postepu procesu,
na ktorym widoczne bedg kolejne etapy, na ktérych znajduje sie praca dyplomowa.
Do kazdego etapu przyporzgdkowana jest osoba, ktéra na danym etapie musi wykona¢

wskazane dziatania.

~ _Autor pracy
: Ot O-@O-@-O
Wpisywanie danych pracy
o IEE——



https://apd.ue.poznan.pl/
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3. Wopisywanie danych pracy

Pierwszym etapem dodania pracy dyplomowej w systemie APD jest uzupefnienie

<l

Uzupetnij informacje o pracy
informacji o pracy po kliknieciu

W zakfadce nalezy:

1) wybrac jezyk, w jakim napisana jest praca,

2) skorygowad tytut pracy dyplomowej, jesli ulegt zmianie,

3) jesli praca napisana jest w jezyku polskim, nalezy wprowadzi¢ tytut pracy w jezyku
angielskim,

4) wpisac streszczenie,
Uwagal
Podanie streszczenia jest niezbedne do umieszczenia pracy dyplomowej w systemie
APD. Zaleca sie wpisanie w tej zaktadce krotkiego opisu tematyki pracy (moze to byc
fragment wstepu do pracy dyplomowej).
Streszczenie pracy bedzie widoczne w publicznym katalogu prac dyplomowych,

dostepnym dla wszystkich korzystajacych z APD (zaktadka KATALOG) — jego tres¢

powinna by¢ uzgodniona z promotorem pracy.

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE KATALOG

5) wpisaé stowa kluczowe — nalezy podaé¢ minimum trzy stowa kluczowe okreslajgce
tematyke pracy dyplomowej; stowa kluczowe powinny by¢ uzgodnione z promotorem

pracy,

6) zatwierdzi¢ oswiadczenie o samodzielnym przygotowaniu pracy.
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Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian

Zapisz dane pracy

Jezyk pracy: jezyk polski [PL] vi®

= Wykorzystanie
Tytuk:

B
Autor: Dat 2 i
a egzaminu dyplomowego: 13 maja 2021
Numer dyplomu: 1

Promotor pracy: prof. dr hab. : B2
Seminarium: Seminarium magisterskie
Jednostka organizacyjna: Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu

o] ~

c
v
Streszczenie:
imiLanos i : -

ol [,

Stowa kluczowe:
Limit 1000, wprowadzono D znakéw
]

Osoby piszace recenzje:
Status pracy: @ Wprowadzenie przez autora danych o pracy

Status archiwizacji: ® Do archiwizacji

Zapisz dane pracy

Oswiadczam, ze zlozong prace dyplomowa napisatem/am samodzielnie.

Jednoczesnie oswiadczam, ze praca ta:

1) nie narusza praw autorskich oséb trzecich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r,, poz. 1231 z péZn. zm.);

2) nie zawiera informacji i danych uzyskanych w sposéb nielegalny, a w szczegélnosci informacji zastrzezonych przez
inny podmiot albo stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, na wykorzystanie ktérych nie uzyskatem/am zgody;

3) nie byta wczesniej przedmiotem innych procedur zwigzanych z uzyskaniem dyploméw/Swiadectw lub tytutéw
zawodowych wyzszych uczelni.

Nadto ogwiadczam, ze tresci zawarte w egzemplarzu pracy sporzgdzonym na papierze oraz w egzemplarzu tej pracy w
formie elektronicznej, zlozonych przeze mnie, sg tozsame.

Przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku stwierdzenia w pracy dyplomowej, stanowigcej podstawe nadania tytutu
zawodowego, popetnienia przeze mnie czynu polegajacego na przypisaniu sobie autorstwa istotnego fragmentu lub
innych elementdéw cudzego utworu lub ustalenia naukowego, rektor, w drodze decyzji administracyjnej, stwierdzi
niewaznos¢ dyplomu ukoriczenia studidéw, potwierdzajacego wyksztalcenie wyzsze oraz tytut zawodowy (art. 77 ust. 5
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce /Dz.U. z 2018 r., poz. 1668 z péZn. zm./).
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Po  wprowadzeniu  wskazanych  danych, nalezy zapisa¢ je  klawiszem
Zapisz dane pracy

Przejdz do dodawania plikow -
(prawy goérny rog).

i przejs¢ do kolejnego kroku za pomocg przycisku

Po wpisaniu wszystkich danych, nalezy je zapisaé, a nastepnie przej$¢ do dodania pliku
z praca dyplomowa.
Po zapisaniu danych pracy nie ma mozliwosci zmiany streszczenia, stow kluczowych

i jezyka, w ktérym praca zostata napisana, aby tego dokonac¢ nalezy wybraé¢ opcje

Wroc do edycji danych
(lewy gory rog).

Przesytanie pliku z praca

Na tym etapie nalezy wgrac¢ do systemu APD plik z pracg dyplomowa.
Uwaga! Nazwa pliku z pracg dyplomowg w formacie PDF musi zawiera¢ nazwisko autora,
nastepnie - bez spacji - cyfry identyfikujgce numer albumu autora i dalej - bez spacji -

skrotowe okreslenie rodzaju pracy (lic, inz, mgr), np. kowalski22136mgr.

Pliki | Dodaj pliki -
Aby dodac plik, nalezy wejs¢ w zaktadke i wybrac¢ opcje

Praca I-icel:lcjacka

Status pracy

2 ~,__Autor pracy @@(:)@
" Przesylanie plikow z praca
Wr6¢ do edycji danych ® Przekaz do zatwierdzenia przez promotora ®

. Zmieniono status pracy

Pliki

Informacije o pracy Historia zmian

Nie dodano jeszcze zadnych plikéw do zestawu
Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Dodaj pliki =
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Do systemu APD nalezy wgra¢ wersje elektroniczng pracy dyplomowej

(wraz z zatgcznikami, jesli sg) przygotowang w postaci jednego pliku, w formacie PDF,

o rozmiarze nieprzekraczajgcym 20 MB.

| €« wrdc do pracy |

Lista zestawow

Pliki pracy i inne zataczniki grupowane sg w zestawy.
Niektére typy prac pozwalajg na zarchiwizowanie wiecej niz jednego zestawu - kolejne
zestawy odpowiadajg wtedy kolejnym wersjom pracy.

Wiece] v

Mechanizm kontroli zgodno$ci pracy przestanej do APD z wersja papierowg zlozong w
dziekanacie jest wlgczony!

Wiecej v

Nr Elementy zestawu Zatwierdzon

1 brak zatgcznikéw w zestawie NIE

Dodaj plik ©

<- Wybor rodzaju wgrywanej pracy:
| Praca El * Praca - praca dyplomowa;
| o + . A
Rodzaj: T pi— Inne - zatacznik do pracy.

Maksymalny rozmiar pliku: 20,0 MB
Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf

‘ Przealadsj... | Nie wybrano pliku. ‘

Plik: Znajdujace sie w nazwie pliku numery PESEL autoréw pracy zostana automatycznie zamienione na ich
identyfikatory w systemie USOS.

Jezyk zawartosci: | jezyk polski [PL] El

Opis:

Limit 200, wprowadzono 0 znakow

Dodaj do zestawu

| <« wroé do pracy |
Po dodaniu pliku z pracq na goérze strony nalezy klikng¢ .

Student na tym etapie moze caty czas edytowaé/dodawac/zmienia¢ wgrany plik.
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Jesli zakonczony zostat proces wgrywania nalezy wybraé opcje

Przekaz do zatwierdzenia przez promotora -

Promotor moze zaakceptowac prace lub przesyta¢ jg do poprawy. Jesli promotor przesle
prace do poprawy na koncie studenta w APD znajdzie sie ponownie informacja o zadaniu
do wykonania. Dodatkowo informacja o zadaniu do wykonania w APD zostanie przestana

na adres e-mali w studenckiej poczcie elektroniczne;j.

Recenzje pracy dyplomowej

Na tym etapie w systemie APD istnieje mozliwos¢ zapoznania sie z recenzjami pracy

przygotowanymi przez promotora i recenzenta/recenzentow.

Recenzje
Aby zobaczy¢ wprowadzone recenzje nalezy wejs¢ w zaktadke .

Status pracy
R .
o o e o 5 O W:Z‘:z\z:i::ile recenzji @

Recenzje

Informacje o pracy Pliki  Antyplagiat Recenzenci Egzamin Historia zmian

@ autor
o b o
et 8
w—— B

Czerwona ikona recenzji wyswietlana przy nazwisku promotora lub recenzenta oznacza
brak recenzji, ikona w kolorze zielonym oznacza wprowadzong recenzje. Po zapisaniu
ostatniej recenzji system automatycznie dokonuje ostatecznego zatwierdzenia pracy.
W informacjach o pracy oraz na pasku postepu praca zyskuje status ,Praca gotowa
do obrony”. Na tym etapie proces obstugi pracy w serwisie APD zostaje ostatecznie
zamkniety.

W celu zapoznania sie z recenzjg nalezy klikngé na zielong ikone, co spowoduje przejscie

do okna zawierajgcego recenzje pracy. Recenzje mozna pobrac i zapisa¢ w formie PDF.



