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Instrukcja sktadania wnioskéw o dostep do pomieszczen w systemie XPRIMER

Po zalogowaniu sie do systemu XPRIMER nalezy klikngc na ikone startu z trzema poziomymi
kreskami, znajdujgca sie w lewym gérnym rogu, a nastepnie wybraé z rozwijane;j listy folder UEP

- Karty dostepu - Moje wnioski KD.

Wyszukaj...

= 0 0

Nowy wniosek L Wnioski urlopowe do Wnioski 0 zmiang urlopu
Wnioski 0 zmiang urlopu zatwierdzenia do zatwierdzenia

Whnioski urlopowe ETET

0 =

PP S e
(kp art. 188)

B X

Plan urlopowy Wymiary urlopdw

Kierownik, dyrektor lub koordynator (dotyczy w szczegdlnosci koordynatorow sekretariatow
instytutow) danej jednostki organizacyjnej sktada elektroniczny wniosek w systemie Xprimer.
W celu ztozenia nowego wniosku nalezy klikngé w przycisk NOWY, ktdry znajduje sie po lewej

stronie gdrnego paska narzedzi:

= XPRIMER Wyszukaj...

@ Maoje wnioski KD

L Pulpit
Snowy Leovun v Dwmoovrkud v [0 kopius

£ KAS

JSTEPU =

M. Na pulpicie pojawi sie okno, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ rodzaj wniosku, ktéry ma
zostac ztozony, a nastepnie klikna¢ przycisk ZATWIERDZ.



EKONOMICZNY

@ UNIWERSYTET

19 26
\_R_/ WPOZNANIU

Wybdr rodzaju -

Rodzaj: || | w |
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1.1. Karta indywiduzlna -

WIERDZ

utworzenie
1.2. Karta indywidualna -
dodanie uprawnien
1.3, Karta indywidualna -
blokada uprawnien
1.4. Karta indywidualna -
przediuzenie okresu
uprawnien
1.5. Karta indywidualna -
duplikat
2. Karta klucz (zastepcza)

. A

1.1. Karta indywidualna — utworzenie dostepu

Karta indywidualna to karta przypisana do danego pracownika, stanowigca jednoczes$nie

identyfikator stuzbowy. Wniosek Karta indywidualna — utworzenie dostepu wybiera sie woéwczas,

gdy konieczne jest wyrobienie karty dla nowo zatrudnionego pracownika.

Karta dostepu

Dane podstawowe  Historia zadain  Dan stemowe

Dane wniosku

Rodzaj karty 1.1. Karta indywidualna - utwaorzenie
dostepu:

Wrioskujzoy: Se Data zioZenia: 2021-08-27 10:27

Anna Nowak

Jednostka £% uzEr Urganzacyny-2espof do
organizacyjna:

Dane (karta indywidualna)

Pracownik: |

Pomieszczenia: |

Czas dostepu na Czas nieokreslony: []
podstawie
ratrudnienia:

Data poczatkowa: | |ﬂ|| Data kofcowa:

Przy sktadaniu wniosku Karta indywidualna — utworzenie dostepu uzupetni¢ nalezy nastepujgce

pola:
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1) pracownik — po kliknieciu w strzatke rozwijajaca liste pojawi sie okno z wszystkimi
pracownikami zatrudnionymi w danej jednostce organizacyjnej. Nowo zatrudniony
pracownik pojawi sie na liscie dopiero po podpisaniu przez niego umowy o prace, co moze
spowodowad, ze karta nie bedzie gotowa pierwszego dnia pracy danego pracownika;
wowczas, do czasu uzyskania karty, pracownik kazdego dnia pracy pobiera i oddaje do
portierni karte klucz, ktéra przekazywana mu jest na podstawie stosownego wniosku
o wydanie karty klucz, ztozonego przez kierownika/dyrektora/koordynatora jednostki,
w ktoérej jest zatrudniony (o karcie klucz mowa bedzie rdwniez w punkcie 2 ponizej);

Pracownik

£ PRACOWNIK v Wyszukaj... v| Wartogé... Q@
* | Mrewidencyjny ...  MNazwisko Imig Komdrka HRM Stanowisko HRM Data zatrudnienia
1271  Nowak Anna Dziat Organizacyjny-Zespdt do spr: spedalista 2017-09-19
< >
Strona 1]z1 Is) Wierszy:  op - 1-1z1
NOWY WYCzysc ANULUI ZATWIERDZ

w przypadku wiekszej liczby pracownikéw zatrudnionych w jednostce, mozliwe jest
wyszukanie konkretnej osoby za pomocg wyszukiwarki, ktéra znajduje sie na pasku okna;
w tym celu nalezy w polu Wartosc... wpisaé np. szukane nazwisko;

Wyszukaj... v | Wartoge... O\ @ :

Komdrka HRM Stanowiskr Drata zatrudnienia
Dziat Organizacyjny-Zespdt do spre spedalista 2017-09-19

nalezy zwrécic¢ uwage, ze w oknie, na jednej stronie, wyswietla¢ sie bedzie ograniczona liczba
pracownikéw; zmiana strony znajduje sie w lewym dolnym rogu okna; mozliwe jest rowniez
zwiekszenie liczby wierszy, ktére wyswietlane beda na jednej stronie;

Strona 1121 ' Wierszy: | 7n —

MOWY
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po wybraniu pracownika nalezy klikna¢ przycisk ZATWIERDZ, znajdujacy sie w prawym
dolnym rogu okna;

2) pomieszczenia — po kliknieciu w strzatke rozwijajacag liste pojawi sie okno z wykazem
pomieszczen, znajdujgcych sie we wszystkich budynkach Uczelni. W celu wyszukania
konkretnego pomieszczenia mozna postuzy¢ sie wyszukiwarka, wpisujgc w pole Wartosc...
numer szukanego pokoju; mozliwe jest rowniez wyswietlenie wszystkich pomieszczen
z danego budynku Uczelni — w tym celu nalezy wybra¢ z katalogu przy polu Wyszukaj...
wartos$¢ Budynek UEP, a nastepnie z rozwijanej listy w polu Wartosc... stosowny obiekt
i nacisngc¢ enter lub klikng¢ w ikone lupy po prawej stronie;

4+ — | Budynek UEP w|= + | budynek B - Q

analogicznie jak w przypadku okna z pracownikami jednostki, liczba wierszy wyswietlanych

na jednej stronie jest ograniczona; mozliwe jest zwiekszenie liczby wyswietlanych wierszy lub
zmiana strony w lewym dolnym rogu okna;

w celu wyboru konkretnych pomieszczen nalezy zaznaczyé i kliknaé przycisk ZATWIERDZ;
3) czas dostepu — konieczne jest wskazanie czasu, na jaki udzielony ma zosta¢ dostep do

pomieszczen; mozliwe jest okreslenie go poprzez zaznaczenie okienka Czas dostepu na
podstawie zatrudnienia — wowczas pole Data poczgtkowa uzupetni sie automatycznie;

Czas dostepu na Czas nieokreslony:
podstawie
zatrudnienia:

Data poczatkowa: | 2021-08-27 ™  Data koAcowa:

mozliwe jest takze okreslenie dat recznie, wpisujac stosowne wartosci w polach Data
poczgtkowa (wymagane) oraz Data koricowa (jesli jest znana);
Data poczatkowa: | 2021-09-01 ¥ Data koficowa: 2021-10-08 ™

jezeli wszystkie wymagane dane zostaty uzupetnione poprawnie, w celu zapisania, a nastepnie
przestania wniosku do decyzji odpowiedzialnych jednostek, konieczne jest w pierwszej kolejnosci

klikniecie przycisku ZAPISZ, znajdujacego sie na gérnym pasku narzedzi:

= XPRIMER  wysukaj..

£ pulpit (& Moje wnioski KD
v 0D v O v zarisz (Danuw @ C
i KARTA DOSTEPU w Wyszukaj...
O Mumerkolejny  Data ztoZenia ...  Rodzaj karty o L acuwnik Jednostka or... | Data poczatko. ..
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a nastepnie przycisku WYSLIJ WNIOSEK, ktéry réwniez znajduje sie na pasku narzedzi:

(|

C opSWIEZ “/FILTRUI ~¥ SOFUNKCIE ~ [—jRAPORTY ~ [ElZADANIA ~ §@ WYSLI) WNIOSEK

W przypadku akceptacji, skierowania do poprawy lub odrzucenia wniosku, wnioskodawca

otrzyma stosowne powiadomienie za posrednictwem poczty elektronicznej na swéj adres e-mail.

Obieg wniosku mozna réwniez sledzi¢ na tablicy, ktdra pojawi sie na ekranie po kliknieciu ikonki
znajdujacej sie w géornym prawym rogu okna:

1.2 Karta indywidualna — dodanie uprawnien

Whniosek Karta indywidualna — dodanie uprawnieri sktada kierownik/dyrektor/koordynator
jednostki nalezy ztozy¢ w przypadku, gdy wystgpita potrzeba zwiekszenia liczby pomieszczen, do
ktorych danych pracownik powinien posiadaé dostep. Przy sktadaniu wniosku nalezy uzupetnic¢
pola pracownik, pomieszczenia oraz to zwigzane z okresem, na ktéry ma byé przyznany dostep,
w sposdb analogiczny jak przy wniosku Karta indywidualna — utworzenie dostepu (patrz: punkt
1.1. podpunkty 1, 2 i 3 powyzej i dalej).

Jedynym dodatkowym wymaganym elementem jest koniecznos¢ uzasadnienia wniosku.

Dane (blokada uprawnien)

Pracownik: |

Pomieszczenia: |

Okres blokady Data poczgtkowa:
uprawnien:

Uzasadnienie:
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Karta indywidualna — blokada uprawnien

Whniosek Karta indywidualna — blokada uprawnien sktada kierownik/dyrektor/koordynator
jednostki w przypadku, gdy wystgpita potrzeba zmniejszenia liczby pomieszczen, do ktérych dany
pracownik powinien posiadaé dostep. Przy sktadaniu wniosku nalezy uzupetni¢ pola pracownik,
pomieszczenia oraz to zwigzane z okresem, od ktdrego ma zaistnie¢ blokada dostepu, w sposéb
analogiczny jak przy wniosku Karta indywidualna — utworzenie dostepu (patrz: punkt 1.1.
podpunkty 1, 2 i 3 powyzej i dalej).

Jedynym dodatkowym wymaganym elementem jest konieczno$¢ uzasadnienia wniosku.

Dane (dodanie uprawnien)

Pracownik: | ~ |
Pomieszczenia: | i |
Czas dostepu na Czas nieckreslony: []
podstawie

zatrudnienia:

Data poczgtkowa: | |[‘"]| Data kofcowa:

Uzasadnienie:

Karta indywidualna — przedtuzenie okresu uprawnien

Whiosek Karta indywidualna - przedtuzenie okresu uprawnien sktada
kierownik/dyrektor/koordynator jednostki w przypadku koniecznosci przedtuzenia okresu,
w ktdrym pracownik ma mie¢ dostep do pomieszczen, do ktorych dotychczas posiadat
uprawnienia jedynie w ograniczonym zakresie czasowym. Przy sktadaniu wniosku nalezy
uzupetnié¢ pole pracownik oraz pole zwigzane z okresem, na ktéry ma by¢ przyznany dostep, w
sposéb analogiczny jak przy wniosku Karta indywidualna — utworzenie dostepu (patrz: punkt 1.1.
podpunkty 1i 3 powyzej i dalej).

Jedynym dodatkowym wymaganym elementem jest koniecznos¢ uzasadnienia wniosku.

Dane (przediuZenie okresu uprawnien)

Pracownik: || v
Czas dostepu na Czas nigokreslony: [
podstawie
zatrudnienia:
Data poczatkowa: |[‘"]| Data korficowa: |

Uzasadnienie:
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1.5 Karta indywidualna — duplikat

Whiosek Karta indywidualna — duplikat nalezy ztozy¢ w przypadku koniecznosci wyrobienia
duplikatu identyfikatora pracowniczego, ktéry pracownik utracit. Przy sktadaniu wniosku nalezy
uzupetnié pola pracownik, pomieszczenia oraz to zwigzane z okresem, na ktéry ma by¢ przyznany
dostep, w sposdb analogiczny jak przy wniosku Karta indywidualna — utworzenie dostepu (patrz:
punkt 1.1. podpunkty 1, 2 i 3 powyzej i dalej).

Jedynym dodatkowym wymaganym elementem jest koniecznos$¢ uzasadnienia wniosku.

Dane (karta duplikat)

Pracownik: | v |
Pomieszczenia: | v |
Czas dostepu na Czas nieokreslony: [
podstawie

zatrudnienia:

Data poczatkowa: | ||"1| Data kofcowa:

Uzasadnienie:

2. Karta klucz (zastepcza)

Whiosek Karta klucz (zastepcza) nalezy ztozy¢ w przypadku koniecznosci uzyskania dostepu do
pomieszczenia (do ktérego posiada sie uprawnienia) przez pracownika, ktéry w wyniku
wyjatkowych okolicznosci nie posiada w danym dniu witasnej, imiennej karty indywidualne;j.
Sytuacja taka moze wystgpi¢ miedzy innymi wdéwczas, gdy pracownik zapomni identyfikatora
pracowniczego, zgubit go i oczekuje na duplikat lub gdy nowo zatrudniony pracownik nie otrzymat
jeszcze swojej karty. Karte klucz do pomieszczern dydaktycznych bedg pobierali rowniez
nauczyciele akademiccy, ktorzy:

1) nie posiadajg jeszcze karty dostepu, poniewaz swoje miejsca pracy majg w budynkach

nieobjetych jeszcze systemem kontroli dostepu;
2) zatrudnieni sg w UEP na podstawie umowy zlecenia lub o dzieto.

Przedmiotowy wniosek mozna sktadaé¢ réwniez w formie papierowej, pobierajac stosowny
formularz z portierni w kazdym z budynkéw UEP. Stanowi on zatgcznik do Regulaminu systemu
kontroli dostepu UEP.

Po uzyskaniu akceptacji wniosku, karte klucz nalezy pobrac z portierni i oddaé¢ w tym samym dniu
po zakonczeniu uzytkowania danego pomieszczenia — na dotychczasowych zasadach dotyczacych
poboru kluczy tradycyjnych.
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Przy sktadaniu wniosku nalezy uzupetnié¢ pole pracownik (wybdr osoby z listy) badz, jezeli dana
osoba nie figuruje w bazie pracownikdéw (poniewaz np. nie rozpoczeta jeszcze zatrudnienia
w UEP), zaznaczy¢ brak pracownika, co spowoduje pojawienie sie pol imie i nazwisko. Wypetnié
nalezy takze pole pomieszczenia oraz pole zwigzane z okresem, na ktéry ma by¢ przyznany dostep,
w sposdb analogiczny jak przy wniosku Karta indywidualna — utworzenie dostepu (patrz: punkt 1.1
podpunkty 2 i 3 powyzej i dalej).

Jedynym dodatkowym wymaganym elementem jest koniecznos$¢ uzasadnienia wniosku.

Dane (karta zastepcza)

Pracownik: | v |

Brak pracownika:

Pomieszczenia: | v |
Data poczatkowa: | |["']| Data koricowa: |f"]|
Rodzaj karty | Klucz x v
zastepcze]:

Izasadnienie:

3. Karta goscia

Whiosek Karta goscia nalezy ztozy¢ w przypadku koniecznosci uzyskania dostepu do pomieszczen
Uczelni przez osoby niezatrudnione w UEP. Takie sytuacje mogg wystgpi¢ na przyktad przy okazji
organizacji wydarzen, koniecznosci dokonania przeglagdéw lub wykonania prac budowlanych,
a takze najmu powierzchni.

Whiosek o karte goscia w systemie sktada jednostka organizacyjna UEP odpowiedzialna za dany
obszar dziatalnosci Uczelni. Odbioru karty podmiot dokonuje w miejscu wskazanym przez te
jednostke, a oddaje w portierni budynku, w ktérym znajdujg sie udostepnione pomieszczenia.

W celu ztozenia wniosku nalezy uzupetni¢ pola imie i nazwisko oraz nazwa firmy (fakultatywnie),
a takze pole uzasadnienie.

Dane (karta goscia)

Irmie: | Mazwisko:

Mazwa firmy:

Uzasadnienie:
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Inaczej niz w pozostatych wnioskach przebiega proces wskazywania pomieszczen, do ktérych
umozliwione ma by¢ wejscie. Z paska narzedzi, ktéry znajduje sie pod polem uzasadnienie, nalezy
klikng¢ przycisk NOWY.

Dostep do pomieszczen
D nowy 0] kopua W usUN 59 FUNKCIE v

O  Pomieszczenie | Data poczatko... | Data koncowa

Pod paskiem narzedzi pojawig sie trzy pola do uzupetnienia: pomieszczenie, data poczgtkowa
i data koricowa.

Dane podstawowe  Dane systemowe

Pornieszczenie: | - |
Data poczatkowa: | ||-||
Data koricowa: | ||_||

Jezeli konieczne jest dodanie kolejnego pomieszczenia, to ponownie nalezy klikng¢ przycisk
NOWY. Lista zawnioskowanych pomieszczen znajduje sie pod paskiem narzedzi, po lewej stronie.

Dostep do pomieszczen
" wowy I kopul W USUN 5% FUNKCIE ~
0  Pomieszczenie | Data poczatko... | Data koncowa

O 007 (bud. A) 2021-09-032 2021-09-17

O 005 (bud. A) 2021-09-28 2021-09-30

4. Dostep dla studentéw lub doktorantéw UEP

Whiosek Dostep dla studentow lub doktorantow UEP nalezy ztozy¢ w przypadku koniecznosci
umozliwienia wejscia do pomieszczern studentom lub doktorantom UEP. Opcja ta dotyczy
w szczegdlnosci cztonkdw Parlamentu Studenckiego, Rady Doktorantéw oraz innych organizacji
uczelnianych. Z wniosku tego korzysta¢ bedg gtdwnie Biuro Obstugi Studenta oraz Biuro Szkoty
Doktorskiej, do ktérych powyzsze podmioty zwracac sie bedg z prosbg o umozliwienie dostepu.
We wniosku uzupetnié¢ nalezy pola: studenci/doktoranci, w ktérym wskazuje sie wszystkie osoby,
dla ktérych zawnioskowano o dostep, pomieszczenia, data poczgtkowa, data koricowa oraz
uzasadnienie — w sposob analogiczny jak przy wniosku Karta indywidualna — utworzenie dostepu
(patrz: punkt 1.1 podpunkty 2 i 3 powyzej i dalej). Fakultatywnie mozna uzupetni¢ wniosek
o informacje dotyczgcg organizacji studenckiej, do ktdrej nalezg wskazane osoby.
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Dane (dostep do studentdw/doktorantdw)

Studenci ‘ v |
Jdoktoranci:
Organizaga:
Pomieszczenia: ‘ v |
Data poczatkowa: ‘ |ﬂ‘ Data kofcowa: |ﬂ‘
Uzasadnienie:

W przypadku niewystepowania na liScie szukanego studenta badZ doktoranta, nalezy klikngé
przycisk NOWY, znajdujacy sie w lewym dolnym rogu okna.

Studenci/doktoranci

¢ STUDENCI/DOKTORANCI w

Wyszukaj... v |Wartogé... Q @ :
O Nrlegitymacii (1) = Imig Mazwisko Doktorant
O 123 Jan Testowy NIE
0O 1234 Anna Kowlaska TAK
O x123 Jan Testowy NIE
0O x234 Jan Doktorant TAK
Strona| 1| z1 c Wierszy: 5y |

1-4z4

Wybrane:

NOWY

WYCZYSC ANULI ZATWIERDZ

W kolejnym kroku nalezy uzupetni¢ wymagane pola: nr legitymacji, imie, nazwisko, a takze
zaznaczy¢, czy dodawana osoba jest doktorantem UEP.

Nr legitymadi: Doktorant: [
| |

Irmig: | | Mazwisko: |

Dodany w ten sposéb student lub doktorant UEP zostanie na state wpisany do bazy. System

wystosuje odpowiedni komunikat o btedzie, jesli osoba o podanym numerze legitymacji juz
znajduje sie w bazie.

10
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Podana wartosE pola [Identyfikator] kartoteki
o [Studenci/doktoranc] o wartosc [1234] musi byé unikalna

Ok

5. Dostep doktoranta

Whniosek Dostep doktoranta nalezy ztozy¢ w przypadku koniecznosci umozliwienia wejscia do
pomieszczen pozostajgcych w dyspozycji jednostek organizacyjnych Uczelni (w szczegdlnosci do
pokoi katedry, ktérej doktorant podlega).

We whniosku kierownik wypetnia pole: doktoranci, w ktérym wskazuje sie wszystkie osoby, dla
ktérych zawnioskowano o dostep, pomieszczenia, data poczgtkowa, data koricowa oraz
uzasadnienie — w sposob analogiczny jak przy wniosku Karta indywidualna — utworzenie dostepu
(patrz: punkt 1.1 podpunkty 2 i 3 powyzej i dalej).

Doktoranci: | - |

Pomieszczenia: | y |

Data poczatkowa: | |ﬂ| Data koncowa: |ﬂ|
lUzasadnienie:

W przypadku niewystepowania na liscie szukanego doktoranta, nalezy klikngé przycisk NOWY,
znajdujacy sie w lewym dolnym rogu okna i postepowac dalej zgodnie ze wskazéwkami w punkcie
4 powyzej.

Nie mozna wnioskowac o przyznanie doktorantowi dostepu do pomieszczern dydaktycznych.
W przypadku prowadzenia zaje¢, doktorant kazdorazowo pobiera z portierni karte klucz do
odpowiedniej sali, w ktorej prowadzi zajecia.

V. Po zapisaniu, a nastepnie wystaniu wniosku, pojawi sie on na liscie, znajdujacej sie po lewej stronie
ekranu (E - UEP > Karty dostepu —> Moje wnioski KD). W kolumnie
0 nazwie status mozna na biezgco sprawdza¢, na jakim jest etapie.

11
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= XPRIMER

Wyszukaj...

& Moje wnioski KD

Snowy  FLEDvTU) v D « 0 v @ [] C oDéwiEz Y FILTRUI ¥ SOFUNKCE v [—jRAPORTY ~ [ElzaDANIA ~ go v
1 KARTA DOSTEPU v Wyszukaj... v | Wartosé. .. Q7 i
[ Mumerkole. .  Data ztozenia (1) Rodzaj karty dostepu P . Jednostka organizacyjna Data poczatko .. Data koficowa | W Status
O kbp/21/0189 2021-09-07 15:05 1.1. Karta indywidualna - utworz Tac Dziat Organizacyjny-Zespdt do spra 2021-09-07 Tui Roboczy
O KDp/f21/0080 2021-07-27 12:22 1.1, Karta indywidualna - utworz TuZ Dziat Organizacyjny-Zespdt do spra 2021-07-27 Tui Roboczy
0O KDf21/0088  2021-07-27 11:46  1.5. Karta indywidualna - duplike TuZ Dziat Organizacyjny-Zespdt do spra 2021-07-28 2021-07-29 Tui Roboczy
0O Kb/21/0087 2021-07-27 11:44 1.4. Karta indywiduzlna - przedh TuZ Dziat Organizacyjny-Zespdt do sprz 2021-07-28 2021-07-29 Tui Roboczy
O kpf21/0078 2021-07-27 10:41 1.4, Karta indywidualna - przedh TuZ Dziat Organizacyjny-Zespdt do spra 2021-07-28 Tuz Roboczy
O KDf21/0077  2021-07-27 10:39  1.3. Karta indywidualna - blokad TuZ Dziat Organizacyjny-Zespdt do spra 2021-07-28 2021-08-03 Tui Roboczy
O kKDp/21/0076 2021-07-27 10:38 1.2. Karta indywiduzina - dodani TuZ Dziat Organizacyjny-Zespdt do sprz 2021-07-27 Tui Roboczy
O KDp/21/0089 2021-07-27 08:47 1.1, Karta indywidualna - utworz TuZ Dziat Organizacyjny-Zespdt do spra 2021-07-27 Tui Roboczy
W przypadku koniecznosci odnalezienia konkretnego wniosku, mozliwe jest skorzystanie
z wyszukiwarki, ktdra znajduje sie pod paskiem narzedzi. W pole Wartosc... nalezy wpisaé szukang
fraze.
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O Numer kole... | Data zioZenia (1)... | Rodzaj karty dostepu P... Jednostka organizacyjna Data poczatko...  Data korcowa | W.. Status

O KD/21/0189 2021-09-07 15:05  1.1. Karta indywidualna - utworz Tac Dziat Organizacyjny-Zespdt do spra 2021-09-07 Tui Roboczy

O KD/21/0090 2021-07-27 12:22  1.1. Karta indywidualna - utworz Tui Dziat Organizacyjny-Zespdt do spra 2021-07-27 Tui Roboczy

O KD/21/0088  2021-07-27 11:46 1.5, Karta indywidualna - duplikz TuZ Dziat Organizacyjny-Zespdt do sprz 2021-07-28 2021-07-29 Tui Roboczy

O KDj21/0087 2021-07-27 11:44 1.4, Karta indywidualna - przedh. Tui Dziat Organizacyjny-Zespdt do spra 2021-07-28 2021-07-29 TuZ Roboczy

O KD/21/0078  2021-07-27 10:41 1.4, Karta indywidualna - przedh. TuZ Daziat Organizacyjny-Zespdt do spra 2021-07-28 Tui Roboczy

O KDJ21/0077 2021-07-27 10:39 1.3, Karta indywidualna - blokad. Tui Dziat Organizacyjny-Zespdt do spra 2021-07-28 2021-08-03 TuZ Roboczy

O KD/21/0076  2021-07-27 10:38 1.2, Karta indywidualna - dodani TuZ Dziat Organizacyjny-Zespdt do spra 2021-07-27 Tui Roboczy

O KD/21/0089 2021-07-27 08:47  1.1. Karta indywidualna - utworz Tui Dziat Organizacyjny-Zespdt do spra 2021-07-27 Tuz Roboczy

Whiosek zostat zatwierdzony i przekazany do realizacji, jesli w kolumnie status widnieje stowo

zaakceptowany. Wniosek moze zosta¢ takze skierowany do poprawy lub odrzucony na kazdym
etapie jego procedowania. Jednostka kierujgca do poprawy lub odrzucajgca wniosek wskazuje
uzasadnienie takiej decyzji. W pierwszym przypadku wnioskodawca powinien uzupetni¢ wniosek

o wskazane elementy, a nastepnie ponownie przestac¢ go do akceptacji.

Okres waznosci karty jest zalezny od:
1) terminu zakoniczenia zawartej umowy o prace;

2) terminu zakonczenia uprawnienia dostepu do danego pomieszczenia studenta lub doktoranta;
dtugoterminowego wynajmu powierzchni

3) terminu

zakonczenia

pomieszczen;
4) realizacji incydentalnych zadan przez osoby uprawnione.
W momencie zakonczenia ww. terminu nastepuje automatyczne zablokowanie uprawnien
przypisanych do karty w systemie kontroli dostepu.
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