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Zakres obowigzkdéw
-Wprowadzanie danych do systemu kadrowo-ptacowego;

-Tworzenie dokumentéw zgtoszeniowych w Ptatniku (ZUA, ZWUA, ZCNA);

-Udziat w procesie naliczania wynagrodzen dla okoto 900 pracownikéw zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami podatkowymi i ZUS w Polsce;

-Naliczanie zasitkéw chorobowych i prowadzenie dokumentac;ji zasitkowej zgodnie z
obowigzujgcymi w Polsce przepisami;

-Wystawianie zaswiadczen o zarobkach;

-Wprowadzanie i weryfikacja nieobecnosci pracownikdw w systemie;

-Udzielanie pracownikom wyjasnien dotyczacych naliczania wynagrodzen;
-Sporzadzanie rocznych deklaracji podatkowych PIT-11;

-Sporzadzanie deklaracji GUS;

-Wsparcie operacyjne PPK.

Wymagania
-2+ lat doswiadczenia w obszarze kadr i ptac;

-Umiejetnos¢ naliczania wynagrodzen zgodnie z polskimi przepisami podatkowymi,
ubezpieczeniami spotecznymi i prawem pracy;

-Dobra znajomos$¢ programu Ptatnik;

-Praktyczna znajomos¢ zasad naliczania zasitkéw chorobowych w Polsce;

-Praktyczna znajomos¢ przepiséw podatkowych dotyczgcych podatku dochodowego od
os6b fizycznych oraz ZUS;

-Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B2+ i dobre umiejetnosci komunikacyjne;
-Dobra znajomos¢ pakietu MS Office, w szczegolnosci Excela.

Dodatkowe umiejetnosci:

-Znajomos¢ programu Enova

Oferujemy
-Mozliwos¢ pracy hybrydowej w petnym wymiarze godzin oraz elastyczne godziny pracy;

-Kompleksowy Mental Health Programme;

-Prywatne ubezpieczenie;



-Program sportowy;

-Bezptatne lekcje angielskiego online;

-Dodatkowy 1 dzien wolny w roku kalendarzowym;

-Atrakcyjny program referencyjny;

-Szkolenia, warsztaty wewnetrzne oraz udziat w miedzynarodowych konferencjach i

wydarzeniach firmowych.

Zgtoszenia prosze przysyta¢ na adres mailowy: karolina.sowinska@softswiss.com.



