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Apator Powogaz S.A. jest jednym z najwiekszych producentéow wodomierzy w Polsce oraz
w Europie. Najwazniejsze zadanie firmy to dostarczanie najwyzszej jakosci produktéow i ustug swoim klientom na
catym Swiecie. Chcesz zobaczy¢, jak od srodka dziata nowoczesna firma i zdoby¢ doswiadczenie?

Proponujemy Tobie:

Staz w Dziale Administracji — dotacz do nas! &’
JARYSZKI K/POZNANIA

Podczas stazu bedziesz:

¢ Pomaga¢ w codziennych zadaniach administracyjnych, takich jak archiwizacja dokumentéw,
przygotowywanie korespondencji, obstuga telefoniczna,

¢ Nadzorowac przeptyw korespondencji (poczta, kurier),

¢ Pomagaé w tworzeniu dokumentéw, raportéw oraz prezentacji,

¢ Organizowad wyjazdy stuzbowe i spotkania biznesowe,

¢ Wspdtpracowac z dziatami marketingu i personalnym, w ramach wsparcia w realizacji codziennych zadan.

Czego od Ciebie oczekujemy?

¢ Sumiennego podejscia oraz petnego zaangazowania do wykonywanych obowigzkow,

¢ Komunikatywnej znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pisSmie,

¢ Umiejetnosci pracy w zespole oraz zdolnosci szybkiego uczenia sie,

¢ Wyksztatcenia wyzszego (preferowane kierunki administracja, marketing) — ukoriczone studia | stopnia badz
w trakcie studiow Il stopnia,

¢ Dobrej znajomosci pakietu MS Office.

Oferujemy:

¢ Mozliwos¢ zdobycia praktycznej wiedzy i doswiadczenia do samodzielnej pracy,
¢ Mozliwos$¢ przedtuzenia stazu,

¢ Prace w mitej atmosferze i zaangazowanym zespole.

Brzmi ciekawie — to aplikuj: renata.miklejewska@apator.com lub zadzwon 690 541 665!

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji teraz i w przysztoSci (zgodnie z ustawa z dn. 29.08.97 roku o Ochronie Danych Osobowych
Dz.U. 2016 poz. 922 j.t ze zm, Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji. Administratorem danych jest APATOR POWOGAZ S.A z siedzibg w Jaryszkach
1 C, 62-023 Zerniki. Dane zbierane s3 dla potrzeb rekrutacji. Ma Pan/Pani prawo dostepu do treéci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych
w zakresie okreslonym przepisami art. 221 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974r Kodeks Pracy oraz aktéw wykonawczych jest obowigzkowe. Podanie dodatkowych

danych osobowych jest dobrowolne.
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