Komunikat nr 13/2025
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu

z dnia 14 kwietnia 2025 roku

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt

oraz instrukgcji archiwalnej

Uprzejmie informuje, ze w zwigzku z planowanym wdrozeniem w Uczelni systemu do
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami (EZD), rozpoczeto prace nad dostosowaniem
wewnetrznych aktéw prawnych UEP do nowych procedur.

Z uwagi na powyzsze, niezbedne jest dokonanie aktualizacji obowigzujgcych
w Uczelni instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt (JRWA) oraz instrukcji
archiwalnej, ktore zostaty wprowadzone Zarzadzeniem nr 11/2014 Rektora UEP z dnia 25
lutego 2014 roku (link).

Wobec powyiszego zobowigzuje osoby kierujgce jednostkami organizacyjnymi
do okreslenia wszystkich rodzajéw spraw (niezaleznie od nosnika, na ktérym sg prowadzone)
w ich jednostkach organizacyjnych i przypisanie im symboli z obecnie obowigzujgcego JRWA.
W przypadku braku odpowiedniego hasta, prosze o zgtaszanie propozycji. Prosze réwniez
o wyszczegodlnienie spraw prowadzonych wytgcznie w formie elektroniczne;j.

Informacje nalezy przestaé za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
Koordynatorki Archiwum — mgr Matgorzaty Wstawskiej-Wrébel (malgorzata.wstawska-

wrobel@ue.poznan.pl) — do dnia 30 kwietnia 2025 roku.

REKTOR

(prof. dr hab. Barbara Jankowska)


https://ue.poznan.pl/uniwersytet/uregulowania-wewnetrzne/?section-id=decrees-tabbed-1&item-id=14548#scroll-to=decrees-tabbed-1

