Zatacznik
do Zarzadzenia nr 36/2025 Rektora UEP
z dnia 17 kwietnia 2025 roku

Zarzadzenie nr 13/2022
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu
z dnia 23 lutego 2022 roku

w sprawie organizacji projektu wdrozenia
systemu raportowania w UEP

(tekst jednolity)

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(j.t. Dz.U. z 2021 roku, poz. 478, ze zm.) oraz § 48 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego
w Poznaniu uchwalonego przez Senat UEP w dniu 26 kwietnia 2019 roku (ze zm.) zarzgdzam,
€O nastepuje:
§1
1. W celu usprawnienia organizacji wdrozenia w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu
systemu raportowania (zwanego dalej,,SR”) realizowanego w ramach Strategii 2025-2028
Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu powotuje Komitet Sterujgcy SR i Zespot
Projektowy SR.

2. Uchylony.
3. Uchylony.
§2
1. W skifad Komitetu Sterujacego SR wchodza:
1) przewodniczacy — dr Wojciech Zalewski;

2) prorektor ds. finanséw — dr hab. Dawid Szutowski, prof. UEP;
3) prof. dr hab. Maciej Szymczak;

4) prof. dr hab. inz. Krzysztof Walczak;

5) dr Piotr Ratajczak;

6) mgr Anna Matuszak-Jankowiak;
7) mgr inz. Przemystaw Grzeszczak;
8) przedstawiciele wykonawcy.

2. Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego SR odpowiada w szczegdlnosci za:
1) biezgce kierowanie pracami cztonkédw Komitetu Sterujgcego SR;
2) monitorowanie i kontrole postepdéw projektu na poziomie strategicznym;
3) rozwigzywanie przeszkdd przekraczajacych uprawnienia kierownika projektu.
3. Komitet Sterujgcy SR odpowiada w szczegdlnosci za:
1) jednolite ukierunkowanie projektu i wspétprace z kierownikiem projektu;
2) organizacje dostarczania zasobdéw i zezwalania na ich uzycie;
3) wydawanie zezwolen na rozpoczynanie kolejnych etapow projektu;
4) zapewnienie skutecznej komunikacji wewnatrz i na zewnatrz zespotu ze wszystkimi
interesariuszami projektu;
5) zezwolenie na zakonczenie projektu po potwierdzeniu akceptacji produktu
koncowego.
4. Pracami Komitetu Sterujgcego SR kieruje przewodniczacy albo osoba przez niego
wyznaczona. Przewodniczgcy zwotuje zebrania Komitetu Sterujgcego SR wedtug potrzeb



procesu wdrozenia. Zebrania odbywaja sie w dowolnej formie wskazanej przez

przewodniczgcego.

Komitet Sterujgcy SR jako ciato kolegialne podejmuje decyzje w drodze konsensusu, przy

czym rekomendowana jest jednomyslnosé, a w razie jej braku decyzje zapadajg

wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnej liczby gtoséw przewaza gtos przewodniczacego.
§3

llekro¢ w niniejszym paragrafie mowa jest o:

1) kierowniku projektu SR — nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za
zarzadzanie projektem, kierowanie Zespotem Projektowym SR oraz za osigganie celéw
i rezultatéw projektu;

2) administratorze — nalezy przez to rozumiec¢ osobe lub osoby odpowiedzialne za
funkcjonowanie systemu w zakresie tworzenia bram danych, widokéw danych oraz za
zarzadzanie licencjami;

3) deweloperach — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub osoby odpowiedzialne za
tworzenie raportéw w Power BI, optymalizacje, utrzymanie i rozwdj wypracowanych
rozwigzan raportowych, zapewnienie wsparcia dla uzytkownikow,

4) wiascicielach raportéw — nalezy przez to rozumiec:

a) osoby sprawujace funkcje kierownicze, tj. rektora, prorektora, kanclerza, kwestora,
b) dyrektora Dziatu Spraw Pracowniczych;

5) opiekunach raportéw — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub osoby odpowiedzialne
merytorycznie za dane wykorzystywane przy tworzeniu raportdw oraz zaangazowane
w zbieranie wytycznych od wiascicieli raportéow, testowanie i walidacje
wypracowanych rozwigzan, propagowanie uzywania raportow.

W sktad Zespotu Projektowego SR wchodza:

1) kierownik projektu SR — mgr Elzbieta Gotaszewska;

2) administrator — Michat Kubiak, tukasz Sosnowski, dr Konstanty Haniewicz;

3) deweloper — mgr Patryk Olejniczak, mgr Marta Wozniak, przedstawiciele
wykonawcy;

4) wiasciciele raportéw — osoby sprawujgce funkcje kierownicze, tj. rektor, prorektor,
kanclerz, kwestor, a nadto dyrektor Dziatu Spraw Pracowniczych;

5) opiekunowie raportéw — mgr Aneta Bachorz, mgr inz. Blanka Cimcioch, mgr
Agnieszka Gampe-Matysiak, mg Mariusz Jaiczak, dr Jacek Jastrzebski, mgr Joanna
Juskiewicz, mgr Iwona Lamprecht, dr Agata Maékéw-Wojciechowska, mgr
Katarzyna Szuber-Przybyt, mgr Dorota Tursa, mgr Anita Tuznik, mgr Dorota Wigcek,
mgr Justyna Zakrzewska;

6) osoby sprawujgce nadzor finansowy zgodnie z akceptacjg finansowa
zapotrzebowania w systemie XPRIMER.

Kierownik projektu SR prowadzi projekt pod nadzorem Komitetu Sterujgcego SR

i odpowiada w szczegdlnosci za:

1) biezgce kierowanie i zarzgdzanie pracami cztonkdw Zespotu Projektowego SR;

2) zagwarantowanie realizacji etapéw procesu wdrozenia SR zgodnie z dokumentacjg
wdrozenia;

3) sporzgdzanie sprawozdan wymaganych przez Komitet Sterujgcy SR;

4) rozliczanie z realizacji powierzonych zadan.

Kierownik projektu SR zobowigzany jest do Scistej wspdtpracy z Komitetem Sterujgcym SR

i w zakresie realizacji swoich obowigzkdw w ramach projektu podlega bezposrednio

przewodniczgcemu Komitetu Sterujgcego SR.

Zespot projektowy SR odpowiedzialny jest w szczegdlnosci za:



1) realizacje zadan zgodnie z uzgodnionym zakresem projektowym oraz zgodnie

z harmonogramem;
2) regularne przekazywanie informacji o statusie prac;

3) uchylony.
Cztonkowie Zespotu realizujg takze inne zadania zgodne z zaleceniami kierownika

projektu SR.
§4
Uchylony.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 1 marca 2022 roku.

REKTOR

(prof. dr hab. Maciej Zukowski)



