Poszukujemy kandydatéw do Dziatu Administracji na stanowisko:
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T SKODA SEAT cuPrPRA

Jestesmy Volkswagen Group Polska. Jeste$my zespotem. Zawsze chcemy wiecej.
Dziatamy razem. Tworzymy reguty gry. | nigdy nie przestajemy. To nas definiuje.

/zadania/

Wsparcie Dziatu Administracji w:

/| zarzgdzaniu procesami zakupowymi i kontakt z kontrahentami

/ podpisywaniu oswiadczen BHP i nadzorze nad formalnosciami przy naprawach

/ nadzorze nad dokumentacjg projektowa i drobnych zakupach materiatéw technicznych
/ rozliczaniu i opisywaniu faktur

/ sktadaniu zapotrzebowan w procesie zakupowym

/ prowadzeniu ewidenc;ji i aktualizacji spisu urzgdzen oraz protokotéw serwisowych

/ prowadzeniu harmonogramoéw serwisOw i kontroli wykonanych prac

/ prowadzeniu ewidencji zuzycia mediéw i odczyty podlicznikéw

/ biezgcej wspotpracy z dostawcami

| Wyksztatcenie wyzsze lub w trakcie studiow (preferowane kierunki techniczne)

/ Doswiadczenie na podobnym stanowisku

/ Dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Excel, Power Paint)

/ Umiejetnos$¢ zarzadzania dokumentacjg, w tym weryfikacja dokumentaciji technicznej oraz analizowanie instrukcji urzagdzen
| Znajomos¢ procedur zakupowych i BHP

/ Wysoko rozwiniete umiejetnosci komunikacyjne i organizacyjne

| Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym (B2)

/ Prawo jazdy kat. B
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zatrudnienie przez firme zewnetrzng D

. mozliwo$¢ czesciowej pracy zdalnej
W oparciu 0 umowe o prace na rok

praca z pasjonatami motoryzaciji
w miedzynarodowej organizacji

VOLKSWAGEN

GROUP POLSKA



https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=e587ca9f495e4cb19aeffe96ef7d1273

