
 

 

 

Młodszy Specjalista ds. Współpracy z Pośrednikami 
BANK NOWY S.A. 

Twój zakres obowiązków 

 

Obsługa administracyjna pośredników/partnerów biznesowych Banku, w tym: 

- przygotowywanie i kompletowanie dokumentacji związanej z zawieranymi, trwającymi 

i rozwiązanymi umowami, 

- prowadzenie rozmów telefonicznych oraz korespondencji z pośrednikami, 

- budowanie dobrych relacji i sprawowanie opieki merytorycznej, 

- aktualizacja danych w systemie informatycznym Banku, 

- zapewnienie prawidłowego i terminowego obiegu korespondencji, dokumentów i informacji. 

 Sporządzanie analiz, zestawień i raportów. 

 Stała współpraca z zespołami sprzedażowymi oraz pracownikami innych departamentów Banku. 

Nasze wymagania 

 Wykształcenie min. średnie, preferowane wyższe. 

 Doświadczenie na podobnym stanowisku w obsłudze Klienta i/lub pracy biurowej. 

 Komunikatywność, otwartość i pozytywne nastawienie. 

 Bardzo dobra organizacja pracy, dokładność i skrupulatność. 

 Umiejętność pracy w zespole, inicjatywa i zaangażowanie. 

 Praktyczna znajomość pakietu MS Office (w szczególności Excel i PowerPoint). 

 Umiejętność szybkiego przyswajania wiedzy. 

 

To oferujemy 

Czy ta praca jest dla Ciebie 

 Poznań 
Poznań, wielkopolskie 

 
Praca stacjonarna 

 Pełny etat  Umowa o pracę 

   Młodszy Specjalista 

 
Możliwość rozwoju w zespole ekspertów pod 

okiem osób z wieloletnim doświadczeniem  

Prywatną opiekę medyczną dla Ciebie 

i Twojej rodziny na preferencyjnych 

warunkach 

 
Wsparcie zespołu, know-how, pomoc 

przełożonego  

Kartę MultiSport dla Ciebie i Twoich 

bliskich na korzystnych warunkach 

 
Opartą na współpracy i rozwoju kulturę 

organizacyjną  Udział w Programie nauki języków obcych 

 
Narzędzia pracy adekwatne do powierzonych 

zadań  
Stabilne zatrudnienie w instytucji  

finansowej 

BANK NOWY 

S.A. 

Naszą siłą jest otwartość na potrzeby naszych Klientów. Za nami stoi nasza wiedza 
i doświadczenie. 
Intensywnie się rozwijając, poszukujemy nowych pracowników, którzy zbudują 

z nami silny i dynamiczny zespół. 

 Szukasz nowych wyzwań zawodowych? 

 Chcesz pracować w super zgranym zespole, który lubi aktywne działania? 

 Nie boisz się zmian i jesteś otwarty na rozwój? 

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=f36f371666a74f7699d7540a4ff8c369

