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BANK NOWY S.A.

Poznan .
o : @ Praca stacjonarna
Poznan, wielkopolskie

Petny etat Umowa o prace

"II Mtodszy Specjalista

Twoj zakres obowigzkow

Obstuga administracyjna posrednikow/partneréw biznesowych Banku, w tym:
- przygotowywanie i kompletowanie dokumentacji zwigzanej z zawieranymi, trwajacymi
I rozwigzanymi umowami,
- prowadzenie rozmoéw telefonicznych oraz korespondencji z posrednikami,
- budowanie dobrych relacji i sprawowanie opieki merytorycznej,
- aktualizacja danych w systemie informatycznym Banku,
- zapewnienie prawidtowego i terminowego obiegu korespondencji, dokumentéw i informacji.

Sporzadzanie analiz, zestawien i raportow.

Stata wspdtpraca z zespotami sprzedazowymi oraz pracownikami innych departamentéw Banku.

Nasze wymagania

Wyksztatcenie min. srednie, preferowane wyzsze.

Doswiadczenie na podobnym stanowisku w obstudze Klienta i/lub pracy biurowe;j.
Komunikatywnos¢, otwartos$c i pozytywne nastawienie.

Bardzo dobra organizacja pracy, doktadnos¢ i skrupulatnosc.

Umiejetnos¢ pracy w zespole, inicjatywa i zaangazowanie.

Praktyczna znajomos¢ pakietu MS Office (w szczegdlnosci Excel i PowerPoint).

Umiejetnos¢ szybkiego przyswajania wiedzy.

To oferujemy

Naszg sitg jest otwartos¢ na potrzeby naszych Klientéw. Za nami stoi nasza wiedza
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i doswiadczenie.
S A Intensywnie sie rozwijajac, poszukujemy nowych pracownikéw, ktérzy zbuduja
o z nami silny i dynamiczny zespét.

o ‘ ) Prywatna opieke medyczng dla Ciebie
Mozliwos¢ rozwoju w zespole ekspertéw pod @ i Twojej rodziny na preferencyjnych

okiem 0s6b z wieloletnim doswiadczeniem warunkach

Wsparcie zespotu, know-how, pomoc Karte MultiSport dla Ciebie i Twoich
przetozonego @ bliskich na korzystnych warunkach
Oparta na wspotpracy i rozwoju kulture @ Udziat w Programie nauki jezykow obcych

organizacyjna

Narzedzia pracy adekwatne do powierzonych @ Stabilne zatrudnienie w instytugji
zadan finansowej

Czy ta praca jest dla Ciebie

Szukasz nowych wyzwan zawodowych?

Chcesz pracowac w super zgranym zespole, ktory lubi aktywne dziatania?

Nie boisz sie zmian i jestes otwarty na rozwoj?
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