F.GURES

KANCELARIA RACHUNKOWA

Biuro rachunkowe z wieloletnim doswiadczeniem w outsourcingu ustug ksiegowych
oraz kadrowo - ptacowych

poszukuje osoby na stanowisko:

Asystent w dziale ksiegowym

Oczekiwania:

e wyksztatcenie kierunkowe,

e znajomosc obstugi MS Excel,

e mile widziani studenci studiow zaocznych,

e mile widziana znajomos¢ jezykow obcych,

e atutem bedzie wiedza z zakresu podstawowych zasad rachunkowosci i podatkow.

Gtéwny zakres obowiazkow:

o weryfikacja dokumentow pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

o dekretacja i ksiegowanie dokumentow,

e pomoc przy tworzeniu sprawozdawczosci statystycznej, bilansowej i podatkowej,
e obstuga administracyjna dokumentacji ksiegowej.

Oferujemy:

e umowa zlecenie w wymiarze minimum 100 godzin miesiecznie,
e elastyczny czas pracy dostosowany do rozktadu zajec¢ na uczelni,
e prace przy projektach realizowanych dla naszych klientow,

e dogodna lokalizacje biura: blisko dworca PKP i PKS,

e pisemna informacje o odbyciu stazu (referencje).

Aplikacje (CV) prosimy przesytac na adres rekrutacja@figures.com.pl
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