Zarzadzenie nr 40/2025
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu

z dnia 25 kwietnia 2025 roku

w sprawie zasad powotywania i dziatania komisji przetargowych
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz.U. 2024 roku, poz. 1320) ustala sie, co nastepuje:

§1

1. Decyzje o powotaniu komisji podejmuje kierownik Dziatu Zamodwien Publicznych,
a w razie jego nieobecnosci — kanclerz. W przypadku nieobecnosci kierownika Dziatu
Zamowien Publicznych i kanclerza decyzje podejmuje zastepca kanclerza do spraw
technicznych, a w razie ich nieobecnosci — prorektor wtasciwy do spraw finanséw.

2. Komisje dziatajg pod przewodnictwem koordynatora zamodwien publicznych,
a w przypadku jego nieobecnosci — pod przewodnictwem pracownika Dziatu Zamdwien
Publicznych, wyznaczonego przez osobe powotujgca sktad komisji.

3. Komisje dziatajg w skfadzie co najmniej trzyosobowym (wliczajgc w to
przewodniczacego).

4. W sktad komisji poza przewodniczagcym wchodza:

1) kierownik jednostki organizacyjnej uprawnionej do realizacji danego zamodwienia
publicznego w Uczelni lub osoba go zastepujaca;

2) co najmniej jeden pracownik Dziatu Zamoéwien Publicznych;

3) kierownik projektu (w przypadku postepowan, ktére dotyczg projektow) lub
wyznaczona przez niego osoba;

4) fakultatywnie — osoby merytorycznie kompetentne w dziedzinie bedacej
przedmiotem zamdwienia;
5) fakultatywnie — osoba odpowiedzialna w projekcie za rozliczenia finansowe

(w przypadku postepowan, ktére dotycza projektéw).

5. Jezeli dokonanie sprawdzenia ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, podmiot ktéry powotuje komisje moze z wtasnej inicjatywy lub
na wniosek przewodniczacego komisji powotfaé biegtych do uczestniczenia
w postepowaniu.

6. Whnioski komisji przetargowych zatwierdza podmiot, ktéry powotat dang komisje.

7. W przypadku nieobecnosci cztonka lub cztonkdw komisji decyzje dotyczgcg zmiany
sktadu komisji podejmuje podmiot powotujgcy komisje albo podmiot go zastepujgcy
zgodnie z ust. 1.

8. Tryb dziatan komisji okresla Regulamin pracy komisji przetargowych powotanych do
przygotowywania i przeprowadzania postepowan o zamowienia publiczne
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 1 maja 2025 roku.
2. Do Komisji powotanych przed dniem 1 maja 2025 roku stosuje sie zasady
dotychczasowe.
3. Za wykonanie i nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia czynie odpowiedzialnymi
kanclerza oraz kierownika Dziatu Zamdwien Publicznych.



4. Z dniem 30 kwietnia 2025 roku traci moc Zarzgdzenie nr 32/2023 Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego w Poznaniu z dnia 26 maja 2023 roku, z zastrzezeniem § 2 ust. 2.

REKTOR

(prof. dr hab. Barbara Jankowska)



Zatacznik
do Zarzadzenia nr 40/2025 Rektora UEP
z dnia 25 kwietnia 2025 roku

Regulamin pracy komisji przetargowych powotanych do przygotowywania
i przeprowadzania postepowan o zamdwienie publiczne

w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu

1. Zadaniem Komisji jest przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o zamdwienie
publiczne, a w szczegdlnosci dokonywanie oceny spetniania przez wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, badanie i ocena ofert oraz
przedstawienie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej albo przedstawienia
propozycji uniewaznienia postepowania:

1) Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania sktadu osobowego;

2) cztonkéw Komisji obowigzujg przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. 2024 roku, poz. 1320) — zwanej dalej Pzp, przepisy
aktéow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
Regulaminu.

2. Komisja, przygotowujac postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego,
w szczegblnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez podmiot, ktéry
ja powotat:

1) Specyfikacje Warunkéw Zamodwienia;

2) propozycje zaproszenia do rokowan w trybie zamowienia z wolnej reki,
ze wskazaniem podmiotu, z ktérym majg by¢ prowadzone rokowania.

3. Komisja w toku przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w szczegolnosci:

1) przygotowuje wyjasnienia dotyczace tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia
(pisma w tym zakresie podpisuje podmiot powotujgcy Komisje);

2) dokonuje otwarcia ofert;

3) ocenia spetnianie przez wykonawcéw warunkéw okreslonych w Specyfikacji
Warunkdw Zamdwienia oraz wnioskuje do kierownika Dziatu Zamoéwien Publicznych
albo kanclerza o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach przewidzianych ustawg;

4) przedstawia kierownikowi Dziatu Zamdwien Publicznych albo kanclerzowi propozycje
odrzucenia oferty w przypadkach przewidzianych ustawg Pzp;

5) dokonuje oceny ofert;

6) przedstawia propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej albo przedstawia propozycje
uniewaznienia postepowania;

7) sporzadza odpowiednig dokumentacje na obowigzujgcych drukach ZP;

8) dokonuje ponownego badania i oceny ofert sposréd ztozonych waznych ofert —
w razie niepodpisania umowy przez wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana;

9) analizuje wnoszone $rodki odwotawcze oraz przedstawia propozycje odpowiedzi albo
podjecia innej czynnosci.

4. Otwarcie ofert:

1) Komisja dokonuje otwarcia ofert oraz otwarcia ofert i JEDZ ztozonych w formie
elektronicznej, w terminie okreslonym w Specyfikacji Warunkéw Zamaowienia;

2) przed otwarciem ofert przewodniczacy lub osoba przez niego wskazana udostepnia
na stronie internetowej prowadzonego postepowania kwote, jakg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.



5.

7.

Po zapoznaniu sie Komisji ze ztozonymi ofertami cztonkowie Komisji sktadajg pisemne
os$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
Pzp.  Przewodniczagcy = Komisji  uprzedza  osoby  skiadajgce  oswiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
Ocena ztozonych ofert:
1) w trakcie oceny ztozonych ofert Komisja:
a) dokonuje sprawdzenia ofert,
b)ustala, czy kazda z ofert odpowiada warunkom i zasadom okreslonym w Pzp
i Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia,
c) poprawia omytki, na podstawie art. 223 ust. 2 Pzp zgodnie z zapisami Specyfikacji
Warunkow Zamoéwienia,
d)wnioskuje o wezwanie Wykonawcy o uzupetnienie oswiadczen i dokumentéw,
o ktéorym mowa w art. 128 Pzp,
e)wnioskuje o wezwanie wykonawcy do ztozenia wyjasnied dotyczacych tresci
ztozonej oferty;
2) Komisja przedstawia propozycje odrzucenia oferty w przypadku zaistnienia
przestanek ustawowych;
3) Komisja przedstawia propozycje wykluczenia wykonawcow, jesli zachodzg przestanki
okreslone w art. 108 Pzp, lub wtasciwe przestanki z art. 109 Pzp;
4) Komisja wnioskuje o uniewaznienie postepowania, jezeli zachodza przestanki
ustawowe.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Komisja moze dokonaé¢ ponownego
badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu, lub wnioskowaé
0 uniewaznienie postepowania.
Po podpisaniu protokotu postepowania przez Komisje i jego zatwierdzeniu przez podmiot
ktéry ja powotat, wyniki postepowania podaje sie do publicznej wiadomosci
i niezwtocznie powiadamia sie wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.
Komisja konczy swojg dziatalnosé z chwilg przedstawienia podmiotowi, ktory jg powotat,
propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty albo wniosku o uniewaznienie
postepowania.

10. Komisja podejmuje powtdrnie czynnosci, jezeli zajdzie taka koniecznosé.



