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» Otworz przegladarke internetowg
Uruchom przegladarke (np. Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge).

» Przejdz na strone logowania OneDrive dla UEP
Przejdz na strone internetowg pod adresem
https://uniekonpoznan-my.sharepoint.com/

» Wprowadz swaj login i hasto
Login to Twoj numer NIU w formacie: NIU@ue.poznan.pl
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» Okno logowania

Wprowadz login: NIlU@ue.poznan.pl, wybierz Dalej, nastepnie wprowadz
hasto i kontynuuj przyciskiem ,Zaloguj”.

Outlook Outlook » Hasto jest identyczne jak przy
logowaniu do innych systemow,
— . np. USOSweb lub Moodle.
BE Microsoft BE Microsoft
Zaloguj

« 12345@ue.poznan.pl
Przejdz do ustugi Outlook

12345@ue.poznan.pl

Mie masz konta? Utworz jel

Mie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Wprowadz hasto

Nie pamigtam hasta

Zaloguj


mailto:NIU@ue.poznan.pl

) A UNIWERSYTET

S EKONOMICZNY
S
v W POZNANIU : . :
Dziat Technologii Informacyjnych

» Monit o ponownym logowaniu
Wybierz czy chcesz, aby przeglagdarka zapamietata automatyczne logowanie.
Klikajac ,, Tak” nie bedziesz proszony o ponowne wpisywanie hasta po
zamknieciu przegladarki.

Outlook

BS Microsoft
12345@ue.poznan.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mnigj
monitdw o zalogowanie sie.

|:| Nie pokazuj ponownie

Nie Tak
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OneDrive
» Tworzenie folderu Dla Cie
. ’ aj nowe
Po zalogowaniu (w gérnym lewym rogu)
tworzymy folder i nadajemy nazwe (dowolng). E) = Folder » IRE
| &a Przekazywanie plikéw Uz
Fg Przekazywanie folderu Ejfl
s Dokument programu Word
Otwaol
B3 Skoroszyt programu Excel
B’ Prezentacja programu Power...
Ostatnie
M} Notes programu OneNote
B3 Ankieta aplikacji Forms Nazwa

B4 Rysunek programu Visio

% | Wideo Clipchamp E\

== Link
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» Udostepnianie folderu
Udostepniamy folder klikajac ikone ,Udostepnij”.

OneDrive
4+ Dodaj nowe ( & Udostepnij y& Kopiujlink g Pliki zadania T Us
Krzysztof Polak ™ Nazwa -

(nl Strona gtéwna

Aplikacje
| @ Moje pliki o
- .
&2 Udostepnione © | Folder testowy (L){f{
17 Ulubione Zatgczniki

W Kosz

Dokument.docx
Przegladaj pliki wg

— EE] Skoroszyt.dsx
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» Zmiana ustawien edycji i dostepu do udostepnionego folderu
Wprowadz uczelniany adres email osob, ktore majg miec dostep.

Udostepnij plik , Folder testowy”

< Dodaj imie i nazwisko, grupe lub

Dodaj wiadomosé

Moze wyswietlac

MNie mozna wprowadzid zmian

Mie moina pobrac
L Mozna wyswietlac, ale nie
pobierad
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> Dostep dla osob poza organizacji UEP
Aby udostepnic¢ folder osobom niebedgce w organizacji UEP nalezy zmienic
ustawienia udostepniania

< Ustawienia linku @ x

Folder testowy r . |
Link dziata dla Udostepnij plik ,Folder testowy” - @ X
Udostepnij plik .. Folder testowy” - @ X Wazyscy @
Udostepnianie innym osobom, nie wymaga logowania & Dodaj imie i nazwisko, grupe lub adres e-mail j o
2 boda_i imie i nazwisko, grupe lub adres e-mail VY Osoby w firmie Uniwersytet ...y w Poznaniu @ O
& Dodaj wiadomoéc
@ Tylko osoby z istniejgcym dostgpem © O
@ Dodaj wiadomosc 5
@ Wybrane osoby © O '
Wiecej ustawien —-_--\
p— & Moze edytowaé v L & Kopiuj link l = Wyslij
& Kopiuj I&k ‘ bier
l Wygasa wtarek, 24 cze 2025 © (] Skopiowano link. Kazda osoba dysponujaca linkiem moze edytowad.

B

= . J

& Ustaw hasto




