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Informacje wstepne

Po zalogowaniu sie do aplikacji dostepne jest menu umozliwiajgce:

. przeglad ztozonych wnioskéw oraz ztozenie nowego -

° rozliczenie oraz przeglad zadan wynikajac z zaakceptowanych oswiadczen na sktadanym
whniosku - ;

. akceptacje zadan o ile osoba zalogowana jest cztonkiem komisji lub wprowadzenie opinii do

whniosku jesli sktadajgcym wniosek jest Uczestnik Szkoty Doktorskiej - I

Sktadanie wnioskow

+ Dodaj wniosek
nalezy wybrac opcje i wybrac ten o ktory

Bedac w menu

bedzie wnioskowanie.
Jesli wnioskowanie nie jest mozliwe pozycja jest wyszarzona wraz z informacjg co wptywa na blokade

sktadania wniosku:

r

Wybierz rodzaj wniosku

[ + Wniosek o badania (IREG) ]

[ + Whniosek o konferencje (IREG) ]

‘ + Wniosek o projekt (UEP dla nauki) (Sciezka dla pracownikow)

Mozliwosc sktadania wniosku tego typu zostata zablokowana z powodu: Skladanie wnioskow zostato zakonczone.

[ + Whniosek o publikacje (IREG) ]
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Whiosek o badania

+ Whiosek o badania (IREG) ]

Po wybraniu [ uzytkownik przechodzi do formularza wniosku.

Jesli wniosek byt wczesniej wypetniany lecz nie zapisany system zada pytanie:

F |

Niezapisany wniosek

Masz niezapisany wniosek. Czy chcesz kontynuowaé
wypelnianie?

(o) e

k ’ |

Dla odpowiedzi TAK pobrane bedg wczesniej niezapisane dane, odpowiedz NIE umozliwi wypetnienie
whniosku od poczatku.

Niezaleznie od udzielonej odpowiedzi, dane podstawowe pobierane sg z systemu SIMPLE.

1. Wnioskodawca
1.1. Imie i nazwisko: B
1.2. Tytul/stopieri naukowy: dr hab., prof. UEP
1.3. Nazwa Instytutu: Instytut
14. Nazwa Katedry: Katedra
1.5. Dane do kontaktu: email; tel.: 61 854 ; . @ue.poznan.pl
1.6. Reprezentowane dyscypliny naukowe

# Nazwa dyscypliny Procent

1 nauki o zarzadzaniu i jakosci

Do uzupetnienia sg nastepujace pola:

e 1.7. Zgodnos¢ tematyki badan ze wskazang kluczowa problematykg badawczg okreslong na

+ Dodaj kluczowa problematyke badawczg |

UEP — wybdr mozliwy za pomoca [ ;

e 2.1. Tematyka badania — pole tekstowe;

e 2.2. Powigzane wnioski (wskaz inne wnioski, o ktére sie ubiegasz lub jestes beneficjentem) -

[ + Dodaj wniosek ]

wybor mozliwy za pomoca ;
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e 2.3, Dyscyplina naukowa, z ktdrg powigzane jest badanie i do ktorej autor/autorzy deklaruje/a

przypisanie przysztej publikacji - wybor mozliwy za pomoca

[ + Dodaj dyscypling naukowa |

’

e Typ—wybdr mozliwy za pomoca . Dostepne opcje:

Przeprowadzenie badan empirycznych
Przeprowadzenie badan empirycznych z udzialem ludzi wymagajace pozyskania zgody komisji whaéciwej ds. etyki badan naukowych

Merytoryczne opracowanie wynikéw badan
W zaleznosci od wybranego typy zmianie ulegajg oSwiadczenia, ktére sg do zaznaczania na koncu
whiosku.
e 2.5. Opis planowanych dziatan — pole tekstowe;

e 3.1. Planowane przeznaczenie dofinansowania. Aby wpisanie plan wydatkéw nalezy postuzy¢

-

+ Dodaj element planu przeznaczenia dofinansowania ]

sie opcja: -
# Planowane przeznaczenie dofinansowania kwota (w zh) Usunri
i Planowane przeznaczenie dofinansowania Whioskor zt
y
Maksymalna
Suma: 0,00 zt lkwota:
8 000,00 zt

e 3.2, Pozostate Zzrodta finansowania dotyczgce kosztéw badania, na ktére jest sktadany wniosek,

jesli koszt przekracza kwote 8000 zt (jesli nie przekracza, wpisz "nie dotyczy") — pole tekstowe;

Whybierz plik
e 4. Zatgczniki — dodanie mozliwe po wybraniu - , w przypadku potrzeby

[ + Dodaj zatacznik ]

dodanie kolejnego zatacznika nalezy uzy¢ opcji

e 5. Oswiadczenia wnioskodawcy — pola do zaznaczania. W zaleznosci od wybranego typu tresc¢

oswiadczen sie zmienia.

Gdy uzupetnione sg wszystkie niezbedne dane system pozwoli zapisa¢ wniosek — opcja

Jedli jakie$ pole bedzie nieuzupetnione przy opcji Zapisz pokaze sie informacja

i 'lﬂ"ll.- - edy . . .
Formularz zawiera bi ~'j-“, i na formularzu braki beda po kolei oznaczane czerwong ramka.

Zapisany wniosek widoczny jest w menu i ma on status roboczy.
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Numer Jednostka
# Typ wniosku wniosku Imie Nazwisko  organizacyjna
1 Wniosek o
badania
(IREG)

Aby zostat wystany do oceny nalez klikng¢ opcje

komunikat:

r

Potwierdzenie

Grupa ¥ Data
zawodowa  wniosku Status  Akcje Wybierz Usun
NABD 1 mar Roboczy Wyilij do Wybierz Usun
2025 akceptacji
Wyélij do
akceptagji

i potwierdzi¢ pojawiajgcy sie

Czy jestes pewien, ze chcesz wysta¢ wniosek do akceptac;ji?

[

() (e

|

Wystany do akceptacji wniosek, widoczny jest na liscie ze zmienionym statusem. Na kazdym etapie

rozpatrywania wniosku zmianie ulega jego status i jednoczesnie wystane sg powiadomienia mailowe

do beneficjenta.
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Whiosek o konferencje

+ Whiosek o konferencje (IREG) ]

Po wybraniu [ uzytkownik przechodzi do formularza

whiosku. Jesli wniosek byt wczesniej wypetniany lecz nie zapisany system zada pytanie:

F |

Niezapisany wniosek

Masz niezapisany wniosek. Czy chcesz kontynuowaé
wypelnianie?

(o) e

k ’ |

Dla odpowiedzi TAK pobrane bedg wczesniej niezapisane dane, odpowiedz NIE umozliwi wypetnienie
whniosku od poczatku.

Niezaleznie od udzielonej odpowiedzi, dane podstawowe pobierane sg z sytemu SIMPLE.

1. Wnioskodawca
1.1. Imie i nazwisko: B
1.2. Tytul/stopieri naukowy: dr hab., prof. UEP
1.3. Nazwa Instytutu: Instytut
14. Nazwa Katedry: Katedra
1.5. Dane do kontaktu: email; tel.: 61 854 ; . @ue.poznan.pl
1.6. Reprezentowane dyscypliny naukowe

# Nazwa dyscypliny Procent

1 nauki o zarzadzaniu i jakosci

Do uzupetnienia sg nastepujace pola:

e 1.7. Zgodnos¢ tematyki badan ze wskazang kluczowa problematykg badawczg okreslong na

+ Dodaj kluczowa problematyke badawczg |

’

UEP — wybdr mozliwy za pomoca

e 2.1. Tytut referatu — pole tekstowe;

e 2.2. Rodzaj konferencji - wybor mozliwy za pomoca . Dostepne opcje:

Krajowa r

Zagraniczna 1
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2.3. Nazwa konferencji — pole tekstowe;
2.4. Organizator konferencji — pole tekstowe;

2.5. Miejsce konferencji

Miasto Kraj

Miasto Polska

Jesli wybrana jest konferencja krajowa, pole Kraj ustawiane jest automatycznie na Polska. Dla

konferencji zagranicznej zarowno pole Miasto, jaki i Kraj s3 do uzupetnienia;

2.6. Termin konferencji — nalezy poda¢ daty od do (wybdr z kalendarza), oraz liczbe dni
delegacji wliczajac dojazd;

2.7. Link do strony konferencji;

2.8. Abstrakt referatu — pole tekstowe;

2.9. Stowa kluczowe — pole tekstowe;

[ + Dodaj cel ONZ ]
2.10. Cele ONZ — wybdr mozliwy za pomoca ;

2.11. Powigzane wnioski (wskaz inne wnioski, o ktdre sie ubiegasz lub jestes beneficjentem) -

’

[ + Dodaj wniosek ]

wybor mozliwy za pomoca

2.12. Dyscyplina naukowa, z ktorg powigzana jest konferencja i do ktdrej autor/ka deklaruje

przypisanie przysztej publikacji (jesli dotyczy) — wybdor mozliwy za pomoca

7

+ Dodaj dyscypline naukowa ]

3.1. Planowane przeznaczenie dofinansowania (rodzaje kosztow i szacowana kwota, np. dieta
(w odniesieniu do pracownikéw), ryczatt (w odniesieniu do doktorantéw), podrdz, optata

konferencyjna). Aby wpisanie plan wydatkdéw nalezy postuzyé sie opcja:

e

+ Dodaj element planu przeznaczenia dofinansowania ]

[

# Planowane przeznaczenie dofinansowania kwota (w zi) Usuni

1

Planowane przeznaczenie dofinansowania Whiosko' zt

Maksymalna
Suma: 0,00 zt kwota:
3 000,00 zt

3.2. Pozostate Zrédta finansowania dotyczgce konferencji, na ktdérg jest sktadany wniosek, jesli
koszt przekracza maksymalng kwote dla danego typu konferenciji (jesli nie przekracza wpisz nie

dotyczy) — pole tekstowe;
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Wybierz plik
e 4. Zatgczniki — dodanie mozliwe po wybraniu _ , w przypadku potrzeby

[ + Dodaj zatacznik ]

dodanie kolejnego zatacznika nalezy uzy¢ opcji

e 5. Oswiadczenia wnioskodawcy — pola do zaznaczania. W zaleznosci od wybranego typu tresc¢

oswiadczen sie zmienia.

Gdy uzupetnione sg wszystkie niezbedne dane system pozwoli zapisa¢ wniosek — opcja

Jesli  jakies pole bedzie nieuzupetnione przy opcji Zapisz pokaze sie informacja

Formularz zawiera I)igd'_-;l i na formularzu braki bedg po kolei oznaczane czerwong ramka.

Lista wnios
Zapisany wniosek widoczny jest w menu i ma on status roboczy.
Numer Jednostka Grupa 4 Data
# Typwniosku wniosku Imie Nazwisko organizacyjna  zawodowa wniosku Status  Akcje Wybierz Usun
1 Whniosek o R I RO"GCZYI Wyslij do Wybierz | | Usur
konferencje 2025 akeeptadji
(IREG)
Wyslij do
akceptacji
Aby zostat wystany do oceny nalez klikng¢ opcje i potwierdzi¢ pojawiajacy sie
komunikat:
r ]

Potwierdzenie

Czy jestes pewien, ze chcesz wystaé wniosek do akceptac;ji?

() e

[ 4

Woystany do akceptacji wniosek, widoczny jest na liscie ze zmienionym statusem. Na kazdym etapie
rozpatrywania wniosku zmianie ulega jego status i jednoczesnie wystane sg powiadomienia mailowe

do beneficjenta.



@ UNIWERSYTET
) exonomiczny
\ R/ wroznaN

Whiosek o publikacje

+ Whiosek o publikacje (IREG) ]

Po wybraniu [ uzytkownik przechodzi do formularza wniosku.

Jesli wniosek byt wczesniej wypetniany lecz nie zapisany system zada pytanie:

F |

Niezapisany wniosek

Masz niezapisany wniosek. Czy chcesz kontynuowaé
wypelnianie?

(o) e

k ’ |

Dla odpowiedzi TAK pobrane bedg wczesniej niezapisane dane, odpowiedz NIE umozliwi wypetnienie
whniosku od poczatku.

Niezaleznie od udzielonej odpowiedzi, dane podstawowe pobierane sg z sytemu SIMPLE.

1. Wnioskodawca
1.1. Imie i nazwisko: B
1.2. Tytul/stopieri naukowy: dr hab., prof. UEP
1.3. Nazwa Instytutu: Instytut
14. Nazwa Katedry: Katedra
1.5. Dane do kontaktu: email; tel.: 61 854 ; . @ue.poznan.pl
1.6. Reprezentowane dyscypliny naukowe

# Nazwa dyscypliny Procent

1 nauki o zarzadzaniu i jakosci

Do uzupetnienia sg nastepujace pola:

e 1.7. Zgodnos¢ tematyki badan ze wskazang kluczowa problematykg badawczg okreslong na

+ Dodaj kluczowa problematyke badawczg |

’

UEP — wybdr mozliwy za pomoca [
e 2.1. Tytut publikacji — pole tekstowe;

e 2.2, Autorzy . Do wyboru sg dwie opcje:

2.2.1. Zatrudnieni w UEP/Doktoranci | + Dodaj osobe
2.2.2. Osoby zewnetrzne | + Dodaj osobe
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+ Dodaj osobe ) )
Dla opcji 2.2.1. i wybraniu pokazuje sie lista pracownikéw z mozliwoscia

wybrania wifasciwej osoby. Wybdr skutkuje uzupetnieniem podstawowych danych. Dane
pobierane sg z systemu SIMPLE. W przypadku 2.2.2. Osoby zewnetrzne — dane nalezy poda¢ w
formularzu.

2.2.2.1. Tytul/stopien naukowy

v

2.2.2.2. Imie
Imie
2.2.2.3. Nazwisko
MNazwisko
2.2.2.4. Afiliacja

Afiliacja

e 2.3. Rodzaj - wybdr mozliwy za pomoca . Dostepne opcje:

Artykut
Rozdziat
e 2.4 Przyjety do druku — do wyboru opcja TAK / NIE.

Dla opcji TAK nalezy zatgczy¢ Potwierdzenie w pdf z wydawnictwa o przyjeciu do druku

e 2.5.lub 2.6. Stan zaawansowania procesu publikacyjnego — pole tekstowe

[ + Dodaj czasopismo

e 2.6.lub2.7. Czasopismo jesli w 2.3. jest wybrany Artykut - (nalezy

wybraé 3).

[ + Dodaj wydawnictwo

Wydawnictw jesli j w 2.3. jest wybrany Rozdziat - *nalezy wybrac

minimum jedno )

W obu przypadkéw dane do wyboru sg stownikowe i pochodzg z Bazy Wiedzy;

e 2.7.lub 2.8. Abstrakt — pole tekstowe;

e 2.8.lub 2.9. Dyscyplina naukowa, z ktérg powigzana jest publikacja i do ktérej autor/autorzy

deklaruje/g  przypisanie przysztej publikacji — wybdér mozliwy za  pomoca

+ Dodaj dyscypling naukowa |

7

e 3.1. Planowane przeznaczenie dofinansowania (rodzaje kosztédw i szacowana kwota, np. dieta

(w odniesieniu do pracownikéw), ryczatt (w odniesieniu do doktorantéw), podrdz, optata

10
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konferencyjna). Aby wpisanie plan wydatkdw nalezy postuzy¢ sie opcja:

-

+ Dodaj element planu przeznaczenia dofinansowania ]

[

Whioskowana
# Planowane przeznaczenie dofinansowania kwota (w zi) Usun

L o} | WniosZ @ | z

wania jest wymagane!

Optata publikacyjna

Open access
Suma: 0,00 zt

Korekta jezykowa

e 3.2, Pozostate zrédta finansowania dotyczace kosztédw publikacji artykutu, na ktéry jest
sktadany wniosek, jesli koszt przekracza maksymalng kwote dofinansowania (jesli nie

przekracza wpisz nie dotyczy)- pole tekstowe;

Wybierz plik
e 4. Zatgczniki — dodanie mozliwe po wybraniu - , w przypadku potrzeby

[ + Dodaj zatacznik ]

dodanie kolejnego zatacznika nalezy uzy¢ opcji
e 5. Oswiadczenia wnioskodawcy — pola do zaznaczenia. W zaleznosci od wybranego typu tres¢

oswiadczen sie zmienia.

Gdy uzupetnione sg wszystkie niezbedne dane system pozwoli zapisa¢ wniosek — opcja

Jedli jakie$ pole bedzie nieuzupetnione przy opcji Zapisz pokaze sie informacja

7 Fawiers ecly . . .
Formularz zawiera bi ~'j-“, i na formularzu braki beda po kolei oznaczane czerwong ramka.

Zapisany wniosek widoczny jest w menu i ma on status roboczy.

Numer Jednostka Grupa { Data
# Typ wniosku wniosku Imie Nazwisko organizacyjna zawodowa wniosku Status  Akcje Wybierz Usuni
1 Whniosek o 1 mar Roboczy Wyélij do Wybierz | Usur
publikacje 2025 akeeptagji :
(IREG)
Wyslij do
akceptagji
Aby zostat wystany do oceny nalez klikng¢ opcje i potwierdzi¢ pojawiajacy sie
komunikat:

11
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Potwierdzenie

Czy jestes pewien, ze chcesz wysta¢ wniosek do akceptacji?

(o) e

Wystany do akceptacji wniosek, widoczny jest na liscie ze zmienionym statusem. Na kazdym etapie

[ 4

rozpatrywania wniosku zmianie ulega jego status i jednoczesnie wystane sg powiadomienia mailowe

do beneficjenta.

12
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Po otrzymaniu powiadomienia, ze status wniosku zmienit sie, mozliwe jest jego przejrzenie.

i i ii i 7
Po zalogowaniu do aplikacji z poziomu menu , za pomoca nalezy

przej$¢ do szczegdtdow wniosku, gdzie widoczne sg komentarze poszczegdlnych komisji (gérna czesé

whiosku).

Akceptacja pod wzgledem formalnym: Akceptuj
Data : 26 lut 2025

Komentarz : Wni petnia wymagania formalne.
1. Wnioskodawca

Jesli otrzymane powiadomienie informuje, ze wniosek jest Zaakceptowany to z poziomu szczegétow
whiosku nalezy pobra¢ decyzje. Pobranie decyzji bedzie mozliwe przez 30 dni od daty rozpatrzenia.

Akceptacja pod wzgledem merytorycznym (IREG): Akceptuj Pobierz decyzje

Data: 1 mar 2025

Whioskowana Rekomendowana

# Planowane przeznaczenie dofinansowania kwota (w zi) kwota (w zl)
1 Plan 5 000,00 z¢ 5 000,00 zt
Suma:

Suma: 5 000,00 zt
5 000,00 zt

Komentarz : Jest ok

Otrzymana decyzja jest podstawg do ztozenia zapotrzebowania w XPRIMER.

Wyslij do
rozliczenia
finansowego

Przy wniosku rozpatrzonym pozytywnie pojawi sie w kolumnie Akcje opcja
Wyslij do rozpatrzenia nalezy wykonaé¢ dopiero wtedy, gdy po stronie XPRIMERA ziozone
zapotrzebowanie bedzie zrealizowane.

O 2024 Katedra 1286,95 Katedra 2024 - Budzet Dziat T TAK

Dodatkowo w zaktadce Dokumenty kosztowe widac czy do zapotrzebowania podpieta jest faktura.

~  (B) URUCHOM OBIEG WNIOSKU " DODAJ NOTKE L USUN MOIA NOTKE b &

2024/3399

Dane podstawowe  Pozyge  Historia zadan  Dokumenty kosztowe  Dane systemowe

Numer kolejny Numer dokumentu Data doku...  Dostawca Wartos¢ netto | Wal... Data wprowadz... Stat
FZ- 2024 1 2024-11-05 248,00 GBP 2024-12-30 11:40 Zaak

Na poziomie Listy wnioskéw mozliwe jest filtrowanie ztozonych wnioskéw wedtug réznych kryteridw.

13
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Numer wniosku Nazwisko Jednostka Organizacyjna Data od Data do
01.01.2025 dd.mm.rrer £
Status wniosku

Typ wniosku

Domyslnie w polu Data od ustawione jest filtrowanie wnioskow wedtug biezacego roku. Jesli zajedzie

potrzeba przejrzenia wszystkich wnioskéw w ww. polu nalezy zmien kryteria wyszukiwania.

14
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Rozliczenie przyznanego dofinansowania

Zgodnie z Regulaminem konkursu w przypadku poszczegdlnych rodzajéw wniosku, beneficjent jest
zobowigzany w okreslonym czasie do dokonania rozliczenia. Po stronie Grant Application

automatyczne utworzone zostang zadania, ktére bedzie trzeba rozliczyé. Zadania widoczne s3 w menu
adania

Kazda pozycja zawiera informacje jakiego wniosku dotyczy, opis zadania, termin realizacji.

Typ Numer Jednostka Grupa
# Wniosku wniosku  Imie Nazwisko organizacyjna zawodowa Opis Termin Status Wybierz

11 Whniosek o 1. Merytoryczne sprawozdaniez =~ 14cze W
ku

konferencje udziatu w konferengji, 2025 to

(IREG) obejmujace prezentacje lub tekst
referatu, gdzie odpowiednio na
slajdzie lub stronie tytutowej
znajduje sie klauzula
informacyjna: Dofinansowano ze
$rodkéw Ministra Nauki
przyznanych w ramach Programu
.Regionalna inicjatywa
doskonatosci” na realizacje
projektu .Uniwersytet
Ekonomiczny w Poznaniu dla
Gospodarki 5.0: Inicjatywa
regionalna — efekty globalne
(IREG)"; 2. Certyfikat udziatu (jesli
taki zostat wydany przez
organizatoréw konferencji).

12 Whniosek o Opis popularnonaukowy w jezyku 14 cze W
konferencje polskim i angielskim o objetosci 2025 toku

(IREG) okoto 300 stow, przedstawiajacy
wyniki prezentowanych badan w
sposéb zrozumialy dla os6b
niebedacych specjalistami w
danej dziedzinie.

Wybierz

Rozliczenie zadania mozliwe jest po wybraniu opcji

Dla kazdego zadania widoczne sg informacja co beneficjent powinien zatgczy¢:

1. Merytoryczne sprawozdanie z udziatu w konferencji, obejmujgce prezentacje lub tekst referatu, gdzie odpowiednio na slajdzie lub stronie tytutowej
znajduje sie klauzula informacyjna: Dofinansowano ze $rodkéw Ministra Nauki przyznanych w ramach Programu .Regionalna inicjatywa doskonatosci” na
realizacje projektu .Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu dla Gospodarki 5.0: Inicjatywa regionalna — efekty globalne (IREG)";

2. Certyfikat udziatu (jesli taki zostat wydany przez organizatorow konferencji).

Whniosek o konferencje (IREG) numer: v

Zatgezniki |+ Dodaj zatgcznik
v Wyélij do akceptacji

Oprécz zatacznika nalezy rowniez uzupetni¢ pole Opis zatgcznika, brak opiséw uniemozliwi wykonanie

opcji Zapisz (klawisz bedzie wyszarzony).
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\X_/ WPOZNANIU

Jesli wszystkie dokumenty bedg zataczone i opisane w pierwszej kolejnosci nalezy wybrac¢ opcje

v Wyiélij do akceptagji

status zadania sie zmienia i przy domyslnym ustawieniu filtra nie jest widoczne na liscie. Domyslnie

, @ nastepnie . Wykonanie tego kroku powoduje, ze

widoczne sg zadania o statusie W toku i Wycofane do poprawy.
Status zadania

Zakonczone
W toku
W trakcie akceptacji

Wycofane do poprawy
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Wystawienie opinii

W przypadku kiedy wniosek sktada uczestnik szkoty doktorskiej, po wystaniu go, trafia on do

Akceptacje
zaopiniowania przez promotora. Wnioski do zaopiniowania widoczne sg w menu .

Po wejsciu do menu widoczne sg wnioski, ktére nalezy zaopiniowac.

Typ Numer Imie Nazwisko Jednostka Grupa 4 Data Status Typ Data
# wniosku wniosku aplikanta aplikanta organizacyjna zawodowa wniosku wniosku  akceptacji akceptacji Decyzja Wybierz

1 Whniosek 28 lut Opinia Opinia
o 2025 promotora promotora

badania

(IREG)
Na koncu wniosku znajduje sie pole do wpisania opinii

Whpisanie opinii mozliwe jest po wybraniu opcji

Zapisane decyzje
Opinia promotora
Opinia

Opinia

\: Wyli |

| Wi
Po uzupetnieniu decyzji nalezy wybrac¢ przycisk — , co spowoduje, ze wniosek nie bedzie

widoczny w ww. menu. Bedzie przekazany do dalszego procedowania.
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