
prowadzenie dokumentacji kadrowo-płacowej, akt osobowych oraz obsługa kadrowo-płacowa
pracowników
naliczanie wynagrodzeń i sporządzanie list płac
sporządzanie dokumentów rozliczeniowych i zgłoszeniowych w Płatniku
naliczanie urlopów, rozliczanie nieobecności
obsługa umów cywilnoprawnych
podstawowa obsługa klienta oraz udzielanie wyjaśnień

doświadczenie na podobnym stanowisku
dobra znajomość przepisów Kodeksu pracy oraz przepisów podatkowych w zakresie obowiązków
pracodawcy
dobra znajomość programu Comarch ERP Optima będzie dodatkowym atutem
dobra organizacja pracy, punktualność, odpowiedzialność i samodzielność
zdolność analitycznego myślenia, w tym bardzo dobra znajomość MS Excel
komunikatywność - praca w zespole i z klientem

pracę przy interesujących projektach, połączoną ze szkoleniem zawodowym i opieką mentora
dostęp do licznych szkoleń i kursów podnoszących kwalifikacje zawodowe
wsparcie przy powrocie z urlopu wychowawczego/macierzyńskiego
integrację zespołu – wspólne wyjścia i inicjatywy sportowe
płatne dni wolne dla studentów (w indywidualnie ustalanym zakresie)

TLhub to wysoka jakość merytorycznego doradztwa, wieloletnie doświadczenie i nieszablonowe rozwiązania.
Obszary naszego doradztwa to: prawo, podatki oraz księgowość.
Jeżeli jesteś osobą, która chce ciągle się rozwijać, wykorzystywać swoją wiedzę oraz doświadczenie w
praktyce, dbasz o dobro Klienta i jego potrzeby, potrafisz elastycznie oraz indywidualnie podchodzić do każdej
sytuacji, to właśnie Ciebie potrzebujemy do naszego zespołu.

Do głównych obowiązków na tym stanowisku będzie należało:

Nasze główne wymagania to:

Oferujemy:

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV na adres biuro@tlhub.pl z dopiskiem: „stanowisko: specjalista
ds. kadr i płac”.

Obecnie prowadzimy rekrutację na stanowisko:

SPECJALISTA DS. KADR I PŁAC
Miejsce pracy: Poznań

Współadministratorami Twoich danych osobowych są: TLhub sp. z o.o., TLhub Chłosta Kołodziejczyk Matuszczak S.K.A., TLhub Leśkiewicz Jarosiński Błaszyk S.K.A.
(wszystkie z siedzibą w Poznaniu). Twoje dane będą przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacyjnego. Masz prawo dostępu do Twoich danych oraz
otrzymania ich kopii, prawo do poprawiania danych, prawo żądania usunięcia danych, prawo żądania ograniczenia przetwarzania, cofnięcia zgody na
przetwarzanie Twoich danych, prawo do przenoszenia danych, prawo do sprzeciwu, prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzędu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa). Podanie danych jest dobrowolne, ale odmowa ich podania może skutkować brakiem możliwości
przeprowadzenia rekrutacji. Szczegółowe informacje na temat przetwarzania Twoich danych osobowych znajdziesz w naszej Polityce prywatności. W przypadku
wyrażenia stosownej zgody, Twoje dane osobowe  będą przetwarzane także dla celów przyszłych procesów rekrutacyjnych. 

Praca w przyjaznym 
środowisku w centrum 

Poznania

 Nauka języka 
angielskiego

Dofinansowanie 
do benefitów

 Atrakcyjne warunki 
zatrudnienia

Elastyczny czas rozpoczęcia 
dnia pracy oraz możliwość 

pracy zdalnej

https://tlhub.pl/polityka-prywatnosci-i-cookies/

