SGB LEASING Sp. z 0.0. poszukuje osoby na stanowisko:
Mtodszy Specjalista ds. Obiegu Dokumentow
Do Twoich obowiagzkdw naleze¢ bedzie:

e odpowiedzialnosé za obieg dokumentacji w firmie;

e przyjmowanie korespondencji i rozsytanie do poszczegdlnych zespotéw;

e skanowanie i archiwizowanie uméw leasingu/pozyczek — zardwno w postaci papierowej jak i
elektronicznej;

e wspdtpraca z innymi dziatami w firmie;

e realizacja innych zadan zleconych przez Przetozonego;

e Rejestracja pojazdéw w Wydziale Komunikacji;

e Sktadanie wnioskéw w biurach podawczych Sadow.

Oczekiwania:

e student/ka IV lub V roku studiow;

e umiejetnosc pracy w zespole i sprawnego rozwigzywania problemow;
e checi do zdobywania nowej wiedzy i umiejetnosci;

e samodzielnos$¢;

e znajomosc¢ pakietu Office.

Oferujemy:
e zatrudnienie w oparciu o umowe zlecenie;
e przyjazna i niekorporacyjng atmosfere pracy;

e prywatng opieke medyczng;
e dofinansowanie do karty Multisport.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV na adres mailowy: julita.opoczynska@sgbleasing.pl

Prosimy o dopisanie klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

zawartych w mojej aplikacji dla potrzeb niezbednych do realizacji proceséw rekrutacji

(zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych tj. Dz. U. z 2002 r., Nr 101,
poz. 926, ze zm.), prowadzonych przez SGB Leasing Sp. z 0.0.”



