
Junior HR Operations Specialist
e-Xperience Associate

Twoje zadania:

będziesz częścią zespołu HR
Operations, wspierając kluczowe
procesy związane z employee lifecycle,
rekrutacją i administracją szkoleń,
organizacja i koordynacja procesów
rekrutacyjnych poprzez planowanie
rozmów i prowadzenie dokumentacji
kandydatów, 
weryfikacja dokumentacji pracowniczej i
dbałość o zgodność z wewnętrznymi
zasadami i przepisami prawa pracy

Co przyda się 
na tym stanowisku?

znajomość narzędzi MS Office (Excel, Word,
Outlook),
otwartość na współpracę z wieloma
interesariuszami,
umiejętność priorytetyzacji zadań,
dokładność w organizacji i prowadzeniu
dokumentacji,
znajomość języka angielskiego na poziomie
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