Borikowscy

Toyota Borikkowscy poszukuje:

Asystenta / Asystentki Recepcji
Sady k. Poznania | Umowa zlecenie | ok. 20 godzin tygodniowo

Szukasz elastycznej pracy, ktéra tatwo pogodzisz ze studiami? Lubisz kontakt z ludZzmi i dobrze
odnajdujesz sie w biurowym rytmie dnia? Dotacz do naszego zespotu i wspieraj dziat recepcji w
salonie Bonkowscy!

Twoje zadania

¢ Wprowadzanie faktur do systemu Ksenofont

¢ Obstuga klientéw odwiedzajgcych salon

¢ Przyjmowanie i wysytanie korespondencji

e Zamawianie artykutdw biurowych, pieczatek i wizytéwek
¢ Drobne prace administracyjne wspierajgce zespot

U Kandydatéw zwracamy uwage na

e Status studentki / studenta (mile widziane kierunki administracyjne lub pokrewne)
e Komunikatywnos¢ i pozytywne nastawienie do ludzi

¢ Dobrg organizacje pracy i samodzielnosé

* Znajomos¢ obstugi komputera i pakietu MS Office

Zapewniamy

¢ Umowe zlecenie — ok. 20 godzin tygodniowo (3 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku, godziny
do ustalenia)

e Stawke 30,50 zt brutto za godzine

® Przyjazng atmosfere i wsparcie zespotu

¢ Mozliwos¢ zdobycia cennego doswiadczenia zawodowego w firmie o ugruntowanej pozycji

Jak wyglada proces rekrutacji
1. Wyslij swoje zgtoszenie na adres praca@bonkowscy.pl
2. Skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami, by ustali¢ krotkg rozmowe telefoniczng
3. Spotkajmy sie w salonie — poznaj nas i zobacz, jak pracujemy

Brzmi jak praca dla Ciebie? Aplikuj i dotgcz do zespotu Bonkowscy!



