
 
Toyota Bońkowscy poszukuje: 

Asystenta / Asystentki Recepcji  

Sady k. Poznania | Umowa zlecenie | ok. 20 godzin tygodniowo 

Szukasz elastycznej pracy, którą łatwo pogodzisz ze studiami? Lubisz kontakt z ludźmi i dobrze 

odnajdujesz się w biurowym rytmie dnia? Dołącz do naszego zespołu i wspieraj dział recepcji w 

salonie Bonkowscy! 

Twoje zadania 

• Wprowadzanie faktur do systemu Ksenofont 

• Obsługa klientów odwiedzających salon 

• Przyjmowanie i wysyłanie korespondencji 

• Zamawianie artykułów biurowych, pieczątek i wizytówek 

• Drobne prace administracyjne wspierające zespół 

U Kandydatów zwracamy uwagę na 

• Status studentki / studenta (mile widziane kierunki administracyjne lub pokrewne) 

• Komunikatywność i pozytywne nastawienie do ludzi 

• Dobrą organizację pracy i samodzielność 

• Znajomość obsługi komputera i pakietu MS Office 

Zapewniamy 

• Umowę zlecenie – ok. 20 godzin tygodniowo (3 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku, godziny 

do ustalenia) 

• Stawkę 30,50 zł brutto za godzinę 

• Przyjazną atmosferę i wsparcie zespołu 

• Możliwość zdobycia cennego doświadczenia zawodowego w firmie o ugruntowanej pozycji 

Jak wygląda proces rekrutacji 

1. Wyślij swoje zgłoszenie na adres praca@bonkowscy.pl 

2. Skontaktujemy się z wybranymi kandydatami, by ustalić krótką rozmowę telefoniczną 

3. Spotkajmy się w salonie – poznaj nas i zobacz, jak pracujemy 

Brzmi jak praca dla Ciebie? Aplikuj i dołącz do zespołu Bonkowscy!  

 


