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Firma GOOD FOOD PRODUCTS S. A.  

Czołowy producent wafli ryżowych w Polsce szuka kandydatów na stanowisko: 

Asystent ds. Wprowadzania Dokumentów Księgowych (m/k/x) 

Miejsce pracy: Tarnowo Podgórne lub zdalnie 

 

Zadania: 

 

Obsługa dokumentów finansowych: 

• Wprowadzanie faktur zakupowych i sprzedażowych do systemu elektronicznego obiegu dokumentów  

(z wykorzystaniem technologii OCR). 

• Sprawdzanie poprawności danych odczytanych przez system (kontrahent, numer faktury, kwoty netto/brutto, 

stawki VAT, daty). 

• Uzupełnianie lub korygowanie danych w systemie w przypadku błędów odczytu. 

• Przekazywanie dokumentów do odpowiednich osób lub działów w ramach obiegu akceptacji. 

 

 

Czego oczekujemy? 
 

• Statusu studenta kierunku Finanse i Rachunkowość lub pokrewnych (ekonomia, rachunkowość, zarządzanie). 

• Dostępność do pracy min. 20 godzin tygodniowo. 

• Podstawowa znajomość zasad rachunkowości oraz obiegu dokumentów finansowych. 

• Znajomość podstawowych pojęć VAT, NIP, numer faktury, kwoty netto/brutto, stawki VAT itp. 

• Umiejętność obsługi komputera, w szczególności pakietu MS Office (Excel, Outlook). 

• Dokładność w przepisywaniu i weryfikacji danych z dokumentów 

 

Mile widziane: 

• Doświadczenie w pracy biurowej lub w dziale księgowym (np. praktyki studenckie) 

• Znajomość podstawowych procesów księgowych (obieg faktur, dekretacja, archiwizacja) 

• Doświadczenie w pracy z systemami OCR lub elektronicznego obiegu dokumentów 

 

 

Oferujemy: 

• Pracę dodatkową na umowę zlecenie  

• Elastyczne godziny rozpoczęcia pracy  

• Darmowy dojazd z Ronda Kaponiera i Ogrodów 

• Szkolenie z systemów ERP 

 

Prosimy o przesyłanie CV na adres: praca@goodfood.pl z dopiskiem w tytule maila  „Asystent/ka działu Księgowości”.   

Prosimy o dopisanie zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacji: ” Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, 

w tym danych zawartych w przekazanym CV, w celu rekrutacji prowadzonej przez Good Food Products S.A. w ramach rekrutacji na stanowisko:  

„Asystent/ka działu Księgowości  

Wszelkie informacje dotyczące przetwarzania powierzonych danych osobowych znajdują się na stronie  www.goodfood.pl   

mailto:praca@goodfood.pl
http://www.goodfood.pl/

