Zatgcznik do Zarzadzenia nr 60/2018
Rektora UEP z dnia 25 pazdziernika 2018 roku

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
BIBLIOTEKI GROWNE)
UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO W POZNANIU

l. Postanowienia ogdlne
§1

1. Regulamin korzystania ze zbioréw Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu
(zwanej dalej Biblioteka) okresla warunki i szczegétowe zasady:

1) udostepniania zasobéw drukowanych i elektronicznych;
2) korzystania z innych ustug Biblioteki;
3) korzystania z wyposazenia i urzadzen Biblioteki.

2. Biblioteka jest ogdlnodostepng bibliotekg stuzgcg celom naukowym, dydaktycznym, informacyjnym
i ustugowym.

3. Prawo do korzystania z ustug Biblioteki, na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie, maja
pracownicy, doktoranci i studenci UEP oraz inne osoby, ktére ukonczyty 15. rok zycia.

§2
Biblioteka udostepnia swoje zbiory i ustugi:
1) na miejscu w dwdch czytelniach;
2) poprzezsie¢ informatyczng UEP;
3) poprzez wypozyczenia indywidualne;
4) poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne.
§3

1. Dyrektor Biblioteki ustala czas otwarcia agend ustugowych Biblioteki. Dyrektor moze okresowo zmienié¢
godziny otwarcia agend, a takze ograniczy¢ dostep do czeSci zbioréw i $wiadczonych ustug dla
wszystkich uzytkownikdw albo okreslonych ich kategorii.

2. Dyrektor Biblioteki ustala szczegdtowe zasady korzystania z poszczegdlnych zbiorédw lub ustug (zwane
dalej zasadami szczegotowymi).

3. Uzytkownicy sg zobowigzani do zapoznania sie z tresciag Regulaminu i zasad szczegdétowych oraz ich
przestrzegania. Osoby naruszajace Regulamin lub zasady szczegétowe mogg zosta¢ czasowo lub na state
pozbawione prawa do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki. Rozstrzygniecie w tej sprawie podejmuje
dyrektor Biblioteki.

4. Dla celéw realizacji ustug swiadczonych na rzecz uzytkownikéw, Biblioteka gromadzi i przetwarza ich dane
osobowe okreslone w Statucie UEP.

5. Pracownikéw Biblioteki obowigzuje zakaz udzielania informacji o danych osobowych uzytkownikéw
Biblioteki. Udostepnienie danych osobowych uzytkownikdw nastepuje wylgcznie uprawnionym
podmiotom na umotywowany wniosek, spefniajagcy wymagania okreslone w  przepisach
o ochronie danych osobowych. Whnioski o udostepnienie danych osobowych uzytkownikéw Biblioteki
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powinny by¢ sktadane w formie pisemnej na rece rektora UEP, za posrednictwem dyrektora Biblioteki.

6. Pracownicy Biblioteki, a takze osoby, ktérym powierzono ochrone obiektédw Biblioteki i upowazniono do
przetwarzania danych osobowych jej uzytkownikéw oraz inne osoby upowaznione przez UEP s3
uprawnione do kontrolowania i legitymowania uzytkownikéw niestosujgcych sie do przepiséw i zasad
korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki, zaktdcajacych spokdj i porzadek albo co do ktérych
tozsamosci zachodzi watpliwos¢. Odmowa okazania dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé stanowi
podstawe do odmowy udostepnienia zbioréw i ustug Biblioteki oraz nakazania natychmiastowego
opuszczenia terenu Biblioteki.

7. Wykorzystywanie pomieszczen Biblioteki do innych celdw niz korzystanie z jej zbioréw i ustug
wymaga zgody dyrektora Biblioteki.

Il. Zasady korzystania ze zbioréw i ustug w czytelniach
§4
1. W Czytelni Ksigzek i w Czytelni Czasopism mozna korzystaé na miejscu:
1) ze zbioréw gromadzonych przez Biblioteke, podzielonych na kolekcje;
2) z materiatéw wtasnych po uprzednim ich zgtoszeniu dyzurnemu bibliotekarzowi;
3) z wiasnego komputera przenosnego lub tabletu.

2. Osoby korzystajgce ze zbioréw drukowanych, udostepnianych na zasadzie wolnego dostepu do podtek, sg
zobowigzane do:

1) samodzielnego wyszukania informacji o poszukiwanych materiatach w katalogach iodszukania
wybranych pozycji na pétkach w okreslonych kolekcjach;

2) odtozenia wykorzystanych publikacji na wézki wyznaczone dla danej kolekcji.

3. Czytelnia Ksigzek wypozycza ksigzki z wybranych kolekcji wytacznie pracownikom lub doktorantom
UEP.

4. Dyrektor Biblioteki ustala, ktére kolekcje i na jakich zasadach sg objete wypozyczaniem. Odnosna
informacja jest podawana do publicznej wiadomosci w Wypozyczalni, czytelniach i na stronie
internetowej Biblioteki.

5. Wypozyczenia z Czytelni Ksigzek wymagajg posiadania aktywnego konta czytelnika. Wypozyczenia te s3
realizowane w dniu nastepnym, po wczesniejszym ztozeniu zamowienia (takze elektronicznie), na
wybrane pozycje. Wszystkie wypozyczenia sg rejestrowane przez elektroniczny system biblioteczno-
informacyjny w Wypozyczalni.

6. Zasady wypozyczen, rezerwacji ksigzek aktualnie wypozyczonych oraz okres wypozyczania z Czytelni
Ksigzek zalezg od rodzaju wypozyczanej pozycji oraz statusu uzytkownika i sg okresSlone w § 10
niniejszego Regulaminu.

7. Z zastrzezeniem § 6 ust. 4 dopuszcza sie mozliwos¢ wykonywania na miejscu, za pomocg witasnego
sprzetu, zwielokrotniania na uzytek wtasny fragmentéw publikacji, w granicach dozwolonych
przepisami prawa autorskiego.

§5
1. Osoby korzystajgce na miejscu ze zbioréw przechowywanych w magazynach sg zobowigzane do:

1) samodzielnego wyszukania informacji o poszukiwanych materiatach w katalogach;

2) sktadania zamowien na czytelnie wypetnionych rewersach w centrum obstugi uzytkownikéw (ksigzki) lub
w punkcie obstugi uzytkownikdéw (czasopisma);

3) okazania upowaznionemu pracownikowi Biblioteki dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢;
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4) zwrdcenia publikacji po ich wykorzystaniu, odpowiednio w centrum obstugi uzytkownikéw lub
w punkcie obstugi uzytkownikéw;

5) poczekania na sprawdzenie przez bibliotekarza kompletnosci oddanych publikacii;

6) potwierdzenia na rewersie wtasnym podpisem dokonania zwrotu;

7) skfadania zamdéwienia na materiaty z magazynéw najpdzniej na 30 minut przed zamknieciem czytelni;
8) zwracania zamoéwionych materiatéw najpdzniej 15 minut przed zamknieciem czytelni.

2. Stosownie do § 3 ust. 2 niniejszego Regulaminu, dyrektor Biblioteki Gtéwnej moze wprowadzic,
w odniesieniu do niektdrych zbioréw Biblioteki, wymdg pozostawienia w depozycie Czytelni karty
bibliotecznej (oprocz wypetnionego rewersu). Karta biblioteczna jest wydawana nieodptatnie
uzytkownikowi Biblioteki w Oddziale Ksiegozbioru Studenckiego (Wypozyczalni) na podstawie wypetnionej
przez uzytkownika Deklaracji zapisu do Wypozyczalni lub Deklaracji zapisu do Czytelni. Karta biblioteczna
jest zwracana uzytkownikowi po zwrocie udostepnionych materiatéw bibliotecznych.

Wymég pozostawienia w depozycie Czytelni karty bibliotecznej jest niezalezny od legitymowania sie przez
uzytkownika Biblioteki innymi dokumentami uprawniajgcymi do korzystania ze zbioréw wymienionymi
w § 9 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

3. Zamdwienia na zbiory z magazyndw sa realizowane na biezgco.

4. Zamoéwienia na zbiory przechowywane poza terenem czytelni i magazyndw s3 realizowane w dniu
nastepnym.

5. Materiaty udostepnione z magazyndw mozna zarezerwowac¢ w centrum obstugi uzytkownikéw lub
w punkcie obstugi uzytkownikdw na okreslony czas. Niezgtoszenie sie w umdéwionym terminie
powoduje ich wycofanie do magazyndw.

Il.A. Zasady korzystania z rozpraw doktorskich
§6

1. Biblioteka udostepnia rozprawy doktorskie przed publiczng obrong na Uniwersytecie
Ekonomicznym w Poznaniu. Z wersjami drukowanymi rozpraw mozna sie zapoznaé¢ do dnia obrony
w Czytelni Czasopism po okazaniu dokumentu tozsamosci.

2. Biblioteka przechowuje i udostepnia rozprawy doktorskie obronione na Uniwersytecie Ekonomicznym
w Poznaniu. Rozprawy doktorskie w formie drukowanej sg udostepniane w celach badawczych lub
poznawczych po podpisaniu przez uzytkownika ,Deklaracji osoby korzystajgcej z ksiegozbioru rozpraw
doktorskich” oraz czytelnym wypetnieniu rewersu i pozostawieniu w depozycie karty biblioteczne;j.

3. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1-2, nie dotyczg rozpraw zawierajacych informacje, do ktérych dostep
jest ograniczony na mocy przepisdow albo na podstawie umow zawartych przez Uczelnie z podmiotami
udostepniajgcymi informacje. W szczegdlnosci Biblioteka nie udostepnia rozpraw doktorskich, co do ktérych
istnieje obowigzek zachowania poufnosci ich tresci.

4. Rozprawy doktorskie sg udostepniane w wyznaczonym miejscu Czytelni Czasopism, bez prawa do
kopiowania.

5. Zasady udostepniania rozpraw doktorskich reguluje zarzgdzenie rektora.

6. Nie udostepnia sie wersji drukowanej rozpraw doktorskich znajdujgcych sie w Wielkopolskiej Bibliotece
Cyfrowej.

II.B. Zasady udostepniania prac dyplomowych i podyplomowych
§7

Prace licencjackie, magisterskie i podyplomowe przechowywane w Bibliotece sg udostepniane w Czytelni
Czasopism wytgcznie ich autorom, po pozostawieniu w punkcie obstugi uzytkownikéow czytelnie wypetnionego
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rewersu i okazaniu dokumentu tozsamosci.

II.C. Zasady korzystania ze zbioréw elektronicznych i ustug dostepnych w sieci
informatycznej UEP

§8
1. Biblioteka udostepnia nastepujace zbiory elektroniczne:
1) licencjonowane bazy danych;
2) wtasne bazy danych (opracowywane w Bibliotece);

3) publikacje  umieszczone w Bibliotece Cyfrowej BG UEP i stanowigce podzbidér
Wielkopolskiej Biblioteki Cyfrowej;

4) wydawnictwa multimedialne;
5) Zrédta informacji naukowej w wolnym dostepie online.
2. Udostepnianie zbiorédw elektronicznych odbywa sie z:

1) komputeréw stacjonarnych znajdujacych sie w czytelniach lub z dowolnych komputeréw
zarejestrowanych w sieci Uczelni i znajdujgcych sie na jej terenie;

2) wiasnego sprzetu komputerowego uzytkownikéw poprzez uczelniang sie¢ bezprzewodowag na
warunkach okreslonych przez Centrum Informatyki UEP;

3) dowolnych komputeréw znajdujgcych sie poza terenem Biblioteki i Uczelni na podstawie
autoryzacji uprawnionych uzytkownikow.

3. Ze zbioréw elektronicznych mozna korzysta¢ tylko na uzytek wtasny, wytgcznie w celach naukowo-
badawczych i edukacyjnych, zgodnie z warunkami umoéw licencyjnych i przepisami prawa autorskiego.

4. Podczas korzystania z licencjonowanych zbioréw elektronicznych zabrania sie tworzenia lokalnych
archiwéw oraz uzywania oprogramowania do automatycznego wyszukiwania i pobierania
zawartosci dostepnej w trybie online. llos¢ pobieranych jednorazowo materiatéw powinna odpowiadac
rzeczywistym potrzebom wynikajgcym z pracy naukowej, badawczej, lub naukowo-dydaktycznej.

5. Pracownicy, doktoranci, studenci i stuchacze studiéw podyplomowych UEP zapisani do Wypozyczalni
i posiadajacy aktywne konto czytelnika, mogg korzystac z licencjonowanych baz danych réwniez poza
terenem Biblioteki i Uczelni.

6. Z komputeréw stacjonarnych znajdujacych sie w czytelniach, a majgcych dostep do Internetu moga
korzysta¢ tylko: pracownicy, doktoranci i studenci UEP oraz innych szkdét wyzszych, osoby
przygotowujgce na UEP rozprawy doktorskie i inne prace na stopnie i tytuty naukowe, stuchacze
studidw podyplomowych UEP, jak rdwniez emerytowani pracownicy UEP i uczniowie klas akademickich
UEP oraz pracownicy instytucji, ktére zawarty z UEP umowe o wspodtpracy.

7. Dyrektor Biblioteki moze udzieli¢ jednorazowej lub czasowej zgody na korzystanie z komputerdw,
o ktérych mowa w ust. 6 rdwniez innym osobom odwiedzajgcym Biblioteke.

8. Uzytkownicy korzystajgcy z komputerdw stacjonarnych podtgczonych do sieci informatycznej UEP s3
zobowigzani do:

1) wpisania sie czytelnie na liste odwiedzin i okazania upowaznionemu pracownikowi Biblioteki
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢;

2) udzielenia pierwszenstwa osobom zamierzajgcym korzystaé ze zbioréw elektronicznych Biblioteki;
3) stosowania sie do zalecen bibliotekarzy monitorujgcych stanowiska komputerowe;
4) zgtaszania dyzurnemu bibliotekarzowi awarii i nieprawidtowosci w pracy komputerdw;

5) wykorzystywania komputeréw wyfacznie w celach opisanych w ust. 3;
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6) zachowania sie w sposéb niezaktdcajgcy spokoju innych uzytkownikdw i powagi uczelni akademickiej.

9. Zezwala sie uzytkownikom na zapisanie rezultatéw swojej pracy do wtasnych celéw naukowych,
badawczych i edukacyjnych na nosnikach pamieci lub przestanie ich na wtasne konto e-mailowe.

10. Uzytkownicy wtasnego sprzetu elektronicznego majg obowigzek stosowania sie do polecen
bibliotekarzy.

11. Zabrania sie:

1) dokonywania jakichkolwiek zmian i modyfikacji w konfiguracji sprzetu komputerowego
i oprogramowaniu udostepnianym w Bibliotece;

2) instalowania innych dodatkowych programow;

3) pozostawiania wtasnych plikdw w komputerach Biblioteki;

4) korzystania z Internetu w Bibliotece w celach niezgodnych z prawem;

5) otwierania stron o charakterze erotycznym, rasistowskim, wulgarnym, godzagcym w dobre obyczaje;
6) samodzielnego wytaczania komputeréw stacjonarnych udostepnianych na terenie Biblioteki.

12. Bibliotekarze dyzurujgcy w czytelniach udzielajg informacji o dostepnych zbiorach elektronicznych
oraz monitorujg sposdb wykorzystania stanowisk komputerowych i innego sprzetu elektronicznego.
W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad dyzurujgcy bibliotekarz ma prawo
natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika oraz wyproszenia go z Biblioteki.

II.D. Zasady udostepniania zbioréw poprzez wypozyczanie na zewnatrz
§9

1. Oddziat Ksiegozbioru Studenckiego (zwany dalej Wypozyczalnig) rejestruje wypozyczenia z Czytelni
Ksigzek i udostepnia ksiegozbiér dydaktyczny (podreczniki):

1) na miejscu ostatni egzemplarz kazdego tytutu (dla uzytkownikdw posiadajgcych aktywne konto
czytelnika);

2) drogg indywidualnych wypozyczen bezposrednich;

3) drogg wypozyczen miedzybibliotecznych, krajowych i zagranicznych.
2. Prawo do korzystania z Wypozyczalni maja:

1) studenci, doktoranci i pracownicy UEP;

2) studenci i pracownicy publicznych szkét wyzszych, zrzeszonych w ramach Poznanskiej Fundacji Bibliotek
Naukowych;

3) emerytowani pracownicy UEP;

4) uczniowie klas akademickich UEP, przy czym osoby petnoletnie — samodzielnie, za$ osoby niepetnoletnie
— za posrednictwem swoich szkét, poprzez biblioteke szkolng, w ramach wspdtpracy pomiedzy biblioteka
szkolng i UEP. Zasady wspotpracy miedzy bibliotekami szkolnymi i Bibliotekg regulujg Porozumienia
w sprawie udostepniania materiatow bibliotecznych;

5) inni uzytkownicy upowaznieni stosownym zarzadzeniem albo decyzjg rektora.

3. Warunkiem korzystania z Wypozyczalni jest posiadanie aktywnego konta czytelnika (waznego wytacznie
na jeden rok akademicki) i waznej elektronicznej legitymacji studenckiej albo elektronicznej legitymacji
doktoranta lub waznej karty czytelnika.
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§10

1. W celu aktywowania konta czytelnika nalezy:

1)
2)

wypetni¢ i wtasnorecznie podpisa¢ deklaracje zapisu;
przedstawié nizej wymienione dokumenty:

a) studenci: wazng elektroniczng legitymacje studencka,

b) doktoranci: wazng elektroniczng legitymacje doktoranta,

c) stuchacze studidw podyplomowych: dowdd osobisty lub paszport (dodatkowym warunkiem
dokonania zapisu jest otrzymanie przez Wypozyczalnie od kierownika danych studiéw
podyplomowych listy stuchaczy tych studiow),

d) pracownicy UEP lub emerytowani pracownicy UEP: dowdd osobisty lub paszport i odpowiednio
potwierdzenie zatrudnienia lub odpowiednig legitymacje (pracowniczg albo emeryta),

e) petnoletni uczniowie klas akademickich: wazng legitymacje szkolng (dodatkowym warunkiem
dokonania zapisu jest przekazanie do Wypozyczalni, przez wydziatowych koordynatoréw
projektu , Klasy akademickie”, listy ucznidow tych klas),

f) pozostali uzytkownicy: wazng karte czytelnika z macierzystej uczelni i dowdd osobisty, paszport lub
wazng odpowiednig legitymacje;

3) wnies¢ optate:

a) pracownicy UEP — za wydanie karty czytelnika,
b) studencii pozostali uzytkownicy — za aktywacje konta czytelnika,

c) petnoletni uczniowie klas akademickich — za wydanie lub aktywacje karty czytelnika oraz
dodatkowo kaucje, celem zabezpieczenia zwrotu wypozyczanych zbioréw.

2. Wysokos$¢ kaucji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 lit. ¢, okreslajg kazdorazowo pracownicy Wypozyczalni,
biorgc pod uwage wartos¢ wypozyczanych ksigzek, przy czym:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

kwota kaucji stanowi rownowarto$¢ ceny wypozyczanych zbioréw, jednak nie mniej niz 50,00 PLN za
1 wolumin;

potwierdzeniem wptaty kaucji jest pokwitowanie wydawane przez Wypozyczalnie wraz
z wypozyczanymi zbiorami;

w ramach wypozyczen zabezpieczonych kaucjg udostepniane sg wytgcznie zbiory z ksiegozbioru
studenckiego;

zwrot kaucji nastepuje po zwrocie pozycji, ktdrej kaucja dotyczy, wraz z pokwitowaniem wymienionym
w pkt 2, pomniejszonej o naleznosci wskazane w pkt 5;

kwota kaucji jest pomniejszana o wysokos$¢ naliczonych i nieoptaconych na biezgco optat za
nieterminowy zwrot zbioréw; kwota kaucji ulega przepadkowi w petnej wysokosci, jezeli termin zwrotu
wypozyczonych ksigzek zostanie przekroczony o 180 dni lub wiecej;

Wypozyczalnia prowadzi rejestr pobranych i zwréconych kaucji.

3. Uzytkownicy korzystajacy ze zbioréw i ustug Wypozyczalni na zasadzie wolnego dostepu do podtek s3
zobowigzani do:

1)

2)
3)
4)

okazywania kazdorazowo karty czytelnika Ilub elektronicznej legitymacji studenckiej albo
elektronicznej legitymacji doktoranta, jesli stanowity one podstawe zapisu;

sprawdzenia stanu fizycznego wypozyczanych pozycji;
zgtoszenia bibliotekarzowi wszelkich ich uszkodzen;

zarejestrowania wypozyczenia i samodzielnego dezaktywowania ksigzki;
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5) kontrolowania stanu swojego konta czytelnika dostepnego online na stronie domowej Biblioteki;
6) zwrdcenia wypozyczonych ksigzek w regulaminowym terminie.

4. Z zastrzezeniem § 9 ust. 2 pkt 4 oraz § 10 ust. 5 i 6, wypozyczanie ksigzek nastepuje osobiscie, na
podstawie waznej karty czytelnika lub elektronicznej legitymacji studenckiej albo elektronicznej
legitymacji doktoranta.

5. W sytuacjach szczegdlnych i uzasadnionych istnieje mozliwo$é ustanowienia petnomocnika uprawnionego
do rejestracji wypozyczen. Odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania petnomocnika ponosi
udzielajacy petnomocnictwa.

6. Uzytkownicy niepetnosprawni mogg pisemnie upowazni¢ inng osobe do wypozyczania ksigzek w ich
imieniu. Upowaznienie takie jest wazne do uptywu daty waznosci konta czytelnika.

7. Limit ilosciowy wypozyczen na koncie bibliotecznym zalezy od statusu uzytkownika oraz rodzaju
udostepnianych zbioréw i wynosi:

1) z Czytelni Ksigzek (z wybranych kolekcji):
a) pracownicy naukowo-dydaktyczni UEP — do 20 vol.,
b) pozostali pracownicy UEP —do 5 vol.,
) doktoranci UEP —do 5 vol.;

2) z Wypozyczalni (ksiegozbidr dydaktyczny):
a) pracownicy, doktoranci i studenci UEP — do 20 vol.,
b) uczniowie klas akademickich — do 3 vol.,

c) pozostali uzytkownicy (tj. studenci i pracownicy uczelni zrzeszonych w ramach PFBN)-—
do 5 vol.

8. Czas wypozyczenia ksigzek zalezy od statusu uzytkownika oraz rodzaju udostepnianych zbioréw i wynosi:
1) z Czytelni Ksigzek (z wybranych kolekgji) tylko dla pracownikéw i doktorantéw UEP — do 30 dni;
2) z Wypozyczalni (ksiegozbior dydaktyczny):

a) pracownicy, doktoranci i studenci UEP
— do 150 dni — egzemplarze z symbolem W przy sygnaturze,

— do 14 dni —egzemplarze z symbolem WP przy sygnaturze,
b) uczniowie klas akademickich
— do 30 dni (tylko egzemplarze z symbolem W przy sygnaturze),

c)pozostali uzytkownicy (tj. studenci i pracownicy uczelni zrzeszonych w ramach PFBN) do 90 dni
(albo do 14 dni - egzemplarze z symbolem WP przy sygnaturze).

9. Po uptywie wyznaczonego okresu wypozyczenia ksigzki nalezy zwrécic. W razie potrzeby mozna
dokonaé przedtuzenia okresu wypozyczenia niektorych pozycji. Podstawowym warunkiem uzyskania
przedtuzenia jest brak rezerwacji danej pozycji przez innego uzytkownika.

10. Dyrektor Biblioteki moze wustali¢ szczegdétowe zasady przedtuzania wypozyczenia oraz warunki
ustanowienia petnomocnika do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki. Zasady te sg podawane do
wiadomosci publicznej w wypozyczalni, czytelniach oraz na stronie domowej Biblioteki.

11. Elektroniczny system biblioteczno-informacyjny nalicza optaty za nieterminowy zwrot wypozyczonych
ksigzek, za kazda rozpoczetg dobe opdznienia od tomu. Wysokos¢ optaty reguluje zarzadzenie rektora.

§11
1. Uzytkownik ma obowigzek bezzwtocznie zawiadomié¢ Wypozyczalnie o:
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1) zmianie swoich danych osobowych bedgcych podstawg zapisu;
2) zmianie adresu zamieszkania;

3) zagubieniu karty czytelnika lub elektronicznej legitymacji studenckiej albo elektronicznej
legitymacji doktoranta (jesli byly one podstawg zapisu do Wypozyczalni).

Wypozyczalnia moze:

1) zazada¢ zwrotu wypozyczonych ksigzek przed uptywem regulaminowego terminu lub w chwili
Wypozyczenia zastrzec wczesniejszy termin zwrotu;

2) wskazaé czytelnikowi tytut do zakupienia w zamian za zniszczony lub zagubiony egzemplarz
wypozyczonej ksigzki; wartos¢ wskazanego do zakupienia tytutu moze pieciokrotnie przewyzszaé
wartos¢ utraconej ksigzki;

3) wysyta¢ powiadomienia o zblizajgcym sie terminie zwrotu;
4) wysyta¢ powiadomienia o przekroczeniu termindw zwrotu;

5) pobiera¢ optaty wskazane w niniejszym Regulaminie, ktérych wysokosci sg okreslone odpowiednim
zarzadzeniem rektora Uczelni.

Optaty zwigzane z korzystaniem z Wypozyczalni dotycza:

1) aktywacji konta czytelnika na jeden rok akademicki;

2) wydania karty czytelnika;

3) wydania duplikatu karty czytelnika;

4) zwrotu kosztdw zniszczenia oprawy, zabezpieczen, naklejek i etykiet kodéw kreskowych;

5) nieterminowego zwrotu ksigzek;

6) zwrotu kosztodw pocztowych wysytanych monitéw.

. Wypozyczalnia potwierdza uregulowanie zobowigzah wobec Biblioteki na kartach obiegowych osdéb
konczacych studia, pracownikéw zmieniajgcych prace lub przechodzacych na emeryture.

Uzytkownik Biblioteki nie moze:

1) udostepnia¢ innym osobom karty czytelnika, karty bibliotecznej oraz elektronicznej legitymacji
studenckiej lub elektronicznej legitymacji doktoranta (jesli byty one podstawg zapisu);

2) wypozyczac wiecej niz jednego egzemplarza danego tytutu.
Il.E. Zasady korzystania z wypozyczen miedzybibliotecznych

§12
. Z wypozyczen miedzybibliotecznych mogg korzystaé pracownicy naukowi, doktoranci i magistranci UEP.

Pisemne i elektroniczne zamodwienia uzytkownikéw powinny zawieraé¢ doktadne dane bibliograficzne
publikacji, nazwisko i imie oraz adres e-mailowy zamawiajgcego.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne krajowe dotyczg tylko materiatéw niedostepnych w bibliotekach
Poznania.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne zagraniczne dotyczg tylko materiatéw niedostepnych w bibliotekach
krajowych i w petnotekstowych bazach posiadanych przez Biblioteke.

O materiatach uzyskanych drogg wypozyczen miedzybibliotecznych Wypozyczalnia informuje
zainteresowanych czytelnikdw drogg elektroniczna.
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6. Sprowadzone materiaty udostepnia sie wytgcznie na miejscu, w Czytelni Ksigzek, na zasadach ustalonych
przez biblioteke wypozyczajaca.

W wypadku przewidywania wysokich kosztéw sprowadzenia zamawianych pozycji uzytkownik moze by¢
zobowigzany do ich pokrycia. W takim wypadku zamawiana pozycja jest sprowadzana dopiero po
podpisaniu przez uzytkownika zobowigzania do pokrycia kosztéw sprowadzenia.

§13

Realizacja wypozyczern miedzybibliotecznych ze zbioréw Biblioteki odbywa sie na ponizszych zasadach:

1)

Biblioteka zastrzega sobie prawo decyzji co do rodzaju i liczby wypozyczen miedzybibliotecznych,
w szczegoblnosci wprowadzenia ograniczen co do wypozyczania:

a) publikacji rzadkich i cennych, posiadanych w jednym egzemplarzu,
b) publikacji duzego formatu i objetosci lub w ztym stanie fizycznym,
c) publikacji niezbednych dla realizacji procesu dydaktycznego UEP,
d) zbioréw specjalnych;

zamiast wypozyczenia oryginatu Biblioteka moze wykonaé w porozumieniu i na koszt strony
zamawiajacej kopie fragmentu poszukiwanej pozycji, ktdrg zamawiajacy otrzymuje na wtasnosé;

bibliotekom zamiejscowym wypozycza sie pozostate zbiory niewymienione w punkcie 1 na czas:
a) 14 dni: zbiory z czytelni,

b) 30 dni: pozostate materiaty.

lll. Zasady korzystania z ustug reprograficznych

§14

1. Na terenie Biblioteki odptatne ustugi reprograficzne swiadczg niezalezne firmy zewnetrzne.

2. Dyrektor Biblioteki moze zastrzec wykonywanie kopii z okreslonej partii materiatéw w celu ochrony
zbioréw lub ochrony praw autorskich.

1.

IV. Przepisy porzadkowe
§ 15

Uzytkownicy korzystajgcy z ustug i zbiorow Czytelni lub Wypozyczalni sg zobowigzani do:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

pozostawienia teczek, plecakéw, toreb do laptopdw, torebek, parasoli i okry¢ wierzchnich poza
terenem Czytelni lub Wypozyczalni (w szatni);

pozostawienia artykutdéw spozywczych i napojéw (oprocz wody) poza terenem Czytelni lub
Wypozyczalni;

wylgczenia sygnatow diwiekowych w telefonach komdrkowych i innych urzadzeniach
elektronicznych;

wpisania sie na liste odwiedzin przy wejsciu do czytelni i mediateki;

zgtoszenia wnoszonych materiatéw witasnych;

nieprzenoszenia zbioréw Biblioteki miedzy czytelniami;

zachowania ciszy;

podporzadkowania sie poleceniom pracownikéw Biblioteki oraz okazania im naleznego szacunku;
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9) niepozostawiania bez opieki mienia osobistego wniesionego do czytelni.

Uzytkownicy sg zobowigzani do przestrzegania przepiséw bhp i ppoz., obowigzujgcych w Bibliotece,
korzystania z wyznaczonych wejsé i przejs¢, drég ewakuacyjnych oraz poszanowania zbiordw,
wyposazenia i urzadzen Biblioteki.

V. Sankcje za nieprzestrzeganie Regulaminu

§16
. Nieprzestrzeganie przez uzytkownika zasad i sposobdw korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki skutkuje
zastosowaniem sankcji okreslonych ponizej w ust. 3 i nastepnych.

. Nieprzestrzeganie zasad i sposobow korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki moze polegaé
w szczegblnosci na:

1) niedotrzymaniu terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek i innych materiatéw bibliotecznych;

2) udostepnianiu innym osobom karty czytelnika, karty bibliotecznej oraz elektronicznej legitymaciji
studenckiej lub elektronicznej legitymacji doktoranta (jesli byly one podstawg zapisu do
Wypozyczalni);

3) niepowiadomieniu Wypozyczalni o zmianie danych osobowych, niepowiadomieniu o zagubieniu karty
czytelnika lub karty bibliotecznej;

4) nierozliczeniu sie z Wypozyczalnig po ukonczeniu studiow albo rozwigzaniu stosunku pracy;
5) uszkodzeniu, zniszczeniu, zagubieniu lub kradziezy zbioréw bibliotecznych;

6) kradziezy lub uszkodzeniu wyposazenia Biblioteki.

Niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek powoduje:

1) blokade konta czytelnika;

2) naliczenie optaty za nieterminowy zwrot ksigzek;

3) zablokowanie dostepu do baz danych;

4) przepadek kaucji;

5) obcigzenie kosztami wystania monitow;

6) wystgpienie na droge sadowg w przypadku uchylania sie od dobrowolnego zaspokojenia roszczen
Biblioteki.

Udostepnianie osobom nieupowaznionym karty czytelnika, karty bibliotecznej, elektronicznej legitymacji
studenta lub elektronicznej legitymacji doktoranta (jesli byty one podstawg zapisu) powoduje:

1) pozbawienie prawa do wypozyczania zbiorow;

2) zatrzymanie przez Wypozyczalnie karty czytelnika lub karty bibliotecznej do korica semestru;
3) obcigzenie uzytkownika obowigzkiem naprawienia ewentualnych szkdd w zbiorach Biblioteki;
4) zablokowanie dostepu do baz danych.

. Niepowiadomienie Wypozyczalni o zmianie danych osobowych lub zagubieniu karty czytelnika
powoduje obcigzenie uzytkownika obowigzkiem naprawienia ewentualnych szkéd w zbiorach Biblioteki.

W  przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty zbioréw bibliotecznych ich uzytkownik jest
zobowigzany do:

1) naprawienia szkody;

2) dostarczenia tytutu (wskazanego przez kierownika wtasciwego oddziatu), ktérego cena moze
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pieciokrotnie przewyzsza¢ wartos¢ utraconego egzemplarza;
3) poniesienia kosztéw powtérnego opracowania tytutu.
7. Kradziez, uszkodzenie zbioréw lub wyposazenia Biblioteki powoduje:

1) obcigzenie uzytkownika obowigzkiem naprawienia ewentualnych szkdd poniesionych przez
Biblioteke, na przyktad poprzez pokrycie kosztéw naprawy lub wymiany uszkodzonych urzadzen
(wysokosé wartosci szkdd ustala kierownik wtasciwego oddziatu);

2) wprowadzenie terminowego albo bezterminowego zakazu korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki;
3) powiadomienie o zaistniatym fakcie wtadz UEP.

8. Niewtasciwe zachowania w Bibliotece oraz niezgodne z przepisami korzystanie z licencjonowanych baz
danych, a takze z sieci informatycznej UEP, moze skutkowac:

1) wyproszeniem uzytkownika z Czytelni lub Wypozyczalni, po uprzednim wylegitymowaniu;
2) okresowym lub trwatym pozbawieniem prawa do korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki;
3) powiadomieniem o zaistniatym fakcie wtadz UEP i innych bibliotek;

4) obcigzeniem uzytkownika obowigzkiem naprawienia ewentualnych szkéd poniesionych przez
Uczelnie.

9. W przypadku odmowy opuszczenia pomieszczen Biblioteki w sytuacji opisanej w ust. 8 pkt 1, pracownicy
Biblioteki s3 uprawnieni do wezwania ochrony.

10. O rodzaju zastosowanych srodkdéw, wymienionych w ust. 7 pkt 2 i ust. 8 pkt 2, i czasie ich trwania
decyduje dyrektor Biblioteki lub osoby przez niego upowaznione.

VI. Postanowienia korcowe
§17

1. Rozstrzyganie spraw nieobjetych niniejszym Regulaminem, obowigzujacymi przepisami i zasadami
szczegbtowymi oraz spraw spornych zwigzanych z korzystaniem ze zbioréw i ustug Biblioteki nalezy do
kompetencji dyrektora Biblioteki. Dyrektor dziata na pisemny wniosek osoby zainteresowanej albo
z urzedu. Od rozstrzygniecia dyrektora przystuguje odwotanie do rektora UEP, ktére sktada sie za
posrednictwem dyrektora Biblioteki w ciggu 14 dni od daty otrzymania rozstrzygniecia.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 26 pazdziernika 2018 roku.

3. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin korzystania ze zbioréw Biblioteki
Gtéwnej Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu wprowadzony Zarzgdzeniem nr 60/2015 Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu z dnia 28 wrzesnia 2015 roku (z pdin. zm.) w sprawie
wprowadzenia Regulaminu korzystania ze zbioréw Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Ekonomicznego
w Poznaniu .
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