Zatgcznik
do Zarzadzenia nr 72/2018
z dnia 11 grudnia 2018 roku

Zasady dokumentacji dorobku naukowego i osiggnie¢ naukowych
pracownikéw prowadzacych dziatalno$é naukowg i doktorantéw Uniwersytetu
Ekonomicznego w Poznaniu

Dorobek naukowy i osiggniecia naukowe pracownikéw UEP prowadzacych dziatalnosé
naukowg (zwanych dalej pracownikami) i doktorantéw UEP rejestrowany jest w Bazie
Wiedzy UEP dostepnej na stronie internetowej http://bazawiedzy.ue.poznan.pl.

Baza Wiedzy UEP funkcjonuje w oparciu o oprogramowanie OMEGA PSIR, do ktérego
licencji udziela Uniwersytetowi Ekonomicznemu w Poznaniu Wydziat Elektroniki i Technik
Informacyjnych Politechniki Warszawskiej.

Baza Wiedzy UEP posadowiona jest na zasobach Centrum Informatyki UEP, ktére jest
odpowiedzialne za utrzymanie ciggtosci sprzetowe;j i systemowe;j.

W Bazie Wiedzy UEP obligatoryjnie rejestruje sie dorobek naukowy i osiggniecia naukowe
uzyskany od dnia 1 stycznia 2018 roku.

Jednostkami odpowiedzialnymi za wprowadzanie danych do Bazy Wiedzy UEP s3:
1) Biblioteka Gtéwna — dane dotyczgce dorobku publikacyjnego;

2) Dziat Spraw Pracowniczych — dane dotyczgce nagréd (o zasiegu krajowym lub
miedzynarodowym), dane dotyczace awanséw (w szczegdlnosci uzyskane stopnie
i tytuty naukowe);

3) Biuro Pozyskiwania Funduszy — dane dotyczgce projektéw administracyjnych,
organizacyjnych, zarzadczych i dydaktycznych;

4) Dziat Badan Naukowych — dane dotyczace projektéw naukowych, dane dotyczace
zgtoszen patentowych i uzyskanych patentéw, dane dotyczace aktywnosci
zawodowych, w szczegdlnosci uczestnictw, cztonkostw i przewodniczen;

5) Dziat Wspétpracy z Zagranica — dane dotyczace stypendidéw, stazy zagranicznych
i wyktadéw na zaproszenie zagranicznych instytucji naukowych, administracyjnych
i przemystowych.

Dyrektorzy lub kierownicy jednostek organizacyjnych wymienionych w ustepie 5
wyznaczajg redaktorow odpowiedzialnych za biezgce gromadzenie, weryfikacje
i wprowadzanie danych do Bazy Wiedzy UEP.

Rejestracji w Bazie Wiedzy UEP podlegaja:

1) wytgcznie publikacje wydane — nie sg rejestrowane publikacje przekazane do redakgji,
znajdujgce sie w druku lub w trakcie procesu wydawniczego;

2) wytacznie aktywnosci/osiggniecia zawodowe, ktore miaty miejsce — nie s3
rejestrowane aktywnosci/osiggniecia majace dopiero nastgpic.

Pracownicy UEP i doktoranci UEP zobowigzani sg do:
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1) zgtaszania informacji o swoim dorobku naukowym nie pdzniej niz w terminie 30 dni od
momentu dowiedzenia sie o ukazaniu sie publikacji, uzyskaniu osiggniecia lub
zakonczeniu wydarzenia; zgtaszanie informacji odbywa sie za posrednictwem
elektronicznego  formularza  intranetowego  dostepnego  pod  adresem
https://formularz.bazawiedzy.ue.poznan.pl/;

2) udostepnienia redaktorom Bazy Wiedzy UEP do wgladu oryginatu lub kopii/skanu
zgtoszonej publikacji, potwierdzenia aktywnosci/osiggniecia.

Dane dotyczgce projektow i patentdw lub innych praw ochronnych sg wprowadzane przez
pracownikéw i doktorantéw UEP do Rejestru projektdw, a nastepnie — po weryfikacji,
zostang wprowadzone przez odpowiedniego redaktora do Bazy Wiedzy UEP.

Redaktorzy podejmujg decyzje o rejestracji i zakwalifikowaniu zgtoszonej publikacji,
osiggniecia lub aktywnosci do okre$lonej kategorii w Bazie Wiedzy UEP.

Redaktorzy wprowadzajg dane do Bazy Wiedzy UEP na podstawie oryginatu, kserokopii
lub skanu publikacji, potwierdzenia aktywnosci lub osiggniecia. Redaktorzy s3g
zobowigzani do weryfikacji, klasyfikacji i wprowadzania danych w sposéb jednolity, spojny
i jednoznaczny.

Pracownik lub doktorant UEP ma prawo odwotac sie do prorektora wtasciwego ds. nauki
w przypadku watpliwosci dotyczacych dokumentowania dorobku naukowego w Bazie
Wiedzy UEP. Odwotanie musi zosta¢ ztozone w formie pisemnej i wymaga uzasadnienia.
Prorektor podejmujac decyzje bierze pod uwage opinie jednostek wykazanych
w ustepie 5.

Rejestracji w Bazie Wiedzy UEP podlegajg publikacje wydane w formie drukowanej
lub elektroniczne;j:

1) artykuty opublikowane w czasopismach naukowych oraz innych wydawnictwach
ciggtych;
2) monografie, podreczniki, skrypty oraz inne wydawnictwa zwarte;

3) rozdziaty/fragmenty w monografiach, podrecznikach, skryptach i innych
wydawnictwach zwartych;

4) referaty i abstrakty opublikowane w materiatach konferencyjnych;
5) recenzje opublikowane w czasopismach;
6) ttumaczenia tekstéw zagranicznych;

7) inne (hasta w encyklopediach i stownikach, raporty, sprawozdania, opracowania,
wstepy/przedmowy, postowia, publikacje popularnonaukowe).

Rejestracji w Bazie Wiedzy UEP podlega takze redakcja naukowa monografii, podrecznika,
skryptu oraz innego wydawnictwa zwartego lub ciggtego.

Kazda publikacja/aktywnos¢ jest rejestrowana w Bazie Wiedzy UEP tylko raz, niezaleznie
od liczby autordéw i ich afiliacji.

Jesli w publikacji wymieniono wiecej niz jedng afiliacje lub nie wymieniono zadnej,
wymagane jest oswiadczenie autora wskazujgce jednostke, ktérej dorobek stanowi
publikacja. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1.
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Dorobek naukowy (w szczegdlnosci publikacje) opatrzone inng afiliacjg niz UEP, nie s3
zaliczane do dorobku Uczelni.

Dane o publikacjach wprowadzone do Bazy Wiedzy UEP bedg przekazywane do Polskiej
Bibliografii Naukowej, zwanej dalej PBN, ktéra jest czescig Zintegrowanego Systemu
Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on. Publikacje niezarejestrowane w Bazie
Wiedzy UEP oraz publikacje opatrzone afiliacjg uczelni innej niz UEP nie zostang wtgczone
do zasobu PBN.

Baza Wiedzy UEP ma wbudowany mechanizm formalnej oceny publikacji naukowych,
opracowany na podstawie rozporzadzen Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.
Punktacja nadawana jest w sposéb automatyczny, zgodnie z obowigzujgcymi aktualnymi
rozporzadzeniami Ministerstwa.

Za kompletnos¢ danych w Bazie Wiedzy UEP odpowiadajg twodrcy dorobku,
a w odniesieniu do dorobku jednostki organizacyjnej Uczelni odpowiedzialnos¢ taka
spoczywa na jej kierowniku.

W przypadku ustalania punktacji na potrzeby rozdziatu $rodkéw budzetowych (np.
srodkdéw przeznaczonych na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego) uwzgledniane
bedg tylko informacje wpisane do Bazy Wiedzy UEP.



