JAROSEAW KUBIAK
KANCELARIA DORADZTWA PODATKOWEGO

tax services

Kancelaria doradcy podatkowego szuka pracownika na stanowisko
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asystent doradcy podatkowego
Wymagania

Wyksztalcenie wyzsze lub studenci IV-V roku (preferowane kierunki: finanse i
rachunkowo$¢, ekonomia, zarzadzanie, prawo).

Zainteresowanie tematyka podatkowa 1 cheé rozwoju w obszarze doradztwa
podatkowego.

Umiejetno$¢ analitycznego myslenia oraz precyzyjnego formutowania wnioskow.

Mile widziane do$wiadczenie w kancelarii podatkowej lub biurze rachunkowym.

Bardzo dobra organizacja pracy oraz zdolnos$¢ do analitycznego myslenia.

Bardzo dobra znajomos¢ obstugi pakietu MS Office.

Bardzo dobra znajomo$¢ jezyka niemieckiego albo angielskiego.

Zakres obowiazkow

Analiza przepisoOw podatkowych
Wsparcie w przygotowywaniu opinii, analiz i pism dla klientow kancelarii.

Monitorowanie zmian w przepisach podatkowych.

Przeglad 1 weryfikacja materiatow do realizacji konkretnych zlecen.

Przygotowywanie ofert podatkowych oraz materiatéw informacyjnych kancelarii.
Archiwizacja dokumentéw po wysylce opinii oraz porzadkowanie dokumentow juz
wyslanych.

Analiza serwis6w podatkowych.

Organizowanie zaopatrzenia biura.

Przygotowywanie miesigcznych 1 kwartalnych przegladow prasy oraz artykutow
internetowych.

10) Przygotowywanie i thumaczenie ofert.
11) Przygotowywanie i thumaczenie prezentacji Zleceniodawcy.
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Oferujemy

Mozliwo$¢ zdobycia praktycznego doswiadczenia 1 rozwoju zawodowego w zakresie
doradztwa podatkowego.

Mozliwo$¢ udziatu w projektach podatkowych (przeglad podatkowy, kontrola podatkowa,
dokumentacje podatkowe, instrukcje podatkowe itp.).



3) Wsparcie w procesie dalszego rozwoju zawodowego: studia podyplomowe w zakresie
podatkow/rachunkowosci, kurs przygotowawczy do egzaminu na doradc¢ podatkowego,
kursy jezykowe, szkolenia podatkowe.

4) Poczatkowo zatrudnienie na 3-miesieczny okres probny z mozliwoscia przedtuzenia
wspotpracy.
5) Umowa o pracg lub zlecenie.

Osoby spelniajace powyzsze wymagania prosimy o przestanie dokumentéw rekrutacyjnych na
adres:

office@taxservices.pl



