
 

  

Kancelaria doradcy podatkowego szuka pracownika na stanowisko  

 

asystent doradcy podatkowego 
 

• Wymagania 

 

1) Wykształcenie wyższe lub studenci IV-V roku (preferowane kierunki: finanse i 

rachunkowość, ekonomia, zarządzanie, prawo). 

2) Zainteresowanie tematyką podatkową i chęć rozwoju w obszarze doradztwa 

podatkowego. 

3) Umiejętność analitycznego myślenia oraz precyzyjnego formułowania wniosków. 

4) Mile widziane doświadczenie w kancelarii podatkowej lub biurze rachunkowym. 

5) Bardzo dobra organizacja pracy oraz zdolność do analitycznego myślenia. 

6) Bardzo dobra znajomość obsługi pakietu MS Office. 

7) Bardzo dobra znajomość języka niemieckiego albo angielskiego. 

 

• Zakres obowiązków 

 

1) Analiza przepisów podatkowych 

2) Wsparcie w przygotowywaniu opinii, analiz i pism dla klientów kancelarii. 

3) Monitorowanie zmian w przepisach podatkowych. 

4) Przegląd  i weryfikacja materiałów do realizacji konkretnych zleceń. 

5) Przygotowywanie ofert podatkowych oraz materiałów informacyjnych kancelarii. 

6) Archiwizacja  dokumentów po wysyłce opinii oraz porządkowanie dokumentów już 

wysłanych. 

7) Analiza serwisów podatkowych. 

8) Organizowanie zaopatrzenia biura. 

9) Przygotowywanie miesięcznych i kwartalnych przeglądów prasy oraz artykułów 

internetowych. 

10) Przygotowywanie i tłumaczenie ofert. 

11) Przygotowywanie i tłumaczenie prezentacji Zleceniodawcy. 

 

• Oferujemy 

 

1) Możliwość zdobycia praktycznego doświadczenia i rozwoju zawodowego w zakresie 

doradztwa podatkowego.  

2) Możliwość udziału w projektach podatkowych (przegląd podatkowy, kontrola podatkowa, 

dokumentacje podatkowe, instrukcje podatkowe itp.). 
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3) Wsparcie w procesie dalszego rozwoju zawodowego: studia podyplomowe w zakresie 

podatków/rachunkowości, kurs przygotowawczy do egzaminu na doradcę podatkowego, 

kursy językowe, szkolenia podatkowe. 

4) Początkowo zatrudnienie na 3-miesięczny okres próbny z możliwością przedłużenia 

współpracy. 

5) Umowa o pracę lub zlecenie.  

 

Osoby spełniające powyższe wymagania prosimy o przesłanie dokumentów rekrutacyjnych na 

adres: 

 

office@taxservices.pl 

 

 


