
Instrukcja korzystania z portalu ReportPortal 
 

W portalu ReportPortal udostępnione zostały raporty zawierające dane finansowe dotyczące budżetów kół naukowych (budżety projektów).  

 

1. LOGOWANIE 

Do portalu zalogować można się poprzez stronę internetową: https://report-portal.ue.poznan.pl, wpisując nazwę użytkownika (NIU) i hasło (logowanie 

zintegrowane, jak do komputera lub poczty elektronicznej).  

 

 

Pytania dotyczące funkcjonowania portalu proszę kierować do Marty Woźniak (Dział Rachunkowości Zarządczej): marta.wozniak@ue.poznan.pl. 

  

https://report-portal.ue.poznan/
mailto:marta.wozniak@ue.poznan.pl


 

2. DOSTĘP DO BUDŻETU   

Opiekunom kół zostały nadane uprawnienia kierowników projektów – należy wybrać tę opcję.  

Dane finansowe dostępne są w ujęciu analitycznym lub syntetycznym – proszę wskazać jedną z nich.  

Nazwa projektu (budżetu SKN) została utworzona w jej skróconej formie wraz z podaniem roku budżetowego.  

  

 

 

Jeżeli automatycznie nie pojawi się tabela danych finansowych, należy ją wywołać klikając na „Pokaż raport” 

 

 



 

 

3. ODCZYT DANYCH  

 

Informacje są wykazywane w czasie rzeczywistym do procedowanych w Xprimer zapotrzebowań oraz rozliczania faktur: 

a) budżet planowany - oznacza wysokość otrzymanego na dany rok dofinansowania z funduszu na działalność kół naukowych, 

b) budżet po zmianach – pozycja wykazuje wielkość rocznego budżetu po jego zwiększeniu o środki otrzymane np. od Rektora lub Prorektora oraz 

zmniejszenia na rzecz innych podmiotów,  

c) dostępne środki – kwota jaką dysponuje SKN w momencie pobrania danych w ReportPortalu. Wysokość dostępnych środków jest wynikiem kwot 

zarezerwowanych złożonym zapotrzebowaniem lub nierozliczeniem zakupu fakturą. 

 

Wątpliwości dotyczące kwot widniejących w budżecie, prosimy kierować na zss.bos@ue.poznan.pl. 

 

 

 



 

 

4. EKSPORT DANYCH BUDŻETU  

 

Każdy raport może zostać zapisany i pobrany w formatach wskazanych poniżej. Zaleca się eksportowanie raportów w formie pliku Excel. 

 

 

 


