Instrukcja korzystania z portalu ReportPortal

W portalu ReportPortal udostepnione zostaty raporty zawierajgce dane finansowe dotyczace budzetéw két naukowych (budzety projektéw).

1. LOGOWANIE

Do portalu zalogowa¢ mozna sie poprzez strone internetowa: https://report-portal.ue.poznan.pl, wpisujgc nazwe uzytkownika (NIU) i hasto (logowanie

zintegrowane, jak do komputera lub poczty elektronicznej).

Please login
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Pytania dotyczgce funkcjonowania portalu prosze kierowaé do Marty Wozniak (Dziat Rachunkowosci Zarzadczej): marta.wozniak@ue.poznan.pl.



https://report-portal.ue.poznan/
mailto:marta.wozniak@ue.poznan.pl

2. DOSTEP DO BUDZETU
Opiekunom kot zostaty nadane uprawnienia kierownikéw projektéw — nalezy wybrac te opcje.
Dane finansowe dostepne sg w ujeciu analitycznym lub syntetycznym — prosze wskazac¢ jedng z nich.

Nazwa projektu (budzetu SKN) zostata utworzona w jej skroconej formie wraz z podaniem roku budzetowego.
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3. ODCZYT DANYCH

Informacje sg wykazywane w czasie rzeczywistym do procedowanych w Xprimer zapotrzebowan oraz rozliczania faktur:

a) budzet planowany - oznacza wysokos¢ otrzymanego na dany rok dofinansowania z funduszu na dziatalnos$¢ két naukowych,

b) budzet po zmianach — pozycja wykazuje wielko$¢ rocznego budzetu po jego zwiekszeniu o srodki otrzymane np. od Rektora lub Prorektora oraz
zmniejszenia na rzecz innych podmiotéw,

c¢) dostepne srodki — kwota jakg dysponuje SKN w momencie pobrania danych w ReportPortalu. Wysokos¢ dostepnych srodkdéw jest wynikiem kwot
zarezerwowanych ztozonym zapotrzebowaniem lub nierozliczeniem zakupu faktura.

Watpliwosci dotyczace kwot widniejgcych w budzecie, prosimy kierowac na zss.bos@ue.poznan.pl.

Etap nazwa Zasob numer Zasob rodzaj Nazwa zasobu Budzet planowany Wrzeptywy [-) Przeptywy (+)] Budiet po zmianach [wota blokad Wykorzystane srodkilfj Dostepne Srodki

447,16 3989,37 6043,30 2501,09 13,14 21383 343,64

401 ZUZYCE  1.2.10 40199 4011-89 POZOSTALE 366,40 33138 0,00 35,02 0,00 0,00 35,02
WMATERLAE OW
A3USLUG 147 403-07 403-07 UStUGI 0,00 533,03 172800 1139.97 0,00 1138,97 0,00
DBCE DWIAZANE Z REKLAMA,
AIVUSLUG 1415 40315 40315 BILETY ZA 0,00 800,00 121530 £15,30 13,14 47334 128 82
DBCE TRANSPORT(PRZEJADY

STUDENCKE)
403USLUG 1419 403-99 403-99 POZOSTALE 80,76 2450 95 2500,00 110,50 0,00 0,00 110,80
DBCE
403 172 40302 40807 ZAGRANICZNE 0,00 0,00 800,00 £00,00 0,00 536,00 7400
PODROZE

SHUZBOWE



4. EKSPORT DANYCH BUDZETU

Kazdy raport moze zostac zapisany i pobrany w formatach wskazanych ponizej. Zaleca sie eksportowanie raportow w formie pliku Excel.
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