Komunikat nr 21/2025
Kanclerza Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu

z dnia 14 pazdziernika 2025 roku

w sprawie ustug cateringowych swiadczonych na terenie

Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu

Uprzejmie informuje, Zze w wyniku rozstrzygniecia postepowania przetargowego ZP/034/25
zostata zawarta — z firmg Food & Kitchen sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu — umowa na sukcesywne
swiadczenie ustug cateringowych dla Uczelni, obowigzujgca od daty opublikowania niniejszego
komunikatu do dnia 31 grudnia 2027 roku.

W zwigzku z powyiszym jednostki organizacyjne UEP, zamierzajace korzysta¢ z ustugi
cateringowej, zobowigzane sg do ztozenia w tej sprawie elektronicznego zapotrzebowania wraz
z wypetnionym ,Zleceniem ustugi cateringowej” (zatacznik nr 1 do komunikatu) do Dziatu Zamdwien
Publicznych w nieprzekraczalnym terminie 10 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem.

Zapotrzebowania ztozone w terminie krétszym, ze wzgledu na obowigzujgce zapisy umowy,
nie beda przyjmowane do realizacji. Zlecajgcy ustuge wybierajg menu wytgcznie z asortymentu
wymienionego w wykazie ujetym w zatgczniku nr 1 do komunikatu.

Jednostka organizacyjna UEP zamawiajgca ustuge cateringowg ma obowigzek w dniu
zakonczenia Swiadczenia potwierdzi¢ jej wykonanie na wydrukowanym, wypetnionym i podpisanym
przez osobe odpowiedzialng za organizacje wydarzenia ze strony UEP oraz podpisanym przez
Wykonawce ,Protokole odbioru ustugi cateringowej” (zatacznik nr 2 do komunikatu).
W szczegélnosci, w polu ,,Uwagi” nalezy wpisa¢ wszystkie zastrzezenia, jakie miat Zamawiajacy do
wykonanej ustugi. Wykonawca w tym polu réwniez moze dokonywaé wpisow dotyczacych
wykonanego zamowienia. Wypetniony protokét nalezy dostarczy¢ do Dziatu Zamowien Publicznych —
pok. nr 122 bud. B lub przesta¢ na adres mailowy lukasz.burchardt@ue.poznan.pl (lub w zastepstwie

sebastian.halaburda@ue.poznan.pl).

W sytuacji uzasadnionej koniecznosci odwotania ustugi lub zmiany ilosci uczestnikéw
wydarzenia fakt ten nalezy zgtosic telefonicznie (tel. 93 16), a nastepnie potwierdzi¢ mailowo (adresy
jak wyzej) w komérce uprawnionej (DZP) najpdzniej na 5 dni roboczych przed planowang datg jej
Swiadczenia.

KANCLERZ

(dr Wojciech Zalewski)


mailto:lukasz.burchardt@ue.poznan.pl
mailto:sebastian.halaburda@ue.poznan.pl

