
 

INSTRUKCJA BEZPIECZNEJ PRACY  

W POMIESZCZENIU PRZECHOWYWANIA ODCZYNNIKÓW CHEMICZNYCH 

 
1. W pomieszczeniu przechowywania odczynników chemicznych mogą przebywać jedynie wykwalifikowani 

pracownicy Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu posiadający: 

• aktualne badania lekarskie stwierdzające brak przeciwwskazań do pracy na zajmowanym stanowisku, 

• aktualne szkolenie wstępne lub okresowe z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy, 

• szkolenie stanowiskowe potwierdzające znajomość instrukcji postępowania ze środkami chemicznymi  

i ich mieszaninami, 

• odpowiednie do wykonywanej pracy środki ochrony indywidualnej. 

2. Prac w pomieszczeniu przechowywania odczynników chemicznych nie mogą wykonywać kobiety w ciąży oraz 

kobiety karmiące piersią. 

3. Pracownik musi być wypoczęty oraz w dobrym stanie fizycznym i psychicznym, pozwalającym na prawidłowe 

wykonywanie powierzonego mu zadania. 

4. Pracy nie może wykonywać osoba znajdująca się pod wpływem alkoholu, środków odurzających lub 

psychotropowych. 

5. Klucze do pomieszczenia przechowywania odczynników chemicznych może pobrać wyłącznie osoba 

upoważniona. Wykaz osób upoważnionych znajduje się w portierni bud. A. 

6. Pomieszczenie powinno być wyposażone w gaśnicę proszkową oraz koc gaśniczy, a strefy zagrożenia 

wybuchem oznakowane zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dn. 8 lipca 2010 r. w sprawie 

minimalnych wymagań dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy, związanych z możliwością wystąpienia w 

miejscu pracy atmosfery wybuchowej (Dz. U. nr 138, poz. 931).  

 
7. Stanowisko pracy należy wyposażyć w sorbent do neutralizacji ewentualnego wycieku.  

8. Podczas pracy w pomieszczeniu przechowywania odczynników chemicznych należy obowiązkowo stosować 

następujące środki ochrony indywidualnej: fartuch roboczy, okulary ochronne i rękawice ochronne.  

W pomieszczeniu obowiązuje zakaz noszenia biżuterii na palcach rąk. 

9. Pracownicy mający dostęp do pomieszczenia powinni być wyposażeni w obuwie oraz odzież 

antyelektrostatyczną zgodnie z PN-EN 1149. Odzież powinna być dostępna w przypadku zbierania 

(neutralizacji) wycieku. 

CZYNNOŚCI PRZED ROZPOCZĘCIEM PRACY W POMIESZCZENIU PRZECHOWYWANIA 
ODCZYNNIKÓW CHEMICZNYCH 

Przed wejściem do pomieszczenia należy: 

1) obowiązkowo zapoznać się z kartami charakterystyki substancji, z którymi będzie wykonywana praca; 

2) dobrać środki ochrony indywidualnej odpowiednio do zakresu czynności, które będą wykonywane  

w pomieszczeniu oraz rodzaju substancji, z którymi będzie wykonywana praca; 

3) zaplanować kolejność wykonywania poszczególnych czynności; 

4) przygotować niezbędne pomoce i narzędzia pracy. 
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Po wejściu do pomieszczenia przechowywania odczynników chemicznych należy: 

1) sprawdzić ogólny stan pomieszczenia, stan techniczny wyposażenia, a w szczególności stan instalacji 

wentylacyjnej; 

2) sprawdzić czy nie doszło do uwolnienia substancji chemicznych; 

3) sprawdzić stan środków zabezpieczających np. apteczki, prysznica bezpieczeństwa, gaśnic itp.; 

4) sprawdzić stan środków przeznaczonych do zabezpieczania i zbierania uwolnionych substancji chemicznych 

np. sorbenty, worki foliowe, zamykane pojemniki chemoodporne itp.; 

5) zauważone braki i/lub usterki zgłosić przełożonemu. 

WEWNĘTRZNY TRANSPORT ŚRODKÓW CHEMICZNYCH 

1. Jeden pracownik może przenosić substancje chemiczne o masie całkowitej (wraz z opakowaniami, 

uchwytami, urządzeniami pomocniczymi do przenoszenia, itp.) nieprzekraczającej: 

• 25 kg dla mężczyzn, 

• 10 kg dla kobiet. 

2. Podczas transportu substancji chemicznych przy użyciu drabiny należy przestrzegać następujących zasad: 

− wykorzystanie drabiny jako stanowiska roboczego jest dopuszczalne w warunkach, w których 

wykorzystanie innego bardziej bezpiecznego sprzętu roboczego nie jest uzasadnione z powodu niskiego 

poziomu ryzyka i krótkiego jej wykorzystania albo istnieją uzasadnienia techniczno-technologiczne, 

których nie można zmienić, 

− drabiny muszą spełniać wymogi zawarte w odrębnych przepisach, 

− dopuszczalna masa ładunku przenoszonego po drabinie nie może przekraczać 10 kg, 

− drabina musi być tak używana, aby przez cały czas była zapewniona możliwość bezpiecznego 

uchwycenia poręczy i wsparcia pracownika, 

− pracę na drabinie najlepiej organizować w zespole dwuosobowym, pracownik stojący obok drabiny 

podaje lub odbiera opakowania jednostkowe, a pracownik stojący na drabinie zdejmuje lub układa 

opakowania na półkach regału. 

3. Podczas wykonywania prac transportowych substancji chemicznych, przy użyciu drabin zabronione jest: 

− stosowanie drabin uszkodzonych, 

− stosowanie drabin przystawnych, 

− wykorzystywanie drabin rozstawnych jako przystawne, 

− ustawianie drabiny na niestabilnym podłożu, 

− ustawianie drabiny przed zamkniętymi drzwiami, jeżeli nie są one zamknięte na klucz od strony 

ustawianej drabiny. 

SKŁADOWANIE ŚRODKÓW CHEMICZNYCH 

1. Środki chemiczne powinny być magazynowane w oryginalnych opakowaniach. 

2. Sposób układania materiałów na regałach i ich zdejmowania nie może stwarzać zagrożeń dla bezpieczeństwa 

pracowników. 

3. W pomieszczeniu mogą być składowane tylko te substancje chemiczne, dla których pomieszczenie 

magazynowe spełnia warunki dotyczące temperatury i wilgotność przechowywania, określone w karcie 

charakterystyki. 

4. Ciekłe substancje chemiczne, substancje stwarzające największe zagrożenie w przypadku uwolnienia  

(np. żrące, bardzo toksyczne w wyniku oddziaływania na drogi oddechowe lub skórę itp.), opakowania  

o dużej masie, należy składować na najniższych półkach regałów. 

5. Masa ładunków składowanych na poszczególnych półkach regałów oraz na całym regale nie może przekraczać 

dopuszczalnej nośności, którą posiada dany regał. Informacje o maksymalnej nośności powinny znajdować 

się na każdym regale. 

6. Przedmioty, których wymiary, kształt i masa decydują o ich indywidualnym sposobie składowania, powinny 

być ustawiane lub układane stabilnie, z uwzględnieniem położenia ich środka ciężkości, tak, aby zapobiec ich 

wywróceniu się lub spadnięciu. 

7. Opakowań jednostkowych z substancjami chemicznymi nie wolno piętrzyć, chyba że na opakowaniu zawarto 

informację o dopuszczalności takiego składowania. 



8. W przypadku składowania środków chemicznych w oryginalnych opakowaniach zbiorczych (pudła kartonowe, 

specjalne kontenery transportowe, opakowania ze spienionego polistyrenu, itp.), piętrzenie jest 

dopuszczalne, jeżeli na opakowaniach zbiorczych zawarto odpowiednią informację z podaniem ilości 

dopuszczalnych warstw w stosie lub maksymalnej masy piętrzenia. 

9. Zabronione jest wspólne składowanie substancji chemicznych, które w wyniku wzajemnego oddziaływania 

spowodowanego niezamierzonym uwolnieniem, stwarzają dodatkowe zagrożenie (np. wydzielanie gazów 

toksycznych, wybuch, samozapłon, itp.). Informacje o zakazie wzajemnego składowania znajdują się  

w kartach charakterystyk substancji chemicznych. 

10. W pomieszczeniach, które nie są specjalnie przystosowane do przechowywania materiałów niebezpiecznych 

pożarowo, wolno jednocześnie przechowywać: 

• 10 dm3 cieczy o temperaturze zapłonu poniżej 21°C, 

• 50 dm3 cieczy o temperaturze zapłonu od 21°C do 55°C. 

11. Podczas składowania substancji chemicznych należy przestrzegać zasad rotacji z zachowaniem 

dopuszczalnego okresu przydatności do użycia, substancje z krótszym okresem przydatności są wydawane  

z pomieszczenia w pierwszej kolejności. 

12. Środki chemiczne należy rozmieszczać na regałach i polach składowych w taki sposób, aby było możliwe 

prowadzenie kontroli składowanych substancji oraz sposobu ich składowania. 

13. Puste opakowania po substancjach chemicznych oraz odpady chemiczne powinny być składowane  

w odrębnych pomieszczeniach, a w przypadku, gdy nie ma takiej możliwości, na oznaczonych  

i przeznaczonych tylko do tego celu regałach. 

14. Podczas składowania pustych opakowań po substancjach chemicznych oraz odpadów chemicznych 

obowiązują takie same zasady, jak przy składowaniu pełnowartościowych substancji chemicznych. 

CZYNNOŚCI ZABRONIONE 

W pomieszczeniu przechowywania odczynników chemicznych bezwzględnie zabronione jest: 

1) wykonywanie prac magazynowych przez osoby nieupoważnione, nieposiadające odpowiedniej odzieży 

roboczej oraz odpowiednich do występujących zagrożeń środków ochrony indywidualnej; 

2) wykonywanie pracy przy niesprawnej technicznie wentylacji wyciągowej; 

3) ręczne przemieszczanie przedmiotów o masie przekraczającej dopuszczalne normy; 

4) wykonywanie pracy z wykorzystaniem niesprawnych lub uszkodzonych narzędzi, urządzeń pomocniczych 

oraz instalacji; 

5) przelewanie, konfekcjonowanie substancji chemicznych; 

6) spożywanie w pomieszczeniu posiłków, w tym żucie gumy, picie napojów itp.; 

7) palenie tytoniu, papierosów elektronicznych oraz używanie otwartego ognia; 

8) przechowywanie w pomieszczeniu: 

− artykułów żywnościowych, 

− leków i środków opatrunkowych, 

− pasz dla zwierząt, 

− nasion i zbóż, 

− przedmiotów osobistego użytku. 

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PO ZAKOŃCZENIU PRACY 

Po zakończeniu pracy pracownik powinien: 

1) uporządkować stanowisko pracy, odłożyć narzędzia oraz urządzenie pomocnicze wykorzystywane podczas 

pracy, na właściwe miejsce; 

2) sprawdzić stan magazynu, jego wyposażenia oraz stan zabezpieczenia magazynowanych środków 

chemicznych; 

3) oczyścić środki ochrony osobistej i odłożyć w miejsce stałego składowania; 

4) zużyte jednorazowe ochrony osobiste wyrzucić; 

5) umyć ręce ciepłą bieżącą wodą; 

6) wyłączyć oświetlenie; 

7) zamknąć i zabezpieczyć odpowiednio drzwi; 

8) zdać klucze w portierni bud. A i potwierdzić ten fakt wpisem do książki wydania kluczy. 



POSTĘPOWANIE W SYTUACJACH AWARYJNYCH 

1. W razie niesprawności instalacji wentylacyjnej stwierdzonej podczas otwierania pomieszczenia 

przechowywania odczynników chemicznych, zabronione jest wejście do pomieszczenia bez zabezpieczenia 

dróg oddechowych odpowiednimi środkami ochrony indywidualnej. 

2. Naprawa instalacji wentylacyjnej jest możliwa dopiero po przewietrzeniu pomieszczenia. 

3. W przypadku awarii lub wyłączenia systemu wentylacji, informacje o awarii lub wyłączeniu tego systemu 

przekazuje się przełożonemu. 

4. Pracownicy są zobowiązani przerwać pracę i niezwłocznie opuścić pomieszczenie, w którym wystąpiła awaria 

lub wyłączenie systemu wentylacji. 

5. W razie zauważenia usterek lub jakichkolwiek zagrożeń występujących w pomieszczeniu przechowywania 

odczynników chemicznych, należy je natychmiast zgłosić przełożonemu. Do pracy można przystąpić ponownie 

dopiero po ich usunięciu. 

6. W przypadku niekontrolowanego uwolnienia substancji chemicznej należy podjąć działania minimalizujące 
skutki takiego zdarzenia, a zwłaszcza: 

− poinformować osoby znajdujące się w pomieszczeniu o powstałym zagrożeniu, 

− w przypadku gdy właściwości fizyko-chemiczne uwolnionej substancji oraz posiadane środki ochrony 

indywidualnej pozwalają na podjęcie działań neutralizujących, przystąpić do ich wykonywania przy 

pomocy sorbentu znajdującego się w pomieszczeniu, narzędzi pomocniczych oraz stosowanych 

opakowań zbiorczych przeznaczonych na odpady, 

− w przypadku braku możliwości samodzielnego przeprowadzenia działań neutralizujących, zabezpieczyć 

miejsce awarii i powiadomić władze Uczelni o zaistniałej sytuacji, 

− gdy uwolniona substancja chemiczna stanowi bezpośrednie zagrożenia dla zdrowia lub życia osób 

przebywających w budynku, należy natychmiast przeprowadzić ewakuację z zagrożonego rejonu oraz 

wezwać specjalistyczne jednostki chemiczne Państwowej Straży Pożarnej. 

7. W przypadku powstania pożaru należy:  

− ostrzec osoby znajdujące się w obrębie zagrożenia, 

− wyłączyć zasilanie budynku w energię elektryczną i odciąć dopływ gazu, 

− równocześnie należy: 

• zaalarmować straż pożarną, 

• podjąć decyzję o ewakuacji ludzi, 

• przystąpić do prowadzenia akcji gaśniczej za pomocą podręcznego sprzętu gaśniczego, 

• powiadomić przełożonych o pożarze. 

8. Podczas akcji gaśniczej obowiązuje zasada podporządkowania się poleceniom kierującego akcją ratowniczo-

gaśniczą. 

POSTĘPOWANIE W RAZIE WYPADKU 

W przypadku wystąpienia sytuacji awaryjnej, w szczególności stwarzającej zagrożenie dla zdrowia bądź życia 
należy: 

− niezwłocznie przerwać pracę, 

− podjąć akcję ratunkową (udzielić pierwszej pomocy, wezwać pomoc: 112 lub 999), 

− o zaistniałej sytuacji niezwłocznie powiadomić przełożonego, a stanowisko pracy i jego otoczenie należy 

pozostawić w stanie, w jakim się znajdowały w chwili wypadku.  
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