Zatgcznik nr 18
do Zarzadzenia nr 82/2025 Rektora UEP
z dnia 15 pazdziernika 2025 roku

INSTRUKCJA BEZPIECZNEJ PRACY
W POMIESZCZENIU PRZECHOWYWANIA ODCZYNNIKOW CHEMICZNYCH

1. W pomieszczeniu przechowywania odczynnikdw chemicznych mogg przebywac jedynie wykwalifikowani

pracownicy Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu posiadajacy:

e aktualne badania lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan do pracy na zajmowanym stanowisku,

e aktualne szkolenie wstepne lub okresowe z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,

e szkolenie stanowiskowe potwierdzajgce znajomosc¢ instrukcji postepowania ze srodkami chemicznymi
i ich mieszaninami,

e odpowiednie do wykonywanej pracy srodki ochrony indywidualnej.

2. Prac w pomieszczeniu przechowywania odczynnikdw chemicznych nie mogg wykonywac kobiety w cigzy oraz
kobiety karmigce piersia.

3. Pracownik musi by¢ wypoczety oraz w dobrym stanie fizycznym i psychicznym, pozwalajgcym na prawidtowe
wykonywanie powierzonego mu zadania.

4. Pracy nie moze wykonywac osoba znajdujgca sie pod wptywem alkoholu, srodkéw odurzajgcych lub
psychotropowych.

5. Klucze do pomieszczenia przechowywania odczynnikdw chemicznych moze pobraé wytacznie osoba
upowazniona. Wykaz oséb upowaznionych znajduje sie w portierni bud. A.

6. Pomieszczenie powinno by¢é wyposazone w gasnice proszkowg oraz koc gasniczy, a strefy zagrozenia
wybuchem oznakowane zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki z dn. 8 lipca 2010 r. w sprawie
minimalnych wymagan dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy, zwigzanych z mozliwoscig wystgpienia w
miejscu pracy atmosfery wybuchowej (Dz. U. nr 138, poz. 931).
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7. Stanowisko pracy nalezy wyposazy¢ w sorbent do neutralizacji ewentualnego wycieku.

8. Podczas pracy w pomieszczeniu przechowywania odczynnikédw chemicznych nalezy obowigzkowo stosowac
nastepujgce $rodki ochrony indywidualnej: fartuch roboczy, okulary ochronne i rekawice ochronne.
W pomieszczeniu obowigzuje zakaz noszenia bizuterii na palcach rak.

9. Pracownicy majacy dostep do pomieszczenia powinni by¢ wyposazeni w obuwie oraz odziez
antyelektrostatyczng zgodnie z PN-EN 1149. Odziez powinna by¢ dostepna w przypadku zbierania
(neutralizacji) wycieku.

CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY W POMIESZCZENIU PRZECHOWYWANIA
ODCZYNNIKOW CHEMICZNYCH

Przed wejsciem do pomieszczenia nalezy:

1) obowigzkowo zapoznac sie z kartami charakterystyki substancji, z ktérymi bedzie wykonywana praca;

2) dobraé¢ $rodki ochrony indywidualnej odpowiednio do zakresu czynnosci, ktére bedg wykonywane
w pomieszczeniu oraz rodzaju substancji, z ktérymi bedzie wykonywana praca;

3) zaplanowac kolejnos¢ wykonywania poszczegdlnych czynnosci;

4) przygotowac niezbedne pomoce i narzedzia pracy.



Po wejsciu do pomieszczenia przechowywania odczynnikdw chemicznych nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

sprawdzi¢ ogdlny stan pomieszczenia, stan techniczny wyposazenia, a w szczegdlnosci stan instalacji
wentylacyjnej;

sprawdzi¢ czy nie doszto do uwolnienia substancji chemicznych;

sprawdzi¢ stan srodkéw zabezpieczajacych np. apteczki, prysznica bezpieczenstwa, gasnic itp.;

sprawdzi¢ stan srodkéw przeznaczonych do zabezpieczania i zbierania uwolnionych substancji chemicznych
np. sorbenty, worki foliowe, zamykane pojemniki chemoodporne itp.;

zauwazone braki i/lub usterki zgtosi¢ przetozonemu.

WEWNETRZNY TRANSPORT SRODKOW CHEMICZNYCH

. Jeden pracownik moze przenosic¢ substancje chemiczne o masie catkowitej (wraz z opakowaniami,

uchwytami, urzgdzeniami pomocniczymi do przenoszenia, itp.) nieprzekraczajace;j:

e 25 kg dla mezczyzn,

e 10 kg dla kobiet.

Podczas transportu substancji chemicznych przy uzyciu drabiny nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:

— wykorzystanie drabiny jako stanowiska roboczego jest dopuszczalne w warunkach, w ktdrych
wykorzystanie innego bardziej bezpiecznego sprzetu roboczego nie jest uzasadnione z powodu niskiego
poziomu ryzyka i krétkiego jej wykorzystania albo istniejg uzasadnienia techniczno-technologiczne,
ktorych nie mozna zmienic,

— drabiny muszg spetnia¢ wymogi zawarte w odrebnych przepisach,

— dopuszczalna masa fadunku przenoszonego po drabinie nie moze przekraczac 10 kg,

— drabina musi by¢ tak uzywana, aby przez caty czas byta zapewniona mozliwos¢ bezpiecznego
uchwycenia poreczy i wsparcia pracownika,

— prace na drabinie najlepiej organizowac¢ w zespole dwuosobowym, pracownik stojgcy obok drabiny
podaje lub odbiera opakowania jednostkowe, a pracownik stojgcy na drabinie zdejmuje lub uktada
opakowania na potkach regatu.

Podczas wykonywania prac transportowych substancji chemicznych, przy uzyciu drabin zabronione jest:

— stosowanie drabin uszkodzonych,

— stosowanie drabin przystawnych,

— wykorzystywanie drabin rozstawnych jako przystawne,

— ustawianie drabiny na niestabilnym podtozu,

— ustawianie drabiny przed zamknietymi drzwiami, jezeli nie sg one zamkniete na klucz od strony
ustawianej drabiny.

SKLADOWANIE SRODKOW CHEMICZNYCH

Srodki chemiczne powinny byé magazynowane w oryginalnych opakowaniach.

. Sposdb uktadania materiatéw na regatach i ich zdejmowania nie moze stwarzac zagrozen dla bezpieczenstwa

pracownikow.

W pomieszczeniu mogg by¢ sktadowane tylko te substancje chemiczne, dla ktérych pomieszczenie
magazynowe spetnia warunki dotyczgce temperatury i wilgotnos¢ przechowywania, okreslone w karcie
charakterystyki.

Ciekte substancje chemiczne, substancje stwarzajgce najwieksze zagrozenie w przypadku uwolnienia
(np. zrace, bardzo toksyczne w wyniku oddziatywania na drogi oddechowe lub skére itp.), opakowania
o duzej masie, nalezy sktadowac na najnizszych potkach regatow.

Masa fadunkow sktadowanych na poszczegdlnych pétkach regatéw oraz na catym regale nie moze przekraczac
dopuszczalnej nosnosci, ktérg posiada dany regat. Informacje o maksymalnej nosnosci powinny znajdowac
sie na kazdym regale.

Przedmioty, ktorych wymiary, ksztatt i masa decydujg o ich indywidualnym sposobie sktadowania, powinny
by¢ ustawiane lub uktadane stabilnie, z uwzglednieniem potozenia ich srodka ciezkosci, tak, aby zapobiec ich
wywréceniu sie lub spadnieciu.

Opakowan jednostkowych z substancjami chemicznymi nie wolno pietrzy¢, chyba ze na opakowaniu zawarto
informacje o dopuszczalnosci takiego sktadowania.



10.

11.

12.

13.

14.

W przypadku sktadowania srodkéw chemicznych w oryginalnych opakowaniach zbiorczych (pudta kartonowe,
specjalne kontenery transportowe, opakowania ze spienionego polistyrenu, itp.), pietrzenie jest
dopuszczalne, jezeli na opakowaniach zbiorczych zawarto odpowiednig informacje z podaniem ilosci
dopuszczalnych warstw w stosie lub maksymalnej masy pietrzenia.

Zabronione jest wspdlne sktadowanie substancji chemicznych, ktére w wyniku wzajemnego oddziatywania
spowodowanego niezamierzonym uwolnieniem, stwarzajg dodatkowe zagrozenie (np. wydzielanie gazéw
toksycznych, wybuch, samozapton, itp.). Informacje o zakazie wzajemnego sktadowania znajdujg sie
w kartach charakterystyk substancji chemicznych.

W pomieszczeniach, ktére nie sg specjalnie przystosowane do przechowywania materiatéw niebezpiecznych
pozarowo, wolno jednoczesnie przechowywac:

e 10 dm?3 cieczy o temperaturze zaptonu ponizej 21°C,

e 50 dm?3 cieczy o temperaturze zaptonu od 21°C do 55°C.

Podczas sktadowania substancji chemicznych nalezy przestrzega¢ zasad rotacji z zachowaniem
dopuszczalnego okresu przydatnosci do uzycia, substancje z krotszym okresem przydatnosci s3 wydawane
z pomieszczenia w pierwszej kolejnosci.

Srodki chemiczne nalezy rozmieszczaé na regatach i polach sktadowych w taki sposédb, aby byto mozliwe
prowadzenie kontroli sktadowanych substancji oraz sposobu ich sktadowania.

Puste opakowania po substancjach chemicznych oraz odpady chemiczne powinny by¢ sktadowane
w odrebnych pomieszczeniach, a w przypadku, gdy nie ma takiej mozliwosci, na oznaczonych
i przeznaczonych tylko do tego celu regatach.

Podczas sktadowania pustych opakowan po substancjach chemicznych oraz odpaddéw chemicznych
obowigzujg takie same zasady, jak przy sktadowaniu petnowartosciowych substancji chemicznych.

CZYNNOSCI ZABRONIONE

W pomieszczeniu przechowywania odczynnikéw chemicznych bezwzglednie zabronione jest:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

wykonywanie prac magazynowych przez osoby nieupowaznione, nieposiadajgce odpowiedniej odziezy
roboczej oraz odpowiednich do wystepujgcych zagrozen srodkéw ochrony indywidualnej;

wykonywanie pracy przy niesprawnej technicznie wentylacji wyciggowej;

reczne przemieszczanie przedmiotdw o masie przekraczajgcej dopuszczalne normy;

wykonywanie pracy z wykorzystaniem niesprawnych lub uszkodzonych narzedzi, urzagdzen pomocniczych
oraz instalacji;

przelewanie, konfekcjonowanie substancji chemicznych;

spozywanie w pomieszczeniu positkdw, w tym zucie gumy, picie napojéw itp.;

palenie tytoniu, papierosow elektronicznych oraz uzywanie otwartego ognia;

przechowywanie w pomieszczeniu:

— artykutow zywnosciowych,

— lekéw i srodkéw opatrunkowych,

— paszdla zwierzat,

— nasionizbdz,

— przedmiotow osobistego uzytku.

CZYNNOSCI WYKONYWANE PO ZAKONCZENIU PRACY

Po zakoniczeniu pracy pracownik powinien:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

uporzadkowaé stanowisko pracy, odtozy¢ narzedzia oraz urzgdzenie pomocnicze wykorzystywane podczas
pracy, na wiasciwe miejsce;

sprawdzi¢ stan magazynu, jego wyposazenia oraz stan zabezpieczenia magazynowanych Srodkéw
chemicznych;

oczyscic¢ srodki ochrony osobistej i odtozy¢ w miejsce statego sktadowania;

zuzyte jednorazowe ochrony osobiste wyrzucic;

umy¢ rece cieptg biezgcg wodg;

wytaczy¢ oswietlenie;

zamkng¢ i zabezpieczyé odpowiednio drzwi;

zdac klucze w portierni bud. A i potwierdzi¢ ten fakt wpisem do ksigzki wydania kluczy.



POSTEPOWANIE W SYTUACJACH AWARYJNYCH

1. W razie niesprawnosci instalacji wentylacyjnej stwierdzonej podczas otwierania pomieszczenia
przechowywania odczynnikdw chemicznych, zabronione jest wejscie do pomieszczenia bez zabezpieczenia
dréog oddechowych odpowiednimi sSrodkami ochrony indywidualnej.

Naprawa instalacji wentylacyjnej jest mozliwa dopiero po przewietrzeniu pomieszczenia.

3. W przypadku awarii lub wytgczenia systemu wentylacji, informacje o awarii lub wyfaczeniu tego systemu
przekazuje sie przetozonemu.

4. Pracownicy sg zobowigzani przerwac prace i niezwtocznie opusci¢ pomieszczenie, w ktdrym wystgpita awaria
lub wytaczenie systemu wentylacji.

5. W razie zauwazenia usterek lub jakichkolwiek zagrozen wystepujgcych w pomieszczeniu przechowywania
odczynnikdw chemicznych, nalezy je natychmiast zgtosi¢ przetozonemu. Do pracy mozna przystgpi¢ ponownie
dopiero po ich usunieciu.

6. W przypadku niekontrolowanego uwolnienia substancji chemicznej nalezy podjaé dziatania minimalizujgce
skutki takiego zdarzenia, a zwtaszcza:

— poinformowac osoby znajdujgce sie w pomieszczeniu o powstatym zagrozeniu,

— w przypadku gdy wtasciwosci fizyko-chemiczne uwolnionej substancji oraz posiadane srodki ochrony
indywidualnej pozwalajg na podjecie dziatan neutralizujacych, przystgpi¢ do ich wykonywania przy
pomocy sorbentu znajdujgcego sie w pomieszczeniu, narzedzi pomocniczych oraz stosowanych
opakowan zbiorczych przeznaczonych na odpady,

— w przypadku braku mozliwosci samodzielnego przeprowadzenia dziatan neutralizujgcych, zabezpieczy¢
miejsce awarii i powiadomic¢ wtadze Uczelni o zaistniatej sytuacji,

— gdy uwolniona substancja chemiczna stanowi bezposrednie zagrozenia dla zdrowia lub zycia oséb
przebywajacych w budynku, nalezy natychmiast przeprowadzi¢ ewakuacje z zagrozonego rejonu oraz
wezwac specjalistyczne jednostki chemiczne Panstwowej Strazy Pozarne;j.

7. W przypadku powstania pozaru nalezy:

— ostrzec osoby znajdujace sie w obrebie zagrozenia,

— wylaczy¢ zasilanie budynku w energie elektryczng i odcigé doptyw gazu,

— rdéwnoczesnie nalezy:

e zaalarmowac straz pozarng,

e podjgé decyzje o ewakuacji ludzi,

e przystapi¢ do prowadzenia akcji gasniczej za pomoca podrecznego sprzetu gasniczego,
e powiadomic przetozonych o pozarze.

8. Podczas akcji gasniczej obowigzuje zasada podporzadkowania sie poleceniom kierujgcego akcjg ratowniczo-
gasnicza.

POSTEPOWANIE W RAZIE WYPADKU

W przypadku wystapienia sytuacji awaryjnej, w szczegdlnosci stwarzajacej zagrozenie dla zdrowia bad? zycia

nalezy:

— niezwtocznie przerwac prace,

— podjac akcje ratunkowa (udzieli¢ pierwszej pomocy, wezwaé pomoc: 112 lub 999),

— 0 zaistniatej sytuacji niezwtocznie powiadomié przetozonego, a stanowisko pracy i jego otoczenie nalezy
pozostawi¢ w stanie, w jakim sie znajdowaty w chwili wypadku.
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