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INSTRUKCJA BEZPIECZNEJ PRACY W BIBLIOTECE GLOWNE)

UWAGI OGOLNE
Do pracy na stanowisku pracownika Biblioteki Gtdwnej UEP moze przystgpi¢ osoba, ktdra posiada:

e wazne szkolenie BHP i instruktaz stanowiskowy,
e wymagane kwalifikacje oraz wazne badania lekarskie bez przeciwwskazan do pracy w bibliotece,
potwierdzone orzeczeniem lekarza medycyny pracy.

Pracownik przystepujgcy do pracy powinien byé wypoczety. Stawianie sie w pracy w stanie
wskazujgcym na spozycie alkoholu czy innych srodkéw psychoaktywnych, a takze spozywanie ich
podczas wykonywania obowigzkéw jest zabronione.

PODSTAWOWE CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY
Przed rozpoczeciem pracy osoba zatrudniona w bibliotece powinna:

1) zapoznad sie ze specyfikg stanowiska pracy i jego wyposazeniem,

2) zapoznac sie z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynku Collegium Altum, pozna¢ drogi
ewakuacyjne, wyjscia ewakuacyjne i miejsca zbiérki w razie ewakuacji,

3) sprawdzi¢ stan techniczny uzywanego wyposazenia i w razie niesprawnosci zawiadomic
przetozonego,

4) stosowac odpowiednie Srodki ochrony indywidualnej przewidziane na stanowisku pracy.

ZASADY BEZPIECZNEGO WYKONYWANIA PRACY ZE ZBIORAMI BIBLIOTECZNYMI

1. Regaty stuzace do przechowywania zbioréw bibliotecznych nalezy oznakowac, podajac ich nosnosg,
czyli dopuszczalne obcigzenie. Jest to maksymalna waga, jakg regat moze utrzymad bez ryzyka
uszkodzenia konstrukcji. Przestrzeganie tej wartosci jest niezbedne dla zapewnienia
bezpieczenstwa pracy w bibliotece.

2. Zbiory biblioteczne nalezy przechowywac na regatach lub na obstugiwanych recznie pdtkowych
wozkach bibliotecznych.

3. Nalezy utrzymywaé porzadek na wszystkich regatach, takze tych, ktére znajdujg sie
w magazynach Biblioteki Gtéwnej.

4. Zbiory nalezy uktadad na regatach tak, aby ich czesci nie wystawaty poza konstrukcje regatu.

5. Miedzy regatami nalezy zachowa¢ odpowiednig odlegtos¢ i nie tarasowac przejs¢ miedzy nimi.

6. Zbiory nalezy sktadowaé w taki sposdb, aby nie ulegty zniszczeniu, uszkodzeniu i nie stwarzaty
zagrozenia wypadkowego.

7. Przy uktadaniu lub zdejmowaniu zbioréw z wysokich regatdéw dopuszczalne jest korzystanie
z drabiny lub schodkéw. Zabronione jest wchodzenie na drabine lub schodek na wysokos$¢ powyzej
1 metra.

8. Podczas zdejmowania zbiordw z pétek i ich odktadania nie wolno recznie przenosi¢ ciezaru
0 masie przekraczajacej dopuszczalne wartosci.

9. Zbiory moga by¢ przenoszone recznie zgodnie z obowigzujagcymi przepisami dotyczacymi
wykonywania recznych prac transportowych.

10. Biblioteczna winda transportowa moze by¢ obstugiwana wytgcznie po przeszkoleniu przez
bezposredniego przetozonego.

11. Podczas obstugi potkowego wdzka bibliotecznego nie wolno przekracza¢ jego maksymalnego
udzwigu. Zakazane jest korzystanie z uszkodzonego wdzka.

12. Sposdb tadowania oraz rozmieszczenia zbioréow na wozku powinien zapewniaé rownowage
i stabilnos¢ podczas transportu.



13.

14.

Zbiory biblioteczne przewozone na wézkach nie powinny wystawac poza powierzchnie wézka i nie
zastaniac pola widzenia.
Osoby nieuprawnione majg zakaz wstepu do magazynéw Biblioteki Gtéwnej.

CZYNNOSCI ZABRONIONE

W Bibliotece Gtdwnej obowigzuje bezwzgledny zakaz:

palenia tytoniu i papieroséw elektronicznych oraz uzywania otwartego ognia,
tarasowania przejs¢ i drég komunikacyjnych oraz ewakuacyjnych,

zastawiania podrecznego sprzetu przeciwpozarowego,

samodzielnego naprawiania sprzetu komputerowego, instalacji oraz wyposazenia,
zanieczyszczania pomieszczen bibliotecznych.

CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY

Po zakonczeniu pracy nalezy:

uporzadkowac stanowisko pracy,

zamkng¢ otwarte okna,

wytgczyé oswietlenie oraz odfgczy¢ od zasilania sprzet komputerowy oraz urzadzenia,
z wyjatkiem urzadzen i stanowisk komputerowych, ktére musza pozosta¢ wigczone ze wzgledu na
realizacje biezgcych zadan Biblioteki Gtéwne;j.

POSTEPOWANIE W RAZIE WYPADKU

W przypadku wystgpienia sytuacji awaryjnej, w szczegdlnosci stwarzajacej zagrozenie dla zdrowia badz
zycia nalezy:

niezwtocznie przerwac prace,

podjac¢ akcje ratunkowa (udzieli¢ pierwszej pomocy, wezwac pomoc: 112 lub 999),

o zaistniate]j sytuacji niezwtocznie powiadomié przetozonego, a stanowisko pracy i jego otoczenie
nalezy pozostawié w stanie, w jakim sie znajdowaty w chwili wypadku.
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