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Regulamin korzystania z platformy e-learningowej Moodle
Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu

§1

Postanowienia ogdlne
Niniejszy regulamin okresla zasady korzystania z platformy e-learningowej Moodle
Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu, dostepnej pod adresem
https://moodle.ue.poznan.pl, a takze prawa i obowigzki jej uzytkownikdw.
Platforma Moodle, stanowigca cze$¢ infrastruktury informatycznej Uniwersytetu
Ekonomicznego w Poznaniu, stuzy wspieraniu procesu dydaktycznego z wykorzystaniem
metod ksztatcenia na odlegtos¢. Jest przeznaczona do uzytku przez pracownikéw oraz
studentéw Uczelni.
Kazdy student oraz pracownik Uczelni posiada indywidualne konto umozliwiajgce dostep do
platformy.
Proces dydaktyczny realizowany jest w ramach kurséw — dedykowanych przestrzeni
w systemie Moodle, w ktérych prowadzacy udostepniajg materiaty dydaktyczne oraz
prowadzg aktywnosci edukacyjne.
Platforma wykorzystywana jest réwniez do realizacji zadan niezwigzanych bezposrednio z
procesem dydaktycznym, lecz wspierajgcych funkcjonowanie Uczelni, takich jak organizacja
konkurséw, olimpiad, szkolen, rekrutacji, przydziat miejsc w akademikach czy dziatalnos¢
studenckich két naukowych.

§2

Definicje
Administrator — Zespoét ds. e-learningu w Centrum Dydaktyki Akademickiej, zarzadzajacy
platforma e-learningowg Moodle, posiadajgcy petne uprawnienia do zarzagdzania systemem
oraz jego zasobami.
Uzytkownik — osoba posiadajgca aktywne konto na platformie e-learningowej, umozliwiajgce
dostep do jej zasobdw oraz funkcjonalnosci. W zaleznosci od przypisanej roli — nauczyciel,
student, uzytkownik moze petnic rézne funkcje w ramach kursow.
Prowadzacy — osoba odpowiedzialna za zarzagdzanie kursem oraz realizacje zajeé online. Do
jej zadan nalezy m.in. tworzenie i udostepnianie materiatéw dydaktycznych, ocenianie
uczestnikédw oraz moderowanie aktywnosci w kursie. Rola prowadzgcego moze by¢é
przypisana przez administratora lub menedzera kursu. W ramach jednego kursu mozliwe jest
przypisanie kilku prowadzacych. Funkcje te mogg petni¢ nauczyciele, wyktadowcy, trenerzy
lub inne osoby zaangazowane w proces dydaktyczny.
Uczestnik — osoba zapisana na kurs w roli uczgcego sie. Uczestnik korzysta z udostepnionych
materiatdw edukacyjnych, wykonuje zadania, bierze udziat w aktywnosciach oraz podlega
ocenie prowadzgcego. Rola ta moze by¢ przypisana studentom, uczniom, pracownikom
uczestniczgcym w szkoleniach lub innym osobom biorgcym udziat w procesie ksztatcenia.


https://moodle.ue.poznan.pl/

Platforma e-learningowa Moodle — system informatyczny, obejmujacy infrastrukture
techniczng oraz oprogramowanie, przeznaczony do $wiadczenia ustug edukacyjnych
w formie zdalnej na rzecz pracownikéw i studentéw Uczelni.
Kurs w Moodle — dedykowana przestrzen w systemie, w ktérej prowadzacy udostepnia
materiaty dydaktyczne, zasoby oraz aktywnosci edukacyjne.

§3

Prawa i obowigzki Administratora

. Administrator zarzadza platformg e-learningowa z nalezytg starannoscig, dbajac o jej

prawidtowe i bezpieczne funkcjonowanie.

. Do obowigzkéw Administratora nalezy:

a) dbanie o ciggtosc¢ dziatania platformy e-learningowej,

b) udzielanie wsparcia Uzytkownikom w zakresie funkcjonowania i wykorzystania platformy
Moodle,

c) zarzadzanie uprawnieniami Uzytkownikéw,

d) wdrazanie oraz testowanie niezbednych aplikacji i aktualizacji,

e) dokonywanie zmian i modyfikacji systemu w zakresie niezbednym do jego prawidtowego
funkcjonowania.

W przypadku wystgpienia awarii, Zespot ds. e-learningu we wspodtpracy z Dziatem Technologii

Informacyjnych zapewnia odtworzenie systemu do stanu zgodnego z ostatnig poprawnie

dziatajaca kopig zapasowa.

W uzasadnionych przypadkach Administrator zastrzega sobie prawo do zmiany ustawien

kursu.

W  przypadku naruszenia postanowien niniejszego regulaminu przez Uzytkownika,

Administrator ma prawo:

a) wezwaé Uzytkownika do zaprzestania dziatan naruszajgcych regulamin,

b) czasowo zablokowa¢ konto Uzytkownika lub dostep do kursu,

c) usungc konto Uzytkownika lub kurs,

d) poinformowa¢ odpowiednie wtadze Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu
o zaistniatym naruszeniu.

Administrator nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki wynikajgce z nieprzewidzianych awarii

lub bteddw dziatania platformy, jak réwniez za konsekwencje dziatan Uzytkownika, w tym za

ujawnienie danych do logowania i innych danych poufnych osobom trzecim.

§4

Prawa i obowigzki Uzytkownika
Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnosé za publikowane na platformie materiaty, w tym
za zgodnos$¢ z prawem autorskim.
Wypowiedzi publikowane na platformie nie mogg zawiera¢ tresci nieprawdziwych,
obrazliwych, nieprzyzwoitych, niezgodnych z prawem lub naruszajgcych dobra osobiste
innych osob.
Materiaty niezgodne z regulaminem mogg zosta¢ zmodyfikowane lub usuniete przez
Prowadzgcego lub Administratora.
Niedozwolone jest zamieszczanie skryptow lub innych tresci, ktére mogg naruszaé stabilnosé,
bezpieczenstwo lub wydajnos¢ platformy.
Zabrania sie wykorzystywania platformy do dziatan niezgodnych z prawem oraz dziatan na
szkode Uczelni.
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Prowadzgcy kursy majg prawo do moderowania tresci zamieszczanych przez uczestnikéw oraz
oceniania ich aktywnosci i prac.

Za tres$¢ i forme pytan oraz poprawnos¢ przygotowania egzaminu odpowiadajg osoby
prowadzace kurs.

Uczestnicy egzamindw, testéw itp. zobowigzani sg do sprawdzenia z wyprzedzeniem
mozliwosci zalogowania sie do Moodle.

Kursy zaktadane i usuwane sg za posrednictwem odpowiednich formularzy dostepnych na
stronie gtéwnej platformy Moodle na wniosek Uzytkownika. Do realizacji takich dziatan
uprawniony jest wytgcznie Administrator platformy.

W przypadku kurséw prowadzonych przez wiecej niz jedng osobe, ztozony wniosek
o usuniecie kursu bedzie traktowany jako uzgodniony i zaakceptowany przez wszystkich
prowadzacych.

W przypadku rozwigzania umowy o prace z Uniwersytetem Ekonomicznym
w Poznaniu Uzytkownik zobowigzany jest do przekazania za pomocg formularza dostepnego
na stronie gtdwnej platformy Moodle listy prowadzonych kurséw w celu ich usuniecia. W
wypadku nieprzekazania takiej listy, o usunieciu kursow decyduje kierownik jednostki, w
ktdrej byty prowadzone zajecia.

Konta uzytkownikéw sg automatycznie zawieszane w przypadku utraty przez nich statusu
studenta lub prowadzacego zajecia.

Zasoby, aktywnosci oraz kursy, wraz z powigzang historig, zostajg trwale usuniete po ich
skasowaniu. Wyjatek stanowig wybrane aktywnosci podlegajgce ocenie, ktore objete sg
siedmiodniowym okresem ochronnym przed ostatecznym usunieciem.

W wypadku przeprowadzania zaliczen, egzamindw, prac etapowych na platformie Moodle,
prowadzacy zajecia przed usunieciem kursu zobowigzany jest do pobrania wynikéw prac
zaliczeniowych (w formie plikdéw excel) i ich przechowywania przez okres dwdch semestrow
do celéw ewentualnej kontroli.

Uzytkownik zobowigzany jest do ochrony danych dostepowych do platformy,
w szczegodlnosci hasta, oraz nieudostepniania ich osobom trzecim.

Nieprzestrzeganie regulaminu moze skutkowac zablokowaniem konta.

§5

Dostep do platformy Moodle
Dostep do platformy e-learningowej Moodle mozliwy jest po zalogowaniu sie na
stronie: https://moodle.ue.poznan.pl.
Logowanie odbywa sie przy uzyciu numeru UID jako nazwy uzytkownika oraz hasta
identycznego z tym, ktére obowigzuje w pozostatych systemach Uniwersytetu
Ekonomicznego w Poznaniu (np. poczta elektroniczna, USOSweb).
Dla o0s6b niebedgcych pracownikami ani studentami Uczelni, a uczestniczgcych
w procesach rekrutacyjnych, konkursach, olimpiadach lub szkoleniach, konta na platformie
Moodle tworzone sg przez Administratora. Dane osobowe tych osdb przetwarzane sg
wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji okreslonej ustugi e-learningowej i usuwane
niezwtocznie po jej zakonczeniu.
Po pomysinym zalogowaniu Uzytkownik uzyskuje dostep do zasobow platformy zgodnie z
nadanymi mu uprawnieniami.
Uzytkownik zobowigzany jest do zachowania poufnosci swoich danych uwierzytelniajgcych.
Zabrania sie udostepniania konta osobom trzecim, niezaleznie od celu takiego dziatania.



https://moodle.ue.poznan.pl/

§6

Prace serwisowe i aktualizacja oprogramowania
Administrator zastrzega sobie prawo do czasowego wytgczenia dostepu do platformy w celu
przeprowadzenia niezbednych prac serwisowych, w tym aktualizacji oprogramowania. O
planowych wytgczeniach dostepu Uzytkownicy sg informowani z co najmniej 14-dniowym
wyprzedzeniem.
W sytuacjach awaryjnych, ktére mogg zagraza¢ bezpieczenstwu dziatania platformy,
dopuszcza sie wytgczenie dostepu do platformy w celu przeprowadzenia prac serwisowych
bez wczesniejszego powiadomienia Uzytkownikdow.
Uzytkownik zobowigzany jest do dostosowania zawartosci i konfiguracji prowadzonych przez
siebie kurséw do aktualnej wersji oprogramowania platformy, w celu zapewnienia ich
prawidtowego dziatania i wyswietlania.
W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest instalacja dodatkowych rozszerzen (tzw.
wtyczek), oficjalnie wspieranych przez spotecznos¢ Moodle. Lista dostepnych wtyczek dla
danej wersji systemu znajduje sie pod adresem https://moodle.org/plugins/. O
zainstalowaniu wtyczek decyduje Administrator bioragc pod uwage przede wszystkim
stabilnosc i bezpieczenstwo funkcjonowania platformy.
W przypadku zaprzestania wsparcia dla danej wtyczki, Administrator zastrzega sobie prawo
do jej usuniecia z platformy.
Administrator moze dokonywaé zmian oraz usprawnien w oprogramowaniu i zawartosci
platformy bez obowigzku informowania o tym Uzytkownikéw.

§7

Postanowienia koncowe
Wszyscy Uzytkownicy korzystajgcy z ustug oraz zasobdéw dostepnych na platformie e-
learningowej sg zobowigzani do przestrzegania postanowien niniejszego regulaminu.
Naruszenie postanowien regulaminu moze skutkowaé utratg prawa do korzystania
z platformy.
Regulamin moze podlegac¢ aktualizacjom, o ktérych Uzytkownicy bedg informowani za
posrednictwem platformy.

§8

Ochrona danych osobowych
Administratorem danych osobowych Uzytkownikdw Moodle jest Uniwersytet Ekonomiczny w
Poznaniu, z siedzibg przy al. Niepodlegtosci 10, 61-875 Poznan.
Dane osobowe Uzytkownikdéw przetwarzane sg wytgcznie w zakresie i celu niezbednym do
realizacji ustugi e-learningowe;.
Polityka ochrony danych osobowych dostepna jest na stronie
https://ue.poznan.pl/pracownicy/ochrona-danych-osobowych-rodo/
Naruszenia ochrony danych osobowych nalezy zgtasza¢ na adres mailto:rodo@ue.poznan.pl.
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