
Schemat 1. Procedura postępowania w przypadku obowiązkowych praktyk studenckich  

Instrukcja dotycząca postępowania przy przygotowaniu i zaliczaniu obowiązkowych praktyk studenckich 
na Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu 

Pobranie dokumentów ze strony 
internetowej UEP: 

 
Umowa dot. organizacji 
obowiązkowej praktyki studenckiej 

Dziennik praktyki 
Ramowy plan praktyki 

Praktyka 
obowiązkowa 

Pełnomocnik Rektora 
ds. praktyk zawodowych 

Podpisane i uzupełnione dokumenty 
(pkt. 2 i 3) student dostarcza po 
zakończeniu praktyk (nie później 
niż na 2 tygodnie przed obroną 
pracy dyplomowej) 

 
Student otrzymuje od 
Pełnomocnika Rektora kartę 
zaliczenia praktyki i całość 
dokumentów składa w Biurze 
Obsługi Studenta danego Instytutu 

Biuro obsługi studenta 
 

Podpisaną umowę (pkt. 1), 
przez osobę odpowiedzialną 
w firmie oraz przez 
Pełnomocnika Rektora ds. 
praktyk zawodowych, student 
dostarcza przed rozpoczęciem 
praktyki. 

STUDENT 

Wymagane dokumenty: 
 

Podanie do Pełnomocnika Rektora ds. 
praktyk zawodowych 

Umowa o pracę/zlecenie 
Referencje 
Wykaz obowiązków wraz z opisem 
wykonywanych prac 

Praktyka nieobowiązkowa/ 
działalność zawodowa 

Pełnomocnik Rektora 
ds. praktyk zawodowych 

 
Podpisane i uzupełnione dokumenty 
(pkt. 1-4) student dostarcza w celu 
zaliczenia praktyki na 2 tygodnie przed 
obroną pracy dyplomowej 

 
Student otrzymuje od Pełnomocnika 
Rektora kartę zaliczenia praktyki i 
całość dokumentów składa w Biurze 
Obsługi Studenta danego Instytutu 


