1. ZAMAWIAJĄCY
Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu 

61-875 Poznań, al. Niepodległości 10 

tel.: 61-856-95-00 

https://ue.poznan.pl/pl/wspolpraca,c10/zamowienia-publiczne,c115/zamowienia-na-uslugi-spoleczne,c7595/
e-mail: zp@ue.poznan.pl
godziny urzędowania: 7:30 – 15:30 w dni robocze z wyłączeniem sobót.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

3.1
Postępowanie  prowadzone jest na podstawie art. 138o ustawy Prawo zamówień publicznych oraz na zasadach określonych w niniejszym ogłoszeniu.
3.2 
Zamówienie zamieszczono na stronie: https://ue.poznan.pl/pl/wspolpraca,c10/zamowienia-publiczne,c115/zamowienia-na-uslugi-spoleczne,c7595/.
3. NAZWA ZADANIA

3.1. Usługi polegające na przeprowadzeniu indywidualnych konsultacji psychologicznych dla pracowników  Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu.
3.2. Sygnatura zamówienia ZP/028/20 US
3.3. CPV 85121270-6
4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

4.1. Przedmiotem zamówienia są usługi polegające na przeprowadzeniu indywidualnych konsultacji psychologicznych dla pracowników  Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu.
4.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 2 do ogłoszenia.

4.3. Przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach projektu: „Dostosowanie budynków oraz oferty dydaktycznej Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu do potrzeb studentów z niepełnosprawnością” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 (nr umowy: POWR.03.05.00-00-A086/19).
5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
5.1. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot zamówienia w terminie od daty zawarcia umowy do dnia                 31 października 2023 r. 

5.2. Usługi konsultacji psychologicznych zostaną zrealizowana w następujących okresach:

W 2020 r (1.12-31.12.2020) 4 h w tygodniu x 5 tygodni = 20 h

W 2021 r.: 4 h w tygodniu x 52 tygodnie = 208 h

W 2022 r.: 4 h w tygodniu x 52 tygodnie = 208 h

W 2023 r.: 4 h w tygodniu x 42 tygodnie = 168 h

Spotkania konsultacyjne odbędą się w terminach odrębnie ustalonych. Terminy spotkań muszą być zaakceptowane przez Zamawiającego po zawarciu umowy, zgodnie z wymaganiami SOPZ. 

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

6.1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy:

6.1.1 posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
6.1.2 osoby(a) skierowane do wykonania zamówienia posiadają minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu psychologicznych punktów konsultacyjnych,

6.1.2 osoby(a) skierowane do wykonania zamówienia posiadają doświadczenie w pracy z osobami 
z niepełnosprawnością min. 2 lata

6.1.3 osoby(a) skierowane do wykonania zamówienia posiadają minimum 8 lat doświadczenia w prowadzeniu psychoterapii indywidualnej  
6.1.4 osoby(a) skierowane do wykonania zamówienia posiadają ukończone studia podyplomowe bądź specjalistyczne szkolenie w zakresie pomocy osobom z niepełnosprawnością i chorym somatycznie.

7. WYKAZ WYMAGANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

7.1         W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca złożył: 
7.1.1. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,  wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
7.1.2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2.
7.2. Inne dokumenty:

7.2.1. Wypełniony i podpisany formularz oferty - załącznik nr 1 do ogłoszenia.

7.3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

7.4. Osoba podpisująca ofertę lub poświadczająca zgodność dokumentów musi być do tego umocowana prawnie wg dokumentów rejestrowych albo na podstawie stosownego pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy musi być dołączone w oryginale albo poświadczone notarialnie lub potwierdzone za zgodność przez Wystawcę.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

8.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert.

8.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

8.3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

8.4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

8.5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

8.6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

8.7. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej pod rygorem nieważności, w języku polskim, na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Ogłoszenia lub innym dokumencie pisemnym zawierającym wszystkie elementy wskazane w treści formularza oferty.

8.8. Oferta powinna być sporządzona w postaci podpisanego wydruku komputerowego, maszynopisu lub inną, trwałą, czytelną techniką.

8.9. Zaleca się, by wszystkie kartki oferty były spięte (zszyte) razem w sposób trwały, zapobiegający zdekompletowaniu oferty.

8.10. Formularz oferty wraz z załącznikami powinien być podpisany przez osobę (osoby) uprawnioną (uprawnione) do reprezentowania Wykonawcy. Pożądane jest, aby wszystkie strony oferty były parafowane lub podpisane przez Wykonawcę. Strony oferty, w tym wszystkie załączniki, należy kolejno ponumerować.

8.11. W przypadku podpisania oferty przez inną osobę (osoby) niż wymienione w odpisie (kopii) z właściwego rejestru, wymagane jest dołączenie do oferty stosownego pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo lub inny dokument upoważniający do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego należy załączyć w formie oryginału albo kopii notarialnie poświadczonej za zgodność.

8.12. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany powinny być podpisane przez osobę uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy wraz z datą naniesienia zmiany.

8.13. Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie naniesiony znak,
z którego można odczytać co najmniej nazwisko podpisującego, a jeżeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pełnego imienia i nazwiska (podpis skrócony), to znak musi być uzupełniony napisem (np. w formie pieczęci), z którego można odczytać co najmniej nazwisko podpisującego.

8.14. Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

8.15. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postępowaniu obciążają wyłącznie Wykonawcę.

8.16. Oferta powinna zawierać:

1) Formularz oferty zawierający wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowiącym Załącznik nr 1 do ogłoszenia;
2) Pełnomocnictwo udzielane osobom podpisującym ofertę, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w powyższym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego;

3) Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 7.
8.17. Tajemnica przedsiębiorstwa

1) Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnica przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępniane:
1) Informacje te należy umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty, opisanej: „Informację będące tajemnicą przedsiębiorstwa”. Informację o zastrzeżeniu dokumentów stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa należy podać również w formularzu oferty;

2) Wykonawca ma obowiązek wykazać nie później niż w terminie składania ofert, że informacje te stanowią tajemnice przedsiębiorstwa.

8.18. Zmiana lub wycofanie oferty

1) Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej;
2) Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywania to powiadomienie należy opatrzyć napisem „ZMIANA”;

3) Pisemne oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie należy opatrzyć napisem „WYCOFANE”.

8.19. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku gdy:

1) Jest niezgodna z wymaganiami określonymi w ogłoszeniu;
2) Zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na zasadzie oczywistych omyłek rachunkowych bądź błędów rachunkowych;

3) Została złożona po wyznaczonym terminie lub/i w niewłaściwym miejscu;

4) Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

5) Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

6) Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu określonych w 7 ogłoszenia

9. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

9.1. Forma i zasady porozumiewania:
9.1.1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują, zgodnie z wyborem Zamawiającego, za pośrednictwem poczty e-mail na adres zp@ue.poznan.pl z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych ustawą oraz następujących dokumentów: oferty, pełnomocnictwa, umowy, które należy złożyć z zachowaniem formy pisemnej. W związku z powyższym Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć             w ofercie adres mailowy do korespondencji. W tytule korespondencji z Zamawiającym należy wpisać sygnaturę zamówienia z pkt 4. ogłoszenia.
Uwaga:

Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze Stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku prowadzenia korespondencji drogą elektroniczną za datę doręczenia wiadomości rozumie się datę jej umieszczenia na serwerze odbiorcy lub podmiotu świadczącego dla niego usługę poczty elektronicznej, a nie datę odczytania wiadomości przez odbiorcę.

9.1.2. Ilekroć Zamawiający wprowadza obowiązek zachowania formy pisemnej, oznacza to konieczność jej zachowania pod rygorem nieważności (bezskuteczności) oświadczenia, dokumentu, wniosku, zawiadomienia oraz informacji.
9.1.3. Wykonawca obowiązany jest potwierdzić fakt otrzymania dokumentów, oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych przez Zamawiającego faksem niezwłocznie tj. najpóźniej następnego dnia licząc od dnia ich otrzymania. Brak niezwłocznego potwierdzenia oznaczać będzie, iż Wykonawca otrzymał informację w momencie jej przekazania przez Zamawiającego – dowód wysłania.
9.1.4. Wykonawca zobowiązany jest przekazywać dokumenty, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w sposób umożliwiający zapoznanie się przez Zamawiającego z ich treścią tj. od poniedziałku od piątku w godz. 730-1530
9.1.5. Strony zobowiązane są informować się nawzajem o każdej zmianie adresów. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje wysłane na ostatnio podany adres będą uznawane za skutecznie złożone.
9.1.6. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
9.2. Udzielanie informacji dotyczących ogłoszenia:

9.2.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pytaniami dotyczącymi treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

9.2.2. Pytania należy przesłać na adres e-mail zp@ue.poznan.pl, w terminie nie późniejszym niż dzień, w którym upływa połowa terminu składania ofert. Jeżeli pytanie wpłynie do zamawiającego po upływie wskazanego terminu, Zamawiający może pozostawić pytanie bez rozpoznania.

9.2.3. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, zamieszczając treść pytania i odpowiedzi, bez ujawnienia źródła zapytania na stronie internetowej, na której zostało opublikowane ogłoszenie.

9.2.4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść ogłoszenia. Dokonaną w ten sposób zmianę Zamawiający niezwłocznie zamieści na stronie internetowej, w miejscu zamieszczenia ogłoszenia. Zmiana ta będzie wiążąca przy składaniu ofert.
9.3. Uzupełnienia i wyjaśnienia w toku badania i oceny ofert:

9.3.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający wezwie Wykonawcę, który wraz z ofertą nie złożył wymaganych przez Zamawiających oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postepowaniu lub pełnomocnictw albo który złożył oświadczenia i dokumenty ale zawierają one błędy lub który złożył wadliwe pełnomocnictwo, do złożenia ich (uzupełnienia) w wyznaczonym terminie.

9.3.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postepowaniu.

10. OKRES  WAŻNOŚCI OFERT 

Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert.

11. OPAKOWANIE I OZNAKOWANIE OFERT

11.1. Wykonawca umieszcza ofertę w kopercie wewnętrznej, a w tej w kopercie zewnętrznej przy czym koperty muszą być nieprzezroczyste i szczelnie zamknięte w sposób uniemożliwiający przypadkowe i przedwczesne zapoznanie się z treścią oferty:
a) koperta zewnętrzna musi być zaadresowana na Zamawiającego i posiadać oznaczenie: 
„Usługi polegające na przeprowadzeniu indywidualnych konsultacji psychologicznych dla pracowników  Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu”,

b) koperta wewnętrzna musi być zaadresowana i oznaczona jak koperta zewnętrzna, prócz tego musi posiadać nazwę i adres Wykonawcy oraz napis:
„Nie otwierać przed 5 listopada 2020 r., godz.  10:15”.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1. Oferty należy składać na adres podany w pkt 1 niniejszej specyfikacji, nie później niż do 
5 listopada 2020 r., godz.  10:00, w Kancelarii UEP – budynek B, pok. 016.

12.2. Oferty złożone po terminie będą zwracane Wykonawcy.

12.3. Zmiana lub wycofanie oferty przez Wykonawcę dokonane przed upływem terminu do składania ofert są skuteczne.

12.4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 5 listopada 2020 r., godz.  10:15, w siedzibie Zamawiającego – pawilon , 
pokój 9.

12.5. Otwarcie ofert jest jawne.

13. SPOSÓB OBLICZANIA CENY OFERTOWEJ

13.1. Obliczenie ceny oferty:
Podstawa do określenia ceny jest pełen zakres zamówienia określony w załączniku nr 1 (formularz oferty) do ogłoszenia. Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, a także podatek VAT.
1) Sposób przedstawienia ceny ofert:
2) Wykonawca podaję cenę oferty w formularzu oferty.
3) Ceny należy podać w złotych polskich z dokładnością do 1 grosza.
13.2. Do porównania ofert brana będzie pod uwagę cena brutto.

13.3. Do ustalenia ceny brutto należy zastosować stawki VAT zgodnie z ogólnymi zasadami.

14. PUBLICZNE BADANIE OFERT

14.1. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaka zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

14.2. Otwarcie ofert jest jawne.

14.3. Podczas otwarcia ofert podane zostaną: nazwa (firma), adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczących ceny i wskazanej przez Wykonawcę ilości zrealizowanych usług (wydarzeń).
15. SPOSÓB POPRAWIANIA BŁĘDÓW W OFERTACH

15.1. Zamawiający poprawia w ofercie:

1)  Oczywiste omyłki pisarskie,
2)  Oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3)  Inne omyłki polegające na niezgodności oferty z ogłoszeniem, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, i zawiadomi o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

16. OPIS KRYTERIÓW I SPOSÓB OCENY OFERT

16.1. Jako kryterium oceny będzie brana pod uwagę:
     Cena oferty....................................................................................................100 pkt.
Cena – Zamawiający wymaga określenia ceny przedmiotu zamówienia w złotych polskich. Nie będą prowadzone rozliczenia w walutach obcych. Cena musi być podana zgodnie ze wzorem oferty i musi być dla każdej z oferowanych pozycji wyższa od zera. W cenę muszą być wliczone wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, jakie będzie ponosił Wykonawca, w tym m.in. podatek VAT, oraz wykonanie wszystkich obowiązków Wykonawcy, niezbędnych do zrealizowania przedmiotu zamówienia, zgodnie z niniejszym ogłoszeniem, umową jak i ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty. 

16.2. W kryterium „cena” oferta zawierająca najniższą cenę otrzyma maksymalną liczbę punktów, a pozostałe oferty proporcjonalnie mniej wg wzoru
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	Gdzie:
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	– ocena punktowa badanej oferty w kryterium „cena” po zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku
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	– cena najniższa
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	– cena badanej oferty


16.3. Zamówienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę punktów obliczoną wg poniższego wzoru:
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	gdzie:
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	– całkowita ocena punktowa badanej oferty
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	– ocena punktowa badanej oferty w kryterium „Cena oferty”

	
	

	
	


17. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

17.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie spełniała wszystkie wymogi określone w warunkach postępowania oraz uzyska największą liczbę punktów w ustalonych kryteriach.
17.2. Niezwłocznie, po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty w postepowaniu, o wyborze oferty najkorzystniejszej, podając nazwę, siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, jak też zamieści ww. informacje na stronie internetowej.
17.3. Wybrany wykonawca zobowiązany jest przed zawarciem umowy:
- zawrzeć z Zamawiającym umowę dot. przetwarzania danych, zgodną ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do umowy,
- dostarczyć imienną listę osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego - załącznik nr 4 do Umowy.
17.4. Zawarcie umowy nastąpi w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
17.5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie, których oferta została wybrana przedłożą umowę regulującą ich współpracę.

18. ZABEZPIECZENIE  NALEŻYTEGO  WYKONANIA  UMOWY

18.1. Zamawiający nie będzie żądał od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
19. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Postanowienia przyszłej umowy określa załącznik nr 4 (projekt umowy).

20. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

20.1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym ogłoszeniu zastosowanie maja odpowiednie przepisy Prawa zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego. 
20.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1) Zmiany zapisów warunków postępowania oraz terminu składania ofert,
2) Wybrania oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, w przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie dostarczył w terminie dokumentów wymaganych przed zawarciem umowy.
3) Zamawiający zastrzega sobie uprawnienie do zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty lub unieważnienia postępowania. W takim przypadku Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego w przypadku skorzystania przez niego z któregokolwiek z powyższych uprawnień. W tym zakresie Wykonawcy zrzekają się wszelkich ewentualnych przysługujących im roszczeń.

20.3. Wykonawcy maja prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie prowadzonego postepowania, z wyjątkiem dokumentów stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

ZATWIERDZAM

ZP/028/20-US 
Załącznik nr 1
……………………………………………………………

 (pełna nazwa/firma)

……………………………………………………………

 (adres)

……………………………………………………………

 (NIP/PESEL)

……………………………………………………………

 (KRS/CEIDG)
…………………………………………………………..

/Aktualny adres mailowy do korespondencji

 – środek komunikacji elektronicznej/
reprezentowany przez:

……………………………………………………………

(imię i nazwisko) 

……………………………………………………………

(stanowisko/podstawa do  reprezentacji)

…………………………………..  

                                                                                                                                     miejscowość i data

FORMULARZ  OFERTY

Do

Uniwersytetu Ekonomicznego

w Poznaniu
W odpowiedzi na ogłoszenie dotyczące:  Usługi polegające na przeprowadzeniu indywidualnych konsultacji psychologicznych dla pracowników  Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu. 

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę:
	Cena brutto za jedną godzinę konsultacji 

(60 minut)

(w zł)
	Stawka VAT
	Cena brutto za jedną godzinę konsultacji 


	Maksymalna liczba

godzin konsultacyjnych


	Cena brutto (zł) 

[Cena brutto/za jedną godzinę konsultacji x 

Maksymalna liczba  godzin konsultacyjnych



	A
	B
	D
	E
	F= (D*E)

	Konsultacja psychologiczne
………………..zł
	…
	………..
	604
	cyfrą: ……………..………………………..

słownie: ……………………………………

………………………………………………


Oświadczam, że posiadam zaplecze techniczne i osobowe które posiadają każde z osób wyznaczonych do wykonania zamówienia :
1 osoby(a) skierowane do wykonania zamówienia posiadają minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu psychologicznych punktów konsultacyjnych,

2 osoby(a) skierowane do wykonania zamówienia posiadają doświadczenie w pracy z osobami 
z niepełnosprawnością min. 2 lata

3 osoby(a) skierowane do wykonania zamówienia posiadają minimum 8 lat doświadczenia w prowadzeniu psychoterapii indywidualnej  
4 osoby(a) skierowane do wykonania zamówienia posiadają ukończone studia podyplomowe bądź specjalistyczne szkolenie w zakresie pomocy osobom z niepełnosprawnością i chorym somatycznie.

Liczba osób skierowanych do wykonania zamówienia : ……………….
	……………………………….

	Podpis Wykonawcy


1. Oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią ogłoszenia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki w nim zawarte. W przypadku przyznania mi zamówienia, zobowiązuję się do zawarcia pisemnej umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego, której projekt zawiera załącznik nr 3 do niniejszego Ogłoszenia. 

2. Spełnia warunki dotyczące udziału w niniejszym postępowaniu – określone przez Zamawiającego w pkt 7 ogłoszenia

3. Oświadczam, że uważam się za związanego niniejszą ofertą zgodnie z zapisami niniejszego Ogłoszenia. 

4. Adres mailowy wykonawcy do korespondencji…………………………………………………..……

5. Oświadczam, iż zapoznałem się z informacjami zawartymi w niniejszym ogłoszeniu (załącznik nr 3), będącymi realizacją obowiązku informacyjnego określonego w art. 13 RODO,  dotyczącymi przetwarzania moich danych osobowych przez Zamawiającego, a także znane mi są wszystkie przysługujące mi prawa, o których mowa w art. 15,16 oraz 18 RODO.
6. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. (W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca usuwa treść oświadczenia przez jego wykreślenie).

7. Oświadczam, że instytucja, którą reprezentuję nie zalega z uiszczaniem podatków, jak również z opłacaniem składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych lub innych należności wymaganych odrębnymi przepisami;

8. Oświadczamy, iż znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Ponadto wobec firmy nie ogłoszono i nie wszczęto postępowania o ogłoszenie upadłości/ likwidacji.

9. Oświadczam też, że dane podane w formularzu są zgodne z prawdą.

10. Jestem(śmy) świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia;

	……………………………….

	Podpis Wykonawcy


	……………………………………………….…..

/nazwa i adres Wykonawcy/
	
	Załącznik nr 2

	
	
	…………………………………..

miejscowość i data


Oświadczenie Wykonawcy

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Przystępując do postepowania usługi polegające na przeprowadzeniu indywidualnych konsultacji psychologicznych dla pracowników  Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu,   niniejszym oświadczamy, że reprezentowany prze mnie Wykonawca:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

(pełna nazwa Wykonawcy)

Spełnia warunki dotyczące udziału w niniejszym postępowaniu – określone przez Zamawiającego w pkt 6 ogłoszenia.

	
	……………………………….

	
	Podpis Wykonawcy


Załącznik nr 3
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu, al. Niepodległości 10, 61-875 Poznań.

· inspektorem ochrony danych osobowych na Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu jest dr hab. inż. Jacek Łuczak, prof. UEP, Budynek Collegium ALTUM, Pokój 1715, ul. Powstańców Wielkopolskich 16, Poznań rodo@ue.poznan.pl, jacek.luczak@ue.poznan.pl, tel. +48 602 394 161

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego ZP/028/20 US
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
_____________________

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowaniao udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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