Grupa ERBUD istnieje od ponad 34 LAT. JesteSmy CZWARTA
NAJWIEKSZA grupg budowlang w Polsce. Od 2007 roku jestesmy
notowani na GIELDZIE PAPIEROW WARTOSCIOWYCH i wchodzimy
w sktad indeksu WIG Budownictwo. Specjalizujemy sie
w budownictwie KUBATUROWYM, INZYNIERYJNYM, DROGOWYM,

OZE oraz SE’RWISIE dla przemystu i energetyki. Realizujemy ok. 100 r‘ EEBU D
PROJEKTOW rocznie. Wieloletnie doswiadczenie pozwala nam
na realizacje wielu nie tylko prestizowych, ale tez zaawansowanych
technicznie projektéw. JesteSmy najwiekszg spotkg budowlang
w Polsce niebedacg czescig miedzynarodowych holdingéw.

Ptatny staz na stanowisku Administrator Budowy
Miejsce pracy: Poznan

Zakres obowigzkéw:

e  Przygotowywanie uméw oraz jej przeprocesowanie zgodnie z wymaganiami Inwestora oraz ERBUD

o  Weryfikacja dokumentéw rozliczeniowych w zakresie zgodnosci z zapisami umownymi dla
podwykonawcdw réwniez na etapie ich przygotowania

e Procesowanie dokumentéw finansowych zgodnie z wymaganiami firmy

e Prowadzenie dokumentacji kontraktowej zgodnie z wymaganiami firmy oraz zamawiajgcego -
biezgce raportowanie

e Znajomos¢ Prawa Zamowien Publicznych w zakresie robot budowlanych

e Obstugaiorganizacja biura budowy

Wymagania:

e Status studenta

e  Obstuga programéw z pakietu Microsoft Office

e  Checrozwoju oraz nauki

e Umiejetnos¢ pracy samodzielnej oraz zespotowe;j
e Umiejetnosci interpersonalne i komunikacyjne

Oferujemy:

e Ptatny staz w okresie wakacyjnym z mozliwoscig przedtuzenia wspotpracy po zakonczeniu stazu
e Mozliwo$¢ zdobycia cennego doswiadczenia w administracji branzy budowlanej

Zainteresowany? Wyslij CV na adres: joanna.plusa@erbud.pl

Pamietaj o zamieszczeniu klauzuli zgodnej z RODO wyrazajac zgode na przetwarzanie danych
osobowych: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w 2zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)".


mailto:joanna.plusa@erbud.pl

