
Grupa ERBUD istnieje od ponad 34 LAT. Jesteśmy CZWARTĄ 

NAJWIĘKSZĄ grupą budowlaną w Polsce. Od 2007 roku jesteśmy 

notowani na GIEŁDZIE PAPIERÓW WARTOŚCIOWYCH i wchodzimy  

w skład indeksu WIG Budownictwo. Specjalizujemy się  

w budownictwie KUBATUROWYM, INŻYNIERYJNYM, DROGOWYM, 

OZE oraz SERWISIE dla przemysłu i energetyki. Realizujemy ok. 100 

PROJEKTÓW rocznie. Wieloletnie doświadczenie pozwala nam 

na realizację wielu nie tylko prestiżowych, ale też zaawansowanych 

technicznie projektów. Jesteśmy największą spółką budowlaną 

w Polsce niebędącą częścią międzynarodowych holdingów.  

 

 

 

Płatny staż na stanowisku Administrator Budowy 
Miejsce pracy: Poznań 

 

Zakres obowiązków: 

• Przygotowywanie umów oraz jej przeprocesowanie zgodnie z wymaganiami Inwestora oraz ERBUD 

• Weryfikacja dokumentów rozliczeniowych w zakresie zgodności z zapisami umownymi dla 

podwykonawców również na etapie ich przygotowania 

• Procesowanie dokumentów finansowych zgodnie z wymaganiami firmy 

• Prowadzenie dokumentacji kontraktowej zgodnie z wymaganiami firmy oraz zamawiającego - 

bieżące raportowanie 

• Znajomość Prawa Zamówień Publicznych w zakresie robót budowlanych 

• Obsługa i organizacja biura budowy 

Wymagania:  

• Status studenta 

• Obsługa programów z pakietu Microsoft Office  

• Chęć rozwoju oraz nauki 

• Umiejętność pracy samodzielnej oraz zespołowej  

• Umiejętności interpersonalne i komunikacyjne 

Oferujemy: 

• Płatny staż w okresie wakacyjnym z możliwością przedłużenia współpracy po zakończeniu stażu 

• Możliwość zdobycia cennego doświadczenia w administracji branży budowlanej 

 

Zainteresowany? Wyślij CV na adres: joanna.plusa@erbud.pl  

 

Pamiętaj o zamieszczeniu klauzuli zgodnej z RODO wyrażając zgodę na przetwarzanie danych 

osobowych: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych 

do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)”. 
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