&

TRANSGOURMET
Polska

Asystent/Asystentka Dyrektora

Miejsce pracy: Centrala - Poznan

Twaj zakres obowigzkow:

biezgca organizacja pracy biura,

koordynacja dziatan promocyjnych w Dziale Zakupdw,

monitoring dziatan konkurencji,

dbanie o prawidtowy obieg dokumentéw i informacji, w tym archiwizowanie dokumentéw
i dbanie o ich prawidtowe przechowywanie,

przygotowywanie prezentacji, raportéw, analiz,

wspotpraca z innymi dziatami w Spétce,

obstuga wyjazdéw stuzbowych.

Nasze wymagania:

umiejetno$¢ swobodnej komunikacji w j. niemieckim lub angielskim,

biegta znajomos¢ pakietu MS Office (w szczegdlnosci MS Excel),

dbatos¢ o szczegoty i skrupulatnosg,

samodzielnos¢ w dziataniu, odpowiedzialno$é za powierzone dziatania, pracowitos¢
i zaangazowanie w wykonywang prace,

wysoka kultura osobista,

umiejetnos$é ustalania priorytetéw zadan oraz dobrej organizacji pracy,
umiejetnos$é pracy pod presjg czasu.

Mile widziane:

minimum roczne doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
prawo jazdy kat. B,
podstawowa znajomos$¢é programu SAP.

To oferujemy:

stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku,
prywatng opieke medyczng LUXMED oraz mozliwos¢ ubezpieczenia na zycie na preferencyjnych
warunkach,

dodatkowy dzien wolny w co pigtg rocznice zatrudnienia,

atrakcyjne gratyfikacje jubileuszowe,

mozliwosé rozwoju kwalifikacji zawodowych poprzez szkolenia,

kursy jezykowe dostepne dla wszystkich pracownikow,

pakiet Swiadczen socjalnych (m.in. swiadczenia $wigteczne i urlopowe),

mozliwos$é przystgpienia do programu Medicover Sport,

znizki pracownicze na zakupy w halach Selgros i u naszych Partneréw Biznesowych.

Jesli do tej pory nie uzyskatas/uzyskates prawa do petnego wymiaru urlopu (26 dni),
a przepracujesz z nami 3 miesigce - otrzymasz dodatkowe 6 dni wolnego!

Prosimy o aplikowanie przez formularz:




