Firme Expander tworzg ludzie, ktdrzy lubig swojg prace. Spetniamy marzenia klientow i robimy to dobrze.

Dotacz do naszego Zespotu jako :

Asystent/ka Oddziatu

Na co dzier w pracy:

- Wspierasz biezgce funkcjonowanie i organizacje oddziatu

- Realizujesz wszelkie czynnosci administracyjne i koordynujesz przygotowanie i obieg dokumentacji
- Wspierasz prace Ekspertow Finansowych i Nieruchomosciowych

- Obstugujesz korespondencje przychodzaca i wychodzgca (odbidr, weryfikacja, wysytka, prowadzenie
zestawien)

- Zarzadzasz ruchem Klientow w oddziale

- Realizujesz inne zadania zlecone przez przetozonego

Zapraszamy do wspotpracy, jesli:

- Podchodzisz do pracy z motywacjq i zaangazowaniem

- Chetnie rozwijasz swoje kompetencje merytoryczne

- Cechuje Cie samodzielnos¢, systematycznosc i doktadnos¢

- Masz wyksztatcenie minimum $rednie

- Jeste$ w petni dyspozycyjna/y

Co dajemy od siebie:

- Zatrudnienie w oparciu o umowe o prace

- Pakiet szkolen przygotowujacy do rozpoczecia wspotpracy

- Prosty i przejrzysty CRM, umozliwiajgcy sprawne zarzadzanie zadaniami
- Wsparcie ze strony dedykowanych departamentow w Centrali firmy
- Prywatna opieka medyczna

- Ubezpieczenie na zycie

- Stuzbowy laptop i telefon

Jestes zainteresowana?

Zadzwon : 668 635 675 Tomasz Gojtka
lub napisz : tomasz.gojtka@expander.pl







