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Informacje wstepne

Niezbgdnym zatgcznikiem do Wniosku 0 zapomoge jest Oswiadczenie o dochodach, ktore
musisz wypehic jeszcze zanim przystgpisz do wypetniania Wniosku 0 zapomoge.

Po elektronicznym wypetnieniu wniosku wydrukuj go, podpisz i wraz z Oswiadczeniem o dochodach
oraz niezbednymi zatacznikami przekaz do Zespotu Spraw Socjalnych i Stypendialnych Biura
Obstugi Studenta (ZSSiS ).

STATUS whniosku (ETAP rozpatrywania) mozna na biezaco $ledzi¢ w USOSweb. Ponadto,
wszystkie zmiany dotyczace statusu rozpatrywania b¢da przesytane na Twodj uczelniany
adres e-mailowy wygenerowany w domenie UEP (@student.ue.poznan.pl).

Przyznana zapomoga zostanie przelana na Twoje osobiste konto bankowe.

Pamietaj ! Mozesz rozpoczac¢ wypelnianie Wniosku o zapomoge tylko, jesli wypeknites
i zatwierdzite$ oswiadczenie o dochodach.

Pamietaj! W okresie wnioskowania o $wiadczenia pomocy materialnej regularnie
sprawdzaj uczelniang elektroniczng skrzynke pocztowa.

W przypadku zamieszczenia btednych danych, ZSSiS moze cofnaé¢ wniosek do poprawy. W
przypadku brakéw w dokumentacji wniosek zostanie cofniety do uzupetienia. Oba statusy
wniosku beda wymagaty albo niezwlocznego dostarczenia brakujacych dokumentéw lub
skorygowania wniosku.




Wybor formularza

Po zalogowaniu do systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA WSZYSTKICH.

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA WSZYSTKICH

o Zdjecie do legitymacji X Wybory
—~ e X !
////7 = $

Rysunek 1

Nastepnie kliknij ikone Wnioski.

e Zdjecie do legitymacji
//./ Tu Z wWarac swoie zdiecie
///
\ Obiegowki | TN e i
- ‘ -

Rysunek 2

Jezeli chcesz rozpocza¢ wypetnianie Wniosku o zapomoge, W sekcji Wnioski, ktore moina ztoZyé w
Twoich jednostkach, znajdZ wniosek o nazwie Wniosek 0 zapomoge i kliknij w odpowiadajacy mu
link zacznij wypetniaé.

Pamigtaj, ze nie mozesz rozpoczac¢ wypelniania wniosku o zapomoge, jesli w systemie masz
dwa nierozpatrzone wnioski tego rodzaju.



Whioski, ktére mozna ziozy¢ w Twoich jednostkach. i
Nazwa Tury Organizator Cykd
STYPENDIUM REKTORA - w trakde, tura bez kofica studia w :
: 5 R k akadermicki informacje o wniosku [3]
W ZAKR, wszystkich studentiw akresie o x
WK o od m.m?‘ cs: 700100 :a:rzqdzanh bt e ypetrad [+
Whiosek o stypendium dla Studia w
0500 niepelnosprawnych - w trakoe, turs bez korca A rok akademacki informacje o wniosku [3]
studia w zakresie od 2020-05-08 00:00:00 zarzadzank 2020721 zacznij wypelniac (4]
zarzadzania A
- \;:m“ n kf’:‘y’dl“ v/ zokresie w trakoe, turs bez konca :::’d" 5 v: rok akademicki informacje o wniosku (3]
zarzadzania S zarzadzania St ZBCEN] WYESTNEC (2
Whiosek o zapomoge - A studia w { )
; w trakde, tura bez konca g rok akademicki informacje o wniosku [3]
-3 studia d:la siz;kresue od 2020-05-08 00100100 ::g:?:anb 2020/21 Ee=—=p——=smzacznij wypetniat [3]
- oSwiadczenie o dochodach w trakcie, tura bez kofica ::,d'l 5 iw rok akademicki informacje o wniosku (-]
2019 od W20-05-08 00:00:00 v caioank 2020721 zacznij wypelniac [+]
Rysunek 3

Jezeli wczeséniej rozpoczates wypetnianie wniosku i cheesz je kontynuowaé lub otrzymates informacje, ze
Twoj wniosek zostat cofniety do poprawy, to wyszukaj go w sekcji Whioski, ktore zaczgles wypelniaé i
kliknij odpowiednio link kontynuuj wypetnianie lub popraw.

Whioski, ktore zaczates wypeiniac. i

Nazwa Stan Tury Organizator Cykl
Whniosek o stypendium dla “ kontynuuj wypelnianie
0s6b niepetnospravmych - ! trakae_, tura bez studiaw rok akademicki 3]
-> % Poprawiany korica zakresie =
studia w zakresie S A 000 D040 BRI 2020/21 drukuj (3]
zarzadzania A R A szczeqoty 3]
kontynuuj wypetnianie
Whiosek o stypendium w trakcie, turabez  studia w rok aksdemildd n)
=> socjalne - studia w zakresie  Wypetniany kodca zakresie 202021 usun
zarzadzania od 2020-09-08 00:00:00 zarzadzania druku] (]
szczeqdty ]
Wnlossk o zapomoge - a w trakcie, tura bez  studia w : g —=s=popraw 3]
X studia w zakresie Cofnigty do P zakresie ;‘;“23;‘2’;’“""*‘ drukuj (3]
zarzadzania poprewy od 2020-09-08 00:00:00 zarzadzania szczegdty (4]

Rysunek 4

Przy kazdym wniosku widoczna jest lista czynno$ci, ktére mozesz w danym momencie wykonac,
np. zacznij wypetnia¢, usun, kontynuuj wypetnianie, drukuj, popraw itp. Lista ta zalezy od uprawnien, jakie
masz nadane na okre$lonym etapie wnioskowania oraz od stanu wniosku, np. jezeli zarejestrujesz
whniosek, to co najwyzej, bedziesz mogt go wydrukowacé i obejrzeé jego szczegoty.



Ekran 0 — Oswiadczenie o ukonczonych studiach
oraz o kontynuowaniu studiow

Ekran ten stuzy do zweryfikowania i wprowadzenia informacji o studiach, ktére ukonczytes,
odbywates lub kontynuujesz na innej uczelni .

Na ekranie wys$wietlona zostanie informacja o kierunkach studiow podjetych przez Ciebie na UEP
oraz widoczna bedzie sekcja Podaj informacje o pozostalych studiowanych lub ukorniczonych
kierunkach (w Polsce lub za granicqg), gdzie wprowadzisz informacj¢ o studiach ukonczonych,
odbywanych lub kontynuowanych na innych uczelniach lub ukonczonych na UEP.

Pamietaj! Wpisz wszystkie poziomy studiowanych lub ukonczonych kierunkéw studiow, nawet
jesli studiowany obecnie kierunek ma t¢ samg nazweg, co ukonczony. Dotyczy to réwniez

kierunkéw, z ktorych zostales skreslony.

Kierunki studiéw podejmowane w uczelni (dane z USOS):

Lp. Kierunek Rodzaj Status Data rozpoczecla Data przyjeca  Data ukoriczenia/skraslenia
1 Zarzadzanie studia pierwszeqo stopnia W trakce  2018-10-01 2018-10-01
2 Rachunkowod< i finanse biznesu  studia pierwszeqgo stopnia W trakcie  2019-10-01 2019-10-01

Dat3 ukonczenia studiow jest data zlozenia egzaminu dyplomowego (art. 76 ust. 7 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym | nauce),

Podaj informacje o pozostatych studiowanych lub ukornczonych kierunkach (w Polsce i za granicq)

Uczelnia Kierunek Poziom Status  Okres trwania

doda) " e i)

Rysunek 5

Po kliknigciu przycisku ,,dodaj” wyswietlony zostanie formularz, ktory pozwoli Ci wprowadzi¢
niezbg¢dne informacje:



Uczelnia

Wyszukaj:

[ tylko wybrane

Wyswietlane s elementy 1..10 { sposréd 11163 ) | nastepna strona wiecej elementow
| pokaz wszystkie

Uczelnia

17 August 1945 University

1st Military Medical University

1 December 1918 University of Alba Iulia
2nd Military Medical University

3rd Military Medical University

4th Military Medical University

Sth Wheel Training Institute

7th October Misurata University

Aachen University of Technology

Aakers Business College ( ND )

nastepna strona

Kierunek Poziom

Pierwszy
stopieni

Drugi
stopieri
Jednolite
magisterskie

Trzeci
stopieri

Status

W trakcie
Skreslony

Ukoriczone

Okres
trwania

Data
poczatkowa:

ER

s
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Data
koricowa:

[
1

—

dodaj w

studiach :

pierwszego stopnia.

granicg.

Pamietaj! Swiadczenia pomocy materialne; :
» przyshuguja na studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia i jednolitych
studiach magisterskich, jednak nie dtuzej niz przez okres 12 semestréw, bez wzgledu na

e pierwszego stopnia — nie dtuzej niz przez 9 semestrow;
e drugiego stopnia — nie dtuzej niz przez 7 semestrow.

» nie przystuguja studentowi posiadajacemu tytut zawodowy:
a) magistra, magistra inzyniera albo rownorzedny,
b) licencjata, inzyniera albo réwnorzgdny, jezeli ponownie podejmuje studia

ich pobieranie, z zastrzezeniem, ze w ramach tego okresu §wiadczenia przystuguja na

Zasady te obowigzujg réwniez w przypadku osob posiadajacych tytuty zawodowe uzyskane za




Ekran nr 1 — wybor kierunku studiow

Na podstawie informacji z systemu USOS oraz informacji podanych przez Ciebie na Ekranie 0,
system sprawdzi Twoje uprawnienia do przyznania zapomogi. Jezeli posiadasz takie uprawnienia,
pojawi sie ekran, na ktérym musisz wybra¢ kierunek, w ramach ktérego bedziesz sktadat wniosek

Paonizej znajdujg sie Twoje aktualne programy studidw. Zaznacz tan, w ramach ktdrego cheesz zlozyd wniosek:
&  [51-7) Zarzadzanie

[51-FuF8) Rachunkowas | finanse biznesu

Rysunek 7

Jesli nie posiadasz takich uprawnien (np. podates$ na Ekranie 0, ze ukonczytes juz studia I stopnia na
innej uczelni i jednoczesnie jeste$ studentem studiow I stopnia), wowczas ekran bedzie wygladat
nastepujaco:

g Brak kierunkéw, na ktdrych mozesz zarejestrowad wiiosek.

Ponizej znajduje sie lista studiowanych przez Ciebie kierunkéw, na ktérych nie mozesz zarejestrowac wniosku.

Lp. Kierunek Powdd
1 Zarzadzanie Ukonczenie studidw pierwszego stopnia uniemozliwia otrzymywanée swiadczenia na studiach I stopnia.

2 Rachunkowosc | finanse biznesu  Ukonczenie studidw pierwszego stopmia umemozliwia otrzymywanie swiadczenia na studiach I stopnia.

Rysunek 8



Ekran nr 2 — weryfikacja danych

Na Ekranie 2 zweryfikuj swoje dane osobowe. W przypadku rozbieznosci dane mozesz zaktualizowaé
w Biurze Obstugi Studenta. Wprowadzone zmiany be¢da widoczne w USOSweb po migracji
wprowadzonych zmian, tj. nastepnego dnia rano.

Dane osobowe

Numer PESEL

Adres do korespondencsi Warszawa (Srédmiescie) 00-006 Warszawa (Srédmiescie)
Adres zameldowania Warszawa (Srédmiescie) 00-006 Warszawa (Srédmiescie)
Adres email

Numer telefonu komdrkowego
Numer telefonu stacjonarnego

Numer konta ustaw®

Dane programu studiow

Whniosek skiadasz na programie studiow

Podpisany pagrerony warsiq w 2 nalaty dostarcyt do Zaspole Spraw Zarzadzanie
Socjalrych | Stypandiainych Biu
SR i o ¥ Wy L e s T o A Pananty >, Spaciekiofl Tarsadzants preadeieblonwamnt
Obshu: Shuderta o rochiszenie popraednego etagy (semestr zimowy 2020/2021)
Rysunek 9

W zwigzku z tym, ze wszystkie stypendia przelewane sg na konto bankowe, pamietaj, zeby sprawdzi¢ pole
Numer konta. Jezeli brakuje w nim numeru konta, to powiniene§ go wprowadzi¢. Jesli numer jest
widoczny, upewnij sie, czy jest poprawny i w razie potrzeby zmien go. W kolejnych podrozdziatach
znajdziesz informacje, jak wprowadzi¢ oraz zmieni¢ numer konta.

Uwaga ! Jesli nie podasz numeru konta bankowego, wniosek o zapomogg nie bedzie mogt by¢
zarejestrowany.

WPROWADZENIE NUMERU KONTA BANKOWEGO

Jesli w polu Numer konta widoczny jest tylko link ustaw, oznacza to, ze w systemie nie ma
jeszcze Twojego numeru konta bankowego i powiniene$ go wprowadzic.

Numer konta —_—

Rysunek 10

Kliknij zatem w ten link i w polu Numer konta wprowadz numer konta bankowego, na ktore chcesz
otrzymaé zapomoge.



Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:

Nazwa konta: I ‘

él Numer konta: “ ’ I

Waluta konta: |PLN |

Nazwa banku: I I

Rysunek 11
P61 Waluta konta oraz Nazwa banku nie mozna modyfikowac.

Jezeli po wprowadzeniu numeru konta przycisk DODAJ KONTO nie bedzie aktywny, sprawdz, czy
poprawnie wprowadzite§ numer. Jesli numer jest poprawny, a mimo to przycisk jest nieaktywny,
skontaktuj si¢ z Zespotem Spraw Socjalnych i Stypendialnych Biura Obstugi Studenta.

Pamietaj! Mozesz wprowadzi¢ tylko jeden numer konta bankowego

ZMIANA NUMERU KONTA BANKOWEGO

Jesli w polu Numer konta widoczny jest numer konta, ale chcesz go zmieni¢ skontaktuj si¢ z Zespotem
Spraw Socjalnych i Stypendialnych BOS na adres zss.bos@ue.poznan.pl

Ekran nr 3 — powod ubiegania si¢ o zapomoge

Podaj powod ubiegania si¢ o zapomoge, kwote, uzasadnienie oraz datg zdarzenia losowego.

Prosze o przyznanie zapomogi w wysokosci

zt

7z powodu:
O inny szczegdélnie uzasadniony przypadek
(@] nagkej i przejsciowe] choroby wnioskodawcy
(@] szkdd spowodowanych przez pozar, kleske Zywiotowsy lub inng katastrofe
O utraty zatrudnienia przez wnioskodawce lub jego matzonka
(@] smierci czionka rodziny (rodzica, maizonka, dziecka)

Uzasadnienie — mozliwie doktadnie opisz, w jaki sposob ww. zdarzenie spowodowato, ze znalazlas(-es) sie
przejsciowo w trudnej sytuacji zyciowej

Data zdarzenia

Em

—_—

Rysunek 12



Ekran nr 5 — podpisywanie i drukowanie wniosku

Tutaj zatwierdz wniosek. Zanim klikniesz PODPISZ I ZEOZ ELEKTRONICZNIE doktadnie
sprawdz wprowadzone dane, klikajac zobacz podglgd wniosku. Jesli zauwazysz btedy, kliknij
przycisk WROC i dokonaj korekty.

Podsumowanie

przejdz do szczegotow wypetnianego wniosku

WROG NA POCZATEK m SPRAWDZ DALE.: PODPISZ | Zt 0Z ELEKTRONICZNIE

Whiosek jest gotowy by go podpisa¢ Sprawdz poprawnosé wypetnienia wniosku i nacisnij
przycisk PODPISZ | ZLOZ ELEKTRONICZNIE, jesli wniosek nie zawiera bledéw i na pewno
chcesz go przestac.

Po tym kroku nie mozna juz usungé wniosku z systemu.

Jesli chcesz poprawié wniosek, nacisnij przycisk WROC.

W przypadku stypendium socjalnego i zapomogi podpisang papierowa wersjg wniosku
stypendialnego wraz z zalgcznikami, w tym Oswiadczenie o dochodach nalezy dostarczyc
do Zespotu Spraw Socjalnych i Stypendialnych Biura Obstugi Studenta.

Whioski o przyznanie akademikéw skladane s3 TYLKO w formie elektroniczne;j.

wRGE NA PoczATEX | wrc | DALE.): PODPISZ | ZL.0Z ELEKTRONICZNIE

Rysunek 13
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Podpisanie wniosku

WROG NA PoczATEK | WROG | ZRESETUJKOD | PODPISZ | Zt OZ ELEKTRONICZNIE

Twdj aktualny adres e-mail to m !@student.ue.poznan.pl. Wiadomos¢ z kodem
autoryzacyjnym wystano 2024-09-18 10:59:52.

Uzyj kodu z wiadomosci, aby potwierdzic ztozenie wniosku. Twoja tozsamos¢ zostata
potwierdzona za pomocg systemu uwierzytelniania, a wprowadzenie kodu dodatkowo jg

weryfikuje.

Jesli wpiszesz niepoprawny kod trzy razy, musisz go zresetowac i ponowic¢ probe ztozenia
wniosku.

Wpisz kod autoryzacyjny

wROE NA PoczaTek | wréé | ZRESETUJ KOD | PODPISZ | ZL0Z ELEKTRONICZNIE

Rysunek 14

Pamietaj! Wniosek 0 zapomoge wydrukuj po kliknieciu przycisku PODPISZ I ZEOZ
ELEKTRONICZNIE. Jesli wydrukujesz wniosek zanim zostanie podpisany, na dokumentach
wydrukowana zostanie informacja NIEZATWIERDZONY. Dokumenty z takim zapisem nie
beda przyjmowane i rozpatrywane. Jesli wniosek ma dwie lub wigcej stron zaleca sig¢
dwustronne drukowanie.

Pamietaj! Po podpisaniu wniosku naniesienie w nim zmian bedzie mozliwe dopiero po cofnigciu
wniosku do poprawy przez pracownika Zespotu Spraw Socjalnych i Stypendialnych Biura Obstugi
Studenta. Jesli widzisz konieczno$¢ poprawienia wniosku skontaktuj si¢ z ZSSiS.

Pamietaj! Dopiero po przekazaniu do ZSSiS kompletu dokumentow w wersji papierowej
(wniosku, oswiadczenia o dochodach oraz kompletu zatagcznikdw) rozpoczyna si¢ procedura
rozpatrywania Twojego wniosku.

Jezeli dostarczona przez Ciebie dokumentacja bedzie kompletna i wprowadzone we wniosku dane
poprawne, to ZSSiS zaakceptuje Twodj wniosek i uzyska on status Gotowy do rozpatrzenia. Jezeli
dokumentacja bedzie niekompletna lub bedzie zawierata btedy, wowczas ZSSiS cofnie go do
poprawy i uzyska on status Cofnigty do poprawy. W takiej sytuacji bedziesz musiat niezwlocznie
dokona¢ niezbednych zmian we wniosku lub dostarczy¢ brakujace dokumenty. Informacja o zmianie
statusu oraz opis nieprawidtowos$ci zostang przestane do Ciebie na adres e-mailowy wygenerowany
w domenie Uczelni (@student.ue.poznan.pl).
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