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Informacje wstepne

Niezbednym zalgcznikiem do Whniosku o stypendium dla osob niepetnosprawnych jest:
— orzeczenie o niepetnosprawnosci lub
— orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, lub
— orzeczenie, 0 ktdrym mowa w art. 5 oraz art. 62 Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku
0 rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (t.].
Dz. U. z 2024 roku, poz. 44, ze zm.),.

Whiosek sklada si¢ wylacznie elektronicznie w USOSweb.

Po wypelieniu wniosku, wniosek nalezy podpisa¢ i zlozyé wylacznie elektronicznie wraz
z orzeczeniem, za posrednictwem systemu USOSweb.

Zataczniki muszg :

e mie¢ format PDF, ktorego posta¢ umozliwia wydruk tresci w formacie A4, bez dokonywania
zmian w dokumencie, w jako$ci prezentacji niepozostawiajacej watpliwosci co do tresci
dokumentu;

e by¢ autoryzowane podpisem elektronicznym wystawcy dokumentu (osoby fizycznej lub
prawnej) w formie umozliwiajacej elektroniczng weryfikacje podpisu przez Uczelni¢. Jezeli
dokument nie spelnia powyzszego warunku, mozesz zatgczyC elektroniczng kopi¢ takiego
dokumentu, po jego opatrzeniu wiasnym kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym.

Instrukcja jak podpisa¢ dokumenty w formacie PDF podpisem zaufanym znajduje si¢ na stronie Uczelni,
wsrod innych instrukcji dotyczacych wnioskowania w USOSweb.

Nastepnie PODPISZ I ZEOZ ELEKTRONICZNIE wniosek.

STATUS wniosku (ETAP rozpatrywania) mozna na biezaco $ledzic w USOSweb.
Ponadto, wszystkie zmiany dotyczace statusu rozpatrywania beda przesytane na Twoj
uczelniany adres e-mailowy wygenerowany w domenie UEP (@student.ue.poznan.pl)

Stypendium moze zosta¢ przyznane wytacznie od miesigca, w ktorym ztozysz kompletny
wniosek. Przyznane §wiadczenie zostanie przelane na konto bankowe podane we wniosku —
wszystkie $wiadczenia sg przekazywane na jedno konto bankowe.

Pamietaj! W okresie wnioskowania o $wiadczenia pomocy materialnej regularnie
sprawdzaj uczelniang elektroniczng skrzynke pocztowa.
W przypadku zamieszczenia btednych danych, Zespot Spraw Socjalnych i Stypendialnych
Biura Obstugi Studenta (ZSSiS BOS) moze cofnaé wniosek do poprawy. W przypadku
brakow w dokumentacji wniosek zostanie cofniety do uzupetnienia. Oba statusy wniosku
beda wymagaly albo niezwlocznego dostarczenia brakujacych dokumentow lub

skorygowania wniosku. ,


mailto:85941@student.ue.poznan.pl

WYybor formularza

Po zalogowaniu do systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA WSZYSTKICH.

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA WSZYSTKICH

Rysunek 1

Nastepnie kliknij ikone Wnioski.

Rankingi

Zobacz swoje po

ycje w rankingach.

Rysunek 2

Jezeli cheesz rozpocza¢ wypetnianie Wniosku dla oséb niepetnosprawnych, w sekcji Wnioski,
ktore mozina zloiy¢é w Twoich jednostkach, znajdz wniosek o nazwie Wniosek dla osob
niepelnosprawnych 1 kliknij w odpowiadajacy mu link zacznij wypetniaé.

Jesli studiujesz jednocze$nie na kilku kierunkach, bedziesz widzial wniosek dla kazdego
kierunku z tym, ze przy kazdym wniosku bedzie informacja, jakiego kierunku studiéw on
dotyczy. Na przyktad Wniosek o stypendium dia osob niepetnosprawnych, a w kolumnie
ORGANIZATOR bedzie informacja studia w zakresie ....... (zarzqdzania).

Pamietaj, ze mozesz rozpoczaé wypelnianie Wniosku dla osob niepetnosprawnych tylko,
jesli nie masz innych nierozpatrzonych wnioskoéw tego rodzaju.
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Rysunek 3

Jezeli wezeséniej rozpoczates wypetnianie wniosku i cheesz je kontynuowacé lub otrzymates$ informacje,
ze Twoj wniosek zostal cofnigty do poprawy, to wyszukaj go w sekcji Whnioski, ktore zaczgles
wypetniaé i kliknij odpowiednio link kontynuuj wypelnianie lub popraw.

Whioski, ktdre zaczales wypelniac. K
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Rysunek 4

Przy kazdym wniosku widoczna jest lista czynnos$ci, ktore mozesz w danym momencie wykonac,
Np. zacznij wypetniaé, usun, kontynuuj wypetnianie, popraw itp. Lista ta zalezy od uprawnien, jakie
masz nadane na okreslonym etapie wnioskowania oraz od stanu wniosku.

Pamietaj! Jesli w biezacym roku akademickim otrzymywales stypendium dla osob
niepetnosprawnych i uprawnienie do niego wygasto z powodu uptywu terminu waznosci
orzeczenia, natychmiast po otrzymaniu nowego orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci zgtos
si¢ do ZSSiS BOS w celu dokonania aktualizacji danych, a po migracji danych zt6z nowy
wniosek.




Ekran 0 — Oswiadczenie o ukonczonych studiach
oraz o kontynuowaniu studiow

Ekran ten stuzy do zweryfikowania i wprowadzenia informacji o studiach, ktére juz
ukonczyte$ oraz o tych, na ktorych obecnie studiujesz.

Na ekranie wyswietlona zostanie informacja o kierunkach studiow podjetych przez Ciebie na
UEP oraz widoczna begdzie sekcja Podaj informacje o pozostalych studiowanych lub
ukonczonych kierunkach (w Polsce lub za granicg), gdzie wprowadzisz informacje
o studiach ukonczonych, odbywanych lub kontynuowanych na innych uczelniach lub
ukonczonych na UEP.

Pamietaj! Wpisz wszystkie poziomy studiowanych lub ukonczonych kierunkéow studiéw, nawet jesli
studiowany obecnie kierunek ma te samg nazwe, co ukonczony. Dotyczy to rowniez kierunkow,
z ktorych zostales skreslony.

Kierunki studiéw podejmowane w uczelni (dane z USOS):

Lp. Kierunek Rodzaj Status Data rozpoczecla Data przyjeca  Data ukoriczenia/skraslenia
1 Zarzadzanie studia pierwszeqo stopnia W trakce  2018-10-01 2018-10-01
2 Rachunkowod< i finanse biznesu  studia pierwszeqgo stopnia W trakce  2019-10-01 2019-10-01

Dat3 ukonczenia studiow jest data zlozenia egzaminu dyplomowego (art. 76 ust. 7 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym | nauce),

Podaj informacje o pozostatych studiowanych lub ukornczonych kierunkach (w Polsce i za granicq)

Uczelnia Kierunek Poziom Status Okres trwania

doda) w" e tm)

Rysunek 5

Po kliknigciu przycisku dodaj wyswietlony zostanie formularz, ktory pozwoli Ci wprowadzi¢
niezbedne informacje:



Uczelnia Kierunek Poziom Status Okres_
trwania
Wyszukaj:
[] tylko wybrane
Wyswistlane s3 elementy 1..10 ( sposréd 11163 ) | nastepna strona wiecej elementéw
| pokaz wszystide
Uczelnia
17 August 1945 University . Pierwszy Data
- . SR ' stopien :
1st Military Medical University opien poczatkoia
Drugi () W trakcie
1 December 1918 University of Alba Iulia stop?ieﬁ 3‘1
= Z S O Skreslony -
2nd Military Medical University _ Jednolite Data
~ magisterskie () Ukonczone kon H
3rd Military Medical University g oncowa
~,  Trzeci ="
4th Military Medical University o stopiefi il
Sth Wheel Training Institute
7th October Misurata University
Aachen University of Technology
Aakers Business College ( ND )
nastepna strona
dodaj w

Rysunek 6

Zgodnie z art. 93 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
w przypadku gdy niepetnosprawno$¢ powstata w trakcie studiow lub po uzyskaniu tytutu zawodowego,
student moze otrzymac¢ $§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 86 ust. 1 pkt 2, tylko na jednym kolejnym
kierunku studidw, jednak nie dtuzej niz przez okres 12 semestrow. W zwiazku z powyzszym wskaz
kiedy powstata Twoja niepetnosprawnosc.

Moja niepeinosprawnosc powstata:

(_)  przed podjeciem pierwszych (w Zyciu) studidw
(O w trakde studidw lub po uzyskaniu tytutu zawodowego (lub stopnia doktora)
() po skresleniu z listy studentdw (lub doktorantdw), kiedy nie miatem(-am) statusu studenta (lub doktoranta)

Rysunek 7

Jesli zaznaczysz opcj¢ w trakcie studiow lub po uzyskaniu tytutu zawodowego (lub stopnia doktora)
to zostaniesz poproszony o podanie daty powstania niepelnosprawnosci.

Pamietaj! Swiadczenia pomocy materialnej:
1) przystuguja na studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia i jednolitych
studiach magisterskich, jednak nie dtuzej niz przez okres 12 semestrow, z zastrzezeniem,
ze w ramach tego okresu §wiadczenia przyshuguja na studiach:
a) pierwszego stopnia — nie dtuzej niz przez 9 semestrow;
b) drugiego stopnia — nie dtuzej niz przez 7 semestrow;
2) nie przystuguja studentowi posiadajacemu tytut zawodowy:
a) magistra, magistra inzyniera albo rownorzgdny,
b) licencjata, inzyniera albo réwnorzedny, jezeli ponownie podejmuje studia pierwszego stopnia.

Zasady te obowigzujg réwniez w przypadku osob posiadajgcych tytuty zawodowe uzyskane za granica.




Ekran nr 1 —wybor kierunku studiow

Na podstawie informacji z systemu USOS oraz informacji podanych przez Ciebie na Ekranie 0,
system sprawdzi Twoje uprawnienia do przyznania stypendium dla osoéb niepetnosprawnych. Jezeli
posiadasz takie uprawnienia, pojawi si¢ ekran, na ktorym musisz wybra¢ kierunek, w ramach ktoérego

bedziesz sktadat wniosek.

Paoni2ej znajdujg sie Twoje aktualne programy studidw, Zaznacz ten, w ramach ktdrego choesz mlofyd vniosek:
8  [(51-2) Zarzadzania

[51-FuF8) Rachunkowas | finanse biznesu

Rysunek 8

Jesli nie posiadasz takich uprawnien (np. podates na Ekranie 0, ze ukonczyle$ juz studia I stopnia
na innej uczelni i jednoczes$nie jeste$ studentem studiow I stopnia), wowczas ekran bedzie wygladat

nastgpujaco:

g Brak kietunkdw, na ktdrych mozesz zarejestrowad wikosek.

Ponizej znajduje sie lista studiowanych przez Ciebie kierunkéw, na ktérych nie mozesz zarejestrowac wniosku.

Lp. Kierunek Powdd
Ukoriczenie studidw pierwszego stopnia uniemozliwia otrzymywanée swiadczenia na studiach [ stopnia.

Ukonczenie studidw pierwszego stopnia umemozliwia otrzymywanie swiadczenia na studiach I stopnia.

1 Zarzadzanie

2 Rachunkowosc | finanse biznesu

Rysunek 9



Ekran nr 2 — weryfikacja danych

Na Ekranie 2 zweryfikuj swoje dane osobowe. W przypadku rozbieznosci dane mozesz
zaktualizowa¢ w Biurze Obstugi Studenta. Wprowadzone zmiany begdg widoczne w
USOSweb po migracji, tj. nastgpnego dnia rano.

Dane osobowe

Numer PESEL

Adres do korespondencsi Warszawa (Srédmiescie) 00-006 Warszawa (Srédmiescie)
Adres zameldowania Warszawa (Srédmiescie) 00-006 Warszawa (Srédmiescie)
Adres email

Numer telefonu komdrkowego
Numer telefonu stacjonarnego

Numer konta ustaw®

Dane programu studiow

Whniosek skiadasz na programie studiow 2
Podpizany pagierowy warsig wnioshu wraz = 2alacznikami naledy dostarcyl do Zaspolu Spraw Zarzadzame

Socjalaych | Stypandialnych Biura Obslugi Studenta

semestr 5, specjalnosc zarzadzanie przedsigbiorstwami

Aktualny etap studiow
e infym roku ne sk .‘-v :E:"u—'n\_' akbywnego stapu, o poprod w Biurze (semestr zimowy 202012021)

Jutal pastank

g Studenta o re

nis pop

Rysunek 10

W zwigzku z tym, ze wszystkie stypendia przelewane sa na konto bankowe, pamigtaj, zeby
sprawdzi¢ pole Numer konta. Jezeli brakuje w nim numeru konta, to powiniene$§ QO
wprowadzi¢. Jesli numer jest widoczny, upewnij si¢, czy jest poprawny i w razie potrzeby
zmien go. W kolejnych podrozdziatach znajdziesz informacje jak wprowadzi¢ oraz zmienié¢
numer konta.

Uwaga ! Jesli nie podasz numeru konta bankowego, wniosek o stypendium nie bedzie mogt by¢
zarejestrowany.

WPROWADZENIE NUMERU KONTA BANKOWEGO

Jesli w polu Numer konta widoczny jest tylko link ustaw, oznacza to, ze w systemie nie ma jeszcze
Twojego numeru konta bankowego i powinienes je wprowadzié.

Numer konta —_—

Rysunek 11

Kliknij zatem w ten link i w polu Numer konta wprowadz numer konta bankowego, na ktore chcesz
otrzymywac¢ stypendium.



Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:

Nazwa konta: | |

ﬁl Numer konta: “ | I

Waluta konta: [PLN |

Nazwa banku: l |

Rysunek 12

P4l Waluta konta oraz Nazwa banku nie mozna modyfikowac.

Jezeli po wprowadzeniu numeru konta przycisk DODAJ KONTO nie bedzie aktywny, sprawdz,
czy poprawnie wprowadzile§ numer. Jesli numer jest poprawny, a mimo to przycisk jest nieaktywny,
skontaktuj si¢ https://usosweb.ue.poznan.pl/kontroler.php? action=news/kontakt.

ZMIANA NUMERU KONTA BANKOWEGO

Jesli w polu Numer konta widoczny jest numer konta, ale chcesz go zmienié, skontaktuj si¢ z ZSSiS

BOS : zzs.bos@ue.poznan.pl



https://usosweb.ue.poznan.pl/kontroler.php?_action=news/kontakt
mailto:zzs.bos@ue.poznan.pl

Ekran nr 3 —wybor orzeczenia

Na ekranie tym wskaz orzeczenie, na podstawie ktorego chcesz wnioskowaé o stypendium oraz
dokument potwierdzajacy stopien niepetnosprawnosci.

Jesli w systemie znajduje si¢ informacja o Twoim aktualnym orzeczeniu, to zostanie ona wyswietlona
na ekranie.

Sposrad Twoich aktualnych orzeczen wskaz, na podstawie ktérego cheesz wnioskowac o stypendium:

Orzeczenie czasowe z dnia 2013-06-13, stopien lekki, datowany od 2013-06-13. Orzeczenie jest wazne do 2020-01-30

() Inne orzeczenie

Rysunek 13

Jesli takiej informacji nie ma w systemie, wowczas pojawi si¢ sekcja, w ktorej wskaz stopien
niepelnosprawnosci, rodzaj orzeczenia, datg¢ wydania orzeczenia, date¢ poczatkowa waznosci
orzeczenia, a takze date koncowa w przypadku, gdy orzeczenie jest czasowe.

Sposrad Twoich aktualnych orzeczen wskaz, na podstawie ktdrego chcesz wnioskowac o stypendium:
() Orzeczenie czasowe z dnia 2011-04-29, stopieri lekki, datowany od 2011-04-29. Orzeczenie jest wazne do 2022-10-31

® Inne orzeczenie

Szczegoly orzeczenia

Wskaz stopien niepetnosprawnosci:
O lekki
O umiarkowany

O znaczny

Rodzaje orzeczenia

Wskaz rodzaj orzeczenia:

O czasowe

O trwate
oy
WprowadZ date wydania orzeczenia: (L
i
WprowadZ date poczatku waznosci orzeczenia: [
Rysunek 14

10



Nastepnie wybierz dokument potwierdzajacy stopien niepetnosprawnosci posiadasz:

Zaswiadczenie

Wybierz orzeczenie potwierdzajace niepetnosprawnosc:
O orzeczenie o niepetnosprawnosd lub stopniu niepetnosprawnosci
®  orzeczenie lekarza orzecznika ZUS o niezdolnosd do pracy iflub samodzielnej egzystendji

() orzeczenie o zaliczeniu do grupy inwalidzkiej

Rysunek 15

Pamietaj! Jesli masz orzeczenie na czas okreslony, to stypendium dla os6b niepetnosprawnych
zostanie Tobie przyznane tylko na czas obowigzywania orzeczenia. W zwigzku z tym, gdy
otrzymasz nowe orzeczenie bedziesz musiat ponownie ztozy¢ wniosek o stypendium.

11



Ekran nr 4 — zalaczniki

Ten ekran zostanie wy$wietlony tylko w przypadku, gdy na ekranie 3 wybierzesz opcje Inne orzeczenie.
Konieczne bedzie wtedy podanie dokumentow, ktore stanowia zatacznik do wniosku.

Dokumenty dotyczgce zdefiniowanego orzeczenia 1

inne orZeCZenie | =

dodaj w

Rysunek 16
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Ekran nr 5 — ztozenie wniosku

Tutaj zatwierdz wniosek. Zanim klikniesz PODPISZ I ZEOZ ELEKTRONICZNIE, dokladnie
sprawdz wprowadzone dane, klikajgc [€przejdz do szczegdtdéw wypetnianego wniosku . Jesli
zauwazysz bledy, kliknij przycisk WROC i dokonaj korekty.

Podsumowanie

przejdz do szczegdtow wypetnianego wniosku

WROC NA POCZATEK m SPRAWDZ ZAREJESTRUJ | DALE.: PODPISZ | 7207 ELEKTRONICZNIE

Whniosek jest gotowy by go podpisac¢ Sprawdz poprawnosé wypelnienia wniosku i nacisnij
przycisk PODPISZ | ZLOZ ELEKTRONICZNIE, jesli wniosek nie zawiera btedéw i na pewno
chcesz go przestaé.

Po tym kroku nie mozna juz usunaé wniosku z systemu.

Jesli chcesz poprawié wniosek, nacisnij przycisk WROC.

W przypadku stypendium socjalnego i zapomogi podpisang papierowa wersje wniosku
stypendialnego wraz z zalgcznikami, w tym Oswiadczenie o dochodach nalezy dostarczyé
do Zespolu Spraw Socjalnych i Stypendialnych Biura Obstugi Studenta.

Wnioski o przyznanie akademikéw skladane sa TYLKO w formie elektronicznej.

WROC NA POCZATEK m SPRAWDZ ZAREJESTRUJ | DALE.: PODPISZ | 7207 ELEKTRONICZNIE

Rysunek 17

UWAGA! Whniosek wraz z orzeczeniem sktada si¢ wytacznie elektronicznie za posrednictwem
systemu USOSweb, z tym ze orzeczenie nalezy uwierzytelni¢c wilasnym podpisem
elektronicznym, zaufanym albo podpisem osobistym.

13


https://usosweb-test.ue.poznan.pl/kontroler.php?_action=dodatki/wnioski/wykonajAkcje&idWypelnienia=22345&akcja=%5CUSOSweb%5CWnioski%5CAkcje%5CWypelnienia%5CWrocDoSzczegolowDlaWnioskodawcy
https://usosweb-test.ue.poznan.pl/kontroler.php?_action=dodatki/wnioski/wykonajAkcje&idWypelnienia=22345&akcja=/USOSweb/Wnioski/Akcje/Wypelnienia/WrocDoSzczegolowDlaWnioskodawcy

Podpisanie wniosku

WROG NA POCZATEK m SPRAWDZ || ZRESETUJKOD || PODPISZ | Z+ 07 ELEKTRONICZNIE

Twaj aktualny adres e-mail tD@student.ue.poznan.pl. Wiadomosé z kodem
autoryzacyjnym wystano 2024-09-18 10:59:52.

Uzyj kodu z wiadomosci, aby potwierdzi¢ zlozenie wniosku. Twoja tozsamoscé zostata
potwierdzona za pomocg systemu uwierzytelniania, a wprowadzenie kodu dodatkowo jg

weryfikuje.

Jesli wpiszesz niepoprawny kod trzy razy, musisz go zresetowac i ponowié probe ztoZzenia
whniosku.

Wpisz kod autoryzacyjny

WROGC MA POCZATEK m SPRAWDZ || ZRESETUJKOD | PODPISZ | ZLOZ ELEKTRONICENIE
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Pamietaj! Po ztozeniu wniosku naniesienie w nim zmian bedzie mozliwe dopiero po cofnigciu
wniosku do poprawy przez pracownika Zespotu Spraw Socjalnych i Stypendialnych Biura Obstugi
Studenta. Jesli widzisz konieczno$¢ poprawienia wniosku skontaktuj sie z ZSSiS.

Jezeli wprowadzone we wniosku dane bedg poprawne, to ZSSiS zaakceptuje Twoéj wniosek i uzyska
on status Gotowy do rozpatrzenia. Jezeli dokumentacja bedzie niekompletna lub bedzie zawierata
bledy, wowczas ZSSiS cofnie go do poprawy i uzyska on status Cofniety do poprawy. W takiej
sytuacji bedziesz musial niezwlocznie dokona¢ niezbednych zmian we wniosku. Informacja o
zmianie statusu oraz opis nieprawidlowosci zostang przestane do Ciebie na adres e-mailowy
wygenerowany w domenie Uczelni (@student.ue.poznan.pl)
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