

Załącznik nr 6
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

Poznań, dnia …………..…………………... roku
………………………………..…………………..………………..…....…


 (nazwa i adres jednostki podlegającej inwentaryzacji)
Polecenie

przeprowadzenia inwentaryzacji nr ………….
Celem przeprowadzenia inwentaryzacji (rodzaj) …………………….…………………………………………………………..
w ……………………………………………….……………………………………………………………………......................................

(nazwa i adres jednostki podlegającej inwentaryzacji)
w której osobą materialnie odpowiedzialną za pole spisowe jest Pani/Pan: ………………………..…….……….
powołuję zespół spisowy w składzie:

przewodniczący:
……………………………………………………………………..……………………..

członkowie:
…………………………………………………………………………………….………



…………………………………………………………………………………….………

Przy inwenturze zdawczo-odbiorczej osobą przejmującą jest Pani/Pan….…………………………..……………….
…………………………………………….……………………………………………………………………………………………..……………...

Inwentaryzacji podlegają: ……………..……………………………………………………………………….……………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

Inwentaryzacja obejmuje okres od …………………………. do ……………………………

Inwentaryzację należy przeprowadzić zgodnie z obowiązującymi przepisami według stanu na dzień …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Zobowiązuję osobę odpowiedzialną materialnie za inwentaryzowane pole spisowe do:
1) niedokonywania żadnych ruchów w inwentaryzowanym mieniu;
2) sprawdzenia, czy składniki majątku zostały prawidłowo oznakowane, czy posiadają czytelny numer inwentarzowy, a w przypadku jego braku lub nieczytelnego oznakowania dopilnowania właściwego oznaczenia składników majątku;
3) przekazania do właściwych jednostek Uczelni wszystkich dowodów obrotu składnikami majątkowymi do dnia rozpoczęcia spisu,
4) usunięcia z pola spisowego elementów prywatnego wyposażenia pracownika,
5) umożliwienia pracownikom zajmującym się inwentaryzacją dostępu do pomieszczeń i wszystkich składników majątku znajdujących się w spisie inwentaryzowanego pola majątkowego w celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji,
6) fizycznego okazania i udostępnienia składników majątku podczas inwentaryzacji.
….…………………………………….

             (KANCLERZ)
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