
Stanowisko: Samodzielna księgowa/Samodzielny księgowy 

Opis stanowiska 

Grupa spółek z ograniczoną odpowiedzialnością prężnie rozwijająca się w sektorze 

deweloperskim poszukuje nowego członka zespołu do Działu Księgowego, pełniącego również 

funkcję Biura Rachunkowego dla klientów zewnętrznych. Biuro za priorytet stawia sobie bliską 

współpracę z klientami, tak aby sprostać ich indywidualnym potrzebom i zagwarantować 

wzrost wartości ich inwestycji. 

W związku z rosnącą ilością projektów i klientów oraz rozwojem Działu księgowego/Biura 

Rachunkowego poszukujemy osoby na stanowisko: 

Samodzielny księgowy / Samodzielna księgowa 

 umowa o pracę, kontrakt B2B 

 pełny etat 

 praca stacjonarna 

 praca od zaraz 

Zakres obowiązków: 

 prowadzenie pełnych ksiąg rachunkowych spółki zgodnie z ustawą o rachunkowości 

 monitoring cash flow - nadzór nad płatnościami, uzgadnianie rozrachunków 

należności oraz zobowiązań 

 przygotowywanie deklaracji podatkowych oraz innych sprawozdań dla instytucji 

zewnętrznych, 

 uczestnictwo w sporządzaniu sprawozdań finansowych jednostek, 

 współpraca z instytucjami zewnętrznymi (US, GUS, NBP), 

 potwierdzanie i uzgadnianie sald z kontrahentami, 

 kontrola formalna, merytoryczna i rachunkowa dokumentów księgowych, 

 kontrola zobowiązań, należności, raportów kasowych 

 bieżąca analiza sald kont bilansowych i wynikowych oraz weryfikacja zapisów na 

kontach księgowych 

 kompleksowa koordynacja procesów zamknięcia miesiąca i roku, w tym 

przygotowywanie comiesięcznych raportów finansowych na potrzeby zarządu oraz 

banków. 

 monitorowanie zmian w krajowym prawie podatkowym 

 przygotowywanie raportów oraz analiz na potrzeby Dyrekcji i Zarządu 

 współpraca z innymi działami firmy 

Wymagania: 

 wykształcenie kierunkowe 

 doświadczenie na podobnym stanowisku – mile widziane 

 umiejętność samodzielnego prowadzenia ksiąg rachunkowych 

 doświadczenie w przygotowywaniu rozliczeń podatkowych w oparciu o aktualne 

przepisy (VAT, CIT) 

 dobra znajomość programu Excel 

 dużym atutem będzie znajomość systemu Symfonia 



Oferujemy: 

 okazjonalną pracę zdalną 

 możliwość rozwoju zawodowego i niezbędne narzędzia pracy 

 otwartość i wsparcie ze strony przełożonych i zespołu 

 wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji i doświadczenia 

 

Osoby posiadające wymienione wyżej kwalifikacje proszę o przesyłanie CV na adres: 

d.cieslak@mazowiecka42.pl  

 


