F.GURES

KANCELARIA RACHUNKOWA

Biuro rachunkowe z wieloletnim doswiadczeniem w outsourcingu ustug ksiegowych
oraz kadrowo - ptacowych

poszukuje osoby na stanowisko:

Asystent w dziale kadr i ptac

Nasze oczekiwania wobec Kandydatow:

e studenci lub absolwenci kierunkow z zakresu nauk spotecznych, zarzadzania zasobami ludzkimi
lub administracji,

e zainteresowanie tematyka kadr i ptac,

e bardzo dobra znajomos¢ Ms Office (Word, Excel),

e sumiennosc¢ i zorganizowanie,

e zaangazowanie w wykonywane obowiazki,

e dobrze rozwiniete umiejetnosci interpersonalne, dynamicznosc.

Zakres obowigzkow:

e wsparcie dziatu kadr i ptac w zakresie biezacej obstugi klientow,
e prace administracyjne.

Oferujemy:

e zatrudnienie na podstawie umowy zlecenie,

e elastyczne godziny pracy,

e przyuczenie do wykonywanych obowiazkow,

e mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia zawodowego.

Aplikacje (CV) prosimy przesytac na adres rekrutacja@figures.com.pl

W temacie wiadomosci nalezy wpisaé: Asystent w dziale kadr i ptac
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