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Dokument stanowi efekt realizacji dziatania - ,Stworzenie i wdrozenie zasad minimalizacji
wykorzystania papieru w codziennej pracy i komunikacji wewnetrznej”,
zapisanego w harmonogramie wdrozenia Strategii UEP na lata 2021-2024.

Wykorzystane zdjecia i grafiki inne, nizZ opracowane samodzielnie:

,Drzewo” — str. 1 zrédto: © perig76 / Photogenica-PHX16497133
»Papier graficzny” — str. 2 i 13 zrédto: © modesto3 / Photogenica-PHX391936358
,Koperty” — str. 2 i14 zrédto: © Torsakarin / Photogenica-PHX166492834
,Teczka” — str. 2 i 14 irédto: © newlight / Photogenica-PHX5686746
,Papier toaletowy” — str. 2 i 14 zrédto: © Multiart / Photogenica-PHX24732471
,SDGs” —str. 1 10 zrédto: https://www.un.org.pl/download
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1. ILE ZUZYWAMY PAPIERU?

Funkcjonowanie Uczelni wigze sie ze zuzyciem ton wytwordw papierniczych. W 2019 roku
na potrzeby Uniwersytetu zakupiono ok. 31 ton?! takich produktéw. W kolejnym roku byto to
0 35% mniej, ale spadek ten wynikat z nadzwyczajnej sytuacji epidemiologicznej w kraju.

Najwiecej zakupiono materiatéw graficznych i do kopiowania (77% w 2019 oraz 70% w 2020)
oraz papieru higienicznego (19% w 2019 oraz 27% w 2020). Zuzycie tego ostatniego
ksztattowato sie w obu latach na podobnym poziomie, jednak w 2020 roku spadta ilos¢
nabywanego papieru graficznego. We wspomnianych dwéch latach struktura zakupow
wyrobow papierniczych prezentowata sie nastepujaco (udziaty w masie nabytych produktéw):

WG KATEGORII PRODUTKOW

2020 .
2019 .

0% 10% 20% 30% 40% 50% 60% 70% 80% 90% 100%
W materiaty graficzne i do drukowania m materiaty higieniczne (bez chusteczek antybakteryjnych)
M koperty materiaty biurowe

artykuty gastronomiczne

WG MATERIAtU*
2020 | T —
2019 I T ——

86% 88% 90% 92% 94% 96% 98% 100%
M papier M karton
M tektura B karton/tektura powlekana tworzywami sztucznymi
Hinne (np. tasmy i gumki) tworzywa sztuczne (np. folia w kopertach, uchwyty z teczek)

*podziat dokonany na podstawie zwyczajowej klasyfikacji produktéw: papier 29-160 g/m2; karton 161-315 g/m2; tektura > 315 g/m2).
(Wg ISO 4046: 1978 za papier uwaza sie wyrob papierowy o gramaturze do 225 g/m2, natomiast wg PN-P-50007: 987 okre$la sie go jako
wytwor o gramaturze do 250 g/m?2.

Wazng kwestig jest uwzglednianie kryteriéw srodowiskowych w procedurach zakupowych.
Na UEP w odniesieniu do papieru graficznego (do kopiowania i drukowania) — stanowigcego
masowo ponad 70% zamawianych produktéw papierniczych - w bardzo wysokim stopniu
(ponad 99%) uwzglednia sie kryterium dotyczace pochodzenia surowca wtdknistego
z kontrolowanych i/lub zréownowazonych Zrédet. Jest to istotne, bowiem w przewazajacej
wiekszosci zamawiany jest bielony papier bezdrzewny oparty na witdknach pierwotnych
z pewnym udziatem surowca wtdérnego.

1 Wartoéci szacunkowe, obliczone samodzielnie cze$ciowo na podstawie wymiaréw (powierzchni) oraz gramatury produktéw, a czeSciowo
poprzez wazenie na wadze z doktadnoscig do 1g. Opakowarn produktow nie uwzgledniono.
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WG UWZGLEDNIANIA KRYTERIOW SRODOWISKOWYCH W PROCESACH ZAKUPOWYCH

materiaty graficzne i do drukowania - 2020

materiaty graficzne i do drukowania - 2019
koperty - 2020
koperty - 2019

materiaty biurowe - 2020

materiaty biurowe - 2019

materiaty higieniczne (bez chusteczek antyb.) - 2020
materiaty higieniczne (bez chusteczek antyb.) - 2019
artykuty gastronomiczne - 2020

artykuty gastronomiczne - 2019
0% 20% 40% 60% 80% 100%
M kryteria Srodowiskowe uwzgledniane (zawarto$¢ surowca ze zréwnowazonego lesnictwa)

M brak danych o uwzglednianiu kryteriéw srodowiskowych, ale opis produktéw wskazuje, ze wykazujg one cechy proekologiczne

B brak danych

Zatem polem do dalszego doskonalenia moze by¢: wprowadzenie do uzytkowania papieru
graficznego wyprodukowanego w catosci z surowcéw wtdrnych; uwzglednienie w kryteriach
zakupowych technologii wybielania oraz przeniesienie dobrych praktyk zakupowych, ktére
byty dotychczas stosowane dla papieru graficznego, na inne produkty papiernicze.

2. Z ZYCIA PAPIERU WZIETE

Papier to wstega lub arkusz wtdkien celulozowych z pewng liczbg dodanych sktadnikow
(majacych wptyw na jako$¢ i przydatno$é do zamierzonego koricowego zastosowania)?.
W 2018 r. $rednie zuzycie jednostkowe papieru i tektury na mieszkarica Europy (kraje CEPI3)
wyniosto 162 kg. W Polsce ksztattowato sie ono na poziomie 172,6 kg (najwyzsze w Belgii
241,7kg, najnizsze w Rumunii 52,8 kg)*. Zgodnie z podejéciem stosowanym w obecnej polityce
produktowej Unii Europejskiej>, wptyw na srodowisko produktow analizuje sie z perspektywy
catego tzw. cyklu zycia (Srodowiskowego). Ponizej zaprezentowano przyktadowy schemat
cyklu zycia produktéw papierniczych®.

Nabywajac produkty papiernicze warto zastanowié sie, co dzieje sie - z technologicznego
i Srodowiskowego punktu widzenia — zanim zamdéwione wyroby dotrg do uzytkownika.

2 Najlepsze Dostepne Techniki (Bat) Wytyczne Dla Branzy Celulozowo — Papierniczej; Ministerstwo Srodowiska, 2005

3 Kraje CEPI: Austria, Belgia, Czechy, Finlandia, Francja, Niderlandy, Niemcy, Norwegia, Rumunia, Polska, Portugalia, Stowacja, Stowienia,
Hiszpania, Szwecja, Wegry, Wtochy, Zjednoczone Krdlestwo.

4 Godlewska K., Jastrzebski M (2019): Zuzycie papieru i tektury w Polsce w 2018 roku na tle krajow europejskich Przeglad Papierniczy; 75;
665-673

5 Sala S. et al. (2021) The evolution of life cycle assessment in European policies over three decades The International Journal of Life Cycle
Assessment https://doi.org/10.1007/s11367-021-01893-2
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Od strony produkcyjnej mozna wyrdzni¢ trzy gtéwne obszary w cyklu zycia produktéw
papierniczych: (1) pozyskanie surowca witdknistego, (2) wytwarzanie masy witdknistej, (3)
wytwarzanie produktéow gotowych. Surowiec wtéknisty moze by¢ pierwotny lub wtdérny.
Drewno jako gtéwny surowiec pierwotny stuzy w przemysle papierniczym do produkcji
potproduktu, jakim sg masy witbdkniste (pulpy). Masy te zuzywane sg przez papiernie do
produkcji wytworéw papierniczych. Natomiast surowiec wtérny (makulatura), najczesciej
trafia bezposrednio do samej papierni. W Europie w 2019 roku zuzyto w przemysle
celulozowym prawie 153 miliony metrow szesciennych surowca drzewnego (w tym 72%
iglastego), co stanowito 113,3 miliondw ton drewna®. Wiekszo$¢ surowca zuzywanego
w Europie pochodzi od dostawcéw lokalnych’.

Produkcja mas wtdknistych (pulp), czyli rozdrabnianie drewna do pojedynczych wtdkien,
odbywa sie w celulozowniach i moze by¢ dokonywana réznymi metodami. Istniejg miedzy nimi
zasadnicze rdznice, zaréwno z technologicznego, jak i $rodowiskowego punktu widzenia.
Wtdkna pochodzace z roznych zrédet | wykorzystywane w réznych procesach (np. bielenie) do
produkcji podobnych produktéw sg zrédtem réznych emisji. Produkty, ktére wydajg sie byé
podobne (np. papier graficzny) mogg by¢ wytwarzane za pomocy rozmaitych proceséw
i uktadéw, i wymagaé zuzycia réznych ilosci materiatéw, generujac rézne poziomy emisji®.
W zaleznosci od zastosowanej metody, mowa o masach chemicznych (inaczej zwanych
bezdrzewnymi lub celulozowymi), mechanicznych (drzewnych) oraz chemotermo-
mechanicznych. Mozliwe sg dalsze podziaty mas, w zaleznosci od rodzaju stosowanych

6 KEY STATISTICS 2019 European pulp & paper industry CEPI report https://www.cepi.org/wp-content/uploads/2020/07/Final-Key-
Statistics-2019.pdf

7 Suhr et al. (2015) Najlepsze dostepne techniki (BAT) Dokument referencyjny w zakresie produkcji mas wtdknistych, papieru i tektury.
Raport JRC, European Commission
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dodatkéw chemicznych do roztwarzania (masa chemiczna siarczanowa lub siarczynowa) lub
stosowania proceséw dodatkowych np. bielenia (masa chemiczna siarczanowa bielona lub
niebielona). W 2019 w Europie dziatato 151 zaktaddéw produkujgcych pulpy® z wielkoscia
produkcji na poziomie ok. 38 min ton, co dato Europie trzecie miejsce w swiecie (po Ameryce

Pétnocnej i Azji). Na naszym kontynencie gtéwnymi producentami mas wtdknistych sg Szwecja
(31,7%), Finlandia (30%), Portugalia (7,2%) i Niemcy (6,1%). Polska posiada udziat réwny 3,1%.

Celulozownie mogg dziata¢ jako indywidualne podmioty (niezintegrowane) lub jako zaktady
potaczone z papierniami (zintegrowane). W pierwszym przypadku produkujg towarowe masy
widkniste na sprzedaz, natomiast w drugim tgczg wytwarzanie mas z produkcjg wyrobdéw
papierniczych. W przypadku mas chemicznych mniej wiecej potowa produkcji wytwarzana jest
w zaktadach zintegrowanych, natomiast w odniesieniu do mas mechanicznych i poét-
chemicznych jest to niemal 94%°. Dominujacg technologia produkcji mas wtdknistych
w Europie jest roztwarzanie chemiczne siarczanowe (potocznie nazywane procesem Krafta).
Metoda ta polega na taczeniu zrebkéw drewnianych z tugiem biatym (wodny roztwor
wodorotlenku sodu i siarczku sodu). W warunkach podwyzszonego cisnienia i temperatury
roztwér ten rozpuszcza ligning, uwalniajagc wtdkna celulozowe®. Z uzyskanej masy
(w obecnosci tlenu i wodorotlenku sodu) usuwa sie lignine. Masa ta moze by¢ bielona w celu
uzyskania stosownych witasciwosci uzytkowych. 70% catkowitej produkcji mas wtéknistych,
a zarazem niemal 90% produkcji mas towarowych (produkowanych w zakfadach
niezintegrowanych) stanowi chemiczna masa siarczanowa®. W duzej mierze bielona.

W dalszej kolejnosci pierwotne masy witdkniste (nabyte lub witasne) wraz z makulaturg
zuzywane sg do produkcji wyrobdéw papierniczych. Wytwarzana jest z nich masa papiernicza.
W kadziach mieszalnych rézne masy papiernicze wraz z dodatkami mieszane sg w proporcjach
odpowiednich dla produkcji danej odmiany papieru. W Europie istnieje wiele przedsiebiorstw
wytwarzajacych papiery z mieszanek mas witdknistych. W 2019 na naszym kontynencie
przemyst papierniczy zuzyt 40,8 min ton pierwotnych mas witdknistych, 48,9 min ton
makulatury oraz 13,2 min ton dodatkéw niewtdknistych (wypetniaczy, klejéw, skrobi,
wybielaczy, siarczanu glinu, barwnikéw). W ujeciu masowym makulatura stanowita 47,5%
wszystkich materiatéw (54,5% samego surowca witdknistego)®.

W 2019 roku w Europie wyprodukowano niemal 89,6 min ton papieru i tektury, z czego byty
to gtéwnie materiaty opakowaniowe oraz papiery graficzne (rysunek ponizej). Podobnie jak
w przypadku produkcji mas wtdknistych, takze i pod wzgledem udziatu w produkcji globalnej
papieru i tektury, Europa (kraje CEPI) plasuje sie na trzecim miejscu (22%). Jednak w tym
zestawieniu pierwsze miejsce zajmuje Azja (46,9%), a Ameryka Pdtnocna jest na drugim
(19,6%)8.

8 https://www.products.pcc.eu/pl/k/przemysl-celulozowo-papierniczy
9 KEY STATISTICS 2019 European pulp & paper industry CEPI report https://www.cepi.org/wp-content/uploads/2020/07/Final-Key-
Statistics-2019.pdf
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UDZIAt ROZNYCH KATEGORII PAPIERU W ROCZNEJ PRODUKCJI PAPIERU
I TEKTURY W EUROPIE W 2019 ROKU

0% 10% 20% 30% 40% 50% 60% 70% 80% 90% 100%
M papier i tektura opakowaniowe W papiery graficzne
papiery higieniczne i do uzytku w gospodarstwie domowym M inne papiery i tektura

Papiery | graficzne
v

0% 20% 40% 60% 80% 100%

W graficzny niepowlekany, z pulpy chemicznej (bezdrzewny)
W graficzny powlekany, z pulpy mechanicznej (drzewny)
graficzny powlekany, z pulpy chemicznej (bezdrzewny)
gazetowy
graficzny niepowlekany, z pulpy mechanicznej (drzewny)

Wg stanu z listopada 2004 roku®, w Polsce dziatato 15 zintegrowanych i 6 niezintegrowanych*!
wytwércow papieru i tektury. W 2003 roku w zaktadach zlokalizowanych na terenie kraju
dominowata produkcja papierow opakowaniowych (50%), w tym szczegdlnie na tekture
falistg. 29% rocznej krajowej produkcji obejmowaty papiery graficzne, wsréd ktérych najwiecej
wytworzono papieru bezdrzewnego niepowlekanego®. Jesdli chodzi o krajowg produkcje
pierwotnych mas wtdknistych, to dominuje bielona i niebielona masa chemiczna siarczanowa
(78% produkcji ogétem w 2003 r.) z drewna iglastego i lisciastego®. Gtdwnym sortymentem
drewna stosowego przeznaczonego do przerobu na celuloze jest drewno Sredniowymiarowe
- papieréwka. Na papierowke przeznacza sie drewno wszystkich krajowych gatunkéw
iglastych, gtéwnie sosny, sSwierka i jodty, oraz gatunkow lisciastych — buka, topoli, brzozy
i osiki'?.

3. CYKL ZYCIA PAPIERU A EMISJA GAZOW CIEPLARNIANYCH

Z punktu widzenia catego cyklu zycia wyprodukowanie produktu papierniczego wigze sie
z uprawa lesng (zajmowanie i przeksztatcanie gruntéw, eksploatacja srodkéw transportu
i urzadzen, zuzycie wody i energii); zbiérkag i sortowaniem makulatury (energia, transport,
odpady); produkcjg mas witdknistych (energia elektryczna i cieplna, woda, chemikalia, emisje
zanieczyszczen do wody i powietrza, odpady state); produkcjg papieru lub tektury (woda,
dodatki masowe i inne chemikalia, energia, emisje zanieczyszczen do powietrza i wody,

10 Najlepsze Dostepne Techniki (Bat) Wytyczne Dla Branzy Celulozowo — Papierniczej; Ministerstwo Srodowiska, 2005
u Zaktady branzy papierniczej podlegajace dyrektywie IPPC
12 https://www.lasy.gov.pl/pl/edukacja/slownik/p/papierowka
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odpady staty); produkcjg opakowan; produkcjg paliw i transportem oraz koniecznoscia
zagospodarowania odpaddéw powstatych po zuzyciu produktu papierniczego.

Procesy produkcji mas wtdknistych i wyrobdw gotowych sg wysoce energochtonne. To wiasnie
pokrywanie potrzeb energetycznych jest jednym z gtéwnych Zrédet emisji gazéw
cieplarnianych w cyklu zycia produktéw papierniczych. Zuzycie to nastepuje nie tylko
w samych papierniach, ale takze wczesniej w faricuchach dostaw: podczas produkcji mas
widknistych, opakowan, dodatkéw chemicznych, czy - w mniejszym stopniu - podczas hodowli
lesnej. Energia moze by¢ dostarczana od dostawcow, ale moze by¢ takze wytwarzana
w instalacjach na miejscu w zaktadzie. Przemyst celulozowo-papierniczy jest jednym
z najwiekszych uzytkownikéw potgczonej produkcji ciepta i energii elektrycznej (CHP), ktéra
pozwala zaktadom papierniczym zaoszczedzic okoto 30% energii w poréwnaniu
z technologiami konwencjonalnymi, przyczyniajagc sie do zmniejszenia emisji gazow
cieplarnianych (GHG)!3. W 2018 roku w catej Europie w zaktadach przemystu celulozowo-
papierniczego zuzyto 1,15 min Tj paliw, 94 879 GWh energii elektrycznej oraz wyemitowano
(bezposrednio w samych zaktadach) 32 megatony dwutlenku wegla'4.

Dla zobrazowania zwigzku pomiedzy wybranymi etapami cyklu zycia produktéw papierowych,
a zmianami klimatu, zostang ponizej zaprezentowane wartosci Potencjatu Globalnego
Ocieplenia (GWP, Global Warming Potential) dla réznych materiatéw. GWP stanowi miare
emisyjnosci gazéw cieplarnianych i wynik wyrazany jest w przeliczeniu na dwutlenek wegla.
Im wyzszy, tym gorzej, bowiem oznacza wiekszg potencjalng emisje substancji uznanych za
gazy cieplarniane.

Wynik GWP réwny 13 [kg CO2 eq] dla 1 m3 papieréwki bukowej oznacza, ze od momentu
nasadzen do wywiezienia 1 m3 $cietego drewna wyemitowano do powietrza takg ilos¢ réznych
gazéw cieplarnianych, ze ich obecno$¢ w atmosferze zmieni natezenie promieniowania
podczerwonego w takim stopniu, w jakim zmienitoby wyemitowanie 13 kilograméw CO2.
Co wazne, w tych ,13 kg” znajdziemy zaréwno emisje bezposrednie (np. pobdr CO2 podczas
fotosyntezy, emisje gazéw podczas spalania oleju napedowego w pitach lub pojazdach
transportowych) oraz posrednie (np. produkcja sadzonek, produkcja paliw, energii
elektrycznej, pit i pojazdow). W przypadku mas widknistych wyniki GWP bedg odnosity sie do
produkcji 1 tony masy i bedg zawieraty produkcje: surowca drzewnego (w ilosci stosownej do
wytworzenia 1 tony masy), dodatkdw chemicznych (w tym wybielaczy), energii elektrycznej,
energii cieplnej, wody, transport oraz emisje zanieczyszczenn i odpadéw w celulozowni.
Dla gotowego papieru wyniki bedg wykazane na 1 tone papieru i bedg zawieraty: uprawe
lesng, produkcje mas wtdknistych (w ilosci stosownej do wytworzenia 1 tony papieru),
chemikaliéw, energii, innych pozostatych materiatéw zuzywanych przez papiernie oraz emisje
i odpady.

Ponizej zaprezentowano wyniki uzyskane przy uzyciu danych z baz danych ecoinvent (3.6)
oraz metody IPCC 2013 (GWP 100a).

Bsuhretal. (2015) Najlepsze dostepne techniki (BAT) Dokument referencyjny w zakresie produkcji mas wtdknistych, papieru i tektury.
Raport JRC, European Commission

14 KEY STATISTICS 2019 European pulp & paper industry CEPI report https://www.cepi.org/wp-content/uploads/2020/07/Final-Key-
Statistics-2019.pdf
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POTENCJAt GLOBALNEGO OCIEPLENIA (GWP) DLA 1 m3 PAPIEROWKI
POZYSKANEJ W WYBRANYCH KRAJACH, LESNICTWO ZROWNOWAZONE
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*W stanie powietrzno-suchym 1 m3 drewna wazy od 800 kg (gram, cis, bukszpan) do 400 kg (topola, wejmutka). W stanie swiezo Scietym drewno jest znacznie

ciezsze (od 1000 kg/m3 i wiecej dla cisu, grabu, debu do 700-800 kg/m3 dla sosny, swierku, czy lipy).
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POTENCJAt GLOBALNEGO OCIEPLENIA (GWP) DLA 1 TONY PAPIEROW,

DANE USREDNIONE DLA EUROPY
[kg CO2 eq/tone papieru]
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Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie - Ecoinvent 3.6, IPCC 2013 GWP100a
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4. CO WARTO POPRAWIC W ZAKRESIE GOSPODAROWANIA
PAPIEREM? — WYNIKI BADANIA ANKIETOWEGO

W ramach przeprowadzonego na przetomie lipca i sierpnia ws$réd Pracownikéw UEP
badania ankietowego uzyskano 140 sugestii, wsréd ktérych najczesciej pojawiaty sie trzy
nastepujace:

= Zastgpienie papierowego obiegu dokumentéw obiegiem elektronicznym oraz
wyeliminowanie, tam gdzie to tylko mozliwe, w dziatalnosci administracyjno-
dydaktyczno-naukowej wersji papierowych. Szczegdlna uwaga zostata zwrdcona na
potrzebe elektronicznego obiegu faktur oraz zapotrzebowan, ale pojawiaty sie takze
inne cenne sugestie wskazujgce na mozliwosci redukcji zuzycia papieru (np. zaliczenia
zaje¢, czy materiaty na zebrania i spotkania w formie elektronicznej).

= Zaopatrzenie poszczegdlnych pomieszczen w dodatkowe pojemniki na makulature
— mimo dostawienia w ostatnim czasie koszy do selektywnej zbiérki odpadéw, w opinii
Respondentdw ich liczba jest nadal niedostateczna. Wyrazng rekomendacjg jest, aby
takie pojemniki pojawity sie w indywidualnych pomieszczeniach.

= W komunikacji wewnetrznej wprowadzenie zamykanych kopert wielorazowego uzytku.

5. GOSPODAROWANIE PAPIEREM —ZADANIA NA LATA 2022-2024

Puntem wyjscia do formutowania zadan w zakresie gospodarowania papierem staty sie dwa
cele Zrownowazonego Rozwoju Organizacji Narodéw Zjednoczonych (https://www.un.org.pl):

Cel 12 Odpowiedzialna konsumpcja i produkcja - zapewnic¢ wzorce zréwnowazonej
konsumpcji i produkcji

1 DZIALANIA
WDZIEDZINIE
KLMATU

@ Cel 13 Dziatania w dziedzinie klimatu - podjqg¢ pilne dziatania w celu przeciwdziatania
zmianom klimatu i ich skutkom

Hierarchia postepowania w zakresie gospodarowania papierem:

= Unikanie zuzycia papieru i wyrobow papierniczych,
= Wykorzystywanie wyrobdw papierniczych o lepszej charakterystyce srodowiskowej,
= Wspieranie selektywnej zbidrki odpaddw i ich inwentaryzacja.
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ZADANIA W ZAKRESIE GOSPODAROWANIA PAPIEREM
UNIKANIE ZUZYCIA PAPIERU | WYROBOW PAPIERNICZYCH

= kontynuowanie wdrazania elektronicznego obiegu dokumentéw (EOD) w ramach Zintegrowanego
Systemu Informatycznego (ZSl),

= skontaktowanie sie z wybranymi jednostkami organizacyjnymi (Biuro Rektora, Sekretariat Kanclerza,
Sekretariaty Instytutéw, Sekretariat Kwestora, Dziat Dydaktyki, Zespdt Radcéw Prawnych, BOS, Biuro
RAN, DSP) celem zidentyfikowania dokumentéw/pism/wnioskéw/materiatéw bedgcych w zakresie
kompetencji tych jednostek, ktére nie sg objete ZSI, a zdaniem tych jednostek mogtyby by¢
procedowane/przekazywane w wersji elektronicznej. Sporzadzenie listy takich pozycji i przekazanie
jej do dalszych konsultacji w zakresie mozliwosci elektronizacji ich obiegu.

WYKORZYSTYWANIE WYROBOW PAPIERNICZYCH O LEPSZE) CHARAKTERYSTYCE
SRODOWISKOWE)

= utrzymanie dotychczasowego bardzo wysokiego poziomu wigczania kryteridow srodowiskowych
w procedury zakupowe papierow graficznych opartych na surowcu pierwotnym,

= wprowadzanie do uzytkowania makulaturowego niebielonego papieru graficznego i czesciowe
zastepowanie nim papierow bazujgcych na wtdknach pierwotnych. Od 2022 roku co najmniej 10%
zamawianego przez jednostki organizacyjne UEP papieru graficznego do drukowania i kopiowania
o formacie A4 i gramaturze 80g, powinno stanowié¢ niebielony papier graficzny wyprodukowany
w 100% z makulatury. Natomiast od roku 2023 co najmniej 10% zamawianego przez jednostki
organizacyjne UEP papieru graficznego do drukowania i kopiowania o formacie A3 i gramaturze 80g,
powinno stanowi¢ niebielony papier graficzny wyprodukowany w 100% z makulatury. Minimalny
udziat niebielonego papieru makulaturowego w obu formatach papieru powinien wzrastac
w kolejnych latach,

= dodanie ,kryteria Srodowiskowe” do opisu przedmiotu zamdwienia w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia
nr 129/2020 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu z dnia 23 grudnia 2020 roku,
w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Poznaniu,

= zakup niebielonych kopert wielorazowego uzytku i wprowadzenie ich do stosowania w ramach
korespondencji wewnetrznej na terenie UEP,

=  zakup niebielonych kopert jednorazowego uzytku i wprowadzenie ich do stosowania w miejsce
kopert bielonych,

= pod koniec 2022 roku okreslenie wptywu wdrazania EOD na zuzycie papieru do drukowania
i kopiowania. W kontekscie uzyskanych wynikéw rozwazenie opcji ewentualnego stworzenia centréow
drukowania na UEP,

= wprowadzenie do zamodwien ustug cateringowych wymogow zwigzanych 2z aspektami
srodowiskowymi: biodegradowalne kubki do napojow oraz niebarwione serwetki/chusteczki
wyprodukowane z makulatury,

= w wiekszym stopniu wigczanie kryteridow srodowiskowych w procedury zakupowe innych produktow
papierniczych np. teczek, zeszytow, noteséw.

WSPIERANIE SELEKTYWNEJ ZBIORKI ODPADOW | ICH INWENTARYZACJA

=  systematycznie przypominanie jednostkom organizacyjnym o mozliwosci doposazania pomieszczen
biurowych w dodatkowe pojemniki na makulature,

= okreslenie ewentualnych dodatkowych potrzeb poszczegdlnych jednostek w zakresie zaopatrzenia
w niszczarki do dokumentéw i doposazenie ich wedtug zgtoszonego zapotrzebowania,

= prowadzenie wykazu (jako masa odpadéw Ilub jako liczba konteneréw/pojemnikéw)
wygenerowanych odpaddw z papieru i tektury.
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6. GOSPODAROWANIE PAPIEREM - ZASADY

6.1 UNIKANIE ZUZYCIA PAPIERU | WYROBOW PAPIERNICZYCH

Kluczowym elementem unikania zuzycia papieru jest zastepowanie papierowych materiatow
i dokumentéw wersjami elektronicznymi. Przyczyniajg sie do tego funkcjonujace
w ramach UEP platformy (np. Moodle) oraz inne rozwigzania informatyczne. Najwazniejszym
z nich jest Elektroniczny Obieg Dokumentéw (EOD) - obecnie wdrazany jako element
Zintegrowanego Systemu Informatycznego (ZSI). Istnieja jednak takze inicjatywy
informatyczne nie bedace elementem ZSI.

Obecnie zastepowanie papierowych wersji dokumentéw wariantem elektronicznym mozliwe
jest w odniesieniu do:

= dokumentéw dotyczacych $wiadczen socjalnych, urlopéw i grafikdw (Xprimer, ZSI),

= elektronicznych decyzji stypendialnych (USQOS, ZSI),

= obstugi procesu procedowania prac dyplomowych oraz ich archiwizacji (USOS, ZSl),

= procesdw dydaktycznych - udostepnianie studentom materiatéw dydaktycznych
w wersji elektronicznej oraz przeprowadzanie zaliczen w wersji elektronicznej
(Moodle),

= zapotrzebowan (ZSl),

= faktur zakupowych (ZSI),

= whnioskéw o zagospodarowanie/kasacje (ZSI),

= wnioskéw o rezerwacje srodkow (dot. zawierania umoéw) (ZSl),

= wnioskdéw o zawarcie umowy dydaktycznej (szczegélny przypadek) (ZSl),

= umow cywilno-prawnych wraz z rachunkami (pakiet kilku rodzajéw umoéw zlecenia
i o dzieto) (ZSI).

W niedalekiej przysztosci mozliwe to bedzie w odniesieniu do:

= premii regulaminowych (do konca 2021 roku, ZSI),

= premii uznaniowych (do korica 2021 roku, ZSI),

= ocen pracowniczych (do korica 2021 roku, ZSI),

= dodatku zadaniowego (poza ZSl),

= pakietu wnioskéw dot. systemu Kontroli Dostepu (wnioski o wydanie karty i przyznanie
dostepdw) (poza ZSI),

= wniosku o miejsce parkingowe (poza ZSI).

Potencjat do zmniejszenia zuzycia papieru tkwi takze w czesci tych dokumentéw, ktore nie sg
elementem wdrazanych rozwigzan informatycznych, a ktdre dotychczas dystrybuowane byty
w formie papierowej. Dlatego jednym z zaplanowanych zadan jest przeprowadzenie
konsultacji z wytypowanymi jednostkami (np. Rektorat, BOS, RAN, Dziat Socjalny)
i zidentyfikowanie tych dokumentdw, co do ktérych nie ma przeciwskazan formalno-
prawnych, aby mogty by¢ dystrybuowane tylko w formie elektronicznej. Przyktadami
potencjalnych takich dokumentéw s3 zaproszenia na uroczystosci organizowane wewnatrz
uczelni, informacje o powotfaniach w sktad zespotow i komisji uczelnianych, programy
wydarzen, autoreferaty, ulotki reklamowe itp.
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Istotny potencjat do unikania zuzycia papieru tkwi takze w nastepujgcych dziataniach:

= przeprowadzanie kolokwidow, zaliczen i egzamindw przy uzyciu elektronicznych
platform (Moodle, Microsoft Teams),

= korekta merytoryczna i redakcyjna prac dyplomowych, artykutéw oraz ksigzek do
wydruku dokonywana na wersji elektronicznej,

= wykorzystanie jako brudnopiséw czesciowo zadrukowanych arkuszy papieru,

= tworzenie i utrzymywanie elektronicznej wersji ,kopii zapasowej” dokumentoéw,
zamiast wielokrotnego drukowania na rzecz wewnetrznego potwierdzania.

6.2 WYKORZYSTYWANIE WYROBOW PAPIERNICZYCH O LEPSZE) CHARAKTERYSTYCE
SRODOWISKOWE)

W miare dostepnosci oferty rynkowej, srodkow finansowych oraz przy zatozeniu zgodnosci
z docelowym zastosowaniem zaleca sie, aby przy wyborze wszelkich produktéw papierniczych
wzig¢ pod uwage nastepujace kryteria:

= wyprodukowane z wtdrnego surowca witdknistego (makulatury) lub na bazie
pierwotnych surowcéw wtdknistych pochodzacych z legalnych i/lub zréwnowazonych
zrodet,

= niebielone lub bielone bez uzycia chloru (TCF, Totally Chlorine Free) lub bielone bez
uzycia chloru pierwiastkowego (ECF, Elemental Chlorine Free),

= skonstruowane z fatwo dajgcych sie rozdzieli¢ jednorodnych materiatéw.

Zaleca sie uwzglednienie powyzszych kryteriow w odniesieniu do rdznego rodzaju
zamawianych produktéw papierniczych (np. papieru poligraficznego, kolorowego oraz
roznoformatowego papieru biurowego do drukowania i kopiowania, papieru na wizytéwki,
kopert, noteséw i zeszytow, teczek, kalendarzy, serwetek, produktéw higienicznych,
materiatow reklamowych, gadzetéw i materiatéw promocyjnych itp.).

W SZCZEGOLNOSCI ZALECA SIE STOSOWANIE:

Papieru graficznego w formacie A3 i A4 do drukowania i kopiowania w urzadzeniach
biurowych, ktory zostat:
= wyprodukowany w 100% z wtdrnego surowca widknistego (makulatury),
= niebielony lub bielony bez uzycia chloru (TCF, Totally Chlorine Free) lub bez uzycia
chloru pierwiastkowego (ECF, Elemental Chlorine Free),
= na miejscu zadrukowywany dwustronnie, z wybranymi ustawieniami druku

,ekonomicznego” i najlepiej monochromatycznie.

Innych papieréw graficznych, ktore zostaty (zgodnie z dotychczas stosowang p; ):
= wyprodukowane na bazie pierwotnych surowcéw witdknistych pochodzacych
z legalnych i/lub zrownowazonych zrédet lub wyprodukowane w co najmniej 75%
z wtornego surowca widknistego (makulatury).
= bielone bez uzycia chloru (TCF, Totally Chlorine Free) lub bez uzycia chloru
pierwiastkowego (ECF, Elemental Chlorine Free).

13
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Papierowych kopert: \

= niebielonych,
= zamykanych i wielokrotnego uzytku (miejsca na wielu adresatow) — do stosowania
w komunikacji wewnetrznej.

Teczek:
= niepowlekanych innymi materiatami (innymi, niz papierowe),
= niebielonych i niebarwionych.

Papieru toaletowego (zgodnie z dotychczas stosowang praktyka):

= wyprodukowanego w 100% z wtérnego surowca wtdknistego (makulatury), -
= niebielonego lub bielonego bez uzycia chloru (TCF, Totally Chlorine Fre ‘Iub bez uzycia
chloru pierwiastkowego (ECF, Elemental Chlorine Free). L -
.

Recznikéw papierowych (zgodnie z dotychczas stosowang praktyka):
= wyprodukowanego w 100% z wtérnego surowca wtdknistego (makulatury),
= niebielonego lub bielonego bez uzycia chloru (TCF, Totally Chlorine Free) lub bez uzycia
chloru pierwiastkowego (ECF, Elemental Chlorine Free).

Serwetek papierowych:
= niebarwionych,
= wyprodukowanych w 100% z wtdrnego surowca witdknistego (makulatury).

6.3 WSPIERANIE SELEKTYWNEJ ZBIORKI ODPADOW
ZASADY OGOLNE

W ramach selektywnej zbiérki odpaddéw, pojemniki na makulature majg przypisany kolor
niebieski. Nie powinny byé wytozone workami foliowymi. W przypadku wytozenia pojemnika
workiem foliowym przez stuzby porzagdkowe, makulatura powinna zostaé przesypana przez
personel porzgdkowy do worka zbiorczego, a po zebraniu wiekszej ilosci, przetozona luzem do
pojemnika na odpady segregowane. Z zatozenia segregowane odpady papierowe powinny by¢
suche i niezattuszczone, stad nie ma potrzeby uzywania workdw i mieszania réznych rodzajéw
materiatow.
Do pojemnikéw z makulaturg wrzucamy suche, niezattuszczone, odseparowane od innych
(niepapierowych) materiatéw oraz zgniecione lub ztozone:

= papiery biurowe i pakowe,

= gazetyiczasopisma,

= gazetki reklamowe,

= ulotki i katalogi,

14
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= ksigzki i zeszyty,

tekturowe opakowania i materiaty biurowe,

kartony,

= tekture falistg,

= torby i worki papierowe.

Do pojemnikéw z makulatura nie wrzucamy:

= odpaddéw mokrych i zattuszczonych,

= odpadéw trwale wielomateriatowych - papieréw foliowanych, lakierowanych,
powlekanych (np. okleing) oraz kartonéw po mleku i napojach,

= kalek i papieréw woskowanych/parafinowanych,

= zuzytych recznikdow papierowych i chusteczek higienicznych,

= tapetiworkéw po materiatach budowlanych,

= zattuszczonych: opakowan, papierowych naczyn jednorazowych oraz papierowych
serwetek,

= jednorazowych srodkéw higienicznych.

Powyzszy podziat oznacza, ze do niebieskiego pojemnika nie powinny trafia¢ lakierowane lub
powlekane tworzywami oktadki kalendarzy, zeszytéw, teczek, czy innych materiatow
biurowych (np. w okleinie skéropodobnej lub z kolorowg powtoka z tworzywa sztucznego).
Powinny one zosta¢ odseparowane od papierowego $rodka i umieszczone w pojemniku na
odpady zmieszane. Nie papiernicze elementy (np. gumki przy teczkach, raczki, wktady
tworzywowe do segregatoréw, elementy metalowe itp.) powinny takze zosta¢ odseparowane
i skierowane albo do stosownego pojemnika na odpady selektywne (z6tty —tworzywa sztuczne
i metale, zielony — szkto), albo — jesli s3 wielomateriatowe lub zanieczyszczone — do pojemnika
na odpady zmieszane. Zuzyte koperty oraz materiaty opakowaniowe (np. kartony) powinny
zostac takze oczyszczone z elementéw niepapierowych (np. usuniete okienka z kopert, folie
bgbelkowe z kopert, tasmy klejgce, zszywki), zanim trafig do niebieskiego pojemnika. Z tego
wzgledu dobrze jest zamawia¢ mono-papiernicze materiaty biurowe np. notesy, zeszyty i
kalendarze, ktére skonstruowane sg np. z niepowlekanego tworzywami sztucznymi papieru,
kartonu, tektury lub stanowig kombinacje tych materiatéw. Elementy niepapierowe sg jak
najbardziej wskazane, ale wazne, aby byto mozliwe ich tatwe odseparowanie.

Rekomendowane jest niszczenie dokumentdow z danymi wrazliwymi (np. osobowymi) na
miejscu w niszczarkach. Scinki wygenerowane przez niszczarke powinny by¢ kierowane do
ogolnych niebieskich pojemnikéw na makulature (przeniesione w worku i luzem wysypane do
pojemnika lub w kartonie, co umozliwia segregacje catosci w dedykowanym pojemniku).

Na adres helpdesk.dzi@ue.poznan.pl nalezy kierowac¢ wnioski dotyczace:

= dostarczenia do pomieszczen biurowych kartonowych pojemnikéw na makulature
(dostepne w dwdch rozmiarach),

= oprdznienia pojemnikdow z makulaturg,

= podstawienia lub odebrania pojemnika z odpadowymi dokumentami z danymi
osobowymi do utylizacji (bezpiecznego zniszczenia) przez zewnetrzng firme.

Whioski dotyczgce zakupu niszczarek nalezy kierowa¢ do Centrum Informatyki.
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