Dostep do skrzynek funkcyjnych (dodatkowych)

Logujemy sie do swojej poczty pod adresem:
https://poczta.ue.poznan.pl

Po zalogowaniu klikamy Prawym przyciskiem
myszy na swojg skrzynke imienng, nastepnie R
wybieramy opcje - Dodaj folder udostepniony Utwérz nowy folder

v Ulubione

Nastepnie wpisujemy nazwe naszej skrzynki
dodatkowej —np.: ,, archiwum@ue.poznan.pl,,

Opréznij folder

Dodaj do ulubionych

Oznacz wszystkie jako przeczytane
Dodaj folder udostepniony...
Przypisz zasady

Uprawnienia...
LU upezZplezere

Sent

Pojawi sie nowe okno w ktorym wpisujemy petny adres skrzynki funkcyjnej:

Dodaj folder udostepniony

Wprowadz nazwe lub adres e-mail uzytkownika, z
ktérym wspdlnie udostepniasz foldery.

archiwum@ue.poznan.pl|
archiwum@ue.poznan.pl

archiwum@ue.poznan.pl

Wyszukaj w katalogu


https://poczta.ue.poznan.pl/
mailto:archiwum@ue.poznan.pl

Dostep do skrzynek funkcyjnych (dodatkowych)

5. Zatwierdzamy skrzynke klikajac
— Dodaj

Dodaj folder udostepniony

Wprowadz nazwe lub adres e-mail uzytkownika, z
kténym wspélnie udostepniasz foldery.

0 archiwum@ue.poznan.pl
archivum@ue.poznan.pl

6. Skrzynka funkcyjna pojawi sie pod skrzynka
imienng (pomaranczowa strzatka)

Przeszukaj poczte i kontakty ,O

v Ulubione

A Krzysztof Polak

» Skrzynka odbiorcza 2

]

Wersje robocze

Elementy wystane

Elementy usuniete 39
Archive

Infected Items

Notatki

Subskrypcje RSS

Trash

Wiadomosci-§mieci 7567

v helpdesk

7. Pojawia sie po lewej stronie nazwa skrzynki, gdy klikniemy na znaczek * woéweczas
rozwiniemy liste wszystkich folderéw tej skrzynki pocztowej.

Gdy mamy wiece] skrzynek dodatkowych — z kazdg z nich postepujemy w podobny sposéb.

W ten sposob podglad i pobieranie zatgcznikéw DZIALA !



