Archiwizacja wiadomosci w Outlook — Outlook 2019
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Pojawi sie okno, nalezy wybraé skrzynke pocztowgq ktérg chcemy zarchiwizowac oraz lokalizacje gdzie
archiwum ma sie znajdowac. (najlepiej aby byt to dysk lokalny, poniewaz zasoby sieciowe sq niestabilne i
czesto pliki PST ulegajq uszkodzeniu. Jezeli plik jest juz umieszczony na dysku sieciowym to moze byc¢ on
uzywany tylko przez jedng osobe.)

Archiwizowanie

l:::l Archiwizuj wszystkie foldery zgodnie z ich ustawieniami autoarchiwizagji

@ Archiwizuj ten folder wraz ze wszystkimi podfolderami:
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Plik archiwum:
DovJsers 75 Documents\Pliki programu Qutlook\archive, pst Przegladaj... h

Anuluj

Opcjonalnie mozna wybrac date do kiedy elementy majq zostac zarchiwizowane. Nowsze wiadomosci zostang w
skrzynce odbiorczej. (zielona strzatka)

Po zatwierdzeniu przyciskiem OK auto archiwizacja odbywa sie w tle. Mozna pracowac na poczcie w tym
czasie.

Po lewej stronie w poczcie pojawi sie Archiwum z ktérego mozna korzystac jak z normalnej poczty.
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