
 
 

Jesteśmy nowoczesną i prężnie rozwijającą się firmą, będącą częścią niemieckiego holdingu 

3C. Wyróżnia nas jakość, funkcjonalność i wzornictwo produkowanych mebli w skórze i 

tkaninie.  

Nasza firma powstała w 2007r. w Słonawach i od tego czasu zajmuje się produkcją wysokiej 

jakości mebli tapicerowanych przy uwzględnieniu tradycji rzemieślniczej oraz zastosowaniu 

najnowszych technologii i wysokogatunkowych materiałów. Wyprodukowane meble 

sprzedawane są głównie na rynki Europy Zachodniej. 

Bardzo ważna jest dla nas kultura, jakość i komfort pracy naszych pracowników, dlatego 

oferujemy bardzo atrakcyjne warunki współpracy, a co ważne dbamy o to, aby każdemu 

pracowało się jak najlepiej! 

 

Do naszego zespołu w oddziale Zielonagóra k/Obrzycka, poszukujemy: 

 

Specjalisty ds. rozliczeń należności 

 

Główne wyzwania, które na Ciebie czekają to: 

•  Wprowadzanie oraz rozliczanie wyciągów bankowych w systemie finansowo – księgowym 

•  Uzgadnianie kont bankowych 

•  Monitorowanie prawidłowości potrąceń stosowanych przez kontrahentów 

•  Wystawianie i wysyłanie faktur w systemie sprzedażowym, w tym faktur korygujących 

•  Prowadzenie rozliczeń należności w systemie finansowo – księgowym 

•  Uzgadnianie sald z kontrahentami i wyjaśnianie rozbieżności pomiędzy saldami oraz 

pomiędzy płatnościami przychodzącymi a należnościami 

•  Monitorowanie należności w celu ograniczenia wartości należności przeterminowanych, 

wyjaśnianie przyczyn opóźnień płatności odbiorców 

•  Współpraca z wewnętrznym działem księgowym z siedzibą w Niemczech i działami 

merytorycznymi 

•  Bieżący kontakt z kontrahentami spółki w celu wyjaśniania ewentualnych rozbieżności 

•  Samodzielne, aktywne prowadzenie windykacji (windykacja telefoniczna, prowadzenie 

korespondencji z dłużnikami, sporządzanie wezwań do zapłaty) zgodnie z procedurami 

wewnętrznymi 

•  Archiwizacja dokumentów w formacie elektronicznym 

 

 

 



 
 

Dołącz do nas jeżeli…: 

•  Znajomość języka niemieckiego w mowie i piśmie nie stanowi dla Ciebie żadnego 

problemu – WARUNEK KONIECZNY 

•  znasz podstawy pakietu MS Office 

•  Samodzielność, dobra organizacja pracy, odpowiedzialność, skrupulatność, 

komunikatywność, gotowość do rozwoju to cechy z którymi się utożsamiasz 

•  posiadasz wykształcenie: min. średnie 

 

Oferujemy: 

• Ciekawą pracę w dynamicznie rozwijającej się organizacji 

• Pracę w środowisku międzynarodowym 

• Stabilne warunki zatrudnienia – umowę o pracę 

• Dużą samodzielność 

• Pakiet socjalny 

• Pełny zakres wsparcia niezbędnego do wykonywania pracy na danym stanowisku  

• Pracę na cały etat od poniedziałku do piątku na jedną zmianę 

 

Zainteresowanych kandydatów prosimy o przesyłanie dokumentów aplikacyjnych na adres e-mailowy 

kadry@3c-tappol.pl lub o kontakt pod numerem telefonu 61-22-73-050 lub 61-22-73-003 . 

Kontakt osobisty możliwy od poniedziałku do piątku w godz. 8.00 - 16.00 w siedzibie spółki Słonawy 

33A, 64-600 Oborniki.  

 

Zastrzegamy sobie prawo spotkania się tylko z wybranymi kandydatami.  

 

Na dokumentach aplikacyjnych prosimy zamieścić następującą klauzulę: 

 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Tappol Sp. z o.o., Słonawy 33A, 

64-600 Oborniki na stanowisko: Specjalista ds. rozliczeń należności w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 

ust. 1 lit. A Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych)”. 

Oświadczam, że zostałem/-am poinformowany o możliwości wycofania zgody na przetwarzanie moich 

danych osobowych w każdym momencie. 

https://maps.google.com/?q=S%C5%82onawy+33A,+64&entry=gmail&source=g
https://maps.google.com/?q=S%C5%82onawy+33A,+64&entry=gmail&source=g

