Enea PRACUJEMY Z ENERGIA =/~
Operator

ENEA Operator Sp. z o.0./ Departament Zakupéw/ Biuro Zakupéw Strategicznych i Analiz/ Referat Zakupéw
Strategicznych informuje, iz poszukuje pracownika na stanowisko:

Mtodszy Specjalista / Specjalista ds. Zamowien i Zakupow

(Referat Zakupéw Strategicznych)

Miejsce pracy: Poznanh

Twéj zakres obowigzkéw:

e Wspbétuczestnictwo w procesie udzielania zaméwien z zakresu ustug oraz dostaw w Spétce - w tym udziat w pracach
komisji przetargowych, zespotéw negocjacyjnych, zespotéw projektowych lub zespotéw roboczych.

e Wykonywanie zadan Kupca w zakresie zamdéwien w szczegdlnosci z zakresu dostaw i ustug.

e Wykonywanie zadan Sekretarza komisji przetargowych w szczegélnosci z zakresu dostaw i ustug.

e Wspoéttworzenie dokumentacji przetargowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi oraz aktami wewnetrznymi
Spétki.

e Udziat w przygotowaniu oraz kontrola poprawnosci sporzadzania dokumentacji postepowan o udzielenie zaméwienia.

e Udzielanie wsparcia merytorycznego i porad jednostkom organizacyjnym Spétki w zakresie procedury udzielania
zakupéw.

e Prowadzenie kontroli procesu udzielania zaméwien w Spétce.

e Opiniowanie projektowanych czynnosci prawnych oraz dokumentéw pod katem zgodnosci z regulacjami z zakresu
dokonywania zakupdw i udzielania zaméwier.

e Obstuga instrumentéw, baz danych i narzedzi informatycznych wspomagajacych monitorowanie oraz zarzadzanie
obszarem zakupdw.

e Udziat w procesie planowania zaméwiei w ramach poszczegdlnych grup zakupowych oraz w sporzadzaniu i
aktualizowaniu Planu Zaméwien, Planu Postepowar i Wykazu Zaméwier Konsolidowanych.

e Prowadzenie biezacej obstugi wptywajacych do Biura spraw z zakresu realizowanych przez Spétke procedur udzielania
zaméwien.

Nasze wymagania:

e wyksztatcenie min. $rednie - preferowane wyzsze,

e min. 1 rok dodwiadczenia zawodowego (w obszarze prawnym / w obszarze proceséw zakupowych regulaminowych lub
prowadzonych w trybach ustawy Prawo zaméwien publicznych),

e prawo jazdy kat. B,

e znajomosé jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym,

e dobra znajomo$¢ obstugi pakietu MS Office,

e odpornosé na stres oraz dziatanie pod presja czasu,

e wysoka kultura osobista,

e umiejetnosé nawigzywania kontaktéw interpersonalnych oraz pracy w grupie,

e umiejetnosé samodzielnej organizacji pracy oraz zarzadzania czasem i zadaniami,

e umiejetnosé analizy dokumentow,

e umiejetnosé redagowania dokumentéw.



Dodatkowy atut stanowié bedzie:

e udokumentowane ksztatcenie / udziat w szkoleniach z zakresu znajomosci i stosowania ustawy Prawo zamdwien
publicznych,

e udokumentowane ksztatcenie / udziat w szkoleniach z zakresu znajomosci i stosowania technik negocjacji, komunikacji
interpersonalnej,

¢ udokumentowane ksztatcenie / udziat w szkoleniach z zakresu stosowania narzedzi MS Office - Word, Excel.

e znajomos$é rynku wykonawcéw i produktéw.

Oferujemy:

e  Mozliwosé udziatu w projektach rozwojowych i szkoleniowych realizowanych dla ENEA Operator Sp. z 0.0.

e Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace.

e Mozliwos$é wzbogacenia doswiadczenia zawodowego, rozwoju umiejetnosci i podnoszenia kwalifikacji.

e Konkurencyjny pakiet benefitéw m. in. dostep do prywatnej opieki medycznej, ubezpieczenie na zycie, program
emerytalny, dofinansowanie do zajeé sportowych, wypoczynku, biletéw do kina, teatru.

Informacje:
e Przewidywany termin zatrudnienia: Sierpiei 2024 r.

¢ Miejsce pracy: Poznan, ul. Strzeszyriska 58

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji za pomocga formularza:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblID=23dfa5ad6c9d43289a3b03¢c987a857¢c9

Llub wysytajac CV na adres: rekrutacje@operator.enea.pl, w terminie do: 18.07.2024 r., w tytule wiadomosci wpisujac:

»115-DS-S5-SZ-Mtodszy Specjalista/Specjalista ds. Zaméwieri i Zakupow’.

Informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

1. Administratorem danych osobowych, odpowiedzialnym za przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, jest ENEA Operator Sp. z 0.0., ul.
Strzeszyniska 58, 60-479 Poznan NIP: 782-23-77-160, REGON: 300455398, zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Poznan Nowe Miasto i Wilda w
Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego w Poznaniu pod nr 0000269806 Kapitat zaktadowy: 4 696 937 500 PLN.
WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé na adres pocztowy: Inspektor Ochrony Danych ENEA Operator
Spétka z o0.0. ul. Strzeszyniska 58, 60-479 Poznan lub poprzez kontakt elektroniczny pod adresem e-mail: eop.iod@operator.enea.pl.

2. Pana/Pani dane osobowe zawarte w CV i/lub liScie motywacyjnym bedg przetwarzane przez Administratora w celu przeprowadzenia i
rozstrzygniecia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu. Podstawg prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest:

a. wypetnienie obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze, zgodnie z art. 22 § 1 Kodeksu pracy (art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. tzw. ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych, dalej:
RODO), wobec czego ich podanie jest dobrowolne, a ich niepodanie uniemozliwia udziat w procesie rekrutacji;

b. w celu podjecia dziatar na Pana/Pani zadanie przed zawarciem umowy o prace, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

c. Pani / Pana dane osobowe inne niz wymienione powyzej moga byé przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) - na podstawie udzielonej
zgody, wytgcznie w celu przeprowadzenia rekrutacji na dane stanowisko. Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w powyzszym
zakresie jest dobrowolne i nie moze byé podstawa niekorzystnego traktowania Pana/Pani, a brak wyrazenia zgody nie moze powodowa¢ wobec
Pana/Pani jakichkolwiek negatywnych konsekwencji, zwtaszcza nie moze stanowié przyczyny uzasadniajacej odmowe zatrudnienia,
wypowiedzenia stosunku pracy lub jego rozwigzania bez wypowiedzenia przez Administratora.

d. ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczefi pomiedzy Panem/Panig a Administratorem (podstawa prawa: art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

3. Administrator moze ujawnié Pana/Pani dane osobowe podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

Administrator moze réwniez powierzyé przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych dostawcom ustug lub produktéw dziatajgcym na jego rzecz, w
szczegblnoSci podmiotom $wiadczgcym Administratorowi ustugi IT, ksiegowe, ustugi prawne, HR, serwisowe, agencyjne, administracyjne. Zgodnie
z zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych, Administrator wymaga od tych dostawcéw ustug
zgodnego z przepisami prawa, wysokiego stopnia ochrony prywatnosci i bezpieczefistwa Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych przez nich
w imieniu Administratora.
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4. Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane wytgcznie na czas trwania procesu rekrutaciji, a po jego zamknieciu wszelkie dokumenty
aplikacyjne zostang zniszczone.

5. Posiada Pan/Pani prawo zadania:

a. dostepu do tredci swoich danych - w granicach art. 15 RODO,
b. ich sprostowania - w granicach art. 16 RODO,

c. ich usuniecia - w granicach art. 17 RODO,

d. ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,

e. przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,

f. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - w granicach art. 21 RODO,
g. cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodno$é¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem, jezeli Administrator przetwarza je na podstawie Pana/Pani zgody.

6. Realizacja praw, o ktérych mowa powyzej, moze odbywaé sie poprzez przeslanie swoich zadar Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-
mail: eop.iod@operator.enea.pl.

7. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji procesu rekrutacji.

8. Przystuguje Panu/Pani réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Wysytajac CV i/lub List Motywacyjny do Spétki ENEA Operator Sp. z 0.0. wyraza Pan/Pani zgode na przetwarzanie
podanych przez siebie danych osobowych w celu przeprowadzenia i rozstrzygniecia rekrutacji na stanowisko
wskazane w ogtoszeniu.
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