1.

2.

Zalgcznik
do uchwaty nr 55 Senatu UEP
z dnia 21 czerwca 2024 roku

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO W POZNANIU

I
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1
Niniejszy Regulamin okresla zasady powotywania, organizacji, realizacji i likwidacji
studiow podyplomowych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu (UEP) oraz prawa
1 obowigzki uczestnikow tych studiow.
Regulamin stosuje si¢ réwniez do studiow podyplomowych MBA, w tym Executive
MBA.

§2

W przypadku studiow podyplomowych prowadzonych przez Uniwersytet Ekonomiczny w
Poznaniu w porozumieniu z innymi uczelniami lub podmiotami, w tym w szczego6lnosci
zagranicznymi, Regulamin stosuje si¢ wylacznie w sprawach nalezacych do kompetencji UEP

i pod warunkiem, ze sprawy te nie zostaty uregulowane w odrebnych aktach, w szczegoélnosci
takich, jak umowy zawarte przez UEP z tymi uczelniami lub podmiotami.

§3
Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu prowadzi studia podyplomowe na podstawie
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023
r., poz. 742, z pdzn. zm.).
Studia podyplomowe trwaja nie krécej niz 2 semestry i umozliwiajg uzyskanie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK. Semestry na studiach
podyplomowych nie musza pokrywaé si¢ z harmonogramem roku akademickiego
ustalonego dla studiow.
Programy studiow podyplomowych ustala senat UEP, po zaopiniowaniu propozycji
programo6w przez Rade¢ Edukacji Menedzerskiej.
Uczestnikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, ktora posiada kwalifikacje petna
co najmniej na poziomie 6 PRK, uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym. Mozliwe jest
prowadzenie poszczegdlnych zaje¢ w ramach tych samych studiow podyplomowych w
réznych jezykach.
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone — w calosci albo w czgéci — z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.



§ 4

Studia podyplomowe mogg by¢ organizowane przez Uniwersytet Ekonomiczny
w Poznaniu przy wspolpracy z innymi uczelniami lub podmiotami, w tym
w szczegbdlnoSci  zagranicznymi. Zasady wspOlpracy, w tym zasady rozliczen
finansowych, okreslajag umowy zawarte pomiedzy wspotpracujgcymi stronami.
Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu moze realizowa¢ studia podyplomowe na
zamoOwienie innych podmiotéw — tzw. studia podyplomowe dedykowane. Szczegotowe
zasady organizacji i rozliczen finansowych okreslaja umowy zawarte pomiedzy UEP
I podmiotem zamawiajgcym.

§5
Ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem studiow podyplomowych sa odptatne.
Wysokos$¢ optat, zasady pobierania oraz sposob ich wnoszenia ustala rektor lub osoba
przez niego upowazniona.
Z zastrzezeniem ust. 3, warunki korzystania z ustug edukacyjnych na studiach
podyplomowych okre§la umowa zawarta pomi¢dzy Uczelnig a uczestnikiem studiow
podyplomowych. Zawarcie umowy jest obowigzkiem uczestnika studiow i nastepuje
najpézniej w czesci organizacyjnej pierwszego zjazdu na danej edycji studiow
podyplomowych. Wzér umowy =z uczestnikiem studiow podyplomowych jest
zamieszczony na stronie internetowej Uczelni w czg§ci poswigcone] studiom
podyplomowym.
W przypadku, gdy uczestnik studiow podyplomowych podejmuje studia z inicjatywy albo
za zgoda podmiotu go zatrudniajacego i podmiot ten wnosi - w catosci albo w czesci - na
rachunek bankowy Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu optaty za studia
podyplomowe, moze zosta¢ zawarta umowa trojstronna pomiedzy UEP, uczestnikiem
I podmiotem zatrudniajacym albo umowa dwustronna pomigdzy UEP a podmiotem
zatrudniajagcym. O ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej, podmiot zatrudniajacy moze
by¢ nabywcg takiej ustugi edukacyjnej jedynie wowczas, gdy wynika to z zawartej z UEP
umowy, a jedocze$nie optaty za ustugi edukacyjne wnosi w calosci podmiot
zatrudniajacy.
Umowy, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 mogg by¢ zawierane w formie pisemnej lub
dokumentowej.
. Nadzor nad procesem zawierania uméw, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 sprawuja:
1) w odniesieniu do studiow podyplomowych innych niz MBA — Kierownik Biura
Studiow Podyplomowych Centrum Edukacji Menedzerskiej (BSP CEM),
2) w odniesieniu do studiow podyplomowych MBA — wiasciwy kierownik danych
studiow podyplomowych MBA.



1
POWOLYWANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH | ICH
LIKWIDACJA

§6

. Decyzje¢ w sprawie powotania studiow podyplomowych podejmuje rektor w formie

zarzadzenia na wniosek kierownika jednostki inicjujacej studia podyplomowe.

Inicjowanie studiow podyplomowych polega na stworzeniu propozycji programu studiow

podyplomowych, a w przypadku ustalenia przez senat programu studiéw podyplomowych

na bazie tej propozycji, takze na wystapieniu do rektora z wnioskiem o powotanie studiow
podyplomowych.

Jednostka inicjujaca studia podyplomowe, o ktérej mowa w ust. 1 moze by¢:

1) Centrum Edukacji Menedzerskiej (CEM),

2) katedra lub inna jednostka organizacyjna wchodzaca w sktad instytutu, o ile do zadan
tej jednostki nalezy prowadzenie dziatalno$ci dydaktyczne;j,

3) jednostka dydaktyczna funkcjonujgca poza strukturg instytutow.

. W ramach inicjowania studiow podyplomowych prace nad przygotowaniem propozycji

programu nowych studiow podyplomowych moze realizowac:

1) w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2) lub 3) — nauczyciel akademicki
zatrudniony w danej jednostce inicjujacej, po akceptacji pomystu studiow przez
kierownika tej jednostki oraz dyrektora CEM,

2) w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 pkt. 1) — kazdy pracownik Uniwersytetu
Ekonomicznego w Poznaniu dysponujacy kompetencjami z obszaru zwigzanego z
tematyka proponowanych studiow podyplomowych, po akceptacji pomystu przez
dyrektora CEM.

. Propozycja programu nowych studiow podyplomowych sporzadzana jest wedtug wzoru

dokumentu ,,Program studiow podyplomowych”, ustalonego przez dyrektora CEM i

udostgpnionego na stronie internetowej Uczelni w czeSci poswieconej studiom

podyplomowym. Propozycja programu musi zawiera¢ wszystkie elementy programu, o

ktérych mowa w § 9 ust. 1, z zastrzezeniem § 9 ust. 2.

Gotowa propozycja programu nowych studiéw podyplomowych, o ktérej] mowa w ust. 5,

po zaakceptowaniu przez kierownika jednostki inicjujacej, jest przedkladana, za

posrednictwem dyrektora CEM, Radzie Edukacji Menedzerskiej funkcjonujacej w

strukturze CEM. Sktad oraz zadania Rady Edukacji Menedzerskiej okresla Regulamin

organizacyjny Uczelni.

. Rada Edukacji Menedzerskiej opiniuje przedtozong propozycje programu studiow

podyplomowych. Przed wydaniem opinii Rada Edukacji Menedzerskiej moze zwrocié si¢

do pracownika, ktory realizowal prace nad przygotowaniem propozycji programu
studidéw, z sugestia wprowadzenia zmian. W razie stwierdzenia, ze propozycja programu
nie spelnia wymagan okreslonych w ust. 5, Rada Edukacji Menedzerskiej moze odmowic
wydania opinii i zwrdci¢ przedtozong dokumentacj¢ do uzupeknienia lub poprawy. Po



10.

11.

zaopiniowaniu propozycji programu przez Rade¢ Edukacji Menedzerskiej, przewodniczacy

Rady Kkieruje, za posrednictwem rektora, propozycje programu wraz z opinig do

rozpatrzenia przez senat.

rektora, za posrednictwem dyrektora CEM, z wnioskiem o powotanie studiow

podyplomowych. Przedktadany rektorowi wniosek o powotanie studiéw podyplomowych

powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

1) nazwe jednostki inicjujacej studia podyplomowe,

2) nazwe studiow podyplomowych,

3) wymogi stawiane kandydatom i kryteria decydujace o przyjeciu,

4) forme i zasady przeprowadzania dodatkowego postgpowania kwalifikacyjnego, 0 ile
postgpowanie takie jest przewidywane,

5) wskazanie kandydata na kierownika studiow podyplomowych oraz osoby, ktoéra w
razie potrzeby (dluzszej nieobecnosci albo niemozno$ci wykonywania obowigzkow
przez kierownika z innych powodow) bedzie dziata¢ w zastgpstwie Kkierownika
studiow; co do zasady kandydatem na kierownika powinien by¢ pracownik realizujacy
prace nad przygotowaniem propozycji programu studiéw podyplomowych, o ktérym
mowa w ust. 4,

6) zalacznik zawierajacy uchwalony przez senat program studiow podyplomowych.

Wzor wniosku o powotanie studiow podyplomowych ustala dyrektor CEM. Wzér ten

opublikowany jest na stronie internetowej Uczelni w czeSci dotyczacej studiow

podyplomowych.

Oryginaly wnioskow o powolanie studiow podyplomowych wraz zalacznikami sa

przechowywane w BSP CEM.

Rektor likwiduje studia podyplomowe w drodze zarzadzenia na uzasadniony wniosek

dyrektora CEM albo z inicjatywy wlasne;j.

Il
URUCHAMIANIE EDYCJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§7
Rekrutacje na edycje studiow podyplomowych uruchamia rektor w drodze zarzadzenia,
wydanego na wniosek dyrektora CEM.
Przedkladany rektorowi przez dyrektora CEM wniosek o uruchomienie rekrutacji
powinien zawierac:
1) nazwe studiéw podyplomowych i numer edycji,
2) czas trwania edycji studiéw podyplomowych,
3) sposob organizacji zajec,
4) wysoko$¢ optaty za studia podyplomowe,
5) warianty wnoszenia optat wraz z terminami ich wnoszenia,
6) czas trwania rekrutaciji,
7) okreslenie mozliwosci przedtuzania czasu trwania rekrutacji.



3. Whniosek o uruchomienie rekrutacji, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 moze by¢ sporzadzony
Iacznie dla wielu studiow podyplomowych.

4. Przed ztozeniem wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, dyrektor CEM konsultuje
propozycje uruchomienia rekrutacji wraz z jej warunkami, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2)
— 7) z osobg powotang do pehienia funkcji kierownika danych studiéw podyplomowych.

5. Po zakonczeniu okresu rekrutacji (lub przedtuzonego okresu rekrutacji) na dang edycje
studiow podyplomowych osoba powotana do petnienia funkcji kierownika studiow
podyplomowych podejmuje, w porozumieniu z dyrektorem CEM, decyzje
0 uruchomieniu badz nieuruchomieniu edycji studiow podyplomowych, na ktorg trwala
rekrutacja. Warunkiem podjecia decyzji o uruchomieniu danej edycji studiow
podyplomowych jest zrekrutowanie liczby uczestnikow umozliwiajacej spetnienie zasady
samofinansowania si¢ studiow, zgodnie z zasadami gospodarki finansowej studiow
podyplomowych, okreslonymi w przez rektora w drodze zarzadzenia.

§8

1. Propozycj¢ obsady zaje¢ dydaktycznych na danej edycji studiow podyplomowych
przygotowuje osoba powotana do petnienia funkcji kierownika studiow podyplomowych.

2. Propozycja obsady zaje¢é, o ktorej mowa w ust. 1, wymaga zatwierdzenia przez Radg
Edukacji Menedzerskiej. Wniosek o zatwierdzenie obsady zaje¢ 0soba powotana do
pelnienia funkcji  kierownika studiow podyplomowych sktada Radzie Edukacji
Menedzerskiej, za posrednictwem dyrektora CEM, nie p6zniej niz na jeden miesigc przed
planowanym terminem rozpoczecia zajeé na danej edycji studiow.

3. Jezeli na danej edycji studiow podyplomowych czes¢ albo calo$¢ zaje¢ ma by¢
prowadzona za pomoca metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, we wniosku, o ktorym
mowa w ust. 2 wskazuje si¢, jaka liczba godzin zaje¢ w ramach poszczeg6lnych
przedmiotow/modutéw bedzie przez uczestnikow studidow realizowana za pomoca tych
metod. Godziny zaje¢ realizowane przez uczestnikow za pomoca metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ dzieli si¢ na synchroniczne (z jednoczesnym udziatem
prowadzacego i uczestnikow studiow) i asynchroniczne. W przypadku godzin
asynchronicznych wskazuje si¢, jakie metody beda wykorzystywane (np. samodzielne
odtwarzanie materiatow wideo, fora dyskusyjne, quizy itp.), i podaje si¢ liczbg godzin
pracy poszczegdlnych prowadzacych niezbedng do obstugi asynchronicznych godzin
zaje¢ uczestnikow w toku studidow. Do godzin tych nie wlicza si¢ czasu pos§wigconego na
przygotowanie materialdw wykorzystywanych w nauczaniu za pomocg metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

4. Rada Edukacji Menedzerskiej moze zaprosi¢ osobg powotang do peinienia funkcji
kierownika na posiedzenie poswigcone zatwierdzeniu obsady zaje¢ dydaktycznych.

5. W razie odmowy zatwierdzenia przez Rade Edukacji Menedzerskiej catosci badz czesci
obsady zaje¢, osoba powotana do pehienia funkcji kierownika studiow podyplomowych
zobowigzana niezwtocznie przedlozy¢ Radzie zmodyfikowang propozycje obsady zajec.



6. Zajecia na studiach podyplomowych mogg by¢ prowadzone zaréwno przez nauczycieli
akademickich zatrudnionych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu, jak i inne
osoby o odpowiednich kwalifikacjach.

7. Wzor wniosku 0 zatwierdzenie obsady zaj¢¢ ustala dyrektor CEM. Wzoér ten
opublikowany jest na stronie internetowej Uczelni w czesci dotyczacej studiow
podyplomowych.

8. W wypadkach szczeg6lnych, ktorych nie dalo si¢ wczesniej przewidzieé¢, skutkujacych
koniecznoscig zmiany prowadzacego zajecia w uruchomionej juz edycji studiow,
0 zmianie w obsadzie zaj¢¢ decyduje kierownik studidow podyplomowych, niezwtocznie
informujac o tej zmianie przewodniczacego Rady Edukacji Menedzerskiej i dyrektora
CEM.

v
PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§9

1. Ustalony przez senat program studiow podyplomowych powinien umozliwia¢ uzyskanie
co najmniej 30 punktow ECTS 1 zawieraé w szczegdlnosci, z zastrzezeniem ust. 2,
nastepujace elementy:

1) nazwe studidow podyplomowych,

2) liczbg semestrow trwania studiow,

3) poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji, na ktorym znajduja si¢ kwalifikacje czastkowe
nabywane na studiach podyplomowych,

4) efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji czastkowych uwzgledniajace charakterystyki
drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK,

5) plan studiow, oOkreslajacy w szczegolno$ci: zestaw  przedmiotow/modutéw
z przypisanymi do nich liczbami punktow ECTS i liczbami godzin zaje¢, formy
prowadzenia zaje¢ oraz sposob zaliczania przedmiotéw/modutow,

6) forme¢ egzaminu koncowego,

7) ramowe programy poszczegolnych przedmiotow/modutow (sylabusy), zawierajace
w szczegblnosci: nazwe studiow podyplomowych, nazwe przedmiotu, jezyk
prowadzenia zaje¢, liczbe godzin zaje¢, liczbe¢ punktow ECTS przypisang
przedmiotowi wraz z bilansem nakladu pracy uczestnika, efekty uczenia si¢ dla
przedmiotu wraz z odniesieniem do efektow uczenia si¢ okreslonych dla studiow
podyplomowych, o ktorych mowa w pkt. 4), tresci merytoryczne przedmiotu, metody
dydaktyczne oraz wykaz literatury podstawowej i uzupetniajace;j.

2. Gdy ustalany jest program nowych studiow podyplomowych, ktoérych zadna edycja
jeszcze nie odbyta sig, ustalony przez senat program nie musi zawiera¢ sylabuséw, o
ktérych mowa w ust. 1 pkt 7. Dokumenty te moga zosta¢ ztozone przez kierownika
studiow podyplomowych do zatwierdzenia przez senat dopiero po pozytywnym wyniku
rekrutacji. W takim przypadku kierownik studiéw podyplomowych sktada komplet
sylabusow nie pdzniej niz 3 miesiagce od zakonczenia rekrutacji (lub przedtuzonej



rekrutacji) na pierwsza edycje studiow podyplomowych. Procedure opisang w § 6 ust 6-7
stosuje si¢ odpowiednio, z zastrzezeniem, ze sylabusy nie wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika jednostki inicjujace;.

. Uchwalony przez senat program studidow podyplomowych obowigzuje na wszystkie
kolejne edycje danych studidéw, do momentu uchwalenia przez senat zmian w tym
programie.

. Jesli zachodzi potrzeba wprowadzenia zmian w programie studiow podyplomowych,
propozycje zmodyfikowanego programu przygotowuje osoba powotana przez rektora do
petnienia funkcji kierownika danych studiéow podyplomowych. Procedure opisang w § 6
ust 6-7 stosuje si¢ odpowiednio. Do propozycji zmodyfikowanego programu nalezy
dotaczy¢ zwiezly opis zakresu proponowanych zmian. W przypadku ustalenia przez senat
programu studiéw podyplomowych w nowym ksztalcie, program ten obowigzuje dla
kolejnych edycji, na ktore rekrutacja rozpoczyna si¢ po przyjeciu uchwaty ustalajace;
zmieniony program.

Programy studiow podyplomowych dajacych uprawnienia do wykonywania zawodu lub
uzyskania licencji zawodowej muszg spelnia¢ wymagania okreslone w odrgbnych
przepisach.

§ 10

. Z zastrzezeniem ust. 2, w programie studiow podyplomowych, o ile odrgbne przepisy nie

stanowig inaczej, uwzglednia si¢ jedna z nastepujacych form egzaminu koncowego:

1) ustny egzamin koncowy zdawany po napisaniu pracy podyplomowej i przyjeciu jej
przez promotora; egzamin ten obejmuje zagadnienia zwigzane z tematyka pracy
podyplomowej,

2) ustny egzamin koncowy; egzamin ten obejmuje zagadnienia znajdujace sig
w programie studiow podyplomowych,

3) pisemny egzamin koncowy; egzamin ten obejmuje zagadnienia znajdujace si¢
w programie studiow podyplomowych,

4) pisemny i ustny egzamin koncowy; egzaminy te obejmuja zagadnienia znajdujace si¢
w programie studiow podyplomowych.

Egzamin koncowy na studiach podyplomowych MBA odbywa si¢ wylacznie w formie

okreslonej w ust. 1 pkt 1).

Praca podyplomowa, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1), moze mie¢ formg¢ projektu

indywidualnego lub grupowego.

Egzamin koncowy, o ktorym mowa w ust 1 pkt. 2) - 4), moze sklada¢ si¢ z czgsci

przeprowadzanych po zakonczeniu kolejnych semestrow studiow.



VvV
PRZEBIEG REKRUTACJI NA STUDIA PODYPLOMOWE

§11
Za prawidlowe zarzadzanie procesem rekrutacji na poszczegolne studia podyplomowe,

w tym aktualizacje informacji o rekrutacji na stronie internetowej Uczelni w czesci

dotyczacej studiow podyplomowych odpowiada CEM.

Rekrutacja na studia podyplomowe, z wylaczeniem studiow MBA, odbywa si¢

w systemie rekrutacji on-line.

Rekrutacje na poszczegolne edycje studiow podyplomowych okreslone w zarzadzeniu

rektora, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, sa otwierane w systemie on-line przez BSP CEM.

Uruchomienie rekrutacji nastepuje w terminach wskazanych w zarzadzeniu rektora.

Po wypekieniu formularza w systemie on-line kandydaci ubiegajacy si¢ o przyje¢cie na

studia podyplomowe inne niz MBA sktadaja w BSP CEM nastepujace dokumenty:

1) zgloszenie (wniosek o przyjecie),

2) kwestionariusz osobowy,

3) odpis lub poswiadczong przez upowaznionego pracownika BSP CEM kopi¢ dyplomu
potwierdzajacego posiadanie kwalifikacji petnej co najmniej na poziomie 6 PRK,
uzyskanej w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki,

4) kserokopi¢ aktu matzenstwa lub innego dokumentu urzgdowego potwierdzajgcego
zmian¢ nazwiska — jedynie w przypadku osob, ktore uzywajg nazwiska innego niz
nazwisko wskazane w dyplomie, o ktorym mowa w pkt. 3); jezeli na dokumencie tym
znajdujg si¢ dane osobowe o0sOb trzecich, innych niz sporzadzajace dokument,
kandydat przed ztozeniem kopii dokumentu powinien dokona¢ anonimizacji danych
osobowych tych oséb,

5) potwierdzenie uregulowania wpisowego, o ile takg optate wpisowsg ustalono,

6) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem studiéw podyplomowych UEP,

7) ewentualne inne dokumenty okreSlone w zasadach rekrutacji na dane studia
podyplomowe.

Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe MBA dokumenty

wymienione w ust. 4 pkt 1) — 7) sktadaja w Centrum Edukacji Menedzerskiej w biurze

programu MBA, na ktory aplikuja.

Rektor w szczegdlnych wypadkach moze postanowi¢ o przyjeciu na studia podyplomowe

indywidualnie wskazanych oséb, ktorym przyznal prawo do nieodptatnego odbywania

tych studiéw, bez przedktadania przez te osoby dokumentu okreslonego w ust. 4 pkt 5),

z zachowaniem termindéw rekrutacji przewidzianych dla danych studiéw podyplomowych.

§ 12
Kandydaci sg przyjmowani na studia na podstawie zgloszenia (wniosku o przyjecie),
jezeli spetniajg wymogi stawiane kandydatom.


http://podyplomowe.ue.poznan.pl/

Weryfikacji spelnienia wymogu, okre$lonego w § 3 ust. 4 dokonujg pracownicy BSP
CEM lub biur programéw MBA na podstawie przedktadanego przez kandydata
dokumentu, o ktorym mowa w § 11 ust. 4 pkt 3.

O spehieniu przez kandydata innych wymogéw, niz wymoédg okreSlony w ust. 2,
rozstrzyga osoba powotana do pelnienia funkcji kierownika danych studiow
podyplomowych na podstawie dokumentéw ztozonych przez kandydata.

Jezeli liczba kandydatéw przekracza liczbe miejsc na studiach, o przyjeciu decyduje
kolejnos¢ zgloszen, chyba ze kryteria przyje¢ na dane studia podyplomowe stanowig
Inaczej.

§13
Dla niektérych rodzajéw studidw podyplomowych moze by¢ przewidziane
przeprowadzenie dodatkowego postgpowania kwalifikacyjnego.
Postepowanie kwalifikacyjne ustalone dla danych studiéw podyplomowych, o ktérym
mowa W ust. 1, przeprowadza komisja powotywana przez rektora albo osobe przez niego
upowazniong.
. Z postepowania kwalifikacyjnego komisja sporzadza protokot.
Sposob przeprowadzania postepowania kwalifikacyjnego jest podawany do wiadomosci
kandydatow na stronie internetowej Uczelni w czesci poswigconej danym studiom
podyplomowym,
Jezeli liczba kandydatow, ktérzy wuzyskali pozytywny wynik w postgpowaniu
kwalifikacyjnym, przekracza liczb¢ miejsc na studiach, o przyjeciu decyduje liczba
punktow otrzymanych przez kandydata w wyniku tego postgpowania (lista rankingowa).

§ 14

. Zarowno w wypadku przyje¢ na podstawie postanowien § 12, jak i przyje¢ na podstawie
postanowien § 13, rozstrzygniecie o przyjeciu na studia podyplomowe podejmuje rektor
albo osoba przez niego upowazniona.

Po rozstrzygnigciu, o ktorym mowa w ust. 1, Centrum Edukacji Menedzerskiej
zawiadamia kandydatéw listem poleconym za potwierdzeniem odbioru o przyjeciu lub
nieprzyjeciu na studia podyplomowe. W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe
w zawiadomieniu wskazuje si¢ powody nieprzyjecia.

Od rozstrzygnigcia o nieprzyjeciu na studia podyplomowe przyshuguje wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy przez rektora. Wniosek ten sktada si¢ w terminie 14 dni
od zawiadomienia kandydata o nieprzyjeciu. Rozstrzygniecie rektora, podjete po
ponownym rozpatrzeniu sprawy, jest ostateczne.



Vi
REALIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 15

1. Przebieg studiéw podyplomowych jest dokumentowany w:

1) protokotach zaliczen i protokotach egzaminacyjnych (w formie tradycyjnej albo
elektronicznej); przy czym kierownik danych studidéw podyplomowych jest
upowazniony do przeniesienia danych zawartych w protokotach sporzadzonych
w formie tradycyjnej do odpowiednich systeméw informatycznych Uczelni,

2) karcie osiggni¢¢ uczestnika studiow podyplomowych (w formie tradycyjnej albo
w formie wydruku danych elektronicznych z systemow informatycznych Uczelni),

3) protokole egzaminu koncowego (w formie tradycyjnej albo elektronicznej).

2. W uzasadnionych przypadkach kierownik studiow podyplomowych moze na podstawie
protokotu zaliczenia lub protokotu egzaminacyjnego sporzadzonego w formie tradycyjnej
przepisa¢ oceng do prowadzonej w formie tradycyjnej karty osiagni¢¢ uczestnika studiow
podyplomowych.

3. Teczki osobowe uczestnikow studidow podyplomowych innych niz studia podyplomowe
MBA prowadzi BSP CEM, a w przypadku studiow podyplomowych MBA — biuro
wlasciwego programu MBA. Po zakonczeniu danej edycji studidéw podyplomowych
teczki osobowe przechowywane sg w archiwum Uczelni.

4. Do dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych zalicza si¢ takze prace
podyplomowa lub pisemny egzamin koncowy, 0 ile sa przewidziane w programie studiow
podyplomowych.

5. Prace podyplomowe przechowywane sa w formie elektronicznej przez BSP CEM
w zasobach informatycznych Uczelni, nadzorowanych przez Dzial Technologii
Informacyjnych. Prace podyplomowe w formie elektronicznej przekazuje do BSP CEM
kierownik danych studiéw podyplomowych.

6. Jezeli program studiow przewiduje pisemny egzamin koncowy i egzamin ten na danej
edycji studiow zostal przeprowadzony w formie elektronicznej, to wersje elektroniczng
pracy egzaminacyjnej ztozonej przez uczestnika studiow podyplomowych przechowuje
BSP CEM w zasobach informatycznych Uczelni, nadzorowanych przez Dzial Technologii
Informacyjnych. Elektroniczng wersj¢ pracy egzaminacyjnej przekazuje do BSP CEM
kierownik danych studiéw podyplomowych, po nadaniu plikowi zawierajacemu prace
egzaminacyjng nazwy, skladajacej si¢ z nastepujacych elementow: nazwisko autora,
nastepnie — bez spacji - cyfry identyfikujace numer albumu autora i dalej - bez spacji —
wyrazenie ,,piS” bedace skrotowym okresleniem rodzaju egzaminu koncowego, np.
kowalski22136pis.

7. Jezeli program studiow przewiduje pisemny egzamin koncowy i egzamin ten na danej
edycji studiow zostal przeprowadzony w formie tradycyjnej, to oryginat pracy
egzaminacyjnej ztozonej przez uczestnika studiow podyplomowych przechowywany jest
w teczce osobowej uczestnika (absolwenta) studiow.
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§ 16

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetlnienie wszystkich wymogow
okreslonych w programie studiéw, w szczegdlnosci uzyskanie wszystkich zaliczen i zdanie
egzaminOéw oraz uzyskanie okreslonej w programie liczby punktow ECTS.

§ 17
Terminy uzyskiwania zaliczen, zdawania egzamindéw oraz zaliczen 1 egzamindow
poprawkowych sa wustalane przez prowadzacych zajecia, o ile nie wynikaja
z harmonogramu zaje¢ danej edycji studiow podyplomowych.
Prowadzacy zajecia podaje na poczatku zaje¢ zasady zaliczania zaje¢ / zdawania
egzaminu oraz zasady usprawiedliwiania nieobecnosci  uczestnika  studidw
podyplomowych na zajeciach (egzaminach).

§ 18

1. W przypadku studiéw podyplomowych innych niz MBA, przy egzaminach i zaliczeniach,

z zastrzezeniem ust. 4, stosuje si¢ nastepujace oceny:

Ocena Oznaczenie cyfrowe Skroét literowy
Bardzo dobry 5 bdb
Dobry plus 4,5 db pl
Dobry 4 db
Dostateczny plus 3,5 dst pl
Dostateczny 3 dst
Niedostateczny 2,0 nd

2. W przypadku studiow podyplomowych MBA, przy egzaminach i zaliczeniach, z
zastrzezeniem ust. 3 0raz ust. 4 , stosuje si¢ nastepujace oceny:

Ocena Oznaczenie cyfrowe Skroét literowy

Celujacy 6 cel
Bardzo dobry 5 bdb
Dobry plus 4,5 db pl
Dobry 4 db
Dostateczny plus 3,5 dst pl
Dostateczny 3 dst
Niedostateczny 2,0 nd
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w

W przypadku studiow podyplomowych MBA ocen¢ celujaca z danego przedmiotu
(egzaminu lub zaliczenia na oceng) moze otrzymac nie wigcej niz 10% uczestnikow dane;j
edycji studiow.

W przypadku przedmiotu konczacego si¢ zaliczeniem nie ma konieczno$ci wystawiania
ocen. Gdy nie przewiduje si¢ wystawiania ocen, zaliczenic zaje¢ odnotowuje sie¢
odpowiednio w protokole zaliczen przez wpisanie stowa ,zaliczono (zal.)” albo
wprowadzenie odpowiedniego znacznika (w przypadku formy elektronicznej).

Uczestnik studiéw podyplomowych, ktory nie uzyskal zaliczenia zaje¢, otrzymuje
W protokole zaliczen ocen¢ niedostateczng (jesli przewiduje si¢ wystawianie ocen) albo
wpis ,,nie zaliczono” (gdy wystawiania ocen nie przewiduje si¢) natomiast w protokole
w formie elektronicznej wstawiany jest znacznik oznaczajacy brak zaliczenia.

Uczestnik studidéw podyplomowych, ktéry nie uzyskal zaliczenia, moze ubiegaé si¢
o0 zaliczenie w trybie poprawkowym.

Uczestnik studidéw podyplomowych, ktory z egzaminu otrzymal ocen¢ niedostateczng
moze przystapi¢ do egzaminu poprawkowego.

Wynik zaliczenia poprawkowego oraz egzaminu poprawkowego jest ostateczny.

Przy ocenie pracy podyplomowej i przy egzaminach koncowych stosuje si¢ skalg ocen
wskazang w ust 1 (w przypadku studiow podyplomowych innych niz MBA) albo w ust. 2
(w przypadku studiéw podyplomowych MBA).

10. Jezeli uczestnik studiow podyplomowych w ramach wczesniejszej edukacji zaliczyt juz

1.

przedmiot, ktorego program zawierat tresci programowe i efekty uczenia si¢ okreslone
dla przedmiotu/modutu uwzglednionego w programie studiow podyplomowych, moze
ztozy¢ do kierownika studiow podyplomowych wniosek o zwolnienie go z obowiazku
uczeszczania Na zajecia z danego przedmiotu/modutu lub z obowiazku uczgszczania na
zajecia 1 zaliczania/zdawania egzaminu z danego przedmiotu/modutu. Rozstrzygnigcia
wtej sprawie dokonuje kierownik studiow podyplomowych w porozumieniu
z prowadzacym zajecia z danego przedmiotu/modutu, po analizie dokumentéw
przedlozonych przez wnioskodawce. Jezeli przedmiot/modul konczy si¢ egzaminem lub
zaliczeniem na oceng¢, zwolnienie 2z obowigzku uczeszczania na  zajecia
| zaliczania/zdawania egzaminu z danego przedmiotu/modutu jest mozliwe po
zaakceptowaniu przez uczestnika oceny z przedmiotu/modutu zaproponowanej przez
prowadzacego zajecia po analizie przedtozonych dokumentow.

§ 19

Praca podyplomowa, o ile jest przewidziana w programie studiow podyplomowych,
powinna by¢ przekazana promotorowi w formie elektronicznej w terminie okreslonym
przez kierownika studiow podyplomowych. Z chwila przekazania pracy uczestnik studiow
udziela Uczelni bezterminowej licencji na przechowywanie egzemplarza pracy w jej
systemach informatycznych.

Praca podyplomowa w formie elektronicznej powinna by¢ zapisana w formacie PDF.
Nazwa pliku z pracg podyplomowsg musi zawiera¢ nazwisko autora, nast¢pnie — bez spacji
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- cyfry identyfikujgce numer albumu autora i dalej - bez spacji — wyrazenie ,,pod” bedace
skrotowym okresleniem rodzaju pracy, np. kowalski22136pod.

. Na koncu pliku z pracg podyplomowg uczestnik studiow podyplomowych zamieszcza
oswiadczenie 0 samodzielnym napisaniu pracy podyplomowej. Aktualny wzor
o$wiadczenia jest dostepny na stronie internetowej Uczelni w czesci dotyczacej studiow
podyplomowych.

Prace podyplomowe uczestnikow studidow podyplomowych mogg podlega¢ kontroli
antyplagiatowej. Zasady takiej kontroli ustala rektor.

§ 20
Jezeli przewidziany w programie studidow podyplomowych egzamin koncowy przyjmuje
forme¢ egzaminu ustnego zdawanego po napisaniu pracy podyplomowej, to promotora
oraz recenzenta/recenzentow pracy podyplomowej wyznacza kierownik studiow
podyplomowych.
W przypadku studiow podyplomowych innych niz MBA prace podyplomows, o ktorej
mowa W ust. 1, oceniaja: promotor oraz recenzent.
W przypadku studiow podyplomowych MBA pracg¢ podyplomowa ocenia dwoch
recenzentOw.
Wzory recenzji, wedtug ktorych prace podyplomowa oceniaja: promotor i recenzent albo
recenzenci pracy, okresla dyrektor CEM.
Ocena koncowa pracy podyplomowej jest $rednig arytmetyczng z ocen, o ktorych mowa
odpowiednio w ust.2 albo ust. 3.

§21
Egzamin koncowy, o ktorym mowa w § 10 ust. 1 pkt 1) odbywa si¢ przed komisja,
w sktad ktorej wchodzg: przewodniczacy komisji, promotor i recenzent/recenzenci pracy.
Przewodniczacego komisji powotuje dyrektor CEM na wniosek kierownika studiow
podyplomowych
Ustny egzamin koncowy, o ktorym mowa w § 10 ust. 1 pkt 2) i 4), odbywa si¢ przed
komisja powotang przez dyrektora CEM na wniosek kierownika studiow
podyplomowych. W sktad komisji wchodza: przewodniczacy komisji oraz CO najmniej
jeden cztonek.
Pisemny egzamin koncowy, o ktorym mowa w § 10 pkt 3) i 4), przeprowadza i ocenia
egzaminator wyznaczony przez dyrektora CEM na wniosek kierownika studiow
podyplomowych.
Termin egzaminu koncowego (i powtornego egzaminu koncowego) wyznacza kierownik
studiow podyplomowych.
Uregulowanie wszystkich ptatnosci jest niezbednym warunkiem dopuszczenia uczestnika
studiow podyplomowych do egzaminu koncowego. Obowigzek weryfikacji uregulowania
wszystkich  platnosci  przez uczestnika spoczywa na kierowniku studiow
podyplomowych.
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W wypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej uczestnikowi
studiow przystuguje prawo do powtdrnego przystgpienia do tego egzaminu w ciggu 3
miesi¢cy od daty pierwszego egzaminu.

W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek uczestnika studiow
podyplomowych ztozony przed terminem zakonczenia danej edycji studiow wskazanym
w zarzadzeniu rektora 0 uruchomieniu rekrutacji, kierownik studiow moze wydluzy¢
termin przystgpienia do egzaminu koncowego, nie wigcej jednak niz o 3 miesigce od
terminu zakonczenia studiow. W takim przypadku obowigzek dopetnienia wszelkich
czynnosci zwigzanych z organizacjg egzaminu koncowego cigzy na dotychczasowym
kierowniku danej edycji studiow.

§ 22

Po zdaniu przez uczestnika egzaminu koncowego ustala si¢ ostateczny wynik studiow

podyplomowych.

Na wynik ten sktadajg si¢:

1) $rednia z uzyskanych wynikow egzaminéw i zaliczen na oceng,

2) ocena koncowa pracy podyplomowej albo ocena z pisemnego egzaminu koncowego,
oile program studidow przewiduje prace podyplomowa lub pisemny egzamin
koncowy,

3) ocena z ustnego egzaminu koncowego, o ile jest przewidziany w programie studiow.

. W przypadku studiow podyplomowych innych niz MBA ostateczny wynik studiéw

podyplomowych jest suma:

1) jednej drugiej $redniej arytmetycznej wszystkich ocen z egzamindw i zaliczen,

2) jednej drugiej:

a) sredniej arytmetycznej koncowej oceny pracy podyplomowej i oceny z ustnego
egzaminu koncowego

albo

b) $redniej  arytmetycznej oceny z  pisemnego egzaminu  koncowego
i ustnego egzaminu koncowego,

albo

C) ustnego egzaminu koncowego,

albo

d) pisemnego egzaminu koncowego.

. W przypadku studiow podyplomowych MBA ostateczny wynik studiow podyplomowych

jest suma:

1) 75% s$redniej arytmetycznej wszystkich ocen z egzamindw i zaliczen,

2) 15% oceny koncowej pracy podyplomowej,

3) 10% oceny z ustnego egzaminu koncowego.

. Na $wiadectwie ukonczenia studidéw podyplomowych jest umieszczany ostateczny wynik

studiow, z uwzglednieniem zamiany $redniej wyliczonej zgodnie z ust. 3 albo ust. 4 na

odpowiednig ocen¢ wedlug zasady:

1) W przypadku studiéw podyplomowych innych niz MBA:
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do 3,20 — dostateczny

powyzej 3,20 do 3,65 — dostateczny plus
powyzej 3,65 do 4,10 — dobry

powyzej 4,10 do 4,55 — dobry plus
powyzej 4,55 do 5,00 — bardzo dobry

2) W przypadku studiow podyplomowych MBA:
do 3,20 — dostateczny

powyzej 3,20 do 3,65 — dostateczny plus
powyzej 3,65 do 4,25 — dobry

powyzej 4,25 do 4,65 — dobry plus
powyzej 4,65 do 5,00 — bardzo dobry,
powyzej 5,00 — celujacy.

§ 23

. Uczestnikowi, ktory ukonczyt studia podyplomowe, Uczelnia wystawia $wiadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami. Mozliwe jest tez przygotowywanie i wydawanie, oprocz $wiadectwa, innych
okolicznosciowych dokumentéw poswiadczajacych ukonczenie studiéw podyplomowych,
wedtug wzordéw uzgodnionych z rektorem (np. dyplomu, ktéry ma charakter honorowy,
dyplomu ukonczenia studiow MBA, zaswiadczenia o ukonczeniu studiow podyplomowych
W jezyku obcym).

. Swiadectwo ukoficzenia studiow podyplomowych nalezy odebraé osobiscie. Na wniosek
absolwenta $wiadectwo moze zosta¢ przestane listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru na adres wskazany we wniosku. Wniosek, o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajacym nalezy zlozy¢ w formie pisemnej lub dokumentowej, wysytajac go poczta
tradycyjng na adres Uczelni lub drogg e-mailowa na adres e-mail BSP CEM (w przypadku
studiow podyplomowych innych niz MBA) albo na adres e-mail biura wiasciwego
programu MBA (w przypadku studiéw podyplomowych MBA).

. W wypadku utraty $wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych albo koniecznosci
dokonania w nim zmian i sprostowan stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace dyplomu
ukonczenia studiow.

§ 24

. Czynnosci administracyjne zwigzane z realizacja studiow podyplomowych innych niz
studia MBA, nieprzypisane kierownikom studiow podyplomowych, wykonuje BSP CEM.

. Za prawidlowe i terminowe wykonywanie czynnos$ci, o ktérych mowa w ust. 1 odpowiada
kierownik BSP CEM.

. Czynno$ci administracyjne zwigzane z realizacja studidow podyplomowych MBA,
nieprzypisane kierownikom studiéw podyplomowych, wykonuje biuro danego programu
MBA.
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4, Za prawidtowe 1 terminowe wykonywanie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3 odpowiada
wiasciwy kierownik studiéw podyplomowych MBA.

§ 25

1. Studia podyplomowe prowadzone w Uczelni podlegaja ocenie polegajacej na badaniu
opinii uczestnikow tych studiow dotyczacej jakoSci ksztalcenia.

2. Zasady przeprowadzania badania opinii uczestnikow studiow podyplomowych reguluje
uchwata senatu UEP w sprawie Wewngetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu.

3. Kierownik studiow podyplomowych analizuje wyniki badania, o ktorym mowa w ust. 1
i 2, a wnioski wynikajace z badania wykorzystuje do doskonalenia procesu realizacji
studiow podyplomowych.

Vil
KIEROWNIK STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 26
1. Do pekienia funkcji kierownika studiow podyplomowych moze zostaé przez rektora

powotany:

1) w przypadku studiow podyplomowych inicjowanych przez katedrg, inng jednostke
organizacyjng wchodzacg w sktad instytutu lub jednostke dydaktyczng funkcjonujaca
poza strukturg instytutow — kazdy nauczyciel akademicki zatrudniony na Uczelni na
podstawie stosunku pracy,

2) w przypadku studiow podyplomowych inicjowanych przez Centrum Edukacji
Menedzerskiej — kazdy pracownik Uczelni, dysponujacy kompetencjami z obszaru
zwigzanego z tematyka studidéw podyplomowych.

2. Osoba powotana przez rektora do petienia funkcji kierownika studiéw podyplomowych
jest kierownikiem tych studiow w okresie trwania danej edycji studidow wskazanym
W zarzadzeniu rektora o uruchomieniu rekrutacji, pod warunkiem, ze dana edycja studiow
zostaje uruchomiona.

3. Kierownik studiow podyplomowych odpowiada za realizacj¢ studiow zgodnie z ich
programem i harmonogramem zaje¢ oraz za zapewnienie wysokiego merytorycznego
poziomu zaje¢. Kierownik odpowiada réwniez za realizacje studiow podyplomowych
zgodnie z ich kosztorysem (budzetem).

4. W uzasadnionych przypadkach rektor moze powota¢ dodatkowo koordynatora studiow
podyplomowych, ktory jest praktykiem — znawcag problematyki, ktorej dotycza studia
podyplomowe, a nieb¢dgcego pracownikiem Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu.

5. Kierownik studiow podyplomowych innych niz studia podyplomowe MBA moze
powierzy¢ wykonywanie czg¢$ci czynnosci nalezacych do zakresu obowigzkow
kierownika studiow swojemu asystentowi. Asystentem kierownika moze by¢ kazdy
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pracownik Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu, zatrudniony na podstawie stosunku
pracy. Zakres czynno$ci powierzanych asystentowi jest okreslony w decyzji rektora
0 przyznaniu dodatku zadaniowego, wydanej na wniosek kierownika studiow. Za
prawidlowe 1 terminowe wykonywanie przez asystenta powierzonych czynnosci
odpowiedzialny jest kierownik studiow.

6. Osoba powotana do petnienia funkcji kierownika studiow podyplomowych moze by¢ z tej
funkcji przez rektora odwotana w kazdym czasie, w szczegolnosci:
1) w przypadku zlozenia rezygnacji z pelnienia funkcji kierownika studiow

podyplomowych,

2) w przypadku utraty statusu pracownika Uczelni,
3) na uzasadniony wniosek kierownika jednostki inicjujacej dane studia podyplomowe,
4) na uzasadniony wniosek dyrektora CEM.

§ 27
Kierownik studiéw podyplomowych jest obowigzany w szczegdlnos$ci:

1) opracowaé, w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki inicjujgcej studia podyplomowe,
kosztorys (budzet) danej edycji studiow podyplomowych,

2) opracowa¢ harmonogram zaj¢c, tj. kalendarium zajec¢ dla kazdej grupy w podziale na
poszczegolne semestry,

3) zapewni¢ obsade zaje¢ dydaktycznych z poszczeg6lnych przedmiotow;

4) wspolpracowaé z obstuga administracyjng studiow w celu zapewnienia wysokiej
jakosci obstugi uczestnikoéw studiow,

5) utrzymywa¢ kontakt z uczestnikami studiéw podyplomowych w celu zapewnienia im
merytorycznego wsparcia w okresie trwania studiow,

6) zaplanowac¢ zakupy niezbgedne do realizacji studiow i zglasza¢ do obshlugi
administracyjnej studiéw potrzebg sporzadzenia stosownych zapotrzebowan,

7) monitorowa¢ w systemie elektronicznym terminowe uiszczanie przez uczestnikow
optat za studia i podejmowaé czynnos$ci przewidziane w zarzadzeniu rektora
w sprawie procedury windykacji naleznosci,

8) poinformowaé uczestnikow studiow pisemnie (drogg mailowg) o terminie zlozenia
pracy podyplomowej (o ile jest przewidziana w programie studiow),

9) przeprowadzi¢ ocen¢ zaje¢ przez uczestnikow studiow — w przypadku studiow
podyplomowych innych niz studia MBA za pomocg Systemu on-line
administrowanego przez BSP CEM,

10)wykonywa¢ inne czynnosci przewidziane w niniejszym Regulaminie dla Kierownika
studiow podyplomowych.

§ 28
1. Nie pozniej niz na 14 dni przed rozpoczeciem zaje¢ kierownik studiow przekazuje
obstudze administracyjnej studidow rozktad zaje¢ (obejmujacy co najmniej wykaz dat,
godzin i nazw realizowanych przedmiotéw) celem poinformowania o nim uczestnikow
studiow.
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2. Rozklad zaje¢¢, o ktorym mowa w ust. 1, nie musi dotyczy¢ catego okresu trwania studiow
podyplomowych. Powinien jednak obejmowac co najmniej jeden semestr.

§29

1. Po zakonczeniu danej edycji studidow podyplomowych kierownik tych studiow sktada
kwestorowi pisemne oswiadczenie, ze wszystkie dokumenty rozliczeniowe zwigzane
z dang edycja studiow zostaty dostarczone kwestorowi.

2. Przekazanie kwestorowi oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, musi nastgpi¢ nie pdzniej
niz W ciggu trzech miesiecy od daty zakonczenia danej edycji studiow, wskazanej
W zarzadzeniu rektora 0 uruchomieniu rekrutacji.

3. Jezeli z uzasadnionych powoddéw przed dniem ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa
wust 1 1 2 przekazanie kwestorowi wszystkich dokumentéw finansowych zwigzanych z
danag edycja studiow podyplomowych nie bylo mozliwe, w sktadanym oswiadczeniu
kierownik studiow wskazuje wysoko$¢ kosztow zwigzanych z zakonczong edycja studiow,
planowanych do poniesienia po dniu ztozenia o$wiadczenia.

Vil
PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§ 30
Uczestnik studiow podyplomowych jest obowigzany znaé tre$¢ niniejszego Regulaminu
| przestrzegac jego postanowien, a w szczegolnosci:
1) uczestniczy¢ w zajeciach,
2) uzyskiwa¢ w terminie zaliczenia i1 zdawaé egzaminy przewidziane W programie
studiow,
3) ztozy¢ w terminie pracg podyplomowa (jesli jest wymagana),
4) przystapi¢ w terminie do egzaminu koncowego,
5) niezwlocznie powiadomi¢ na pi$mie kierownika studiow o zmianie adresu i innych,
wczesniej podanych Uczelni, danych osobowych,
6) wnosi¢ w terminie wymagane oplaty za studia.

§ 31
1. Uczestnik studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy uczestnikow w wypadku:

1) niezawarcia umowy, o ktorej mowa w § 5 ust. 2,

2) niepodjgcia studiow,

3) niewniesienia oplaty za studia w terminie ustalonym przez rektora; zasady skreslania
uczestnika w przypadku niewniesienia oplaty reguluje umowa zawarta z uczestnikiem
oraz Regulamin opfat za wushugi edukacyjne $wiadczone w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Poznaniu,

4) nieuzyskania w terminie zaliczen i niezdania w terminie egzaminow,

5) nieztozenia pracy podyplomowej w terminie wyznaczonym przez kierownika studiow;
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10.

11.

12.

13.

6) nieprzystapienia do egzaminu koncowego w wyznaczonym terminie,

7) nieuzyskania co najmniej dostatecznej oceny pracy podyplomowej, jezeli napisanie
pracy podyplomowej jest wymagane w programie studiow,

8) niezdania egzaminu koncowego z wynikiem co najmniej dostatecznym,

9) rezygnacji ze studiow.

Uczestnik studiow podyplomowych moze by¢ skreslony z listy uczestnikow studiow w

wypadku naruszenia obowigzku, o ktorym mowa w § 30 pkt 1.

Uczestnik studiow podyplomowych powinien usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ na zajegciach u

kierownika studiow.

Skreslenia z listy uczestnikow studiéow dokonuje rektor albo upowazniona przez niego

0soba, na wniosek kierownika studiow.

Rozstrzygniecie o skres§leniu z listy uczestnikow studiow podyplomowych dorgcza sie

uczestnikowi studiow podyplomowych listem poleconym ze zwrotnym po$wiadczeniem

odbioru.

Od rozstrzygnigcia o skreSleniu z listy uczestnikow studiow przystuguje wniosek

0 ponowne rozpatrzenie sprawy przez rektora. Wniosek ten sktada sig, za posrednictwem

dyrektora CEM, w terminiec 14 dni od dorgczenia uczestnikowi rozstrzygnigcia.

Rozstrzygniecie rektora, podjete w wyniku ponownego rozpatrzenia sprawy, jest

ostateczne.

Uczestnik skreslony z listy uczestnikow studiow podyplomowych moze, w ciagu jednego

roku od daty skreslenia, ubiega¢ si¢ o reaktywacje na kolejng edycje tych studiow w celu

ich ukonczenia, o ile studia te s3 nadal prowadzone W Uczelni, z zastrzezeniem

postanowien ust. 8, 9 i 10. Wniosek o reaktywacje sktada si¢ do rektora za posrednictwem

dyrektora CEM.

Uczestnik dwuletnich studiow podyplomowych skre§lony z listy uczestnikow tych

studiow moze, w ciagu dwoch lat od daty skreslenia, ubiega¢ si¢ o reaktywacje na kolejna

edycje tych studiow w celu ich ukonczenia, o ile studia te sg nadal prowadzone w Uczelni,

z zastrzezeniem postanowien ust. 9 i 10. Wniosek o reaktywacje sktada si¢ do rektora za

posrednictwem dyrektora CEM.

Z zastrzezeniem postanowien ust. 10, uczestnik studiéw podyplomowych skreslony z listy

uczestnikow tych studiow moze zosta¢ reaktywowany maksymalnie jeden raz.

Uczestnik dwuletnich studiéw podyplomowych skreslony z listy uczestnikow tych

studiow moze zosta¢ reaktywowany na kolejne edycje maksymalnie dwukrotnie.

O reaktywacji 1 jej warunkach (np. obowigzku uzupetnienia réznic programowych)

rozstrzyga rektor albo upowazniona przez niego osoba.

Wysoko$¢ optaty za studia podyplomowe kontynuowane po reaktywacji ustala rektor.

Warunkiem dopuszczenia do kontynuowania studiéw jest uprzednie uregulowanie tej

oplaty w terminie ustalonym przez rektora. O wysokosci optlaty 1 terminie jej

uregulowania osoba ubiegajaca si¢ o reaktywacje jest informowana w rozstrzygnieciu

0 reaktywacji.

Od rozstrzygniecia, o ktorym mowa w ust. 11, przystuguje wniosek do rektora o ponowne

rozpatrzenie sprawy na zasadach okreslonych w ust. 6.
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IX
POSTANOWIENIA KONCOWE I PRZEPISY PRZEJSCIOWE

§ 32
W wypadku studidow podyplomowych powotywanych na zamowienie konkretnego

zleceniodawcy (przedsigbiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) lub w porozumieniu
Z podmiotami zagranicznymi, rektor moze uregulowaé sprawy tych studiow inaczej niz
W niniejszym Regulaminie, jezeli wymagaja tego szczegodlne potrzeby zleceniodawcy lub jesli
jest to uzasadnione warunkami porozumienia z partnerem zagranicznym, a zarazem nie jest
to sprzeczne z zadaniami i celami ksztatcenia na studiach podyplomowych.

§ 33
Ewentualne watpliwosci dotyczace treSci niniejszego Regulaminu, powstale przy jego
stosowaniu i w sprawach nieuregulowanych, rozstrzyga rektor.

§ 34
Zmiany niniejszego Regulaminu nastgpuja w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

§35

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2024 roku i ma
zastosowanie do edycji studiow podyplomowych rozpoczynajacych si¢ od roku
akademickiego 2024/2025.

2. Z data wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin studiéw
podyplomowych Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu, przyjety uchwatg nr 5
(2022/2023) Senatu UEP z dnia 30 wrzesnia 2022 roku, z tym zastrzezeniem, ze do
edycji studiow podyplomowych rozpoczetych przed rokiem akademickim 2024/2025
stosuje si¢ przepisy dotychczasowego Regulaminu studiow podyplomowych.
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