
 

 

Do naszego biura rachunkowego w Ostrowie Wielkopolskim, które jest częścią 

ogólnopolskiej Grupy Arena Advisory, poszukujemy osoby na stanowisko: 

Młodsza Księgowa/Młodszy Księgowy 

 

Do Twoich zadań głównie należeć będzie: 

• Wprowadzanie faktur kosztowych i sprzedażowych do Optimy,  

• Księgowanie wyciągów bankowych, 

• Pomoc w przygotowywaniu deklaracji VAT, 

• Weryfikacja i uzgadnianie sald, rozrachunków, rozliczeń międzyokresowych, 

• Prowadzenie bieżącego kontaktu z klientem, 

• Inne prace księgowe zlecone przez przełożonego związane z zamknięciem 

miesiąca. 

Nasze oczekiwania: 

• Praktyczna znajomość systemu księgowego Optima lub Enova oraz pakietu MS 

Office, 

• Bardzo dobra znajomość zasad rachunkowości, 

• Doświadczenie min. 2 lata w pracy na pełnej księgowości, 

• Wykształcenie ekonomiczne, 

• Dokładność i umiejętność organizacji pracy własnej. 

Oferujemy: 

• Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę, 

• Bieżącą współpracę ze specjalistami z obszaru księgowego, podatkowego i 

digital, 

• Jasno określoną ścieżkę rozwoju kompetencyjnego i stanowiskowego, 

• Pakiet benefitów: prywatną opiekę medyczną, kafeteryjny program 

wellbeingowy, bezpłatne lekcje języka angielskiego z lektorem, 

• Kameralne biuro w centrum Ostrowa Wielkopolskiego i możliwość pracy 

hybrydowej. 

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie CV za pomocą portalu lub na adres 

mailowy: rekrutacja@arenaadvisory.com 


