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Konfiguracja poczty
w aplikacji Outlook

Dla komputerdw z systemem Windows 10/11



2Re UNIWERSYTET

SN EKONOMICZNY
S
\_/ W POZNANIU Dziat Technologii Informacyjnych

» Uruchamiamy klasyczng aplikacje Microsoft Outlook
Aby uruchomic klasyczng aplikacje Outlook — znajdz jg na komputerze wpisujac
w pole wyszukiwania , Outlook”.

MNajlepszy wynik

» Outlook (classic) ||

0

0
Aplikacja

Ustawienia .
Outlook (classic)

['3 Narrator ma dziata¢ efektywniej w Aplikaga
programie Qutlook (funkgja

» Wybierz aplikacje Outlook (klasyczna).
Aplikacja Outlook (new/nowa) — jest to inna aplikacja Outlook niz wersja klasyczna.
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Konfiguracja aplikacji Outlook
Wprowadz login

& Outlook
» Login do konta

Login to twoj numer NIU z domeng @ue.poznan.pl
przyktad: 12345@ue.poznan.pl Adres e

[ 12345@ue.poznan. p||

Opcje zaawansowane v

» Potwierdzenie logowania
Klikamy potacz lub zaloguj sie aby przejsc¢ dalej.

Potacz

Nie masz konta? Utwérz Qutlock.com adres e-mail, aby rozpoczal.



mailto:12345@ue.poznan.pl
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Wprowadzenie hasta
W nowym oknie aplikacja poprosi o hasto

a8 Microsoft

> H a Sio d O ko nta 12345@ue.poznan.pl

Hasto jest identyczne jak do systemu USOSweb Wprowadz hasto
lub Xprimer

Nie pamietam hasta

Zaloguj sie przy uzyciu innego konta

» Potwierdzenie logowania
Klikamy Zaloguj, aby kontynuowac.

Warunki uzytkowania  Prywatnosc i pliki cookie
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Logowanie do pozostatych aplikac;ji
W przypaqlku logowania na kon.m.puterze prywa!tpym NI ——
Zalecenle JeSt Odznaczenle OpCJI ”ZezwaIaJ mOJ eJ System Windows zapamieta Twoje konto i bedzie automatycznie logowac Cie do Twoich

aplikacji oraz witryn internetowych na tym urzadzeniu. W efekcie zmniejszy sie liczba

organizacji na zarzadzanie moim urzadzeniem” or66h 0 saogowanie s
ox

Zezwalaj mojej organizacji na zarzadzanie moim urzadzeniem

O ra Z 0] Wybranie tej opcji oznacza, ze administrator mozZe instalowac aplikacje, kontrolowac
ustawienia i zdalnie resetowac urzadzenie. Twoja organizacja moze wymagac od Ciebie
wihaczenia tej opdji, aby uzyskiwac dostep do danych i aplikacji na tym urzadzeniu.

wybor ,,Nie, zaloguj sie tylko do tej aplikacji”

Nie, zaloguj sie tylko do tej aplikacji

™
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Pomysine dodanie konta do Outlooka
Prawidtowa konfiguracja Outlooka zakonczy sie

informacjg o pomysimy dodaniu konta pocztowego.

Aby zakonczy¢ proces konfiguracji kliknij Gotowe.

Po dtuzszej chwili uruchomi sie aplikacja Outlook
z kontem pocztowym.

S
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ﬁ Outlook

Pomyslnie dodano konto

B Microso ft 365

12345@ ue.poznan. pl

Dodaj inny adres e-mail

Adres e-mail

Opcje zaawansowane v

[]|skonfiguryj tez aplikacje Outlook Mcbile na moim telefonie |




Pierwsze uruchomienie aplikacji Outlook
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Gotowe, aplikacja Outlook zostata skonfigurowana.
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» Pierwsze uruchomienie moze
wigzac sie z powitalnymi
komunikatami. Nalezy je
zamknac lub zatwierdzic.

» Podczas pobierania wiadomosci
z serwera pocztowego aplikacja
Outlook moze chwilami dziata¢
wolniej do czasu zakonczenia
pobierania wszystkich
wiadomosci.
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Dodatkowe informacje

» Wiadomosci wysytane do Paristwa na adresy w postaci:

- NIlU@ue.poznan.pl
- NIlU@teams.ue.poznan.pl
- Imie.Nazwisko@ue.poznan.pl

od teraz bedg trafia¢ w jedno miejsce (folder Skrzynka odbiorcza).


mailto:NIU@ue.poznan.pl
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